Na osnovu Clana 82 Zakona o lokalnoj samoupravi (,SI. list CG* br. 002/18, 34/19),
Clana 63 i 64 stav 3 Odluke o organizaciji i naéinu rada lokalne uprave (,SI. list CG —
opstinski propisi* broj 030/18, 10/19, 39/19) i saglasnosti predsjednika opstine Herceg
Novi, VD glavne gradske arhitektice opstine Herceg Novi, donosi sljedeéi:

PRAVILNIK
O unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Sluzbi glavnog
gradskog arhitekte opstine Herceg Novi

| OPSTE ODREDBE
Clan 1

Ovim Pravilnikom ureduje se unutras$nja organizacija i sistematizacija radnih mjesta u
Sluzbi glavnog gradskog arhitekte opstine Herceg Novi (u daljem tekstu: Sluzba), i to:

Potreban broj sistematizovanih radnih mjesta sluzbenika i namjestenika;
Zvanja sluzbenika i namjestenika, broj izvrsilaca i opis poslova radnih mjesta;
Uslovi za obavijanje poslova i radnih zadataka u odredenom zvanju;

Posebni uslovi za obavljanje odredenih poslova.

Clan 2

Sluzba vrsi poslove uprave utvrdene zakonom i drugim propisima.

Il DJELOKRUG RADA
Clan 3
Djelokrug rada Sluzbe glavnog gradskog arhitekte utvrden je Odlukom o organizaciji i
nacinu rada lokalne uprave, koji ¢e obavljati ukupno 5 izvrsilaca.
Il POSLOVI KOJI SE VRSE U SLUZBI
Clan 4
» lzrada politika, strategija, projekata i programa za unapredenje kvaliteta kulture
prostornog i arhitektonskog oblikovanja;
> UcCestvuje u izradi propisa iz oblasti planiranja;

> Davanje saglasnosti na idejno rje$enje zgrade, trga i ostalih javnih povrSina u
naseljima;
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Provjerava usaglasenost idejnog rjeSenja sa urbanistickim projektom;

Sprovodi smjernice razvoja arhitekture propisivanjem istih za uskladivanje
spoljnog izgleda objekta;

Obezbjeduje i promovi$e najbolje prakse u oblasti urbanizma i arhitekture;
Propisuje smjernice za uskladivanje spoljnog izgleda bespravnih objekata;
Davanje saglasnosti u pogledu spoljnog izgleda privremenog objekta;

Izradu programskog zadatka za urbanisticki projekat;

Vrienje poslova iz domena planiranja prostora shodno ¢lanu 217 i 218 Zakona o
planiranju i izgradnji objekata("Sl. list CG" broj: 64/17, 44/18);

Ostvarivanje saradnje sa nadleznim organima, nevladinim sektorom i korisnicima
prostora iz domena nadleznosti Sluzbe;

Slobodan pristup informacijama iz oblasti koje pokriva;

Priprema informacije i izvjestaje iz svoje nadleznosti za potrebe predsjednika i
Skupstine;

Druge poslove iz svoje nadleZznosti u skladu sa zakonom i drugim propisima.

Clan 5

IV SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

VISOKI RUKOVODNI KADAR

o

O O 0 0 0 0

. Glavni/a gradski/a arhitektal/ica — 1 izvrSilac

Nivo |

VII1 nivo kvalifikaciju obrazovanja, dipl. ing. ili spec.sci. arhitekture sa najmanje
deset godina radnog iskustva u oblasti urbanizma i arhitektonske prakse,
polozen strucni ispit za rad u drzavnim organima.

Opis poslova:

Daje saglasnost na idejno rjeSenje zgrade, trga i ostalih javnih prostora u
naseljima;

Provjerava usaglasenost idejnog rije$enja sa urbanisti¢kim projektom;

Propisuje smjernice za uskladivanje spoljnog izgleda bespravnog objekta;

Daje saglasnost u pogledu spoljnog izgleda privremenog objekta;

Izraduje projektni zadatak za urbanisticki projekat;

Podnosi predsjedniku opstine izvjestaj o radu;

Vrsi i druge poslove utvrdene zakonom i podzakonskim propisima.

Za svoj rad odgovoran je predsjedniku/ci opstine Herceg Novi.



Clan 6

IZVRSNI KADAR

1. Samostalni/a referent/kinja — administrativni/a sekretar/ka i arhivar/ka— 1
izvrsilac.

Nivo |

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja, srednje stru¢no obrazovanje, 3 godine radnog
iskustva na poslovima u IV1 nivou kvalifikacije obrazovanja, poloZen struéni ispit
za rad u drzavnim organima.

Opis poslova:

o Obavlja tehnicke poslove za glavnog/nu gradskog/sku arhitektu/icu;

Daje odgovarajuc¢e informacije i upucuje stranke;

Dostavlja ulaznu pos$tu na signiranje i izlaznu na potpisivanje i istu dostavlja
arhivi na daljnji postupak;

Obavlja poslove komunikacije za potrebe glavnog/ne gradskog/ske arhitektu/ice;
Cuva peéat;

Arhivira i Cuva predmete;

UruCuje rjeSenja i druga pismena strankama;

Stara se o slanju predmeta koji se dostavljaju gradanskom birou opstine i vodi
njihovu evidenciju;

Vodi evidenciju arhiviranih predmeta;

Prati rokove za arhiviranje;

Unosi podatke o arhiviranju u informacioni sistem:;

Odgovoran/na je za zakonito, blagovremeno, kvalitetno i efikasno izvr§avanje
poslova;

Vrsi i druge poslove u skladu sa propisima o kancelarijskom poslovanju;

o Vrsiidruge poslove po nalogu glavnog/ne gradskog/ske arhitektef/ice.
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Za svoj rad odgovoran/na je glavnom/oj gradskom/oj arhitekti/ci.

Clan7
EKSPERTSKO — RUKOVODNI KADAR

1. Koordinator za pravne poslove — 1 izvrsilac
Nivo Il

VII1 nivo kvalifikacija obrazovanja iz oblasti drustvenih. nauka, studijski program
pravosudni ili pravo, dvije godine radnog iskustva na poslovima rukovodenja ili
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pet godina radnog iskustva na drugim poslovima, poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima.

Opis poslova:

o Koordinira radom Sluzbe u pravnoj oblasti;

Vodi upravni postupak u upravnim stvarima iz nadleznosti Sluzbe:

Ucestvuje u pripremi upravno-pravnih, normativno pravnih i informativnih akata iz
oblasti nadleznosti Sluzbe:

Priprema stru¢na misljenja iz nadleznosti Sluzbe;

Ostvaruje saradnju sa drugim organima i institucijama;

UcCestvuje u izradi izvjestaja o radu Sluzbe;

Odgovara za zakonito, blagovremeno i efikasno obavljanje poslova:

Obavlja i druge poslove po nalogu glavnog/ne gradskog/ske arhitekte/ice.

o O

O 0 0 0 O

Za svoj rad odgovoran je glavnom/oj gradskom/koj arhitekti/ici.

2. Koordinator za poslove usaglasenosti spoljnog izgleda objekta — 1 izvrsilac
Nivo I

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja iz oblasti tehni¢ko-tehnologkih nauka, studijski
program arhitektura, najmanje dvije godine radnog iskustva na poslovima
rukovodenja ili pet godina radnog iskustva na drugim poslovima, poloZen struéni
ispit za rad u drzavnim organima.

Opis poslova:

o Vodi upravni postupak po zahtjevu za davanje saglasnosti na idejno rje$enje
zgrade, trga i ostalih javnih prostora u naseljima sa smjernicama propisanim
planskim dokumentom u pogledu oblikovnosti i materijalizacije objekata;

o Vodi upravni postupak provjere usaglasenosti idejnog rieSenja sa urbanisti¢kim
projektom;

o Vodi upravni postupak po zahtjevu za davanje smjernica za uskladivanje
spolinog izgleda bespravnog objekta;

o Vodi upravni postupak po zahtievu za davanje saglasnosti na idejno rje$enje
spoljinog izgleda priviemenog objekta;

o Ucestvuje u izradi projektnog zadatka za urbanisti¢ki projekat:

o Podnosi glavnom/oj gradskom/koj arhitekti/ici izvjes$taj o radu;

o Od strane nadleznih organa, ustanova i privrednih subjekata po sluzbenoj
duznosti pribavlja potrebnu dokumentaciju;

o Po nalogu glavnog/ne gradskog/ske arhitekte/ice vrsi i druge poslove utvrdene
zakonom i podzakonskim propisima

Za svoj rad odgovoran je glavnom/oj gradskom/koj arhitekti/ici. '



Clan 8

EKSPERTSKI KADAR

1. Samostalni/a savjetnik/ca lll - 1 izvrsilac.

Nivo |

VII1 nivo kvalifikacija obrazovanja iz oblasti tehni¢ko-tehnologkih nauka, studijski
program arhitektura, 2 godine radnog iskustva, poloZen struéni ispit za rad u
drZzavnim organima.

Opis poslova:

o Vodi upravni postupak po zahtjevu za davanje saglasnosti na idejno rjesenje
zgrade, trga i ostalih javnih prostora u naseljima sa smjernicama propisanim
planskim dokumentom u pogledu oblikovnosti i materijalizacije objekata;

o Vodi upravni postupak provjere usaglasenosti idejnog rije$enja sa urbanistickim
projektom;

o Vodi upravni postupak po zahtievu za davanje smjernica za uskladivanje
spoljnog izgleda bespravnog objekta;

o Vodi upravni postupak po zahtjevu za davanje saglasnosti na idejno rie$enje
uspoljnog izgleda privremenog objekta;

o Podnosi glavnom/oj gradskom/koj arhitekti/ici izvjestaj o radu;

o Od strane nadleznih organa, ustanova i privrednih subjekata po sluzbenoj
duznosti pribavlja potrebnu dokumentaciju;

o Obavlja poslove koji zahtijevaju primjenu utvrdenih metoda rada, postupaka ili
struCnih tehnika, posebnu struénost i samostalnost u radu u skladu sa opstim
uputstvima neposrednog rukovodioca i analiticki pristup u vréenju ovih poslova;

o Po nalogu glavnog/ne gradskog/ske arhitekte/ice vrs$i i druge poslove utvrdene
zakonom i podzakonskim propisima

Za svoj rad odgovoran/na je glavnom/oj gradskom/koj arhitekti/ici.

V PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clan 9

Rasporedivanje sluzbenika i namjestenika u Sluzbi na poslovima utvrdenim ovim
Pravilnikom, izvr§i¢e se u roku od 60 dana od njegovog stupanja na snagu.



Clan 10

Izmjene i dopune ovog Pravilnika vr$e se na nagin i po postupku predvidenom za
njegovo donosenje.

Clan 11

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana po objavljivanju na sajtu Opstine Herceg
Novi, uz prethodnu saglasnost predsjednika opstine Herceg Novi.

Broj: _ O} -4 - W] -2 /M!,‘l
Herceg Novi, 20, 1¢. 2019

Na ovaj Pravilnik predsjednik opstine Herceg Novi, daje saglasnost dana

Broj:__o\\-tan- Sh\4
Herceg Novi, _ 4w 1o, 08 -

PREDSJEDNIK OPSTINE




