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Na osnovu, &lana 82 Zakona o lokalnoj samoupravi (,Sl.list CG", broj 2/18), clana 82 Odluke o0 organizaciji i
nadinu rada lokalne uprave Optine Herceg Novi (*Sl. list CG" - Opstinski propisi, broj 30/18), uz saglasnost
Predsjednika Opétine Herceg Novi, Sekretar Sekretarijata za komunalne djelatnosti, ekologiju i energetsku
efikasnost, donosi

PRAVILNIK
o unutradnoj organizaciji i sistematizaciji Sekretarijata za komunalne djelatnosti, ekologiju i energetsku
efikasnost
Opétine Herceg Novi

Clan 1
Ovim Pravilnikom ureduje se unutra$nja organizacija i sistematizacija radnih mjesta u Sekretarijatu za
komunalne djelatnosti, ekologiju i energetsku efikasnost (u daljiem tekstu :Sekretarijat) i utvrduju organizacione
jedinice, njihov djelokrug, radna mjesta, probni rad i zaposljavanje pripravnika.

| ORGANIZACIONE JEDINICE | NJIHOV DJELOKRUG
Clan 2
Organizacione jedinice Sekretarijata su:

e SEKTOR ZA GRADSKU INFRASTRUKTURU | SAOBRACAJ
o SEKTOR ZA EKOLOGIJU | ENERGETSKU EFIKASNOST
e SEKTORZA KOMUNALNO STAMBENU OBLAST | PRAVNE POSLOVE

lzvan organizacionih jedinica Sekretarijata obavljaju se poslovi Sekretaralke Sekretarijata, Glavnog
ovlaséenog sluzbenog lica | poslovno-administrativnog/ne sekratara/ki.

Clan 3
U Sektoru za gradsku infrastrukturu i saobracaj vrse se poslovi uprave koji se odnose na:

» lzradu propisa iz oblasti infrastrukture i saobracaja, kao i propisa 0 0 uslovima koris¢enja, Cuvanja i
odrzavanja komunalnih objekata , objekata gradske infrastrukture;

» Obezbjedivanje razvoja komunalnih djelatnost ( odvodenje atmosferskih voda, javne rasvjete, lokaine

putne infrastrukturei saobracaja), i pracenje realizacije investicionih programa u ovoj oblasti koje

finansira Opétina;

|zradu programa razvoja gradske infrastrukture i saobracaja i pracenje ostvarivanja istih;

Utvrdivanje opétih uslova i izdavanje odobrenja za priviemeno zauzimanje javnih povrSina, utvrdivanje

uslova i izdavanje odobrenja za raskopavanje javnih povrsina,

vodi upravni postupaka za izdavanje odobrenja za postavijanje telegrafskih i telefonskih, vazdusnih i

kablovskin linijai drugih vodova;

> Pripremanje-izradu propisa kojima se ureduju poslovi razvoja, izgradnje, rekonstrukcije, odrzavanja,
zadtite, koriscenja i upravijanja opétinskim putevima (lokalni putevi, ulice u naseljima i nekategorisani
putevi) i komunalnim objektima, propise kojima se ureduje javni prevoz putnika u gradskom i
prigradskom linijskom i vanlinjjskom saobracaju;

» lzradu predioga projekta regulacije saobracaja i izmjene u rezimu saobracaja, odredivanje vrste
parkiralista;

> |zdavanje saobracajne saglasnosti, utvrdivanje uslova i izdavanje odobrenja za privremeno postavljanje
zastitnih ograda i drugih komunalnih objekata duz saobracajnih povrsina;

> lzdavanje odobrenja za postavijanje oglasno-reklamnih panoa duz saobraéajnih povréina na lokalnim
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putevima, ulicama u naseljima i nekategorisanim putevima;

Donosenje odluke o potpunoj ili djelimiénoj zabrani saobracaja i izmjeni rezima saobracaja za vrijeme
izvodenja radove na putevima (lokalni putevi, ulice u naseljima i nekategorisani putevi);

Izdavanje odobrenja za kretanje motomih vozila u zabranjenim zonama u skladu sa zakonom i drugim
propisima;

Odredivanje autobuskih i taksi stajalista, izdavanje odobrenja za postavljanje autobuskih stajalista,
ucestvuje u poslovima donoSenja plana linija i raspisivanja konkursa za izbor prevoznika za obavljanje
javnog prevoza putnika u gradskom i prigradskom linijskom saobracaju;

lzdavanje priviemenog odobrenja drugom prevozniku za obavljanje javnog prevoza putnika u gradskom
i prigradskom linijskom saobracaju, za linije od kojih je prevoznik sam odustao ili koje su mu oduzete,
utvrdivanje, registrovanje i ovjeravanije reda voznje po pojedinim linijama;

pracenje cijena usluga prevoza u linijskom i vanlinijskom prevozu putnika i davanje misljenja i priprema
predloga akata o davanju saglasnosti na iste,

Izdavanje odobrenja za lokaciju i saobracajne uslove za priviemena taksi stajalista;

Pracenje stanja izgradnje, odrzavanja, kori§¢enja i zastite puteva iz nadleznosti lokalne samouprave
kao i komunalnih objekata, vodenje evidencije i izdavanje licence za obavljanje prevoza u drumskom
saobrac¢aju iz nadleznosti lokalne uprave;

lzdavanje odobrenja za prevoza za licne potrebe;

vodi upravni postupaka za izdavanje odobrenja za postavljanje telegrafskih i telefonskih, vazdusnih i
kablovskih linija i drugih vodova;

vodenje upravnog postupka za donoSenje rieSenja o licenci i izvodu iz licence za auto taxi prevoznike;
Vréenje upravnog nadzora kod privrednih subjekata kojima je povjerena funkcija obavljanja javnog
prevoza putnika u gradskom i prigradskom linijskom saobracaju, subjekata koji vrse poslove izgradnje,
rekonstrukcije | odrZavanja lokalnih puteva, puteva u naseljima i nekategorisanih puteva

Vr$enje upravnog nadzora prema javnim sluzbama koje obavljaju komunalne djelatnosti, &iji je osnivaé
SO Herceg Novi, shodno Zakonu o komunalnim djelatnostima

Davanje misljenja i priprema prediog akata o davanju saglasnosti na statut, program rada i izviestaje o
radu javnih sluzbi;

Pracenje poslova javne rasvjete i semaforske signalizacije i priprema misljanja za izvedene radove i
radove koje je potrebno izvesti u cilju njihove funkcionalne osposoblienosti;

Davanje saglasnosti za odrzavanje sportskih i drugih manifestacija na opétinskom putu;

Obezbjedenje ucesca gradana u vréenju javnih poslova, ostvarivanja prioncipa transparentnosti
objavijivanjem akata na sajtu Opétine, saradnja sa nevladinim organizacijama;

Priprema izvjeStaja i informacija o stanju u oblasti, kao i priprema informativnih i drugih struénih
materijala za skupstinu, predsjednika Opstine i glavnog administratora;

obavija i druge poslove u skladu sa opisom poslova iz djelokruga rada Sekretarijata.

Clan 4

U Sektoru za ekologiju i energetsku efikasnost vrsi poslove uprave koji se odnose na:

Ucestvuje u izradi propisa iz oblasti zastite Zivotne sredine, zastite prirode, hortikulture, upravijanja
vodama, upravljanja otpadom i odrZavanja Cistoce;

Ucestvuje u obezbijedivanju razvoja komunalnih djelatnosti (snabdijevanje vodom za pice, odvodenje
otpadnih voda, javna Cisto¢a, uredivanje i odrzavanje parkova i drugih javnih povrsina, odrzavanje
pijaca i pruzanje usluga na njima, odrzavanje i uredivanje groblja, azila za napudtene Zivotinje) i
uCestvuje u pracenju realizacije investicionih programa u ovoj oblasti koje finansira Opétina

Ucestvuje u izradi programa razvoja komunalnih djelatnost iz oblasti zastite Zivotne sredine, zastite
prirode, hortikulture, upravijanja vodanai i praéenje ostvarivanja istih;

Utvrdivanje opétih uslova i izdavanje odobrenja za privremeno zauzimanije javnih povrsina;
Ucestvovanje u vodenju evidencije komunalnih i otpadnih voda, korisnika i zagadivaéa vodnih objekata
i postrojenja;

Vodenje upravnog postupka iz oblasti upravijanja vodama i izdavanje vodnih uslova, vodne
saglasnosti i vodne dozvole;
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Utestvovanje u vodenju evidencije vodotokova;

Ugestvovanje u izradi lokalog plana upravijanja otpadom, u vodenju registara proizvodaca otpada, u
vodenju evidencije o komunalnom otpadu, davanje saglasnosti za sakupljanje odnosno transport
komunalnog otpada na teritoriji opstine Herceg Novi, davanje mislienja na plan upravijanja otpadom
proizvoda¢a komunalnog otpada na teritoriji Opétine Herceg Novi;

Donosenje upravnih akata iz oblasti iz zaitite Zivotne sredine, na unapredenje i zastitu prirode i
prirodnih dobra, utvrdivanje uslova za rad na zaéticenim objektima prirode,

Sprovodi upravni postupak procjene uticaja na Zivotnu sredinu ( Odlugivanje po zahtjevima o potrebi
procjene uticaja za projekte koji mogu imati uticaja na Zivotnu sredinu, odiucivanje o zahtjevima za
procjenu uticaja za projekte za koje je procjena obavezna i sprovodenje postupka procjene uticaja na
sivotnu sredinu za projekte za koje saglasnosti odobrenja i dozvole izdaju drugi organi Opstine,
odlugivanje o sadrZini elaborata, organizovanje javne rasprave na elaborat, donosenje odluke 0
obrazovanju Komisije za utvrdivanje obima i sadrzaja elaborata i ocjenu elaborata, donosenje odluke 0
davanju saglasnosti odnosno odluke 0 odbijanju zahtjeva za davanje saglasnosti na elaborat, vodenje
evidencije o postupcima o odlukama o davanju saglasnosti i odbijanju zahtjeva za davanje saglasnosti
na elaborate);

Sprovodenje procedure davanja saglasnosti na |zviedtaj o strateskoj procjeni uticaja za planove ili
programe;

Uéestvuje u koordiniranju aktivnosti na unapredenju zastite Zivotne sredine od stetnih uticaja,

Ucestvuje u obezbjedivanju uslova za sprovodenje dezinsekcije, dezinfekcije i deratizacije;

Vréenje upravnog nadzora prema javnim sluzbama koje obavljaju komunalne djelatnosti iz oblasti
ekologije, &iji je osniva¢ SO Herceg Novi, shodno Zakonu o komunalnim djefatnostima;

Utestvovanje u davanju miljenja i predioga akata o davanju saglasnosti na statut, program rada i
izvjestaje o radu javnih sluzbi;

Ugestvovanje u sprovodenju politike i uspostavijanju sistema zatite i unapredenja Zzivotne sredine,
izradi strate$kih dokumenata u oblasti odrZivog razvoja i zastite Zivotne sredine i izradi i pracenju
implementacije lokalnih planova zastite Zivotne sredine, pripremanju izvjestaja o stanju Zivotne sredine,
izradi plana za interventne mjere u vanrednim sluéajevima zagadivanja Zivotne sredine;

Uestvovanje u uspostavijanju i vodenju katastra zagadivaca, poslovima zastite i i pobolj$anja kvaliteta
vazduha i sprovodenju mijera zadtite i poboljSanja kvaliteta vazduha, predlaganju organizovanja
monitoringa Zivotne sredine, donosenju programa pracenja kvaliteta vazduha u lokalnoj mrezi ukoliko je
ta mreZa uspostavljena,

Uspostavijanje sistema zastite i unaprijedenja ivotne sredine na teritoriji Opétine Herceg Novi,
predlaganje i sprovodenje mijera, izradu i pracenje implementacije planova, odobrenih programa i
projekata iz oblasti zastite Zivotne sredine;

Prikuplja podatke koje dostavljaju pravna lica i preduzetnici koji su korisnici postrojenja koja zagaduju
sivotnu sredinu i izraduje informacije i analizira stanje u oblasti zastite Zivotne sredine. Ugestvuje u
izradi lzvjestaja o stanju Zivotne sredine za teritoriju Opétine Herceg Novi,

Predlaganje nadleznom organu uvodenje naknade za zastitu i unapredenje Zivotne sredine uz saradnju
sa institucijama i nevladinim organizacijama koje se bave poslovima iz oblasti zastite Zivotne sredine i
vrienje drugih poslova u skladu sa zakonom;

Pracenje sprovodenja Zakona o integrisanom sprjiecavanju i kontroli zagadivanja Zivotne sredine i
vodenje postupka izdavanja integrisanih dozvola za postrojenja za koje dozvolu ili odobrenje za
izgradnju i pocetak rada odnosno obavijanje aktivnosti izdaje nadlezni organ lokalne uprave(nacrta
dozvole, obavjedtavanje zainteresovanih organa, organizacija i javnosti, izdavanje dozvole, reviziju
dozvola po sluzbenoj duznosti, vodenje registra izdatih dozvola kao dijela informacionog sistema
Zivotne sredine;

Unapredenje i zatitu okoline, zaétitu prirode i prirodnih dobara; obavljanje poslova koji se odnose na
razvrstavanje zasticenih prirodnih dobara od lokalnog znadaja na osnovu Studije zaStite, vodenje
postupka radi proglasenja zati¢enih prirodnih dobara na teritoriji optine po pribavijenoj saglasnosti i
mislienja nadleznih organa, i za proglaSenje zasticenih prirodnih dobara koje se nalazi na teritoriji dvije
ili vise opstina; utvrdivanje uslova upravijata u pogledu struéne kadrovske i organizacione
osposobljenosti za obavijanje poslova zastite, unapredenja promovisanja i odrzivog razvoja zasticenog
prirodnog dobra, pripremanje Plana upravijanja za zadticena podrucja, davanje saglasnosti na Godisnji
program upravljanja koji donosi upravija¢ i lzvjestaj o realizaciji godi§njeg programa upravljanja, davanje
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saglasnosti na akt upravljaca kojim se odreduje visina, nagin obratuna i plaéanja naknade za kori$¢enje
zaticenog prirodnog dobra, uCestvovanje u pripremanju i izradi |zvjestaja o stanju prirode, dostavljanje
podataka o stanju i zastiti prirode, obavjestavanje zainteresovane javnosti o pocetku pripreme akata o
proglasenju i planu upravljanja zasticenih prirodnih dobara, vrSenje upravnog nadzora nad radom
upravljaca;

Ucestvovanje u vrsenju akustickog zoniranja radi odredivanja akustickih zona u cilju zastite ljudi od
buke, dostavljanje podataka o odredenim akusticnim zonama Agenciji,uéestvovanje u organizovanju
pracenja stanja nivoa buke / monitoring buke / pripremne poslove na izradi Akcionih planova za
aglomeracije, organizovanje javne rasprave i sainjavanje izvjeStaja o javnoj raspravi na Akcioni plan,
utvrdivanje ispunjenosti uslova i mjera zastite od buke u tehnickoj dokumentaciji za objekte za koje se
ne izraduje procjena uticaja na Zivotnu sredinu;

Ucestvovanje u pripremanju izvjestaja, informativnih i drugih struénih materijala za Skup$tinu i
Predsjednika Opétine, strucnih midljenja i izjaSnjenja po inicijativama za ocjenjivanje ustavnosti i
zakonitosti Opétinskih propisa iz oblasti ekologije / odluka o donoSenju lokalnih planskih dokumenata i
dr) davanje misljenja na nacrte zakonskih i podzakonskih akata u oblasti planiranja, gradenje objekata i
zaltite Zivotne sredine, obezbjedivanje obavljanja poslova na formiranju informacione osnove za
upravljanje prostorom / GIS sistem/, saradnju sa odgovaraju¢im nevladinim organizacijama;
Ucestvovanje u izradi, sprovodenju i izvjeStavanju Plana poboljSanja energetske efikasnosti;
dostavljanje podataka o godisnjoj potrodnji energije i o sprovedenim mjerama energetske efikasnosti i
izradu podsticajnih mjera za unaprijedenje i vodenje informacionog sistema energetske efikasnosti;
Ucestvovanje u koordiniranju aktivnosti za potrebe pribavijanja sertifikata o energetskim
karatkeristikama za objekte jedinice lokalne samouprave i objekte javnih sluzbi &iji je osnivac Opétina;
Saraduje sa nadleznim drzavnim organima, a posebno sa Agencijom za zaStitu Zivotne sredine i
Morskim dobrom, i drugim organizacijama koje se bave istom tematikom; uCestvuje u pripremi strucnih
miSljenja i predlaze mjere za unapredenije ekologije;

Obezbjedenje udedta gradana u vrdenju javnih poslova, ostvarivanja prioncipa transparentnosti
objavljivanjem akata na sajtu Opstine, saradnja sa nevladinim organizacijama;

Priprema izvjeStaja i informacija o stanju u oblasti, kao i priprema informativnih i drugih struénih
materijala za skupstinu, predsjednika Opstine i glavnog administratora;

Obavlja i druge poslove u skladu sa opisom poslova iz djelokruga rada Sekretarijata.

Clan 5

U Sektoru za komunalno stambenu oblast i pravne poslove vrdi poslove uprave koji se odnose na:
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Izradu propisa iz oblasti rada Sekretarijata,;
VrSenje upravno - pravnih, struénih i drugih poslove u oblastima iz djelokruga rada Sekratarijata;
Staranje o uskladenosti propisa i op5tih akata u oblastima iz djelokruga rada Sekretarijata;
Pracenje i prou¢avanje izvravanja zakona i podzakonskih propisa u oblastima iz djelokruga rada
rada Sekretarijata;
Vodenje evidencije naziva i granica naselja, ulica i trgova i odredivanje brojeva zgrada;

Vodenje upravno — pravnih postupaka po zahtjevima za iseljenje iz zajednickih ili posebnih dijelova
stambene zgrade,;

Vrienje upravnog nadzora nad privrednim subjekatima kojima je povjerena funkcija obavljanje
poslova iz oblasti komunalnih djelatnosti;

Pripremanje godiSnjeg izviestaja za glavnog administratora o rjeSavanju upravnih stvari iz
nadleznosti Sekretarijata, staranje o ostvarivanju principa transparentnosti objavljivanjem akata na
sajtu Opstine, kao i obezbjedivanje uslova za saradnju sa nevladinim organizacijama;
Rjesavanje o zahtjevima o slobodnom pristupu informacijama iz djelokruga Sekretarijata;
Pripremanije izvjestaja, informativnih i drugih struénih materijala za Skupétinu | Predsjednika Opstine,
pripremanje struénih mislienja i izjaSnjenja po inicijativama za ocjenjivanje ustavnosti i zakonitosti
Opstinskih propisa iz oblasti za koje je nadlezan davanje mislienja na nacrte zakonskih i
podzakonskih akata iz oblasti rada Sekretarijata, obezbjedivanje obavljanja poslova na formiranju
informacione osnove za upravljanje prostorom / GIS sistem/, saradnju sa odgovarajuéim nevladinim
organizacijama, primjenu Zakona o slobodnom pristupu informacijama (izrada Vodica i dono$enje
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jeSenja);

:]zradu i sprovodenje Programa pobolj$anja energetske efikasnosti jedinica lokalne samouprave;
Obezbjedenje uceSta gradana u vrdenju javnih poslova, ostvarivanja prioncipa transparentnosti
objavijivanjem akata na sajtu Opstine, saradnja sa nevladinim organizacijama;

Priprema izvjedtaja i informacija o stanju u oblasti, kao i priprema informativnih i drugih strucnih
materijala za skupstinu, predsjednika Opétine i glavnog administratora;

> QObavlja i druge poslove u skladu sa opisom poslova iz djelokruga rada Sekretarijata.
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Il SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA
Clan 8

Zavrsenje poslova iz djelokruga Sekretarijata utvrduje se ukupno 14 radnih mjesta i to:

Sekretar/ka Sekretarijata - 1 izvrsilac (visoko rukovodni kadar)

VI nivo kvalifikacija obrazovanja: (poljoprivredne nauke — sumarstva), najmanje tri godine radnog iskustva
na poslovima rukovodenja ili osam godina radnog iskustva na sliénim poslovima u odnosu na poslove
radnog mjesta za koje je objavljen konkurs, poloZen struéni ispit za rad u drzavnim organima).

Opis poslova:

(o)

o]

o}

O 0O 00O 0O0O0

Stara se o zakonitom i blagovremenom obavijanju poslova i preduzimanju mjera za efikasan rad
Sekretarijata;

Stara se o rasporedivanju poslova i predmeta sluzbenicima i namjestenicima Sekretarijata;

Stara se 0 strutnom osposobljavanju i usavr§avanju sluzbenika u toku rada, kao i o pravilnom
koricenju imovine i sredstava za rad;

Vrsi nadzor nad radom sluzbenika i sprovodi disciplinska ovlascenja propisana zakonom:;

Ostvaruje saradnju Sekretarijata i drugih organa i sluzbi;

Donosi program rada Sekretarijata i stara se o sprovodenju istog;

PredlaZe rieSavanje pitanja iz oblasti djelokruga rada Sekretarijata;

Podnosi predsjedniku/ci opstine izvjestaj o radu;

Vrsi i druge poslove utvrdene zakonom i podzakonskim propisima.

Ako u organu nije odredeno ovlaséeno sluzbeno lice, donosi riesenie u upravnom postupku.

Za svoj rad odgovoran/na je Predsjednikulci opétine Herceg Novi.

Pomocnikica Sekretara/ke - 1 izvrsilac (viskoko rukovodni kadar)

VIl nivo kvalifikacija obrazovanja, najmanje dvile godine radnog iskustva na poslovima rukovodenja ili 4
godine radnog iskustva na sliénim poslovima u odnosu na poslove radnog mjesta za koje je objavijen
konkurs, poloZen struéni ispit za rad u drzavnim organima).

Opis poslova:

o]

QO O O 0

Stara se o zakonitom i blagovremenom obavlijanju poslova iz nadleznosti Sekretarijata, kao i
preduzimanju mjera za efikasan rad Sekretarijata;

Preduzima mjere u cilju obezbjedivanja saradnje Sekretarijata i drugih organa i sluzbi;

UCestvuje u izradi Programa rada Sekretarijata i stara se o sprovodeniju istog;

Predlaze rieSavanije pitanja iz oblasti djelokruga rada Sekretarijata;

Ucestvuje u izradi izvjestaja o radu;

Zamijenjuje Sekretara u njegovom odsustvu.

Za svoj rad odgovoran/na je Predsjedniku/ci opstine Herceg Novi,



Glavno ovlaééeno sluzbeno lice, nivo 1, 1 izvrsilac (ekspertsko - rukovodni kadar)

VII1 nivo kvalifikacija obrazovanja (poljoprivredne nauke - pejzazna arhitektura i hortikultura), najmanje dvije
godine radnog iskustva na poslovima rukovodenja ili sedam godina radnog iskustva na drugim poslovima,
poloZen strucni ispit za rad u drzavnim organima.

o

o 9 O O

Stara se o zakonitom i blagovremenom obavljanju poslova iz nadleZnosti Sekretarijata i preduzimanju
mijera za efikasan rad Sekretarijata;

Po nalogu Sekretara, stara se o rasporedivanju poslova i predmeta sluzbenicima | namjestenicima
Sekretarijata;

Stara se o struénom osposobljavanju i usavravanju sluzbenika u toku rada, kao i o pravilnom
kori§¢enju imovine i sredstava za rad;

Ucestvuje u izradi program rada Sekretarijata i stara se o sprovodenju istog;

PredlaZe rjesavanje pitanja iz oblasti djelokruga rada Sekretarijata;

Uestvuje u izradi izvjeStaja o radu Sekretarijata, koji starjeSina organa podnosi predsjedniku/ci opstine;
Vosi upravni postupak iz domena zastite Zivotne sredine, kao i drugim aktivnostima iz nadleznosti
Sekretarijata, a po nalogu Sekretara.

Samostalni referent, nivo 1 - Poslovno - administrativni/a sekretar/ka, 1 izvrilac (izvr$ni kadar)

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja), najmanje tri godine radnog iskustva, poznavanje rada na racunaru,
polozen strucni ispit za rad u drzavnim organima.

Opis poslova:

o Obavlja administrativne poslove za Sekretara;

o daje odgovarajuce informacije i upucuje stranke;

o dostavlja ulaznu postu na signiranje i izlaznu na potpisivanje i istu dostavlja arhivi na dalji postupak;

o obavlja poslove komunikacije za potrebe Sekretara;

o CGuva pecat Sekretarijata;

o vodi evidenciju dokumentacije za sjednice Skupstine i sastanaka i stara se za tehnicke pripreme iste;

o prati rokove za arhiviranje; unosi podatke o arhiviranju u evidenciju, arhivira i Cuva predmete, vrSi |
druge poslove u skladu sa propisima o kancelarijskom poslovanju;

o urucuje riedenja i pismena strankama;

o odgovaran je za zakonito, blagovremeno, kvalitetno i efikasno izvrSavanje poslova; obavlja i druge

poslove po nalogu Sekretara.

Za svoj rad odgovoran/na je Sekretaru/ki Sekretarijata.

SEKTOR ZA GRADSKU INFRASTRUKTURU | SAOBRACAJ

Rukovodilac / teljka Sektora, nivo 2, ovlasceno sluzbeno lice, 1 izvrsilac
VII1 nivo kvalifikacija obrazovanja (tehnicko — tehnoloske nauke, tj. gradevinarstvo ili ostale inzenjerske

nauke), najmanje 2 godine radnog iskustva na poslovima rukovodenja ili pet gedina radnog iskustva na
drugim poslovima, poznavanje rada na racunaru, poloZen strucni ispit za rad u drzavnim organima.

Opis poslova:



Obavlja najslozenije poslove iz oblasti gradske infrastrukture koji zahtjevaju posebnu struénost
i samostalnost u radu;

Odgovara za zakonito, blagovremeno, efikasno i kvalitetno obavljanje poslova iz djelokruga;
Ucestvuje u izradi propisa iz oblasti infrastrukture i saobraaja, kao i propisa o o uslovima
koriscenja, Cuvanja i odrzavanja komunalnih objekata , objekata gradske infrastrukture;
Koordinira radopm Sekretarijata iz oblasti gradske infrastrukture i saobracaja;

Stara se o obezbjedivanju razvoja komunalnih djelatnosti ( odvodenje atmosferskih voda, javne
rasvjete, lokalne putne infrastrukturei saobracaja), i pracenje realizacije investicionih programa
U ovoj oblasti koje finansira Opétina;

Ucestvuje u izradi programa razvoja gradske infrastrukture i saobracaja i praéenje ostvarivanja
istih;

vodi postupak i donosi rjeSenja po zahtjevima stranaka iz oblast gradske infrastrukture i
saobracaja;

UCestvuje u pripremi izradi propisa kojima se ureduju poslovi razvoja, izgradnje, rekonstrukcije,
odrzavanja, zaStite, koriS¢enja i upravijanja opétinskim putevima (lokalni putevi, ulice u
naseljima i nekategorisani putevi) i komunalnim objektima, propise kojima se ureduje javni
prevoz putnika u gradskom i prigradskom linijskom i vanlinijskom saobracaju;

Ucestvuje u Izradi predloga projekta regulacije saobracaja i izmjene u rezimu saobracaja,
odredivanje vrste parkiralista;

Uestvuje u postupcima odredivanje autobuskih i taksi stajalista, izdavanje odobrenja za
postavijanje autobuskih stajalista,

UCestvuje u poslovima donosenja plana linija i raspisivanja konkursa za izbor prevoznika za
obavljanje javnog prevoza putnika u gradskom i prigradskom linijskom saobraéaju;

Prati cijena usluga prevoza u linijskom i vanlinijskom prevozu putnika i daje misljenja | priprema
predloga akata o davanju saglasnosti na iste,

Ucestvuje u postupcima praéenja stanja izgradnje, odrzavanja, kori§éenja i zastite puteva iz
nadleznosti lokalne samouprave kao i komunalnih objekata, vodenje evidencije i izdavanje
licence za obavljanje prevoza u drumskom saobracaju iz nadleznosti lokalne uprave;

Pracenje poslova javne rasvjete i semaforske signalizacije i priprema misljanja za izvedene
radove i radove koje je potrebno izvesti u ciliu njihove funkcionalne osposobljenosti;

Davanje saglasnosti za odrzavanje sportskih i drugih manifestacija na opétinskom putu:

Visi poslove  kontrole i struénog nadzora na izgradnji i investicionom odrzavanju opétinskih
puteva , kao i realizaciji drugih projekata Giji je investitor Opétina ;

UCestvuje u poslovima zajednickog komunalnog opremanja lokacije koje obezbjedjuje lokalna
samouprava;

Priprema misljenja na izvjestaje o radu i programe rada javnih sluzbi kojima su povjereni ovi
poslovi i prati njihovu realizaciju;

Priprema mislienja i uestvuje u pripremi nacrta akata o davanju saglasnosti na statut, statusne
promjene, povecanje ili smanjenje kapitala,na akta kojim se utvrdjuje visina naknade za
izvrSenje ovih komunalnih djelatnosti:

priprema godi$nje izvjestaje i programe iz oblasti gradske infrastrukture i saobracaja;
priprema mislienja na radune za izvedene radove odrzavanja i zaStite optinskih i
nekategorisanih puteva;

obavlja i druge poslove po nalogu Sekretara, a u skladu sa opisom poslova iz djelokruga rada
Sekretarijata.

Za svoj rad odgovoran / na je Sekretaru / ki Sekretarijata

Samostalni savjetnik | za regulaciju saobracaja i gradsku infrastrukturu, nivo 1, 2 izvréioca

VI11 nivo kvalifikacionog obrazovanja (tehnicko — tehnologke nauke, tj. gradevinarstvo ili ostale inZenjerske
nauke - saobracaj ili pomorske nauke ), najmanje pet godina radnog iskustva, poznavanije rada na raéunaru,
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim organima.



Opis poslova:

Qo
Q

(6,

vodi upravni postupak po zahtjevima stranaka iz oblasti gradske infrastrukture i saobracaja;

ucestvuje u izradi Plana linija u gradskom i prigradskom saobraéaju , ovjerava red voznje, uestvuje u
pripremi i sprovodjenju javnog konkursa za izbor prevoznika za obavijanje javnog prevoza putnika u
gradskom i prigradskom saobracaju, izdavanje priviemenog odobrenja drugom prevozniku za linije od
kojih je prevoznik odustao ili su mu oduzete;

utvrduje estetsko-eksploatacione uslove za vozilo kojim se obavlja taksi prevoz i autobuse:

ucestvuje u postupku pri donodenju riesenja o izdavanju licenci i izvoda licenci za obavljanje prevoza
u drumskom saobracaju koji je u nadleznosti lokalne samouprave, vodi evidenciju licenci;

prati ostvarivanje javnog interesa u oblasti javnog prevoza putnika u gradskom i prigradskom linijskom
saobracaju;

ucestvuje u izgradi Projekta regulaciie saobracaja i  postupku donosenja izmjena U rezimu
saobracaja;

utvrdjuje vrste parkiraliSta, uCestvuje u postupku izdavanja odobrenja za parkiraliéta, uslova za
izgradnju priviemenih parkiralista, ;

ucestvuje u upravnom postupku pri dono$enju riesenja o djelimicnoj ili potpunoj zabrani saobracaja i
izmeni rezima saobracaja na odredjeno vrijeme i izdavanju odobrenja za ulazak u ulice sa posebnim
rezimom

uestvuje u postupku donosenja odobrenja za raskopavanie javnih povrsina i odobrenja za odrzavanje
sportskih i drugih manifestacija na optinskom putu;

utvrdjuje uslove i uéestvuje u postupku donosenja rieSenja za postavljanje reklama i reklamnih tabli;
izdaje saobracajne uslove i saobracajne saglasnosti na Projektnu dokumentaciju; priprema izvjestaje
0 stanju postojeceg rezima i tehnickog regulisanja saobraéaja i predlaze mjere;

ucestvuje u postupku odredjivanja autobuskih i taksi stajalita, izdavanja odobrenja za postavijanje
autobuskih stajalista;

utvrduje uslove radi izdavanja odobrenja za priviemena parkiralista i priviemene garaze;

utvrduje uslove za izdavanje odobrenja za rezervaciju parking mjesta na opstem parkiralistu;

ucestvuje u izradi i pracenju propisa kojima se ureduje javni prevoz putnika u gradskom i prigradskom
linijskom i vanlinijskom saobracaju;

obavja i druge poslove po nalogu Sekretara, a u skladu sa opisom poslova iz djelokruga rada.

Za svoj rad odgovoran / na je Sekretaru / ki Sekretarijata i rukovodiocu/teljki Sektora.

o]

Visi savjetnik lll za regulaciju saobraéaja i gradsku infrastrukturu, nivo 2, 1 izvrsilac

VI11 nivo kvalifikacionog obrazovanja (tehniéko — tehnoloke nauke, tj. gradevinarstvo ili ostale inZenjerske
nauke — saobracaj ili pomorske nauke ), najmanje jedna godina radnog iskustva, poznavanje rada na racunaru,
polozen strucni ispit za rad u drzavnim organima.

Opis poslova:

o]
(o]

vodi upravni postupak po zahtjevima stranaka iz oblasti gradske infrastrukture i saobradaja;
ucestvuje u izradi Plana linija u gradskom i prigradskom saobraéaju , ovjerava red voznje, ucestvuje u
pripremi i sprovodjenju javnog konkursa za izbor prevoznika za obavljanje javnog prevoza putnika u
gradskom i prigradskom saobracaju, izdavanje priviemenog odobrenja drugom prevozniku za linije od
kojih je prevoznik odustao ili su mu oduzete;
utvrduje estetsko-eksploatacione uslove za vozilo kojim se obavija taksi prevoz i autobuse;
prati ostvarivanje javnog interesa u oblasti javnog prevoza putnika u gradskom i prigradskom linijskom
saobracaju;
uestvuje u izgradi Projekta regulaciie saobracaja i  postupku donodenja izmjena u rezimu
saobracaja;
utvrdjuje vrste parkiralista, izdaje odobrenja za parkiralista, uslova za izgradnju privremenih parkiralista;
izdaje saobracajne uslove i saobracajne saglasnosti na Projektnu dokumentaciju; priprema izvjestaje o
stanju postojeceg rezima i tehnickog regulisanja saobracaja i predlaze mjere;
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o utvrduje uslove radi izdavanja odobrenja za priviemena parkiralista i priviemene garaze;

@]
(o]

utvrduje uslove za izdavanje odobrenja za rezervaciju parking mjesta na opstem parkiralistu;
obavlja i druge poslove po nalogu Sekretara, a u skladu sa opisom poslova iz djelokruga rada.

SEKTOR ZA EKOLOGIJU | ENERGETSKU EFIKASNOST

« Rukovodilac/ teljka Sektora, nivo 2, ovlas¢eno sluzbeno lice, 1 izvrsilac

VI nivo kvalifikacija obrazovanja (tehnicko — tehnoloSke nauke, prehrambena i hemijska tehnologija), najmanje
2 godine radnog iskustva na poslovima rukovodenja ili pet godina radnog iskustva na drugim poslovima,
poznavanje rada na racunaru, poloZen strucni ispit za rad u drzavnim organima.

Opis poslova:

o]

0O 0 00O 0

(e}

Obavlja najsloZenije poslove iz oblasti ekologije ( zatita Zivotne sredine, zastita prirode, energetska
efikasnost, hortikultura, upravijanje otpadom i upravljenje vodama) koji zahtijevaju posebnu strucnost i
samostalnost u radu.

Utestvuje u izradi propisa iz oblasti zastite sivotne sredine, zadtite prirode, hortikulture, upravijanja
vodama, upravljanja otpadom i odrzavanja Cistoce;

Odgovara za zakonito, blagovremeno, efikasno i kvalitetno obavljanje poslova iz djelokruga;

Koordinira radom Sekretarijata iz oblasti ekologije;

vodi upravni postupak po zahtjevima stranaka i donosi rieenja iz oblasti rada Sektora za ekologiju;
Utvrdivanje opstih uslova i izdavanje odobrenja za privremeno zauzimanje javnih povrsina;

Ugestvuje u priprema Programa rada Skupétine u dijelu koji se odnosi na zastitu Zivotne sredine i
upravljanja otpadom;

uGestvuje u izradi lokalnog plana zastite sivotne sredine i sprovodenju aktivnosti definisanih ovim
planom;

uestvuje u pribavijanju i dostavijanju podataka i informacija za potrebe vodenja informacionog sistema;
uéestvuje u izradi Izvjestaja o stanju Zivotne sredine za podrucje opstine;

sprovodi postupak procjene uticaja projekata na Zivotnu sredinu( ( Odlucivanje po zahtjevima o potrebi
procjene uticaja za projekte koji mogu imati uticaja na Zivotnu sredinu, odlucivanje o zahtjevima za
procienu uticaja za projekte za koje je procjena obavezna i sprovodenje postupka procjene uticaja na
sivotnu sredinu za projekte za koje saglasnosti odobrenja i dozvole izdaju drugi organi Opstine,
odluéivanje o sadrzini elaborata, organizovanje javne rasprave na elaborat, donosenje odluke o
obrazovanju Komisije za utvrdivanje obima i sadrzaja elaborata i ocjenu elaborata, dono$enje odluke 0
davanju saglasnosti odnosno odluke o odbijanju zahtjeva za davanje saglasnosti na elaborat, vodenje
evidencije o postupcima o odlukama o davanju saglasnosti i odbijanju zahtjeva za davanje saglasnosti
na elaborate);

sprovodi proceduru davanja saglasnosti na lzvjedtaj o strateSkoj procjeni uticaja za planove i
programe;

sprovodi postupak izdavanja integrisane dozvole;

ucestvuje u postupku progladenja zasticenih prirodnih dobara na teritoriji opstine; utvrduje uslove za
rad na zastiéenim objektima prirode; ucestvuje u izradi lzvjestaja o stanju prirode; obavlja upravne i
struéne poslove zatite, poboljsanja kvaliteta i sprovodenje mjera ouvanja kvaliteta vazduha;

ucestvuje uizradi plan za interventne mjere u vanrednim slu¢ajevima zagadivanja Zivotne sredine;
ucestvuje u sprovodenju aktivnosti na odredivanju akustiénih zona za prostor opstine; izradu akcionog
plana i karte buke;

uiestvuje u aktivnostima na sprovodenju dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije;

Vréenje upravnog nadzora prema javnim sluzbama koje obavljaju komunalne djelatnosti iz oblasti
ekologije, &iji je osnivat SO Herceg Novi, shodno Zakonu o komunalnim djelatnostima;

uGestvuje u pripremi i izvrSava propisa i opste akte koje donosi Skupstina opstine, a odnose se na
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oGuvanje i zatitu Zivotne sredine | na oblast upravljanja otpadom;

o udestvuje u aktivnostima na unapredenju i zasiti Zivotne sredine od $tetnih uticaja; prikuplja podatke i

izraduje informacije i analizira stanje u oblasti zastite Zivotne sredine;

o saraduje sa nadleznim drzavnim organima, a posebno sa Agencijom za zastitu Zivotne sredine i drugim

v

organizacijiama koje se bave istom tematikom: ugestvuje u pripremi struénih misljenja i predlaze mjere

za unapredenje ekologije;

o daje milienja na planove upravijanja otpadom proizvodaca otpada na zahtjev Agencije za zastitu

v

sivotne sredine; vodi evidenciju o komunalnom otpadu; vrsi poslove pracenja stanja deponovanja

komunalnog otpada, kao i drugog otpada koji je po svojim svojstvima sligan otpadu nastalom u

domacinstvima: ucestvuje u pripremi i prati sprovodenje Plana upravljanja otpadom na teritoriji opstine,
o udestvuje u pripremi i daje odgovarajuca misljenja na izvjestaj o radu, programe i planove rada javne

sluzbe kojoj su povjereni poslovi iz oblasti ekologije ;

o udestvuje u izradi svih akata koji se donose na postupak pocesa ostvarivanja javnog interesa u ovoj

oblasti; prati poslove sakuplanja, kao i odvojenog sakupljanja komunalnog otpada i transpot istog;

o daje milienje na akte kojima se utvrdjuje visina naknade za izvréene komunalne usluge sakupljanja i

deponovanja komunalnog otpada;

o daje miSlienje na materijale javnin sluzbi kojim su povjereni poslovi iz oblasti ekologije ,koje razmatraju

organi opstine
obavlja i druge poslove po nalogu Sekretara, a u skladu sa opisom poslova iz djelokruga rada.

o]

Za svoj rad odgovoran / na je Sekretaru / ki Sekretarijata

o Samostalni savjetnik Ill za zastitu Zivotne sredine i upravljanje otpadom, nivo 1, 1 izvrsilac

VIl nivo kvalifikacija obrazovanja (poljoprivredne nauke — pejzazna arhitektura i hortikultura)
najmanje dvije godine radnog iskustva, poznavanje rada na racunaru, polozen struéni ispit za
rad u drzavnim organima.

Opis poslova:

o Obavija poslove iz ekologije ( zastite Zivotne sredine, zastita prirode, i upravijanje otpadom)
koji zahtijevaju posebnu strucnost i samostalnost u radu.

o Utvrdivanje opstih uslova i izdavanje odobrenja za priviemeno zauzimanie javnih povrsina;

o utestvuje u izradi svih normativnih akata iz oblasti zastite Zivotne sredine i upravijanja
otpadom;

o Ugestvuje u priprema Programa rada Skupétine u dijelu koji se odnosi na zastitu Zivotne
sredine i upravljanja otpadom;

o utestvuje u izradi lokalnog plana zastite Zivotne sredine i sprovodenju aktivnosti definisanih
ovim planom;

o uestvuje u pribavljanju i dostavljanju podataka i informacija za potrebe vodenja
informacionog sistema; ucestvuje u izradi lzvjeStaja 0 stanju Zivotne sredine za podrucje
opstine;

o sprovodi postupak procjene uticaja projekata na Zivotnu sredinu( ( Odlucivanje po
zahtjevima o potrebi procjene uticaja za projekte koji mogu imati uticaja na Zivotnu sredinu,
odlucivanje o zahtjevima za procjenu uticaja za projekte za koje je procjena obavezna i
sprovodenje postupka procjene uticaja na Zivotnu sredinu za projekte za koje saglasnosti
odobrenja i dozvole izdaju drugi organi Opétine, odlutivanje o sadrZini elaborata,
organizovanje javne rasprave na elaborat, donosenje odluke o obrazovanju Komisije za
utvrdivanje obima i sadrzaja elaborata i ocjenu elaborata, dono$enje odluke o davanju
saglasnosti odnosno odluke o odbijanju zahtjeva za davanje saglasnosti na elaborat,
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vodenje evidencije o postupcima o odlukama o davanju saglasnosti i odbijanju zahtjeva za
davanije saglasnosti na elaborate);

o sprovodi proceduru davanja saglasnosti na lzvjestaj o strateskoj procjeni uticaja za planove
ili programe;

o sprovodi postupak izdavanja integrisane dozvole;

o ucestvuje u postupku proglaenja zasticenih prirodnih dobara na teritoriji opstine; utvrduje
uslove za rad na zasticenim objektima prirode; uéestvuje u izradi lzvjestaja o stanju prirode;
obavija upravne i struéne poslove zastite, poboljsanja kvaliteta i sprovodenje mjera
oCuvanja kvaliteta vazduha;

o ucestvuje u izradi plan za interventne mjere u vanrednim slu¢ajevima zagadivanja Zivotne
sredine;

o ucestvuje u sprovodenju aktivnosti na odredivanju akustiénih zona za prostor opstine;
izradu akcionog plana i karte buke;

o ucestvuje u aktivnostima na sprovodenju dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije i vrienje
upravnog nadzora;

o VrSenje upravnog nadzora prema javnim sluzbama koje obavljaju poslove odrzavanja Gistoce,

o Cijije osniva¢ SO Herceg Novi, shodno Zakonu o komunalnim djelatnostima;

o ucestvuje u pripremi i izvrSava propisa i opste akte koje donosi Skupétina opétine, a odnose
se na ocuvanje i zastitu Zivotne sredine | na oblast upravijanja otpadom;

o ucestvuje u aktivnostima na unapredenju i zastiti Zivotne sredine od Stetnih uticaja;
prikuplja podatke i izraduje informacije i analizira stanje u oblasti zastite Zivotne sredine:

o saraduje sa nadleznim drzavnim organima, a posebno sa Agencijom za zastitu Zivotne
sredine i drugim organizacijama koje se bave istom tematikom; ugestvuje u pripremi
strucnih misljenja i predlaze mjere za unapredenje ekologije;

o daje miSlienja na planove upravijanja otpadom proizvodata otpada na zahtjev Agencije za
zastitu Zivotne sredine; vodi evidenciju o komunalnom otpadu; vréi poslove pracenja stanja
deponovanja komunalnog otpada, kao i drugog otpada koji je po svojim svojstvima slican
otpadu nastalom u domacinstvima; udestvuje u pripremi i prati sprovodenje Plana
upravljanja otpadom na teritoriji opstine,

o ucestvuje u pripremi i daje odgovarajuca mislienja na izviestaj o radu, programe i planove
rada javne sluzbe kojoj su povjereni poslovi iz oblasti ekologije ;

© ucestvuje u izradi svih akata koji se donose na postupak pocesa ostvarivanja javnog
interesa u ovoj oblasti; prati poslove sakuplanja, kao i odvojenog sakupljanja komunalnog
otpada i transpot istog;

o daje miSlienje na akte kojima se utvrdjuje visina naknade za izvréene komunalne usluge
sakupljanja i deponovanja komunalnog otpada;

o daje mislienje na materijale javnih sluzbi kojim su povjereni poslovi iz oblasti ekologije ,koje
razmatraju organi opstine

o obavija i druge poslove po nalogu Sekretara, a u skladu sa opisom poslova iz djelokruga
rada.

Za svoj rad odgovoran / na je Sekretaru / ki Sekretarijata i rukovodiocu / teljki Sektora

» Samostalni savjetnik/ca |, za hortikulturu i energetsku efikasnost, nivo 1, 1 izvréilac

VII1 nivo kvalifikacija obrazovanja (prirodne nauke — zemlja i ostale srodne nauke o zivotnoj sredini, zastita
zivotne sredine), najmanie pet godina radnog iskustva, poznavanie rada na ra¢unaru, polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima

Opis poslova:
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o priprema mislienja i nacrte akata o davanju saglasnosti na statut, statusne promjene, poveéanje ili
smanjenje kapitala preduzeca kome su povjereni ovi poslovi;

o utvrdivanje opstih uslova i izdavanje odobrenja za priviemeno zauzimanje javnih povrsina:

o daje misljenja na akta kojima se utvrdjuje visina naknade za izvrSenje ove komunalne djelatnosti;

©  priprema milienja na izviestaje o radu i programe rada Javne sluzbe kojoj su povjereni ovi poslovi i prati
njihovu realizaciju, prati poslove odrzavanja i zastite zelenih povrSina na teritoriji opatine, vrdi nadzor
nad izvodenjem radova odrzavanja zelenih povrsina, novih zasada i drugih radova neophodnih za
njegovo odrzavanje;

o Vrsenje upravnog nadzora prema javnim sluzbama koje obavljaju poslove odrzavanja javnih zelenih
povrsina, ¢iji je osnivat SO Herceg Novi, shodno Zakonu o komunalnim djelatnostima;

o Ucestvuje u izradi katastara zelenila:

o priprema izviestaje i informacije o stanju zelenih povrsina;

o daje strutno mislienje o izvedenim radovima koje je potrebno izvesti na zelenoj povrsini i prediaze mjere
u cilju pobolj$anja stanja;

o priprema mislienje na ratune za izvedene radove na zelenim povrinama; pruza savjetodavnu pomo¢
prilikom realizacije hortikulturnog uredenja dvorista;

o priprema misljenja na izvjestaje o radu i programe rada javne sluzbe i prati njihovu realizaciju;

o obavlja i druge poslove po nalogu Sekretara, a u skladu sa opisom poslova iz djelokruga rada

o uCestvovanje u izradi, sprovodenju i izviestavanju Plana poboljsanja energetske efikasnosti;
dostavijanje podataka o godi$njoj potrosnji energije i o sprovedenim mjerama energetske efikasnosti i
izradu podsticajnih mjera za unaprijedenie i vodenje informacionog sistema energetske efikasnosti:

o ucestvovanje u koordiniranju aktivnosti za potrebe pribavijanja sertifikata o energetskim

karatkeristikama za objekte jedinice lokalne samouprave i objekte javnih sluzbi Giji je osniva& Opstina;

Za svoj rad odgovoran / na je Sekretaru / ki Sekretarijata i rukovodiocu / teljki Sektora

* Samostalni savjetnik/ca | upravljanje vodama, nivo 1, 1 izvrsilac

VI11 nivo kvalifikacije obrazovanja ( poljoprivredne nauke — Sumarstvo), najmanje pet godina radnog iskustva,
poznavanje rada na raéunaru, polozen struéni ispit za rad u drzavnim organima.

Opis poslova:

o vodi upravni postupak i uéestvuje u postupku izdavanja vodnih uslova, vodnih saglasnosti i vodnih
dozvola;

o ucestvuje u vodenju evidencije vodotokova;

o uestvuje u vodenju evidencije komunalnih otpadnih voda, korisnika i zagadivata vodnih objekata i
postrojenja;

o prati obavijanje poslova snabdijevanja pitkom vodom na teritoriji opstine, kao i obavljanje poslova
vodosnabdijevanja na seoskom podrugju;

o uestvuje u koordinisanju poslova odvodjenja i preci§cavanja otpadnih voda iz kanalizacionog sistema
na teritoriji opétine; sakupljanja i odvodjenje atmosferskin voda;

©  priprema potrebne informacije i izvjestaje o stanju u ovoj oblasti; daje prijedloge za poboljSanje stanja u
ovoj oblasti; priprema potrebna mislienja o izvedenim radovima na objektima za vodosnabdijevanje i
odvodenie otpadnih i atmosferskih voda:

o  prati realizaciju programa koji se odnose na vodosnabdijevanje i odvodenje i precis¢avanje otpadnih i
atmosferskih voda;

© ucestvuje u pripremi potrebnih aktata u postupku davanja saglasnosti na akta javne sluzbe kojima se
utvrdjuje visina naknade za izvrsenje komunalnih usluga u ovim oblastima;

o priprema milienja na radune za izvedene radove na objektima zajednicke komunalne potrosnie:

o VrSenje upravnog nadzora prema javnim sluzbama koje obavljaju poslove snabdijevanja pijacom vodom
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i odvodenje otpadnih voda, &iji je osnivaé SO Herceg Novi, shodno Zakonu o komunalnim djelatnostima;
ucestvuje u pripremi  midljenja i ucestvuje u pripremi nacrta akata o davanju saglasnosti na statut,
statusne promjene, povecanje i smanjenje kapitala preduze¢a kome su povjereni ovi poslovi, priprema
mislienja na izvjestaje o radu i programe rada i prati njegovu realizaciju;

o obavljaidruge poslove po nalogu Sekretara, a u skladu sa opisom poslova iz djelokruga rada.

Za svoj rad odgovoran / na je Sekretaru / ki Sekretarijata i rukovodiocu / teljki Sektora.

L]

SEKTOR ZA KOMUNALNO - STAMBENU OBLAST | PRAVNE POSLOVE

Rukovodilac / teljka Sektora, nivo 2, ovlad¢eno sluzbeno lice, 1 izvrilac

VIl nivo kvalifikacije obrazovanja (drudtvene nauke- pravne nauke), najmanje dvije godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili pet godina radnog iskustva na drugim poslovima, poznavanje rada na radunaru,
poloZen strucni ispit za rad u drzavnim organima

Vodi postupak i donosi rjesenja u najsloZenijim upravnim stvarima iz oblasti rada Sekretarijata
Koordinira radom Sekretarijata u pravnoj oblasti:

Obavlja priipremne poslove u izradi propisa iz komunalne i stambene oblasti, saobracaja i puteva,
propisa kojima se utvrduju uslovi i nacin obavljanja komunalnih djelatnosti i organizovanja poslova u
vrsenju komunalnih djelatnosti, kao i uslovi kori$éenja komunalnih usluga odnosno komunalnih
proizvoda, propise o uslovima koris¢enja, ¢uvanja i odrzavanja komunalnih objekata, odrzavanje
Cistoce, uredivanje opétine i drugih naselja, propisa kojima se utvrduju komunalne takse; kojima se
ureduju poslovi razvoja, izgradnje, rekonstrukcije, odrzavanja, zastite, koriséenja i upravijanja
opstinskim putevima (lokalni putevi, ulice u naselima i nekategorisani putevi) i komunalnim
objektima,propisa kojima se ureduje javni prevoz putnika u gradskom i prigradskom linijskom i
vanlinijskom saobracaju; Izradu propisa i drugih akata iz stambene oblasti, pracenje stanja odrzavanja
stambenih zgrada, kao i podzakonskih akata iz oblasti zastite Zivotne sredine:

Priprema izvjestaje, informativne i druge struéne materijale za Predsjednika Opstine | Skupétinu,
priprema struéna mislienja | izjadnjenja po inicijativama za ocjenu ustavnosti i zakonitosti opétinskih
propisa za koje je nadlezan;

UCestvuje u izradi programa rada Sekretarijata i u pripremi izvjestaja o radu Sekretarijata;

Obavija i druge poslove po nalogu Sekretara/ke Sekretarijata, a u skladu sa opisom poslova iz
djelokruga rada Sekretarijata.

Samostalni savjetnik/ca | za komunalno-stambene poslove, nivo 1, 1 izvrsilac

VII1 nivo kvalifikacionog obrazovanja (dru$tvene nauke- pravne nauke) najmanje pet godina radnog iskustva,
poznavanje rada na racunaru, polozZen strucni ispit za rad u drzavnim organima.

o}

(o]

Vodi upravni postupak i donosi riesenja o iseljenju iz posebnih i zajdnickih djelova stambene zgrade, u
sluCajevima bespravnog useljenja;

Vodi upravni postupak i donosi riesenja iz oblasti uredjenja odnosa u oblasti stanovanja i odrzavanja
stambenih zgrada;

UCestvuje u pripremi Program rada Skupstine u dijelu koji se odnosi na komunalne poslove u stambenoj
oblasti;

Vodi registar upravnika stambenih zgrada i registar o medusobnim odnosima etaznih vlasnika;

Rjesava o zahtjevima za slobodan pristup informacijama iz nadleznosti Sekretarijata i vodi evidenciju
istih.;
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o Prati stanje u oblasti komunalnog uredenja grada, a posebno odrzavanje i koris¢enje stambenih zgrada;
obezbjeduje ostvarivanje javnog interesa na investicionom odrzavanju zajednickih djelova stambenih
zgrada i radova koji se izvode kao hitne intervencije na zgradi;

o Vodi postupak i donosi riesenja po zahtjevima za odredivanje brojeva zgrada i novootvorenih ulaza:

o Vodi evidenciju naziva, granica naselja, ulica i trgova; utvrdjuje Cinjenice neophodne za odredjivanje
pripadnosti zajednickih djelova posebnom dijelu stambene zgrade;

o obavija i druge poslove po nalogu Sekretara, a u skladu sa opisom poslova iz djelokruga rada
Sekretarijata.

Clan 9

U Sekretarijatu se radi struénog osposobljavanja, mogu zaposliti jedan ili vise pripravnika sa visokom ili srednjom
struénom spremom.

Il PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clan 10
Rasporedivanje sluzbenika i namjestenika u Sekretarijatu na poslove utvrdjenim ovim Pravilnikom, izvrSice se u
roku od 30 dana od dana njegovog stupanja na snagu.
Clan 11

Izmjene i dopune ovog Pravilnika vrée se na nain i po postupku predvidjenim za njegovo donosenje.

Clan 12

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje da vazi Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih
mjesta Sekretarijata za komunalne djelatnosti i ekologiju broj: 02-13-364-90/2018 od 07.02.2018. godine.
godine.

Clan 13

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana po objavijivanju na sajtu_opétine Herceg Novi, po prethodno
pribavijenoj saglasnosti Predsiednika onstine Herceg Novi. L
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