CRNA GORA
OPSTINA HERCEG NOVI|
SLUZBA ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE

PRAVILNIK
0 unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta

Herceg Novi, Oktobar 2021. godine



Na osnovu ¢lana 82 Zakona o lokalnoj samoupravi (,Sluzbeni list CG" broj 002/18, 034/19, 038/20), &lana 82
Odluke o organizaciji i nacinu rada lokalne uprave Opétine Herceg Novi ("Sluzbeni list CrneGore - Opstinski
propisi", br. 30/18,10/19, 39/19, 25/20, 29/21), Nadelnica Sluzbe za inspekcijske poslove, donosi

PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACLI | SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA
SLUZBE ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE

|- OPSTE ODREDBE
Clan1

Ovim pravilnikom se, u skladu sa zakonom i drugim propisima, u Slubi za inspekcijske poslove utrduju:
- Djelokrug rada,
- Nadin rukovodenja, ovlascenja i odgovornosti,
- Vréenje poslova i zadataka,
- Naziv, opis i posebni uslovi za vrsenje poslova i broj izvriilaca,
- Organizacija i sistematizacija radnih mjesta, uslova, opis poslova i brojizvréilaca i
- Pripravnici.

Clan2
Sviizrazi u ovom Pravilniku upotrijebljeni u muskom rodu koriste se za iste izraze u muskom rodu.
Clan 3

Sluzba za inspekcijske poslove vr poslove utvrdene zakonima Crne Gore, odlukama Skupétine opstine Herceg
Noviidrugim propisima kojima se obezbjeduje zakonit, efikasan i ekonomican rad.

Clan 4

Rad Sluzbe za inspekcijske poslove se zasniva na nacelima:
- Zakonitog, uspjeénog i efikasnog vrienja poslova.
- Grupisanja srodnih i medusobno povezanih poslova.
- Primjena savremenih metoda i tehni¢kih sredstava.
- Odgovomosti u vréenju poslova i zadataka.
- Efikasne i staine kontrole vrsenja poslova i zadataka.

Il- DJELOKRUG RADA
Clan g
Sluzba za inspekcijske poslove obavlja sledeée poslove:

- Prati i primjenjuje propise u oblasti inspekeijskog nadzora u oblastima u kojima vréi inspekcijski nadzor kao to
su: Javna Cistoca, prevoz i deponovanje komunalnog i drugog otpada, izgradnja i koris¢enja deponija, upravljanje



- inspekcijske poslove u obavljanju povjerenih poslova drzavne uprave u oblasti uprave policije koji se odnose na
premjestanje vozila;

-nadzor poslova kojim se obezbjeduje zatita stanovnika od zaraznih bolesti u skladu sa zakonomy;

- upotreba simbola opitine, kontrola radnog vremena, usluga iznajmljivanja vozila, upotreba elektroakusticnih i

dima, pare i neprijatnih mirisa, obezbjedenje uslova za kretanje lica sa invaliditetomn u objektima za koje
odobrenje za obavljanje djelatnosti izdaje nadleZni organ lokalne Uprave;
- Inspekcijske poslove v obavljanju povjerenih poslova;
- lzraduje i sprovodi program rada Sluzbe i druga planska akta iz djelokruga rada;
- Postupa po inicijativama gradana iz djelokruga rada;
- Priprema propise iz djelokruga nadleznosti;
- Donosi resenja o preuzimanju inspekcijskih poslova iz djelokruga rada, obavlja poslove "Call" centra Opstine
Herceg Novi - sistem 48;
- Sprovodi upravni postupak za slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga rada i druge upravne
postupke u skladu sa Zakonom;
- Priprema izvjestaj o radu i druge materijale za Skupstinu i Predsjednika opétine iz djelokruga rada,
- Priprema izvjeStaje za Glavnog administratora o rjesavanju upravnih stvari iz svoje nadleznosti,
- Obezbjeduje princip transparentnostj objavljivanjem propisanih akata iz svoje nadleZnosti,
- Vréiidruge poslove iz svoje djelatnosti u skladu sa Zakonom i drugim propisima.
U sastavu Sluzbe za inspekcijski poslove je i "Call” centar Opstine Herceg Novi - Sistem 48, koji obavlja sledece
poslove:
- Koordiniranje i operativno djelovanije po pozivu;
- Uspostavijanje kom unikacije sa ostalim sluzbama u Opstini Herceg Novi i okruzenju;
- Vodenje propisanih evidencija.

- NACIN RUKOVOBENJA, OVLASCENJA | ODGOVORNOSTI
Clan6

Radom Sluzbe za inspekcijeske poslove rukovodi Nacelnik/ca.

Nacelnik/ca, u skladu sa zakonom, organizuje rad i obezbjeduje zakonito, efikasno i ekonomicno vréenje poslova,
stara se o javnosti i transparentnosti rada, ostvarivanju standarda postupanja sa gradanima i saradnje sa javnim i
drugim preduzecima, donosi rjeSenja za koja je ovladcen/a, daje uputsva za obavljanje poslova, obavlja i druge
poslove.

Clany

Opste i pojedinacne akte iz nadle2nosti SluZbe za inspoekcijcske posiove potpisuje Nacelnik/ca.

U slucaju odsutnosti Nacelinka/ce radom slusbe rukovodi i organizuje rad Pomodnik Nacelnika/ce, sa
ovlaScenjima i odgovornostima koje pripadaju Nagelniku/ci.

Nacelnik/ca moZe posebnim aktom ovlastiti drugog siuzbenika za potpisivanje akata SluZbe za inspekcijske
poslove.

IV - VRSENJE POSLOVA | ZADATAKA

Clang

Poslovi i zadaci iz djelokruga Sluzbe za inspekcijski poslove obavljaju se prema godisnjem programu rada.

Programom rada utvrduje se jednogodisnja aktivnost Sluzbe za inspekcijski poslove, saglasno poslovima i
zadacima koji proizilaze iz zakona i drugih propisa i programa rada Skupstine opétine i predsjednika Opétine.



Clang
Za vrsenje pojedinih slozenih poslova i zadataka moe se donijeti poseban operativni plan.

Clan 10

Godisnji izvjestaj o izvrSenju programa rada Slusbe za inspekcijski poslove satinjava Nacelnik/ca.

Suzbenici i namjestenici Slusbe za inspekcijske poslove u svom rady dugni su da se pridrZavaju zakona, opstih
akata kao i pravila ponasanja eti¢kog kodeksa sluzbenika | namjestenika.

Clan 12

Nacelnik/ca Siuzbe za inspekcijski poslove organizuje vrienje poslova i zadataka iz svog djelokruga na nacin koji
gradanima omogucava da éto lakZe i u najkracem roku ostavre svoja prava i izvrie obaveze,

Clana3

SluZbenici i namjestenici Sluzbe za inspekcijske poslove su dusni dati gradanima, na njihov zahtjev, potpuna
obavjestenja o uslovima i Postupku ostvarivanja pojedinih pravaiizvriavanja obaveza.

Clan 14

Zahtjevi gradana u upravnim stvarima moraju se rjeSavati u propisanim rokovima, a ako to nije moguce o
razlozima prekoraéenja roka obavezno se obavjestava podnosilac zahtjeva.

Pravo i obaveza sluzbenika Slusbe za inspekcijski poslove je da se struéno usavrSavaju i osposobljavaju u skladu
sa poslovima i zadacima koje obavljaju, kao i sa poslovima koji proizilaze iz procesa unutrasnje organizacije i
metoda rada.

V- NAZIV, OPIS | POSEBNI USLOV] ZA VRSENJE POSLOVAIBRO)J IZVRSILACA
Clana6

Pod radnim mjestom se smatra skup poslova predvidenih aktom o sistematizaciji.
Kategorizacija radnih mjesta zaposlenih u SluZbi 7a inspekcijske poslove obezbjeduje vréenje poslova u okviru
Cetiri kategorije i to:

- visoko rukovidni kadar;

- ekspertsko rukovodni kadar;

- ekspertski kadar;

- izvrsni kadar.

Clan 17

Ukupan broj i struktura sistematizovanih radnih mjesta u Sluzbi za inspekcijske poslove je 23.
Od ukupnoh broja zaposlenih:

- 2 visoko rukovodnih kadar,

-1 ekspertsko rukovodni kadar,

- 16 ekspertski kadar,

- & izvrsni kadar.



VI-Organizacija isistematizacija radnih mjesta, uslova, opis poslova broj izvriilaca

Clan 18

VISOKO RUKOVODNI KADAR
— A RURUVODNI KADAR

Naziv radnog mjesta -
zZvanje

Opsti uslovi za izbor

Broj zaposlenih

Vll-1 nivo kvalifikacije obrazovanja. Fakultet druitvenih
nauka - pravo ili pravne nauke, najmanje 3 godine radnog
Nadelnikfca Sluzbe za iskustva na poslovima rukovodenja, odnosno 8 godina
inspekcijske poslove radnog iskustva na istim jli sli¢nim poslovima, polozen
strucni ispit za rad u dr¥avnim organima.

; Uspostavlj i i jesni jedni , te drzavnih
organa i ostalih organizacija i preduzeéa iz svog djelokruga rada; izraduje i podnosi izvestaj o radu Predsjedniku |
stara se o njegovom blagovremenom izvrienju; donosi program rada; ucestvuje u izradi i sprovodenju opstinskih
razvojnih programa, strategija i akcionih planova iz oblasti djelokruga rada; prati realizaciju investicionih i ostalih
programa koje finansira Opstina u oblastima iz nadleznosti; izdaje naloge trezoru za isplatu sredstava
dodijeljenih budzetom na upravljanje Sluzbi za inspekcijske poslove; predlaze rje$avanje pitanja iz oblasti koje su
u djelokrugu rada j preduzima potrebne mjere u skladu sa zakonom i drugim propisima. Nacelnik/ca moze
posebnim aktom ovlastiti drugog sluzbenika za potpisivanje akata; posebnim aktom odrediti dodatak na
osnovnu zaradu za obavljanje poslova na odredenim radnim mjestima. Vrii i druge poslove iz nadleZnosti
Opstine u okviru djelatnosti SluZbe za inspekcijske poslove. Za svoj rad odgovara Predsjedniku Opstine.

Nazivradnog mjesta -
Zvanje

Opéti uslovi za izbor

Vil-1 nivo kvalifikacije obrazovanja. Fakultet drutvenih
nauka, najmanje 2 godine radnog iskustva na poslovima
Pomocnik/ca Nadelnika/ce rukovodenja odnosno 4 godine radnog iskustva na
2. Sluzbe za inspekcijske drugim odgovarajudim  poslovima koji  zahtjevaju 1
poslove samostalnost u radu, polo¥en strutni ispit za rad u
drzavnim organima.




EKSPERTSKO RUKOVODNI KADAR

Naziv radnog mjesta -

Zvanje

Opsti uslovi za izbor Broj zaposlenih

%,

Glavnifa inspektor/ka

Opis | Obavija najsloZenije poslove koji zahtijevaju posebnu struénost | samostalnost u rady; rasporeduje poslove i vrj
kontrolu obavljanja poslo

radnje kada se u postupku inspekcijskog nadzora ocijeni da je povrijeden zakon ili drugi propis nad ¢ijom
primjenom se wvréi inspekcijski nadzor; donosi rjeSenja o mjerama, radnjama i rokovima za otklanjanje
nepravilnosti, obavjestava subjekte nadzora o vremenu i naéinu administrativnog izvrienja; prati, odnosno
obezbjeduje izvrienje mjera koje je naredio; donosi rjesenja o trogkovima administrativnog izvrienja koje snosi
subjekat nadzora; ima i druga prava, obaveze i ovlaScenja urvrdena Zakonom o inspekcijskom nadzory i drugim
propisima nad ¢ijom primj
zahtjev za pokretanje pre

EKSPERTSKI KADAR

Redni Naziv radnog mjesta - Opsti uslovi za izbor Broj zaposlenih
broj zvanje
Samostalnifa savijetnik/call | VIl-1 nivo kvalifikacije obrazovanja. Fakultet druétvenih
4. za pravne posiove i upravni | nauka - pravo ili pravne nauke, najmanje 3 godine radnog 1
postupak iskustva, polo¥en strugni ispit za rad u drzavnim organima.

kr3ajnog postupka; podnosi krivi¢nu ili drugu odgovarajucu prijavu; pruza informativne
usluge gradanima, kao i druge poslove po nalogu Nacelnika/ce Sluzbe Slusbe za inspekcijske poslove. Obavezan
je da bude dostupan za telefonsky komunikaciju i van radnog vremena. Glavnog inspektora imenuje i razrie$ava
Nacelnik/ca. Za svoj rad odgovara Naéelniku/ci Slutbe za inspekcijske poslove.

Vll-1 nivo kvalifikacije obrazovanja. Fakultet tehnicko-
tehnoloskih nauka, najmanje 2 godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili 7 godina radnog iskustva na .
drugim poslovima, polozen struéni ispit za rad u drzavnim
organima.

enom vrii inspekcijski nadzor; izdaje prekr3ajne naloge u skladu sa za konom; podnosi

Opis | Obavlja sve pravne poslove u Sluzbi za inspekcijske poslove; riefava dileme u pogledu nadleZnosti i postupanja
iste; pruza pravnu pomo¢ u radu; vodi upravni postupak u skladu sa ZUP-om i posebnim propisima; vodi
postupke u skladu sa Zakonom o slobodnom Pristupu informacijama i vodi¢em Slusbe za inspekcijske poslove;
inicira pokretanje disciplinskih postupaka zbog povrede radne obaveze; u¢estvuje v izradi normativno-pravnih,
informativnih i drugih akata iz nadleznosti Sluzbe za inspekcijske poslove, priprema akta o unutrasnjoj

unesenih u RNK i PE na osnovu Zakona o prekrsajima; otvara korisnicke naloge; vodenje neophodnih evidencija;
rucno razduzuje uplatu uz dokaz o uplati koju Registar iz nekog razloga nije povezao; vréi zaduZivanje brojeva za

; daje pravna tumacenja o propisima iz nadlesnosti Sluzbe za inspekcijske poslove; daje osvrt na podnijete
Zalbe i sa spisima predmeta ih dostavija Glavnom administratory; podnosi zahtjeve za pokretanje prekrsajnih
postupaka u kojima se pojavljuje u svojstvu podnosioca; uestvuje u izradi izvjestaja, programa i planova rada
Sluzbe za inspekcijske poslove; vodi potrebne evidencije o poslovima koje obavlja; daje predloge

putem; vodi evidenciju zaduzenih prekriajnih naloga; izdaje potvrde




Redni

broj

Sluzbe za inspekcijske poslove.

vrsi i druge poslove po nalogu Naéelnika/ce Sluzbe za inspekcijske

Naziv radnog mjesta -

Opsti uslovi za izbor

Broj zaposlenilﬂ

2vanje
Samostalnifa savjetnik/ca | Vil-1 nivo kvalifikacije obrazovanja. Fakultet drustvenih
Il za pravne poslove i nauka - pravo ili pravne nauke, na
upravni postupak iskustva, poloZen struéni ispit za

jmanje 2 godine radnog 1
rad u drzavnim organima.

Opis

Obavlja sve pravne poslove u SluZbi za inspekcijske poslove; rjedava dileme u pogledu nadleznost; i postupanja

L podataka u registru; vréi i druge poslove po nalog

odgovara Nacelniku/ci Sluzbe za inspekcijske poslove,

broj

Redni Nazivradnog mjesta -

zvanje

Opéti uslovi za izbor

6.

Opis

Samostalni/a savjetnik/ca | Vil-2 nivo kvalifikacije obrazovanja. Fakultet drugtvenih
Il za postupak prinudne nauka, najmanje 2 godine radnog iskustva, poloZen struéni 1

naplate prekrsajnih naloga ispit za rad u drZavnim organima.

Obavlja sve pravne poslove Slube za inspekcijske poslove u vezi sa prinudnom naplatom. Vodi postupak




Redni Nazivradnog mjesta -
broj Zvanje

Opéti uslovi za izbor

Broj zaposlenih

V-1 nivo kvalifikacije obrazovanja. Najmanje 5 godina

radnog iskustva, poloen strucni ispit za rad u dr¥avnim
organima.

Komunalnifa inspektor/ka |

postavljanja privremenih objekata (reklamni i drugi privremeni objekti) na trotoarima, kolovozu i zatitnom
pojasu istih, saobracajnih oznaka i signalizacije; kontrola osovinskog opterecenja vozila.

Vrsi inspekeijski nadzor nad Primjenom propisa kojim Je ureden javnog prevoza putnika i prevoza za sopstvene
potrebe u gradskom | prigradskom linijskom i slobodnom saobracaju, kao i javnog prevoza tereta, auto-taksi i ¢atf
prevoz; requlacija saobradaja, kao i poslovi koji su Uredbom Viade Crne Gore povjereni Opitini Herceg Novi, a
odnose se na premjestanje vozila.

skladu sa vafedim zakonskim i opstinskim Propisima; podnosi zahtjev za pokretanje prekriajnog postupka,
podnosi krivi¢nu ili drugu odgovarajucu prijavy; preduzima upravne mjere i radnje kada se u postupku
komunalnog nadzora ocijeni da je povrijeden zakon ili drugi propis nad &jom primjenom vrii inspekcijski nadzor
donosi rjedenja o mjerama, radnjama i rokovima z3 otklanjanje nepravilnosti; obavjestava subjekt nadzora o
vremenu i nacinu administrativnog izvréenja; prati, odnosno obezbjeduje izvrSenje mjera koje je naredio, donosi
rieSenja ili zakljutke o troskovima administrativnog izvrSenja koje snosi subjekt nadzora, ima i druga prava,
obaveze i ovlad¢enja utvrdena Zakonom o inspekcijskom nadzoru. U vrienju inspekcijskog nadzora inspektor je
obavezan da postupak sprovede u skladu sa Zakonom o inspekcijskom nadzory. Prusa informativne usluge
gradanima; obavlja poslove van sluzbenih prostorija i van radnog vremena, ako odgovaraju njegovoj struénoj

spremi; kao i druge poslove po nalogu Glavnog inspektora i Nacelnika/ce Sluzbe za inspekcijske poslove. Za svoj
rad odgovara Nacelniku/ci Sluzbe za inspekcijske poslove,

Nazivradnog mjesta -
Zvanje

Opsti uslovi za izbor Broj zaposlenih

Vll-1 nivo kvalifikacije obrazovanja. Najmanje 2 godine
radnog iskustva, polozen struéni ispit za rad u drfavnim 4
organima.

Komunalni/a isnpektor/ka
1

Visi inspekcijski nadzor: obavljanja komunalnih djelatnosti, korid¢enja, duvanja i odrzavanja komunalnih objekata i
uredaja; odrzavanja &istoce na teritoriji opstine; odrzavanja i za&tity Javnih povriina; uslova za pristupanje
izgradnji, kori¢eniju, odrzavanju i upravljanju objektima i sistemima za vodosnabdijevanje; uslova izgradnje,
prikljucenja i odrzavanja objekata atmosferske kanalizacije; priklju¢enja i odrzavanja objekata odrzavanja fekalne
kanalizacije; vrienja usluga odvodenja i preciscavanja otpadnih voda; prevoza | deponovanja komunalnog i
drugog otpada, odrZavanja javne rasvete; uslova i nacina drzanja kuénih ljubimaca, odrzavanja pijaca;
odrzavanja groblja i sahranjivanje, uslova za gradenje i postavljanja pomoénih objekata koji sluze koriscenju
stambenog i drugog objekta (barake, garaze, ostave, septicke jame, bunare, ograde i sl.); montaznih objekata
priviemenog karaktera (kiosci za prodaju razli¢itih vrsta roba i pruzanja usluga, lietnje baste, pokretne tezge,
manji sportski objekti, parking objekti i sl.); radnog vremena; upotrebe simbola; kontolige sprovodenje odluke o

puteva i ulica; zastite saobracajne infrastrukture od nedozvoljene vzurpacije i neodobrenog izvodenja radova,
postavljanja privremenih objekata (reklamni i drugi privremeni objekti) na trotoarima, kolovozuy i zadtitnom
ojasu istih, saobracajnih oznaka i si nalizacije; kontrola osovinsko opterecenja vozila.




Vréi inspekcijski nadzor nad
potrebe u gradskom i prigradskom |
prevoz; requlacija saobracaja, kao i
odnose se na premjedtanje vozila.

podnosi kriviénu ili drugu odgova
komunalnog nadzora ocijenidaje p

Naziv radnog mjesta -
zvanje

primjenom propisa koj

donosi rjedenja o mjerama, radnjama i rokovima =3 otklanjanje nepravilnosti; obavjest

im je ureden javnog prevoza putnika i prevoza za sopstvene
inijskom i slobodnom saobracaju, kao ijavnog prevoza tereta, auto-taksi i Satl
poslovi koji su Uredbom Viade Crne Gore povjereni Opstini Herceg Novi, a

; izrie novéane kazne i izdaje prekriajne naloge u
Stinskim Propisima; podnosi zahtjev za pokretanje prekriajnog postupka,
rajucu prijavy; preduzima Upravne mijere i radnje kada se y postupku
ovrijeden zakon ili drugi propis nad Cijom primjenom vréj inspekcijski nadzor

Op3ti uslovi za izbor Broj zaposlenih

Komunalni/a isnpektor/ka |
za stambenu oblast

Vrsi inspekcijski nadzor
nadleznosti. U vrienju inspekcijskog
da je povrijeden zakon ili drugi pro

Vil-1 nivo kvalifikacije obrazovanja. Fakultet drudtvenih
nauka, najmanje 5 godina radnog iskustva, polozen stru&ni
ispit za rad u drzavnim organima.

U oblasti stanovanja i odrZavanja stambenih zgrada, u okviru propisanih
nadzora komunalni inspektor za stambenu oblast obavezan je da kad utvrdi
pis, preduzme sledede mjere i radnje: naredi etaZnim vlasnicima da otklone

enom o inspekcijskom nadzoru, Zakonom odriavanju stambenih zgrada,
Zakonom o svojinsko pravnim odnosima, kao i drugim propisima Ciju primjenu prati, i u okviry istih propisa,
preduzme mijere za otklanjanje utvrdenih nepravilnosti. Izdaje prekriajne naloge za prekréaje propisane




10.

Opis

Naziv radnog mjesta -

zvanje
Komunalnifa isnpektor/ka |
za hortikulturu

Opéti uslovi za izbor

Broj zaposlenihﬁl
Vil nivo kvalifikacije obrazovanja.  Fakultet
poljoprivrednih nauka; najmanje 5 godina radnog iskustva,
poloZzen struéni ispit za rad u dravnim organima,

Redni Naziv radnog mjesta -

V1S inspekcijski nadzor svih kategorija zelenih povrsina, zatite Zivotne sredine u sklady sa ovlascenjima i
obavezama iz zakonskih, podzakonskih i op3tinskih propisa. U vrienju inspekcijskog nadzora, komunalni inspektor za

nacinu administrativnog izvrienja, prati, odnosno obezbjeduje izvrsenje mjera koje je naredio, donosi rjesenja
o troskovima administrativnog izvrienja koje snosi subjekat nadzora, ima i druga prava, obaveze i ovlaicenja
utvrdena Zakonom o inspekcijskom nadzoru. Prusa informativne usluge gradanima, po potrebi vréj poslove
van opisa radnog mjesta i van radnog vremena, obavlja i druge poslove po nalogu Nacelnika/ce Sluzbe za
inspekcijske poslove Glavnog inspektora, kojima podnosi dnevni, mjesecni i godidnji izvjestaj o radu. Za svoj rad
odgovara Nadelniku/ci Sluzbe za inspekcijske poslove.

Opsti uslovi za izbor

Broj zaposlenih

Zvanje

Vil-1 nivo kvalifikacije obrazovanja. Fakultet drugtvenih
nauka; najmanje 2 godina radnog iskustva, polozen struéni
ispit za rad u drzavnim organima.

Komunalnifa isnpektor/ka
1l za drumski saobracaj

Vrsi inspekcijski nadzor nad primjenom propisa kojim Je ureden javnog prevoza putnika i prevoza za sopstvene
potrebe u gradskom i prigradskom linijskom i slobodnom saobracaju, kao i javnog prevoza tereta, auto-taksi i ¢atl
prevoz; regulacija saobracaja. Vrii inspekcijski nadzor iz oblasti premjestanja nepropisno parkiranih vozila po
«Uredbi o povjeravanjy dijela poslova Uprave policije prijestonici Cetinje i opstinama Bar, Budva, Tivat, Kotor,
Niksié i Herceg-Novi®, (,Siufbeni list CG", br. 26/12). Ukazuje subjektu nadzora na utvrdene nepravilnosti,
odnosno preduzima upravne mjere i radnje i odreduje rok za njihovo otklanjanje; izrice i naplacuje novéane kazne
u skladu sa zakonom i drugim propisom; izdaje prekriajne naloge u skladu sa zakonom; podnosi zahtjev za
pokretanje prekriajnog postupka; podnosi krivinu ili drugu prijavy; privremeno oduzima predmete ili sredstva
kojima je u¢injeno neko kaZnjivo djelo do okoncanja postupka. Po potrebi vrii poslove van opisa radnog mjesta







| Redni Naziv radnog mjesta - Opsti uslovi za izbor Broj zaposlenih
broj zvanje

Samostalni/a referent/kinja | IV-1 nivo kvalifikacije obrazovanja. Najmanje 3 godine
14, - operaterfka u "Call" centru radnog iskustva, poloZen stru¢ni ispit za rad v drZavnim 3
nivo1 organima.

Opis | Obavlja poslove u "Call" centry koji zahtijevaju primjenu utvrdenih metoda rada, postupaka ili struénih tehnika:
prikuplja, sistematizuje i obraduje informacije, primjenjuje aplikaciju SISTEM 48. Vréi poslove koji se odnose na
prijem prijava gradana liéno i putem aplikacije SISTEM 48 i proslijedivanje istih putem radio veze ovlaééenim
sluzbenicima na postupanje; obavlja poslove automatske obrade podataka svih prijava gradana; vodi evidenciju
istih. Obavlja poslove evidentiranja nepravilnosti kroz odgovaraju¢i kompjuterski program u oblastima vréenja
komunalnog i inspekcijskog nadzora koje su prijavili gradani, sa obavezom elektronske obrade svih dostavljenih
podataka o pociniocu nepravilnosti, lokaciji gdje je prijavijena nepravilnost, opisu prijavljene nepravilnosti sa
unoSenjem podatka o danu i &asu kada je prijavljena nepravilnost, zavisno od vrste prijave obavjeitava
pretpostavljene, unosi odgovore o postupanju po inicijativi gradana elektronskim putem o Zemu sadinjava
izvjeStaj Nacelniku/ci, daje potrebne informacije gradanima u cilju ostvarivanja prava iz nadleZznosti Sluzbe za
inspekcijske poslove, vrii odlaganje u registratore, vodi evidenciju o postupanju po primljenim inicijativama
gradana na osnovu informacija dobijenih od ovla&éenih sluzbenika; vrsi i druge administrativno — tehnicke
poslove po nalogu Nacelnika/ce Sluzbe za inspekcijske poslove. U toku rada obavezan je da koristi sistem radio
veze. U slucaju odsustva tehni¢kog sekretara obavlja poslove koji ne trpe odlaganje i druge poslove po nalogu
| Nacelnika/ce Sluzbe za inspekcijske poslove. Za svoj rad odgovara Nacelniku/ci Slube za inspekcijske poslove.

VII - PRIPRAVNICI

Clan 19
U sluzbi za isnpekcijske poslove radi strucnog osposobljavanja, mogu se zapos|iti jedan ili viSe pripravnika sa
visokom, visom ili srednjom struénom spremom.
Broj pripravnika i stepen kolske spreme vtvrduje utvrduje odlukom Nacelnik/ca Slusbe za inspekcijske poslove
uz saglasnost predsjednika Opétine i na osnovu raspoloZivih sredstava u budzetu Opétine.
IX-PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 20
Rasporedivanje odnosno postavljanje sluzbenika i namjestenika na poslove predvidene ovim Pravilnikom izvréice
se U roku od 30 dana od stupanja ovog Pravilnika.
Glavni inspektor/ka i komunalni inspektori koji su postavljeni do dana poletka primjene ovog Pravilnika,
nastavljaju sa radom do isteka vremena na koji su postavljeni.

Clan 21

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8 (0sam) dana od dana objavljivanja na sajtu Opétine Herceg Novi po prethodno
pribavljenoj saglasnosti predsjednika Opstine.
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