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Na osnovu &lana &lana 82 Zakona o lokalnoj samoupravi (,Sl.list CG" broj 2/18, 34/19 i 38/20), Clana 64
Odluke o organizaciji i nacinu rada lokalne uprave Opstine Herceg Novi ("SI. list CG” Opstinski propisi,
broj 41/21), Sekretar Sekretarijata za ekologiju i energetsku efikasnost utvrdio je:

PRAVILNIK
© unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji
Sekretarijata za komunalne djelatnosti

Opétine Herceg Novi
Clan 1

Qvim Pravilnikom ureduje se unitradnja ofganizacija | sistematizacija Sekretarijata za komunalne djelatnosti
(u daljem tekstu: Sekretarijat) i utvrduju organizacione jedinice i njihov djelokrug, radna mjesta, probni rad |
zaposljavanje pripravnika.

Clan 2

lzrazi koji se u ovom pravilniku koriste za fizi¢ka lica u muskom rodu, podrazumijevaju iste izraze u
Zzenskom rodu.

l. ORGANIZACIONE JEDINICE | NJIHOV DJELOKRUG

Clan 3
Organizacione jedinice Sekretarijata su:
1. SEKTOR ZA GRADSKU INFRASTRUKTURU | SAOBRACAJ
2. SEKTOR ZA KCMUNALNO STAMBENU OBLAST | PRAVNE POSLOVE

Van organizacionih jedinica obavijaju se poslovi: sekretara i samostalnog referenta.

Clan 4

Sektor za gradsku infrastrukturu i sacbracaj, vrsi poslove uprave koji se odnose na:



- ~Zestvovanje u pripremanju propisa kojima se ureduju poslovi razvoja, izgradnje, rekonstrukcije,
odrzavanja. zastite, kori¢enja i upravijanja opstinskim putevima, javne rasvjete i druge gradske
infrastrukture, ureduje javni prevoz putnika u gradskom i prigradskom linijskom i vanlinijskom
saobracaju, kao i kojima se utvrduju komunalne naknade i takse koje se odnose na prednje navedeno;

- uCestvovanje u izradi i sprovodenju programa rada Sekretarijata; izradi i sprovodenja strateskih,
programskih i planskih akata iz djelokruga organa, izrade ifili sprovodenja programskih i planskih akata
koji su posebnim odlukama opétine stavljeni u nadleznost organa; u izradi plana komunalnog opremanja
gradevinskog zemljista, odnosno programa uredenja prostora opstine do dono$enja plana generalne
regulacije Crne Gore, i sl); pracenja i sprovodenja drzavnih planskih akata i medunarodnih konvencija
u okviru nadleZnosti organa;

- ucestvovanje u pripremi predloga projekata iz nadleznosti Sekretarijata koji se finansiraju iz

medunarodnih i drugih fondova i pracenje njihove realizacije;
- vodenje upravnog postupka i donodenje riesenja iz nadleZnosti Sekretarijata koji se tiu saobradaja
(javnog prevoza, opétinskih puteva, sacbracajne signalizacije, prevoza | sl. ), javne rasvjete, reklama,
natpisa, kanala za odvodnju atmosferskih voda, korita vodotoka, urbanog mobilijara, komunalnih
objekata | sl.

- utwrdivanje opstih uslova i izdavanje odobrenja za priviemeno zauzimanje javnih povr§ina,
utvrdivanje uslova i izdavanje odobrenja za raskopavanje javnih povréina;

- izradu predloga projekta regulacije saobracaja, izmjene u rezimu saobradaja, odredivanje vrste
parkirali$ta, izdavanje saobrac¢ajne saglasnosti, utvrdivanje uslova i izdavanje odobrenja za privremeno
postavljanje zaétitnih ograda i drugih komunalnih objekata duz saobracajnih povréina, donosenje
rieSenja o potpunoj ili djelimiénoj zabrani saobracaja i izmjeni rezima saobrac¢aja za vrijeme izvodenija
radove na putevima (lokalni putevi, ulice u naseljima i nekategorisani putevi), izdavanje odobrenja za
kretanje motornih vozila u zabranjenim zonama u skladu sa zakonom i drugim propisima, izdavanje
Znaka pristupanosti kojim se obiljezava vozilo lica sa invaliditetom;

- ugesce i izradu srednjoroénog programa razvoja i odrzavanja i godi$njeg plana razvoja, odrzavanja
i zaStite opstinskin i nekategorisanih puteva u opS$toj upotrebi; izradu plana zimskog odrZavanja
opstinskih i nekategorisanih puteva u ops$toj upotrebi; izradu predlioga plana za otklanjanje elementarnih
nepogoda u cilju bezbjednog odvijanja sacbracéaja;

- saradnju sa organima mijesnih zajednica prilikkom odlugivanja o ostvarivanju lokalnih potreba i
interesa gradana u oblastima: odrzavanja i zastite lokalnih i nekategorisanih puteva, prevoza putnika u
lokalnom saobraéaju i drugim poslovima od neposrednog i zajednickog interesa znacajnih za Zivot i rad
gradana iz nadleznosti ovog Seketarijata;

- odredivanje autobuskih i taksi stajalidta, izdavanje odobrenja za postavljanje autobuskih stajalista,
donosenje plana linija i raspisivanje i sprovodenje konkursa za izbor prevoznika za obavljanje javnog
prevoza putnika u gradskom i prigradskom linijskom saobracaju, izdavanje privrcemenog odobrenja
drugom prevozniku za obavljanje javnog prevoza putnika u gradskem i prigradskom linijskom
saobracaju, za linije od kojih je prevoznik sam odustao ili koje su mu oduzete, utvrdivanje, registrovanje
i ovjeravanje reda voznje po pojedinim linijama, pracenje cijena usluga prevoza u linijskom i vanlinijskom
prevozu putnika i davanje midljenja i priprema predloga akata o davanju saglasnosti na iste, izdavanje
cdobrenja za lokaciju i sacbraéajne uslove za priviemena taksi stajalista;

- pracenje stanja izgradnje, odrzavanja, kori§€enja i zastite puteva iz nadleznosti lokalne samouprave
kao i komunalnih objekata, vodenje evidencije i izdavanje licence za obavljanje prevoza u drumskom
saobracaju iz nadleznosti lokalne uprave, izdavanje odobrenja za prevoza za li€ne potrebe;

- vr8enje upravnog nadzora kod privrednih subjekata kojima je povjereni poslovi izgradnje,
rekonstrukcije i odrzavanja lokalnih puteva, puteva u naseljima i nekategorisanih puteva, poslovi
upravljanja atmosferskim vodama; upravljanja javnom rasvjetom; odrZzavanje korita vodotoka od
lokalnog znadaja; javnog prevoza putnika u gradskim i prigradskim naseljima; pijaca

- pripremu informacija za medije iz svog djelokruga i dostavljanje Kabinetu predsjednika na obradu i
objavljivanje u medijima, veb sajtu i drustvenim mrezama, koje se ti¢e nadleznosti Sektora;

- uGestvovanje u pripremi strucnih misljenja i izjadnjenja po inicijativama za ocjenjivanje ustavnosti i
zakonitosti Opstinskih propisa iz oblasti za koje je nadlezan,



- ororemu izviestaja i informacija o stanju u oblasti, kao i pripremu informativnih i drugih strucnih
matenjala za skupstinu, predsjednika Opstine i glavnog administratora;
- vrsenje i drugih poslova u skiadu sa Zakonom, Statutom | drugim propisima.

Clan 5
Sektor za komunalno stambenu oblast i pravne poslove, vréi poslovi koji se odnose na:

- pripremu propisa kojima se odreduju opéti uslovi odrzavanja komunainog reda i mjere za njihovo
sprovodenje, nacin i uslovi organizovanja i obavijanja komunalnih djelatnosti i uslovi za pruzanje
komunalnih usiuga, odnosno isporuka komunalnog proizvoda, o uredenju naselja, odrzavanje Cistoce,
zastitu i Cuvanje javnih povréina, uklanjanje snijega i leda, upravljanje javnom rasvjetom,odrzavanje
mostova i otvorenih plaZa, obala rijeka, otvorenih odvodnih kanala i sl., odrzavanje javnih toaleta,
spriecavanje naruavanja komunalnog reda bukom, druga pitanja od znac¢aja za kori§cenje, Suvanje i
odrZavanje javnih povr§ina, komunalne infrastrukture, objekata, uredaja, opreme i sredstava za
obavljanje komunaine djelatnosti i zadovoljenje javnog interesa u komunainoj oblasti, propisa kojima se
ureduju poslovi razvoja, izgradnje, rekonstrukcije, odrzavanja, zastite, koris¢enja i upravijanja
opstinskim putevima - lokalni putevi, ulice u naseljima i nekategorisani putevi i komunalnim objektima,
kojima se ureduje javni prevoz putnika u gradskom i prigradskom linijskom i vanlinijskom saobraéaju, iz
stambene oblasti, izradu normativa i standarda za izvodenje nuznih radova u stambenim zgradama,
kao i kojima se utvrduju komunaine naknade i takse:

- obezbjedivanje razvoja komunalnih djelatnosti i pracenje realizacije investicionih programa u ovoj

oblasti koje finansira Opstina;
- izradu programa razvoja komunalnih djelatnosti i pracenje ostvarivanja istih;

- uCestvovanje u pripremi predloga projekata iz nadleznosti sekretarijata koji se finansiraju iz
medunarodnih i drugih fondova, i prac¢enje njihove realizacije;

- vodenje evidencije naziva i granica naselja, ulica i trgova i odredivanje brojeva zgrada;

- vodenje registra stambenih zgrada, upravnika | etaZnih viasnika:

- obezbjedivanje izvodenja hitnih radova na stambenim zgradama;

- podnosenje prijave o razvrstavanju organu nadleznom za poslove statistike:

- pracenje stanja odrzavanja stambenih zgrada;

- TrjeSavanje po zahtjevima za iselienje u zajedniéke ili posebne dijelove stambene zgrade bez
zakljuenog ugovora o zakupu stana ili ako je ugovor o zakupu istekao;

- vr$enje upravnog nadzora nad zakonito§éu rada vrsilaca komunalne djelatnosti u dijelu odluéivanja po
pravnim ljekovima korisnika usluga od opsteg interesa;

-izrada misljenja na programe rada i izvie$taje o radu vréilaca komunalnih djefatnosti, priprema predloga
saglasnosti na statut, zakljucka o Izviestaju o radu, pripremu odluke o davanju saglasnosti na cijene
komunalnih usluga;

- obezbjedivanje u¢es¢a gradjana u vrSenju javnih poslova, ostarivanja principa transparetnstnost,
objaljivanjem akata na sajtu Opétine, saradnja za nevladinim organizacijama, koje se tice nadleznosti
Sekretarijata;

- pripremu informacija za medije iz djelokruga Sekretarijata i dostavljanje Kabinetu predsjednika na
obradu i objavljivanje u medijima, veb sajtu i drutvenim mrezama:

- pripremu struénih misljenja i izjadnjenja po inicijativama za ocjenjivanje ustavnosti i zakonitosti
Opétinskih propisa iz oblasti za koje je nadlezan,

- pripremu izvjestaja i informacija o stanju u oblasti, kao i pripremu informativnih i drugih struénih
materijala za skupstinu, predsjednika Opstine i glavnog administratora:

- rjesavanje po zahtjevu za slobodan pristupa informacijama iz djelokruga Sekretarijata;

- vréenje i drugih poslova u skladu sa Zakonom, Statutom i drugim propisima.



Il SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clan 6

U Sekretarijatu za komunaline djelatnosti utvrduje se 10 (deset) radnih mjesta za 10 izvrsilaca:

Red.

broj

Radno mjesto, naziv i
uslovi za obavljanje
poslova

(opsti | posebni)

Broj
izvrsilaca:

OPIS POSLOVA

VISOKI -
RUKOVODNI
KADAR- Nivo 1

Sekretar

-visoko obrazovanje -
iz oblasti drustvenih
nauka, podoblast
ekonomifa, nivo VIl1,

-najmanje tri godine
radnog iskustva na
poslovima
rukovodjenja ili osam
godina radnog
iskustva na istim i
sliénim poslovima u
odnosu ha poslove
radnog mjesta,

- poloZen strucni
ispit za rad u
drZavnim organima.

rukovodi radom Sekretarijata,;

planira, organizuje i usmjerava rad zaposlenih
i stara se o zakonitom, blagovremenom i
efikasnom obavljanju poslova iz nadleznosti
Sekretarijata;

rasporeduje poslove i predmete sluZbenicima i
namjestenicima Sekretarijata;

donosi akte za &ije donosenje je ovlascen;
izraduje planove i programe rada
Sekretarijata i kontroliSe njihovo izvrsenje;
predlaze rieSavanje pitanja iz oblasti koje

su u djelokrugu rada Sekretarijata;

ugestvuje u pripremanju opétih akata iz
oblasti za koje je osnovan Sekretarijat;
lzraduje analize, informacije i izvjestaje za
potrebedrugih organa;

koordinira rad izvréilaca u okviru Sekretarijata ;
odluguje o pravima i obavezama
zaposlenih u Sekretarijatu u vezi sa radom

i po oshovu rada;

prati rad i ocjenjuje rezultate
zaposlenih u Sekretarijatu;

stara se o pravilnom Kkoriscenju imovine
j sredstava za rad;

udestvuje u izradi i sprovodenju programa,
strategija i akcionih planova iz oblasti za
koju je Sekretarijat osnovan; ‘
prati realizaciju_investicionih programa koje }

rada




finansira Opétina u oblastima i nadleznosti
organa,

ostvaruje  saradnju  Sekretarijata sa
organima lokalne samouprave i javnim
sluzbama koje obavljaju poslove iz ove
oblasti, ustanovama i institucijama,
nevladinim organizacijama cija je djelatnost
vezana za djelokrug rada Sekretarijata

vr§i i druge poslove iz nadleZnosti
Sekretarijata po nalogu predsjednika
O pétine.

VISOKI -
RUKOVODNI
KADAR -Nivo 3

Pomocnik
Sekretara

-visoko obrazovanje-
nivo Vii1

-najmanje dvije
godine radnog
iskustva na
poslovima
rukovodjenja ili Cetiri
godine radnog
iskustva na istim ifi
sliénim poslovima u
odnosu na posiove
radnog mjesta,

- poloZen strucni
ispit za rad u
drZavnim organima.

- stara se o zakonitom i blagovremenom

obavljanju posiova iz nadleznosti Sekretarijata i

preduzima mjere za efikasan rad Sekretarijata;

- preduzima mjere u cilju obezbjedivanja saradne

Sekretarijata i drugih organa i sluzbi:

-utestvuje u izradi programa rada Sekretarijata i

stara se o sprovodenju istog;

-predlaze rjeSavanje pitanja iz oblasti djelokruga

Sekretarijata | stara se o sprovodenju istog;

-uéestvuje u izradi izvjestaja o radu;

-kontroliSe radune i prati pla¢anje racuna

izdavanjem naloga za isplatu;

- zamjenjuje Sekretara u njegovom odsustvu;
vr8i upravni nadzor nad radom vrdilaca
komunalnih djelatnosti &iji je osnivaé Opétina i
prediaze mjere za unadredenje njiochovog rada;
-obavlja i druge poslove po nalogu Sekretara, a
u skladu sa opisom poslova iz djelokruga rada
Sekretarijata.

IZVRSNI KADAR -
Nivo 1

Samostani referent

-IV'1 nivo kvalifikacije
obrazovanjai -
najmanje tri godine
radnog iskustva;

- obavlja administrativne poslove za
Sekretara;

- daje odgovarajuce informacije i upuéuje
stranke,;

- dostavlja ulaznu postu na signiranje i
izlaznu na potpisivanje | istu dostavija
arhivi na dalji postupak;

- obavlja poslove komunikacije za potrebe
Sekretara;

- Cuva pecat Sekretarijata;

- vodi evidenciju dokumentacije za sjednice
Skupstine i sastanaka | stara se za
tehnicke pripreme iste;




-poloZen strucni ispit
za rad u dréavnim
organima,

poznavanje rada na
racunaru: Internet,
Microsoft office-
paket,

= prati rokove za arhiviranje, unosi podatke o
arhiviranju u evidenciju, arhivira | Cuva
predmete, vréi | druge poslove u skladu sa
propisima o kancelarijskom poslovanju;

- uruéuje riedenja strankama;

- odgovoran je za zakonito, blagovremeno,
kvalitetno i efikasno izvrSavanje poslova,
obavlja i druge poslove po nalogu
Sekretara;

SEKTOR ZA GRADSKU INFRASTRUKTURU | SAOBRACAJ

EKSPERTSKO-
RUKOVODNI
KADAR- Nivo 2

Rukovodilac
Sektora

visoko obrazovanje
oblast tehnoloske
nauke, podoblast
gradevinarstvo— nivo
vilt,

- najmanje dvije
godine radnog
iskustva na
poslovima
rukovodenya ili pet
godina radnog
iskustva na drugim
poslovima,

-strucéni ispit za rad u
drZavnim organima.

- obavlja najslozenije poslove iz oblasti gradske
infrastrukture i sacbracaja, koji zahtjevaju
posebnu struénost i samostalnost u radu;

- udestvuje u izradi propisa iz oblasti gradske
infrastrukture i saobraéaja, kao | usiovima
koriéenja, Guvanja | odrzavanja, komunalnih
objekata;

-objedinjuje i usmjerava rad organizacione
jedinice i sluzbenika u njoj i vrdi najslozenije
poslove iz djelokruga organizacione jedinice.
-vodi upravni postupak i donosi rjeenja iz oblasti
rada Sekrtora,

- uéestvuje u pripremama programa rada
Skupstine u dijelu koji se odnosi na djelokrug
rada Sektora;

- uestvuje u pribavljanju i dostavijanju podataka
i informacija za potrebe vodenja informacionog
sistema opstine;

-izraduje program razvoja infrastrukture i
saocbraéaja;

-utestvuje u postupcima odredivanja autobuskih i
taksi stajalista, izdavanja odobrenja za
autobuska stajalista;

- utestvuje u postupcima donosenja plana linija i
raspisivanja konkursa za izbor prevoznika za
obavljanje javnog prevoza putnika u gradskom i
proigradskom saobracéaju;

- udestvuje u izradi misljenja, izviestaja,
programa i saglasnosti iz oblasti rada Sektora,
te priprema godisnje izvjestaje | programe iz
oblasti gradske infrastrukture i sacbracaja;

- uéestvuje u postupcima pracenja izgradnje,
odrzavanja, koriséenja i zastite gradske
infrastrukture iz kao i komunalnih objekata iz
nadleznosti lokalne uprave i priprema
odgovarajuce izvjestaje,




-izdaje saobracane uslove i saobracajne
saglasnosti na projektnu dokumentaciju za
prikljuéenje na opstinske puteve;

-vréi nadzor nad postavljanjem i odrzavanjem
komunalnih objekata;

-priprema miélienja i uCestvuje u pripremi nacrta
akata o davanju saglasnosti na statut, statusne
promjene i akta kojima se utvrduje naknada za
izvréenje ovih komunalnih usiuga;

-vréi poslove kontrole i struénog nadzora na
izgradnji i investicionom odrzavanju opstinskih
puteva, kao i realizaciju infrastrukturnih projekata
&iji je investitor Opstina;

-daje misljenje na racune za izvedene radove
odrzavanja i zastite opstinskih | nekategorisanih
puteva,

-obavlja i druge poslove po nalogu
Sekretara, a u skladu sa opisom poslova

iz djelokruga rada Sekretarijata;

EKSPERTSKO-
RUKOVODNI
KADAR — Nivo 3

Koordinator za
gradsku
infrastrukturu i
saobracaj

-visoko obrazovanje-
tehnic¢ko — oblast
tehnoloskih nauka —
podoblast -ostale
inZenjerske nauke,
nivo ViI1,

-najmanje pet godina
radnog iskustva,

- poloZen strucni
ispit za rad u
drZzavnim organima

-koordinira u poslovima realizacije projekta
vertikalne i horizointalne signalizacije;

-koordinira poslovima realizacije projekata
izgradnje, rekonstrukcije, odrZavanja i razvoja
saobradajne infrastrukture;

-prediaze projekte vertikalne i horizointalne
signalizacije.;

-ureduje javni prevoz putnika u gradskom |
prigradskom saobracaju | organizaciju auto -
taksi prevoza na teritoriji opstine;

-ugestvuje u pripremi i izradi godisnjih programa
izgradnje [ odrzavanja saobracajne
infrastrukture;

- izdaje odobrenja za potpunu iii djelimicnu
zabranu saobraéaja i izmjene reZima saobracaja
za vrijeme izvodjenja radova na
saobracajnicama;

-vodi upravni postupak po zahtjevima
stranaka | iz oblasti rada Sekrtora;

-izdaje odobrenja za kretanje motornih
vozila u zabranjenim zonama,

-odredjuje autobuska i taksi stajalista;

-izdaje odobrenja za postavijanje autobuskih
nadstre$nica na stajalistima,

_utvrduje, registruje i ovjerava red
voznje ;
-prati cijene usluga prevoza u gradskom i

-donosi Plan linija i raspisuje i sprovodi konkurs -
za izbor prevoznika za obavljanje javnog
prevoza putnika u gradskom i prigradskam
linijskom saobracaju;




prigradskom javnom prevozu putnika i ovjeravﬂ
cjenovnike;

-odreduje lokaciju i saobracajne uslove za
taksi stajalista;

-uéestvuje u pripremi  projekia regulacije
saobracaja i izmjena u reZimu saobracaja ;

- donosi rjesenja o izdavanju licenci | izvoda iz
licenci za obavljanje prevoza u drumskom
saobracaju koji je u nadleZnosti lokalne uprave,
vodi evidenciju o izdavanju licenci;

-donosi rjesenje  Kkojim  se dozvoljava
raskopavanje javnih povrsina;

-vréi nadzor nad postavljanjem i cdrZavanjem
komunalnih objekata;

-izdaje saobracajne uslove i saobracajnu
saglasnost na projekat prikljucenja naopstinske
puteve;

-izdaje odobrenja za postavljanje urbanog
mobilijara i drugih komunainih objekata, natpisa

i reklama;

-izdaje odobrenja za zauzimanje javne povrsing;
-priprema informativne i druge struéne
materijale  za Skup$inu i predsjednika
Opstine;

-prati realizaciju investicionih
programa  koje finansira Opstina u

ovoj oblasti

- ugestvuje u pripremi predloga
projekata iz nadleznosti Sekretarijata koji

se finansiraju iz medunarodnih i drugih
fondova. i pracenje njihove realizacije
! -priprema propise i druge akte koji se odnose na
razvoj, odrzavanje, zastitu, koriséenje |
upravljanjeopstinskim putevima (lokalni putevi i

ulice u naseljima),
-obavlja i druge poslove po nalogu Sekretara, a
u skladu sa opisom poslova iz djelokruga rada
Sekretarijata.
EKSP ERTSK’ -predlaze mjere za unapredenje i obezbjedenje
KADAR- Nivo 1 obavljanja komunalnih djelatnosti u oblastima:
. odrzavanja ulica, saobradajnica i drugih
Samostalni 1 saobracajnih javnih povréina u gradu i okolnim
savjetnik | za naseljima (irgovi, parking prostori, i slicno),
gradsku _ zadtite, koriséenja lokalnih i nekategorisanih
mfrastryk_tu rui puteva;
saobracaj lizdaje odobrenja za potpunu iii djelimicnu
_visoko obrazovanje zabranu saobraéaja i izmjene rezzima
- ’ saobracaja za vrijeme izvodjenja radova na
oblast tehnicko — saobracajnicama;




tehnoloske nauke,
podobliast - ostale

inZenjerske nauke,
nivo VIt

-najmanje pet godina
radnog iskustva,

- poloZen strucni
ispit za rad u
drzavnim organima

-vodi upravni postupak po zahtjevima
stranaka i iz oblasti rada Sekrtora,

-izdaje odobrenja za kretanje motornih
vozila u zabranjenim zonama,

-odredjuje autobuska i taksi stajalista;

-izdaje odobrenja za postavljanje autobuskih
nadstre$nica na stajalitima;

-donosi Plan linija i raspisuje i sprovodi konkurs
za izbor prevoznika za obavljanje javnog
prevoza putnika u gradskom i prigradskem
linijskom saobradaju;

-utrduje, registruje i ovjerava red

vazZnje .

-prati cijene usluga prevoza u gradskom i
prigradskom javnom prevozu putnika i ovjerava
cjenovnike;

-odreduje lokaciju i saobradajne uslove za
taksi stajalista;

-udestvuje u pripremi  projekta regulacije
saobracaja i izmjena u rezimu saobracaja;

- donosi rie$enja o izdavanju licenci | izvoda iz
licenci za obavljanje prevoza u drumskom
saobracaju koji je u nadleznosti lokalne uprave,
vodi evidenciju o izdavanju licenci;

-donosi  rjeSenje  kojim se dozvoljava
raskopavanje javnih povrsina;

-vréi nadzor nad postavijanjem | odrzavanjem
komunalnih objekata;

-izdaje odobrenja za zauzimanje javne povrsine;
-izdaje saobratajne uslove | saobracajnu
saglasnost na projekat prikljuenja naopstinske
puteve;

-izdaje odobrenja za postavijanje urbanog
mobilijara, natpisa i reklama,

-priprema informativne i druge strugne
materijale za SkupSinu i predsjednika
Opstine;

-prati realizaciju investicionih

programa  koje finansira Opétina u

ovoj oblasti;

- ugestvuje u pripremi predloga
projekata iz nadleznosti Sekretarijata koji

se finansiraju iz medunarodnih i drugih
fondova, i pracenje njihove realizacije

-priprema propise i druge akte koji se odnose na
razvoj, odrzavanje, zatitu, koris¢enje |
upravljanjeopétinskim putevima (lokalni putevi
i ulice u naseljima);

-obavlja i druge poslove po nalogu Sekretara,




a u skladu sa opisom poslova iz djelokruga rada
Sekretarijata.

EKSPERTSKI
KADAR- Nivo 1

Samostalni
savjetnik | za javne
zelene povrsine

-visoko obrazovanje-
oblast - prirodne
nauke, podoblast -
zemlja i ostale
srodne nauke o
Zivotnoj sredini, nivo
Vi1,

-najmanje pet godina
radnog iskustva,

- poloZen struéni
ispit za rad u
drZavnim organima.

- obavlja posiove iz oblasti uredenja i
odrzavanja parkova | drugih javnih zelenih
povréina;

- vréenje upravnog nadzora prema sluzbama
koje obavljaju poslove uredenja |
odrzavanja parkova i drugih zelenih javnih
povrsina, a ¢iji je osnivac Opétina;

- uéestvuje u izradi normativnih akata iz
oblasti uredenja gradskog zelenila;

- lzraduje planove uredenja javnih zelenih
povrsina;

- -predlaze | prati nabavku sadnica, sadnju |
odrzavanje na javnim zelenim povrSinama,
predlaZze sjecu nevitalnih stabala u
parkovima | drugim zelenim povrsinama,

- daje strucno misljenje o izvedenim
radovima. kac i radovima koje je potrebno
izvesti u parkovima | drugim javnim
zelenim povridinama:

- vrdi nadzor nad izgradnjom i odrzavanjem
javnih zelenih povriina:

- vodi upravni postupak po zahtjevima za
izdavanje cdobrenja za uklanjanje stabala;

- obavlja i druge posiove po nalogu
Sekretara. a u skladu sa opisom poslova iz
djelokruga rada Sekretarijata.

SEKTOR ZA KOMUNALNOQO STAMBENU OBLAST | PRAVNA PITANJA

EKSPERTSKO-
RUKOVODNI
KADAR- Nivo 2

Rukovodilac/teljka
Sektora

visoko obrazovanje-
obiast - drustvene
nauke, podoblast -
ostale drustvene
nauke, studijski
program pravo, nivo
Vit

- vodi upravni postupak i donosi rjesenja u
najslozenijim upravnim stvarima iz oblasti
rada Sekretarijata:

- koordinira radom Sekretarijata u pravnoj
oblasti;

- obavlja pripremne poslove u izradi propisa
iz oblasti rada Sekretarijata,

- priprema izvjestaje, programe, misljenja,
saglasnosti iz djelokruga rada Sekretarijata;

- priprema stru¢na misljenja i izjanjenja po
inicijativama za ocjenu ustavnosti |
zakonitosti  propisa  koje  primjenjuje
Sekretarijat,

- rjeSava po prigovorima radi zastite prava
korisnika usluga od opsteg interesa;




! program pravo, nivo
VI

- - najmanje dvije
godine radnog
iskustva na
poslovima
rukovodenja ili pet
godina radnog
iskustva na drugim
poslovima;

-poloZen struéni ispit

~ uéestvuje u radu komisija i radnih tijela koja
se organizuju radi rjesavanja pitanja i
problema iz oblasti rada Sekretarijata;
priprema izvjestaje i informacije o stanju u
oblasti, kao i pripremu informativnih i drugih
strucnih materijala za skup$tinu,
predsjednika Opstine i glavnog
administratora;
priprema informacije za medije iz djelokruga
Sekretarijata i dostavlja ih kabinetu
predsjednika na obradu i objavijivanje u
medijima, veb sajtu i drustvenim mrezama;
uéestvovanje u pripremi predioga projekata
iz nadleznosti Sekretarijata koji se

L finansiraju iz medunarcdnih i drugih

24 "ad_ u drzavnim fondova, i pracenje njihove realizacije;

organima. obavlja i druge posiove po nalogu
Sekretara, a u skiadu sa opisom poslova iz
djelokruga rada Sekretarijata.

EKPERTSKI

KADAR- Nivo 1 -vodi evidenciju stambenih zgrada i

Samostalni evidenciju vlasnika stanova, poslovnih

savjetnik | , za prostora | garaza kao posebnih djelova

komunalno- stambene zgrade;

stambene poslove

- Visoko obrazovanje,
oblast - drustvene
nauke, podoblast -
ostale drustvene
nauke, studijski
program- pravo, nivo
vii1,

-najmanje pet godina
radnog iskustva,

- poloZen strucni
ispit za rad u
drzavnim organima

-vodi upravni postipak o zahtjevima za
iseljenje iz posebnih i zajedniCkih djelova
stambene zgrade, u slucajevima
bespravnog useljenja;

-udestvuje u pripremi Programa rada
Skupstine u dijelu koji se odnosi na
komunalne poslove u stambenoj oblasti;
-vodi registar upravnika i registar pravila o
medusobnim odnosima etaznih vlasnika;
-donosi rje$enja o imenovanju upravnika;
-donosi reje$enja o imenovanju priviemenih
upravnika;

-daje uputstva vlasnicima stanova u vezi
izbora organa upravijanja stambenim
zgradama;

-preduzima zakonske mjere u slucaju kad
skupstina vlasnika ne wvrsi zakonom
propisane poslove;

-ucestvuje u radu komisija i radnih tijela
koja organizuju radi rjesavanja pitanja i
problema oblasti stanovanja;

-sprovodi mjere i obaveze koje proizilaze
Strategije stanovanja;

-vodi evidenciju naziva i granica naselja,




|
|

ulica i trgova i odreduje brojeve zgrada;
-rjesava  po zahtjevima  Za siobodan
pristup informacijama iz domena rada
Sekretarijata i vodi evidenciju istih;

-obavlja i druge posiove po nalogu
Sekretara, a u skiadu sa opisom poslova iz
djelokruga rada Sekretarijata.

10.

EKPERTSKI
KADAR- Nivo 1

Samostalni
savjetnik 1 za
komunalne
djelatnosti

visoko obrazovanje,
nivo Vi1,

-najmanje pet godina
radnog iskustva,

- poloZen strucni
ispit za rad u
drzavnim organima

-priprema i ucestvuje u pripremi programa
planova razvoja komunalnih djelatnosti;

- ucestvuje u sprovodenju programa
reorganizacije | privatizacije  vrsilaca
komunainih djelatnosti  Ciji  je osnivac

Opétina;

- vr&i upravni nadzor nad radom vriilaca
komunainih djelatnosti;

- predlaze mjere za unapredjenje |
obezbjedjenje  obavijanja komunalnih
djelatnosti,

- priprema programe i planove razvoja
komunainih djelatnosti;

-razmatra i priprema mi§lienja na
programe | izvjestaje javnin preduzeca iz
navedenih komunalnih oblasti

- saraduje sa Javnim preduzecem Zza
upravljanje morskim dobrom U cilju

uredenja | odrzavanja luka, obala,
setalista i sl.
- kontrolise izvodenje ugovorenih

obaveza po osnovu redovnog odrzavanja
grada i odrzavanja komunalnih objekata,
-kontrolise | prati pla¢anje racuna
izdavanjem naloga za isplatu;

- vodi evidenciju odobrenih naloga,
--obavlja i druge poslove po nalogu Sekretara,
a u skladu sa opisom poslova iz djelokruga
rada Sekretarijata.

_

U Sekretarijatu s
ili srednjom struCnom spremom.

Glan 7

e, radi struénog osposcbljavanja, mogu zaposliti jedan ili vise pripravnika sa visokom



IV PRELAZNE ! ZAVRSNE ODREDBE
Clan 8

Rasporedivanje sluzbenika i namjestenika u Sekretarijatu saglasno ovom Pravilniku, izvr$ice se U roku
od 90 dana od dana njegovog stupanja na snagu.

Clan 10

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje da vazi Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta Sekretarijata za komunalne djelatnosti, ekologiju i energetsku
efikasnost broj: 01-13-111-1/2019 i 01-13-111-1/2019-1.

Clan 10

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana po objavljivanju na sajtu Opstine Herceg Novi, a
nakon saglasnosti Predsjednika Opstine Herceg Novi.

Broj: 02-13-142-57/22 Herceg Novi, 01.02.2022. godine

Na ovaj Pravilnik Predsjednik Opstine Herceg Novi, daje saglasnost dana 01 .02.2022.god.
Broj: 02-5-142-56/22

Herceg Novi, 01.02.2022. godine F?R[.—;Dg@EDNK OPSTINE

.- Stevan Katic_

-




