Na osnovu &lana 82 Zakona o lokalnoj samoupravi (,Sl.list Crne Gore® br.002/18,
034/19, 038/20, 050/22 i 084/22) nac&elnik Sluzbe za zajednicke poslove Opstine
Herceg Novi, donosi

IZMJENE | DOPUNE
Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Sluzbe za
zajednicke poslove
br.02-11-142-4/22 od 10.01.2022.godine

Clan1
U &lanu 5 Pravilnika o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Sluzbe za
zajednicke poslove br.02-11-142-4/22 od 10.01.2022.godine, u dijelu ekspertskog
kadra ispod tacke 3a dodaju se rijeéi “Nivo 2” | mijenja se tatka 4 na nacin da sada
glasi:
4. Visi/a savjetnik/ca Il -Arhivar/ka
Uslovi: VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja i najmanje jedna godina radnog iskustva na
poslovima u VII1 ili VI nivou kvalifikacije obrazovanja, poloZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima.
Opis poslova i radnih zadataka:
- obavlja poslove na vodenju centralne arhive organa i sluzbi lokalne uprave,
- guva zavréene (arhivirane) predmete, vodi evidenciju o tim predmetima u arhivskoj
knjizi i vodi i drugu pomoénu evidenciju,
- formira registratorske jedinice u skladu sa utvrdenom metodologijom,
- vr$i arhiviranje predmeta i izlu¢ivanje registratorskog materijala,
- po zahtjevu organa uprave izdaje uz revers iz arhivskog depoa odlozene predmete
i daje na uvid i upotrebu uz obavezu vra¢anja istih arhivi,
- obavlja poslove automatske obrade podataka u dijelu utvrdenih poslova,
- sadinjava izvjestaje o broju i vrsti podnijetih zahtjeva,
- stara se o upotrebi dodijeljenog pecata i Stambilja,
- za svoj rad odgovoran/a je rukovodiocu/teljki Odsjeka i nacelniku/ci Sluzbe,
- obavlja i druge poslove po nalogu nacelnika/ce Sluzbe.
Broj izvr$ilaca na neodredeno vrijeme: 1 (jedan).

Clan 2
Sve ostale odredbe Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
Sluzbe za zajednitke poslove br.02-11-142-4/22 od 10.01.2022.godine ostaju

nepromjenjene.

Clan 3
Izmjene i dopune Pravilnika stupaju na snagu u roku od 8 (osam) dana od dana
objavljivanja na sajtu Opstine Herceg Novi.



Broj: 02—11—142:4/22—2
Herceg Novi, 2.5 . QQQj .godine
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Na Izmjene i dopune Pravilnika saglasnost je dao Predéj '6p§tine Herceg Novi,
dana . godine.
Broj: 02-5-142-6/22-2

Herceg Novi, 10 LY .godine




