CRNA GORA

Opstina Herceg Novi

Sekretarijat za ekologiju i energetsku efikasnost

“PRAVILNIK

o unutrasnjoj sistematizaciji i organizaciji

Herceg Novi

Januar, 2022.godine



Na osnovu Clana &lana 82 Zakona o lokalnoj samoupravi (,S1.list CG* broj 2/18, 34/19 i 38/20), &lana
64 | 84 Odluke o organizaciji i nacinu rada lokalne uprave Opstine Herceg Novi ("SI, list CG”
Opstinski propisi, broj 41/21), Sekretar Sekretarijata za ekologiju i energetsku efikasnost utvrdio je:

PRAVILNIK
© unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji
radnih mjesta
Sekretarijata za ekologiju i energetsku efikasnost

Opstine Herceg Novi

Clan 1

Ovim Pravilnikom ureduje se unitra$nja organizacija i sistematizacija Sekretarijata za ekologiju i energetsku
efikasnost (u daljem tekstu: Sekretarijat) i utvrduju organizacione jedinice i njihov djelokrug, radna mjesta,
probni rad i zaposljavanje pripravnika.

Clan 2

lzrazi koji se u ovom pravilniku koriste za fizicka lica u muskom rodu, podrazumijevaju iste izraze u Zenskom
rodu.

l. ORGANIZACIONE JEDINICE | NJIHOV DJELOKRUG

Clan 3
Organizacione jedinice Sekretarijata su:
1. SEKTOR ZA EKOLOGIJU
2. SEKTOR ZA ENERGETSKU EFIKASNOST

Van organizacionih jedinica obavljaju se poslovi: sekretara, samostalnog savjetnika | za pravne
poslove i referenta.



Clan 4

U Sektoru za ekologiju (zastita Zivotne sredine, zastita prirode, hortikulture, upravijanje otpadom i
upravljanje vodama), vr3i poslove uprave koji se odnose na:

- u¢estvovanje u izradi propisa iz oblasti zastite Zivotne sredine, zaétiti prirode, hortikulture,
upravljanje vodama, upravljanje otpadom i odrzavanje &istoce;

- ucestvovanje u obezbijedivanju razvoja komunalnih djelatnosti (snabdijevanje vodom za pice,
upravljanje komunalnim otpadom, uredivanje i odrzavanje javnih povrsina;

- uCestvovanje u izradi programa razvoja komunainih djelatnosti iz oblasti zastite Zivotne sredine,
zastite prirode, hortikulture, upravijanja vodama i pracenje ostvarenja istih;

- ucestvovanje u vodenju evidencije komunalnih i otpadnih voda, korisnika i zagadivacéa vodnih
objekata i postrojenja;

- vodenje upravnog postupka iz oblasti upravljanja vodama | izdavanje vodnih uslova, vodne
saglasnosti i vodne dozvole:

- ucéestvovanje u vodenju evidencije vodotokova;

-u Cestvovanje u izradi lokalnog plana upravijanja otpadom, u vodenju registra proizvodaca
otpada, u vodenju evidencije o komunalnom otpadu, davanje saglasnosti za sakupljanje odnosno
transport komunalnog otpada na teritoriji Opétine Herceg Novi, davanje miglienja na plan
upravljanja otpadom proizvodac¢a komunalnog otpada na teritoriji Opétine Herceg Novi:

- donosenje upravnih akata iz oblasti zastite Zivotne sredine, na unapredenje i zastitu prirode i
prirodnih dobara, utvrdivanje uslova za rad na zaéticenim objektima prirode;

- sprovodenje upravnog postupka procjene uticaja na zivotnu sredinu (odiugivanje po zahtjevima
o potrebi procjene uticaja za projekte koji mogu imati uticaja na zivotnu sredinu. odiu¢ivanie ¢
zahtjevima za procjenu uticaja za projekte za koje je procjena obavezna i sprovcis- s
postupaka procjene uticaja na Zivotnu sredinu za projekte za koje saglasnosti, odobre~ a
dozvole izdaju drugi organi Opstine, odlugivanje o sadrzini elaborata, organizovanie ja.~s
rasprave na elaborat, dono$enje odluke o obrazovanju Komisije za utvrdivanje obima i sadrza:a
elaborata, donoSenje odluke o davanju saglasnosti i odbijanju zahtjeva za davanje saglasnost
na elaborate);

- sprovodenje procedure davanja saglasnosti na izvjestaj o stratedkoj procjeni uticaja za planove
ili programe;

- ucestvovanje u koordiniranju aktivnosti na unapredenju zastite Zivotne sredine od &tetnih
uticaja;

- u¢estvovanje u obezbjedivanju uslova za sprovodenje dezinsekcije, dezinfekcije i deretizacije;

- vrienje upravnog nadzora prema vrdiocima komunalnih djelatnosti iz oblasti upravijanja
komunalnim otpadom, shodno Zakonu o komunalnim djelatnostima;



ucestvovanje u davanju midljenja i predloga akata o davanju saglasnosti na statut, program
rada i izvjestaje o radu vrilaca komunalnih djelatnostima nad ¢ijim radom Sekretarijat vrsi
upravni nadzor,;

ucestvovanje u sprovodenju politike i uspostavijanju sistema zastite i unapredenja Zivotne
sredine, izradi strateskih dokumenata u oblasti odrzivog razvoja i zastite Zivotne sredine i
izradi i pracenju implementacije lokalnih planova zastite Zivotne sredine, pripremanju
izviestaja o stanju Zivotne sredine, izradi plana za interventne mjere u vanrednim sluc¢ajevima
zagadivanja zivotne sredine;

ucestvovanje u uspostavijanju i vodenju katastra zagadivaca, poslovima zaétite i pobolj§anja
kvaliteta vazduha i sprovodenju mjera zaétite i poboljsanja kvaliteta vazduha, predlaganju
organizovanja monitoringa Zivotne sredine, donosenju programa pracenja kvaliteta vazduha
u lokalnoj mrezi ukoliko je ta mrea uspostavljena;

uspostavljanje sistema zastite i unaprijedenja Zivotne sredine na teritoriji Opstine Herceg
Novi, predlaganje i sprovodenje mjera za izradu i pracenje implementacije planova odobrenih
programa i projekata iz oblasti zastite Zivotne sredine:

prikupljanje podataka koje dostavijaju pravna lica i preduzetnici koji sku korisnici postrojenja
koja zagaduju Zivotnu sredinu i izraduje informacije i analizira stanje u oblasti zastite Zivotne
sredine. ,

uCestvuje u izradi izvjestaja o stanju Zivotne sredine za teritoriju Opstine Herceg Novi;
pracenje sprovodenja zakona koji regulise integrisanc spre€avanje i kontrolu zagadivanja
Zivotne sredine i vodenje postupaka izdavanja integrisanih dozvola za postrojenja za koje
dozvolu ili odobrenje za izgradnju i podetak rada odnosno obavljanje aktivnosti izdaje
nadlezni organ lokalne uprave (nacrta dozvole, obavjestavanje zainteresovanih organa,
organizacija i javnosti, izdavanja dozvole, reviziju dozvola po sluzbenoj duznosti, vodenje
registra izdatih dozvola kao dijela informacionog sistema Zivotne sredine,

unaprijedenje i zastitu okoline, zastitu prirode i prirodnih dobara, obavljanje poslova koji se
odnose na razvrstavanje zasticenih prirodnih dobara od lokalnog znaéaja na osnovu Studije
zastite, vodenja postupka radi proglasenja zastiéenih prirodnih dobara na teritoriji Opstine po
pribavljenoj saglasnosti i mislienja nadleznih organa i za proglasenje zasticenih prirodnih
dobara koje se nalaze na teritoriji dvije ili vise opétina,

utvrdivanje uslova upravlja¢a u pogledu struéne kadrovske i organizacione osposoblercsti
za obavijanje poslova zastite, unapredenja, promovisanja i odrZivog razvoja zastice~23
prirodnog dobra,

pripremanje Plana upravljanja za zatiéena podrudja, davanje saglasnosti na Godis,
program upravijanja koji donosi upravljad i lzvje$taj o realizaciji godisnjeg programa
upravljanja, davanje saglasnosti na akt upravlja¢a kojim se odresuje visina, nacin obraduna :
placanja naknade za kori§Cenje zasticenog prirodnog dobra, uéestvovanje u pripremanju
izradi lzvjeStaja o stanju prirode, dostavijanje podataka o stanju | zastiti prircde.
obavjestavanje zainteresovane javnosti o podetku pripreme akta o proglasenju i planu
upravljanja zasti¢enih prirodnih dobara, vrenja upravnog nadzora nad radom upravljaca;
uéestvovanje u vrenju akustitnog zoniranja radi odredivanja akusti¢nih zona u cilju zastite
ljudi od buke, dostavljanje podataka o odredenim akusti&nim zonama Agenciji, ucestvovanje
u organizovanju pracenja stanja nivoa buke / monitoring buke / pripremne poslove na izradi
akustiénih planova za aglomeracije, organizovanje javne rasprave i sacinjavanje izvjestaja o
javnoj raspravi na Akcioni plan, utvrdivanje ispunjenosti uslova i mjera zastite od buke u
tehnickoj dokumentaciji za objekte za koje se ne izraduje procjena uticaja na Zivotnu sredinu:



- ucestvovanje u pripremanju izvjestaja, informativnih i drugih struénih materijala za Skupstinu
i Predsjednika Opstine, stru¢nih misljenja i izjadnjavanja po inicijativama za ocjenjivanje
ustavnosti i zakonitosti Opstinskih propisa iz oblasti ekologije (odluka o donosenju lokalnih
planskih dokumenata i dr). Davanje misljenjia na nacrte zakonskih i pozakonskih akata u
oblasti planiranja, gradenja objekata i zastite Zivotne sredine, obezbjedivanje obavijanja
poslova na formiranju informacione osnove za upravljanje prostorom / GIS sistem /, saradnju
sa odgovarajuéim nevladinim organizacijama.

Clan 5
Sektor za energetsku efikasnost vrse se poslovi koji se odnose na:

- obavljanje poslova iz djelokruga odrzivog upravljanja energijom;

- azuriranje podataka, unapredenju, odrzavanju i ispravnosti funkcionisanja informacionog
sistema za praéenje potros$nje energije;

- izradu program/plan poboljSanja energetske efikasnosti;

- ucestvovanje u izradi svih normativnih akata iz oblasti energetske efikasnosti

- ucestvovanje u aktivnostima medunarodne saradnje na projektima koje se odnose na
odrzivo upravlanje energijom { IPA | drugi fondovi);

- informisanje gradana ¢ moguénaostima pobolj§anja odrzivog upravijanja energijom, zbnagaju i
efektima primjene mjera o odrziveg upravijanja energijom;

- ugestvovanje u uvodenju kriterijuma odrzivog upravljanja energijom u odnosu na nabavk

- predlaganje mjere za unapredenje i odrzavanje javne rasvjete;

- ucestvovanje u radu komisija i radnih tijela koja se organizuju radi rjeSavanja pitanja i
problema iz oblasti energetske efikasnosti;

- saradnju sa nevladinim organizacijama u domenu koji se odnosi na poslove koje obavija ovaj
Sektor;

- uéestvovanje u izradi, sprovodenju i izvjestavanju lzraduje o sprovodi Plana pcboljsanja
energetske efikasnosti;

- pripremanje izvje$taja o sprovodenju plana pobolj$anja energetske efikasnosti:

- dostavljanje i sakupljanje podataka o godignjoj potro$nji energije i o sprovedenim mjerama
energetske efikasnosti i izradu podsticajnih mjera za unaprijedenje i vodenje informacionog
sistema energetske efikasnosti;

- ugestvovanje u koordiniranju aktivnosti za potrebe pribavljanja sertifikata o energetskim
karatkeristikama za objekte jedinice lokalne samouprave i objekte javnih sluZbi &iji je osnivac
Opstina;

- izradu podsticajnih mjera za unapredenje energetske efikasnosti;

- obezbijedenje podataka za potrebe energetske efikasnosti;

- saradnja sa nadleznim drzavnim organima, a posebno sa Agencijom za zastitu Zivotne
sredine i Morskim dobrom, i drugim organizacijama koje se bave istom tematikom, u¢estvuje
u pripremi struénih misljenja i predlaze mjere za unapredenje ekologije;

- obavljanje i drugih poslova u skladu sa opisom poslova iz djelokruga rada Sekretarijata;

- izradu propisa iz oblasti rada Sekretarijata;

- izradu i sprovodenje Programa pobolj$anja energetske efikasnosti jedinica lokalne
samouprave;

- obavljanje i drugih poslova u skladu sa opisom poslova iz djelokruga rada Sekretarijata.



Il SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clan 6

U Sekretarijatu za ekologiju i energetsku efikasnost utvrduje se 7 (sedam) radnih mjesta,

za 7 izvrsilaca

' Red. | Radno mjesto, naziv i Broj OPIS POSLOVA
broj | uslovi za obavljanje izvr§ilaca

poslova

(opsti | posebni)

VISOKI -
RUKOVODNI
KADAR — Nivo 1

Sekretar

-visoko obrazovanje,
nivo VIl1, Drustvene
natike

-najmanje tri godine
radnog iskustva na
poslovima
rukovodjenja ili osam
godina radnog
iskustva na istim ili
sliénim poslovima u
odnosu na poslove
radnog mjesta,

- poloZen strucni
ispit za rad u
drzavnim organima.

Rukovodi radom Sekretarijata za ekologiju i
energetsku efikasnost, organizuje i usmjerava
rad Sekretarijata,

Koordinira radom organizacionih jedinica
Sekretarijata,

Koordinira rad Sekretarijata sa drugim
organima lokalne upraveustanovama i javnim
sluzbama,

Koordinira rad sekretarijata sa nadleznim
drzavnim organima i organima drzavne
uprave;

Obezbjeduje ostvarivanje odnosa saradnje sa ‘
drugim organima lokaine uprave. drzavnim ]
organima, organima drzavne uprave.
privrednim subjektima. neviadinim
organizacijama i gradanima:

Potpisuje opéta i pojedina¢na akta iz
djelokruga Sekretarijata;

Odluéuje o izboru kandidata u postupku
zasnivanja radnog odnosa;

Ocjenjuje rad sluzbenika i referenata;

Utvrduje plan rada Sekretarijata i podnos
izviestaj o radu sekretarijata;

Daje misljenja na akte kojima se utvrduje

visina naknade za izvréenje komunalne

usluge sakupljanje komunalnog otpada;

Vréi i druge posiove u skladu sa zakonom,
statutom i drugim propisima;

Stara se o rasporedivanju poslova i predmeta
sluzbenicima i namjeétenicima Sekretarijata:
Stara se o stru¢nom osposobljavanju i
usavréavanju sluzbenika u toku rada, kao i o
pravilnom kori§¢enju imovine i sredstava za J




rad,

Vréi nadzor nad radom sluzbenika i sprovodi
disciplinska ovlaséenja propisana zakonom;
Stara se o struénom osposobljavanju i
usavrsavanju sluzbenika u toku rada, kaoio
pravilnom kori§cenju imovine i sredstava za
rad;

Vrsi nadzor nad radom sluzbenika i sprovodi
disciplinska ovlag¢enja propisana zakonom:;
Vr$i nadzor nad radom “ Agencije za razvoj i
zastitu Orjena” DOO Herceg Novi &iji je
osniva¢ Opstina Herceg Novi;

Vr$i postupak izbora donmacina za
odrzavanje planinskih staza i vr$i nadzor nad
radom izabranog domacina za odrzavanje
planinskih stazau skladu sa zakonom o
planinskim stazama i pozitivnim propisima iz
oblasti turizma i ekologije;

Vrsi i druge poslove utvrdene zakonom i
podzakonskim propisima;

Ako za postupanje u upravnoj stvari nije
odredeno ovlasceno sluzbeno lice, donosi
riesenje;

Za svoj rad odgovoran/na je predsjedniku/ci
Opstine Herceg Novi.

EKSPERTSKI
KADAR - Nivo 1

Samostalni/a
savjetnikfca |

za pravne poslove,

-Vit 1 nivo
kvalifikacije
cbrazovanja iz oblasti
drudtvenih nauka —
pravi fakuitet

-najmanje 5 godina
radnog iskustva,

-pofoZzen strucni ispit
za rad u drzavnim
porganima

Vodi upravni postupak postupak i donosi
riedenja u najslozenijim upravnim stvarima iz
oblasti rada Sekretarijata;

Obavlja pripremne poslove u izradi propisa iz
oblasti ekologije i energetske efikasnosti;
Daje mislienja o uskladenosti drugih propisa
sa propisima iz oblasti rada Sekretarijata;
Prati i daje misljenja, objasnjenja i instrukcije |
0 primjeni propisa;

U&estvuje u izradi pregrama rada
Sekretarijata i u pripremi izvjestaja o radu
Sekretarijata;

Pradenje izvr8avanja zakona i podzakonskih
propisa u oblastima iz djelokruga rada
Sekretarijata;

Pripremanje godidnjeg izviestaja o rjeSavanju
upravnih stvari iz nadleznosti Sekretarijata.
staranje 0 ostvarivanju principa
transparentnosti objavljivanjem akata na sajtu
Opstine, kao i obezbedivanje uslova za
saradnju sa nevladinim organizacijama;
Rjegava o zahtjevima o slobodnom pristupu
informacijama iz delokruga Sekretarijata,
Uéestvuje u priripremaniju izvjestaja,
informativnih i drugih struénih materijala za
Skupstinu li Predsjednika Opétine,
pripremanju strucnih misljenja, izjasnjenja po
inicijativama za ocjenu ustavnosti i zakonitosti




opstinskih propisa iz oblasti za koje je
nadlezan, davanju misljenja na nacrte
zakonskih | podzakonskih akata iz oblasti rada
Sekretarijata,

- obavlja i druge poslove po nalogu
Sekretara/ke Sekretarijata, a u skladu sa
opisom poslova iz djelokruga rada
Sekretarijata;

IZVRSNI KADAR

Samostalni
Referent

-tV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja i -
najmanje tri godine
radnog iskustva;

-poloZen strucni ispit
za rad u drZavnim
organima;

- Obavlja tehni¢ke poslove za Sekretara;
- Daje odgovarajuce informacije i upuéuje

stranke;
- Dostavlja ulaznu postu na signiranje i izlaznu
1 na potpisivanje | istu dostavlja Arhivi na dalji
postupak;
- Obavlja poslove komunikacije za potrebe
R Sekretara;

- Cuva petat Sekretarijata;

- Vodi evidenciju dokumentacije za sjednice
Skupstine | sastanaka | stara se za tehniéke
pripreme iste;

- Prati rokove za arhiviranje, unosi podatke o
arhiviranju u evidenciju, arhivira | Suva
predmete, vri | druge poslove u skladu sa
propisima o kancelarijskom poslovanju;

- Uruéuje rjie$enja strankama;

- QOdgovoran je za zakonito, blagovremeno,
kvalitetno | efikasno izvrSavanje poslova;
obavlja | druge poslove po nalogu Sekretars;

- Zasvoj rad odgovoran je Sekretaru/ki
Sekretarijata

SEKTOR ZA EKOLOGIJU

EKSPERTSKO-
RUKOVODN!
KADAR - Nivo 2

Rukovodilac/teljka
Sektora

Vil 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja —
tehnicko tehnoloske

- Obavlja najsloZenije poslove iz oblasti ekologije
(zastita Zivotne sredine, zastita prirode, upravijanje
otpadom | vodamay) koji zahtjevaju posebnu
stru€nost | samostalnost u radu;

- Uc€estvuje u izradi propisa iz oblasti zastite Zivotne
sredine, zastite prirode, horticulture, upravljanja
vodama, otpadom i vodama;

1 -Objedinjuje i usmjerava rad organizacione jedinice i

sluzbenika u njoj i vrsi najslozenije poslove iz

djelokruga organizacione jedinice.

-Vodi upravni postupak po zahtjevima stranaka i

donosi rijeSenja iz oblasti rada Sekrtora za ekologiju;




nauke, ili
poljoprivredne nauke

najmanje dvije
godine radnog
iskustva na
poslovima
rukovodenja ili pet
godina radnog
iskustva na drugim
poslovima,

-strucéni ispit za rad u
drZavnim organima.

- Udestvuje u pripremama Programa rada Skupstine
u dijelu koji se odnesi na zastitu Zivotne sredine i
upravljanju otpadom;

- Uéestvuje u izradi lokalnog plana zastite zivotne
sredine | sprovodenja aktivnosti definisanih ovim
planom;

- Ugestvuje u pribavijanju | dostavljanju podataka |
informacija za potrebe vodenja informacionog
sistema, ucestvuje u izradi izvjestaja o stanju
zivotne sredine za podruéje opstine;

- Sprovodi postupak procjene uticaja projekata na
Zivotnu sredinu (odlugivanje po zahtjevima o potrebi
procjene uticaja za projekte koji mogu imati uticaja
na istu, odludivanje o Zahtjevima za procjenu uticaja
za projekte za koje je procjena obavezna |
sprovodenje postupaka procjene uticaja na zivotnu
sredinu za koje saglasnost, cdobrenja | dozvole
izdaju drugi organi Opstine, odlu¢ivanje o sdrzini
elaborate, organizovanje javne rasprave na
elaborate, donoSenje odluke o obrazovanju
Komisije za utvrdivanje obima | sadrzaja elaborate |
ocjenu | saglasnosti na elaborate, odnosno odiuke o
odbijanju saglasnosti na elaborate);

- Sprovodi procedure davanja saglasnosti na
Izvjestaj o strateskoj procjeni uticaja za planove |
programe;

- Sprovodi postupak davanja integralne dozvole;

- Ucestvuje u postupku proglasenja zasti¢enih
prirodnih dobara na teritoriji Opstine, utvrduje
uslove rada na zasti¢enim objektima prirode,
ucestvuje u izradi Izviestaja o stanju prirode. obavlja
upravne | struéne poslove zastite. poboljSanja
kvaliteta | sprovodenje mjera ofuvanja kvaliteta
vazduha;

- Utestvuje u sprovodenju aktivnosti na odredivanju
akustiénih zona za proctor Opstine, izradu akcicnog
plana | karte buke;

- Ugestvuje u aktivnostima na sprovedeniju
dezinfekcije, dezinsekcije | deratizacije;

- Ucestvuje u pripremi | izvrSavanju propisa | opsth
akata koje donosi Skupstina Opétine, a odnose se
na ofuvanje | zastitu Zivotne sredine | na oblast
upravljanja otpadom;

- Ucestvuje u akiivnostima na unapredenju | zastiti
Zivotne sredine od stetnih uticaja, prikuplja podatke
| izraduje informacije | analize stanja u ovoj oblasti;
- Saraduje sa nadleznim drzavnim organima, a
posebno sa Agencijom za zastitu Zivotne sredine |
drugim organizacijama koje se bave istom
tematikom, ucestvuje u pripremi struénih misljenja |
predlaze mjere za unapredenje ekologije;

- Ugestvuje u pripremi | daje odgovarajuc¢a misljenja
na izvjestaj o radu, programe | planove rada javne




sluZbe kojoj su povjereni poslovi iz oblasti ekologije;
- UCestvuje u izradi svih akata koji se donose na
postupak procesa ostvarivanja javnog interesa u
ovoj oblasti, prati poslove sakupljanja, kao |
odvojenog sakuplianja komunalnog otpada |
transport istog;
- Daje misljenje na materijale javnih sluzbi kojima su
povjereni poslovi iz oblasti ekologije koje razmatraju
organi Opstine;
- Vodi upravni postupak | u¢estvuje u postupku
izdavanja vodnih uslova, vodnih saglasnosti |
vodnih dozvola;
- UCestvuje u vodenju evidencije vodotokova:
- UCestvuje u pripremi misljienja | pripremi nacrta o
davanju saglasnosti na statut, statusne promjene,
poveéanje | smanjenje kapitala preduzeéa kome su
povjereni ovi poslovi, priprema izvjestaje o radu |
programe rada | prati njihovu realizaciju;
- UCestvuje u vodenju evidencije komunalnih
otpadnih voda, korisnika | zagadivaéa vodnih
objekata | postrojenja;
- Prati obavljanje posiova snabdijevanja pitkom
vodom na teritoriji Ops&tine, kao | obavljanje poslova
vodosnabdijevanja na seoskom podrugju;
- UCestvuje u koordinisanju poslova odvodenja |
preis¢avanja otpadnih voda iz kanalizacionog
sistema na teritoriji Opétine, sakupljanja | odvodenja
atmosferskih voda;
- Prati realizaciju programa koji se odnose na
vodosnabdijevanje, odvodenje | precis¢avanje
otpadnih | atmosferskih voda;
- Priprema potrebne informacije | izvjestaje o stanju
u ovoj oblasti, daje prijedloge za pobolj$anje stanja, -
priprema potrebna misljenja o izvedenim radovima
na objektima za vodosnabhdijevanje | odvodenje
atmosferskih voda;
- U€estvuje u pripremi potrebnih akata u postupku
davanja saglasnosti na akta javne sluzbe kojima se
utvrduje visina naknada za izvréene komunalne
usluge u ovim oblastima;
-Priprema i daje misljenja na planove upravljanja
otpadom proizvodada otpada na zahtjev Agencije
za zastitu Zivotne sredine, ucestvuje u vodenju
evidencije o komunalnom otpadu, vr§i poslove
pracenja stanja deponovanog komunalnog otpada,
kao | drugog otpada koji je po svojim svojstvima
slican otpadu nastalom u domadinstvima, uéestvuje
u pripremi | prati sprovodenje Plana upravljanja
otpadom na teritoriji Opstine;
- Obavlja | druge poslove po nalogu Sekretara, a u
skladu sa opisom poslova iz djelokruga rada.

- Za svoj rad odgovoran/na je Sekretaru/ki

Sekretarijata




EKSPERTSKO -
RUKOVODNI
KADAR - Nivo 3

Koordinator/ka

Vil 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja —
Poljoprivredne ili
tehnic¢ko tehnoloske
hauke

-najmanje pet godina
radnog iskustva;

-poloZen struéni ispit
za rad u drzavnim
organima

Obavlja komunikaciju sa drugim
organizacionim jedinicama, organima i
gradanima;

Samostalno radi i odiu¢uje o pitanjima iz
nadleznosti organizacione jedinice.
Ucestvouje izradi propisa iz oblasti zastite
Zivotne sredine, zastite prirode, upravljanja
vodama, otpadom | vodama;

Vodi upravni postupak po zahtjevima stranaka
| donosi rieSenja iz oblasti rada Sekretora za
ekologiju;

UCestvuje u pripremama Programa rada
Skupstine u dijelu koji se odnosi na zastitu
Zivotne sredine | upravljanju otpadom;
UcCestvuje u izradi lokalnog plana zastite
Zivotne sredine | sprovodenja aktivnosti
definisanih ovim planom;

Ucestvuje u pribavljanju | dostavijanju
podataka I informacija za potrebe vodenja
informacionog sistema, uéestvuje u izradi
izvjestaja o stanju Zivotne sredine za podrugje
opstine;

Sprovodi postupak procjene uticaja projekata
na zivotnu sredinu (Odluéivanje po zahtjevima
0 potrebi procjene uticaja za projekte koji
mogu imati uticaja na istu, odlucivanje o
Zahtjevima za procjenu uticaja za projekte za
koje je procjena obavezna | sprovodenje
postupaka procjene uticaja na Zivotnu sredinu
Za koje saglasnost, odobrenja | dozvole izdaju
drugi organi Opstine, odlucivanje o sdrzini
elaborate, organizovanje javne rasprave na
elaborate, donosenje odluke o obrazovanju
Komisije za utvrdivanje obima | sadrzaja
elaborate | ocjenu | saglasnosti na elaborate.
odnosno odluke o odbijanju saglasnosti na
elaborate);

Sprovodi procedure davanja saglasnosti na
Izvjestaj o strateskoj procjeni uticaja za
planove | programe;

Sprovodi postupak davanja integraine
dozvole:

Ucestvuje u postupku proglasenja zasticenih
prirodnih  dobara na teritoriji Opétine, - -
utvrduje uslove rada na zasti¢enim objektima




prirode, uéestvuje u izradi lzvjestaja o stanju
prirode;

Vodi upravni postupak | uéestvuje u postupku
izdavanja vodnih uslova, vodnih saglasnosti |
vodnih dozvola;

Ucestvuje u vodenju evidencije vodotokova;
Udestvuje u pripremi misljenja | pripremi
nacrta o davanju saglasnosti na statut,
statusne promjene, poveéanje | smanjenje
kapitala preduzeca kome su povjereni ovi
poslovi, priprema izvjestaje o radu | programe
rada | prati njihovu realizaciju;

Ucestvuje u sprovodenju aktivnosti na
odredivanju akustiénih zona za prostor
Opstine, izradu akcionog plana | karte buke;
Ucestvuje u aktivnostima na sprovodenju
dezinfekcije, dezinsekcije | deratizacije,
U&estvuje u pripremi | izvr§avanju propisa |
opstih akata koje donosi Skupstina OpStine, a
odnose se na oduvanje | zastitu Zivotne
sredine | na oblast upravljanja otpadom;
Ucestvuje u aktivnostima na unapredenju |
zastiti Zivotne sredine od Stetnih uticaja,
prikuplja podatke | izraduje informacije |
analize stanja u ovoj oblasti;

Prati poslove odrzavanja | zastite zelenih
povrsina na teritoriji OpS&tine, vrsi nadzor nad
izvodenjem radova odrZavanja zelenih
povrsina, novih zasada | drugih radova
neophodnih za njegovo odrzavanje:
Udestvuje u izradi katastra zelenila:

Priprema izvjestaje | infornmacije o stanju
zelenih povrsina,

Daje struéno misljenje o izvedenim radovima
koje je potrebno izvesti na zeleno; povrsini ¢
prediaze mjere u ¢ilju pobolj$anja stanja:
Priprema misljenje na racune za izvedene
radove na zelenim povrsinama;

Vodi upravni postupak | u¢estvuje u postupku
izdavanja vodnih uslova, vodnih saglasnosti |
vodnih dozvola;

Vodi upravni postupak | uéestvuje u postupku
izdavanja vodnih uslova, vodnih saglasnosti |
vodnih dozvola;

Priprema i daje misljenja na planove
upravljanja otpadom proizvodaca otpada na
zahtjev Agencije za zaétitu Zivotne sredine,
ucestvuje i vodi evidenciju 0 komunalnom
otpadu, vrsi poslove pracenja stanja
deponovanog komunalnog otpada, kao i
drugog otpada koji je po svojim svojstvima
sli¢an otpadu nastalom u domacdinstvima,
ucestvuje u pripremi | prati sprovodenje Plana




upravljanja otpadom na teritoriji Opstine;
U&estvuje u pripremi | daje odgovarajuca
misljienja na izvjestaj o radu, programe |
planove rada javne sluzbe kojoj su povjereni
poslovi iz oblasti ekologije;

UcCestvuje u izradi svih akata koji se donose
na postupak procesa ostvarivanja javnog
interesa u ovoj oblasti, prati poslove
sakupljanja, kao | odvojenog sakupljanja
komunalnog otpada | transport istog;

Daje misljenje na materijale javnih sluzbi
kojima su povjereni poslovi iz oblasti ekologije
koje razmatraju organi Opstine;

Obavlja | druge poslove po nalogu Sekretara,
a u skladu sa opisom poslova iz djelokruga
rada;

Za svoj rad odgoveoran/na je rukovodiocu
Sektora | sekretaru Sekretarijata;

k]

SEKTOR ENERGETSKE EFlKASI‘iOSTI

EKSPERTSKO-
RUKOVODNI
6. KADAR - Nivo 2 1

Rukovodilac/teljka
Sektora

VIl 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja —
tehnicko tehnoloske
nauke -

Najmanje dvije
godine radnog
iskustva na
posfovima
rukovodenyja ili pet
godina radnog
iskustva na drugim
posfovima;

-struéni ispit za rad u
drZavnim organima.

Obavlja poslove iz djelokruga odrZivog
upravljania energijom i odgovoran je za
zakonito, blagovremeno, efikasno | kvalitetno
obavljanje poslova;

Radi na azuriranju podataka. unaprijedenju,
odrzavanju | ispravnosti funkcionisanja
informativnog Sistema za pracenje potrodnje
energije;

Izraduje program/plan pobolj$anja | pracenia
energetske efikasnosti;

Priprema |zvjestaje o sprovodenju plana
pobolj§anja energetske efikasnosti:
Ugestvuje u izradi svih normativnih akata iz
oblasti energetske efikasnosti | aktivnost:ma
medunarodne saradnje na projektima koje sz
odnose na odrZivo upravljanje energijom (1P~
| drugi fondovi);

InformiSe gradane 0 mogucnostima
poboli$anja odrzivog upravljanja energijom.
znacaju | efektima primjene mjera odrzivog
upravljanja energijom;

Ucestvuje u uvodeniju kriterijuma odrzivog
upravijanja energijom u odnosu na nabavku;
Daje struéno misljenj o prediozimai
primjedbama na projekie;

Predlaze mjere za unapredenje | odrzavanje
javne rasvjete;

Ugestvuje u radu komisije 1 radnih tijela koja




se organizuju radi rjie$avanja pitanja |
problema iz oblasti energetske efikasnosti;
Saraduje sa nevladinim organizacijama;
Obavlja | druge poslove po nalogu
sekretara/ke,

Sakuplja podatke o godidnjoj potrodnji
energije | o sprovedenim mjerama energetske
efikasnosti;

Koordinira aktivnosti za potrebe pribavljanja
sertifikata o energetskim karakteristikama za
objekte jedinice lokalne samouprave | objekte
javnih sluzbi ¢ijj je osnivac Opstina;

Izradu podsticajnih mjera za unaprijedenje
energetske efikasnosti;

Objezbedenje podataka za potrebe
energetske efikasnosti;

Obavlja | druge aktivnosti u skladu sa opisom
posla iz djelokruga rada Sekretarijata;

Za svoj rad odgovoran/na je Sekretaru
Sekretarijata

EKPPERTSKI
KADAR - Nivo 2

Visi Savjetnik/ca lll ,
Za energetsku
efikasnost

Visoko obrazovanje u
obimu, (VIi/1 Nivo
kvalifikacije
obrazovanja),
tehnicko tehnoloske
ili prirodne nauke i
ostale srodne nauke
0 Zivotnof sredini

najmanje 1 godina
radnog iskustva,

- poloZen struéni ispit
za rad u driavnim
organima

Obavljanje poslova iz djelokruga odrzivog
upravijanja energijom | odgovoran je za
zakonito, blagovremeno, efikasno | kvalitetno
obavlianje poslova;

Radi na aZuriranju pcdataka, unaprijedenju,
odrzavanju | ispravnosti funkcionisanja
informativnog Sistema za pracenje potrosnje
energije;

lzraduje program/plan poboljsanja | praéenja
energetske efikasnosti;

Priprema lzvjestaje o sprovodenju plana
pobolj$anja energetske efikasnosti:
Informide gradane ¢ moguénostima
pobolj§anja cdrzivog upravijanja energijom.
znacaju | efektima primjene mjera odrzivog
upravijanja energijom;

Ucestvuje u uvodenju kriterijuma odrzivog
upravljanja energijom u odnosu na nabavku;
Uéestvuje u radu komisije | radnih tijela koja
se organizuju radi rjie$avanja pitanja |
problema iz oblasti energetske efikasnosti;
Saraduje sa nevladinim organizacijama;
Udestvovanje u izradi, sprovodenju |
izvjestavanju Plana pobolj$anja energetske
efikasnosti, dostavljanje podataka o godisnjoj
potrosnji energije | o sprovedenim mjerama,
kao | izradu podsticajnih mjera za
unaprijedenje | vodenje informacionog
sistema energetske eftkasnosti;
U&estvovanje u koordiniranju aktivnosti za
potrebe pribavljanja sertifikata o energetskim




karakteristikama za objekte jedinice lokaine
samouprave | objekte javnih sluzbi &ij je
osniva¢ Opétina;

- Priprema misljenja | nacrte akata o davanju
saglasnosti na statut, statusne promjene,
povjecanje ili smanjenje kapitala preduzeéa
kome su povjereni poslovi za energetsku
efikasnost;

- Sakuplja podatke o godisnjoj potrosniji
energije | o sprovedenim mjerama energetske
efikasnosti;

- Zasvoj rad odgovoran/na je rukovodiocu/telki
Sektora | Sekretaru sekretarijata;

Clan 7

U Sekretarijatu se, radi struénog osposobljavanja, mogu zaposliti jedan ili vise pripravnika sa visokom
ili srednjom struénom spremonm.

IV PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clan 8

Rasporedivanje sluzbenika i namjestenika u Sekretarijatu saglasno ovom Pravilniku, izvréice se u roku
od 90 dana od dana njegovog stupanja na snagu.

Clan 9

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana po objavijivanju na sajtu Op3tine Herceg Novi, a
nakon saglasnosti Predsjednika Opstine Herceg Novi.

Broj: 02-19-142-28/22

Herceg Novi, 21.01.2022.

V.D. SEKRETAR/ICA
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Na ovaj Pravilnik Predsjednik Opstine Herceg Novi, daje saglasnost dana ---—------—---- 2022.
Broj: 01-1-142-29/22

Herceg Novi, 21.01.2022. PREDSJEDNK ORSTINE
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