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Na osnovu ¢lana 82. Zakona o lokalnoj samoupravi (S1. list CG, br.2/18), ¢lana 41 i 43 Zakona o
zastiti i spasavanju (SI. list CG, broj13/07,05/08.86/09,32/11 i 054/16), ¢lana 82 Odluke o organizaciji
i natinu rada lokalne uprave Opstine Herceg Novi ( SI. list CG-opStinski propisi, br.30/18), v. d.
Komandir Sluzbe zastite i spasavanja, opstine Herceg Novi, donosi:

PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACLJI I SISTEMATIZACIJI
RADNIH MJESTA
SLUZBE ZASTITE I SPASAVANJA

1 OPSTE ODREDBE

Clan 1.

Ovim Pravilnikom utvrduje se unutrasnja organizacija i sistematizacija radnih mjesta Sluzbe zaitite i
spasavanja OpStine Herceg Novi, djelokrug rada, organizacija, nadin izvriavanja poslova i zadataka,
rukovodenje, naziv i broj radnih mjesta, broj sluzbenika i namjestenika za vrienje poslova i zadataka,
opis poslova i zadataka za svako radno mjesto i potrebni uslovi za rad na svakom radnom mjestu.

Clan 2
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste u muskom rodu podrazumjevaju iste izraze u zenskom rodu.
Clan 3

Unutrasnja organizacija Sluzbe zastite i spasavanja odreduje se sa ciliem da se obezbjedi struéno,
zakonito, kvalitetno i efikasno ostvarivanje zadataka, unapredivanje metoda rada, grupisanja zadataka
i poslova prema vrsti, stepenu sloZenosti, obimu odgovornosti, uslovima za njihovo vrienje, puna
zaposlenost sluzbenika, maksimalno koriséenje struénog znanja, efikasnog rukovodenja, koordiniranja
i nadzor nad vrSenjem poslova i zadataka, uz medusobnu saradnju i javnosti rada, te odgovornog
vrsenja poslova i zadataka u cilju zastite i spasavanja ljudi i materijalnih dobara od pozara i drugih
akcidenata.

11 UNUTRASNJA ORGANIZACIJA SLUZBE ZASTITE I SPASAVANJA
Clan 4.

Sluzba zastite i spasavanja organizuje se kao jedinstvena Sluzba koja se sastoji od:

- Vatrogasne jedinice kao profesionalne jedinice Sluzbe,

- Sluzba zastite i spasavanja poslove iz svog djelokruga obavlja preko operativne jedinice-
Vatrogasne jedinice, a poslove iz svog djelokruga moze obavljati i preko Gorske sluzbe
spasavanja i Jedinice za spaSavanje na moru (Pomorska sigurnost) u skladu sa posebnim
odlukama Predsjednika opstine.



III DJELOKRUG RADA SLUZBE ZASTITE 1 SPASAVANJA

Clan 5.

Sluzba zastite i spasavanja vrsi poslove koji se odnose na:

* Obezbjedivanje zastite ljudi i imovine od pozara, zemljotresa, rusevina, poplava, zemljanih
klizista, eksplozija, havarija ekologkih i drugih akcidentnih i vanrednih situacija na kopnu i
moru;

* Organizovanje zastite od elementarnih nepogoda i drugih nepogodnosti i stvara uslove za
otklanjanje poslijedica, vrsi spasavanje u planinama i jamama, kao i prilikom saobracajnih
nesreca;

® Preuzimanje preventivnih mjera zadtite od pozara, kontrolisanje ispravnosti i servisa aparata i
opreme koju posjeduje;

* Ostvarivanje saradnje sa organima uprave i nevladinim organizacijama, javnim sluzbama j
subjektima, koji se mogu ukljuditi u zastitu i spasavanje, sluzbama zastite spasavanja na
teritoriji CG, kao i drugim sluzbama iz susjednih drzava;

* Ucestvovanje u izradi plana mjera obezbjedenja i zastite i pripremanje informacija i struénih
materijala za organe iz oblasti za koje je osnovan:

* lzrada opstinskih planova zastite i spaSavanja, pripremanje i saCinjavanje informacije o
realizovanim aktivnostima za potrebe Predsjednika opstine Herceg Novi:

* Vrdenje i drugih poslova iz nadleznosti lokalne Samouprave i uprave, za koje je osnovana kao

i tehni¢ke poslove oko odrzavanja opreme.

Sluzba zastite i spasavanja vrsi poslove iz svog djelokruga samostalno u okviry ovladéenja utvrdenih
Zakonom, Statutom i drugim propisima.

Clan e

U izvr3avanju svojih zadataka Sluzba zastite i spaSavanja saraduje sa drugim organima lokalne uprave
i svim zainteresovanim subjektima.

IV RUKOVODENJE SLUZBOM ZASTITE 1 SPASAVANJA

Clan 8.

Radom Sluzbe zastite spaSavanja rukovodi Komandir Sluzbe zastite i spaSavanja.

Komandira Sluzbe zastite i Spasavanja imenuje i razrjeSava Predsjednik opStine.

Komandir Sluzbe zastite i spasavanja za svoj rad i rad Slube zastite i spasavanja odgovara
Predsjedniku opitine.



polozen stru¢ni ispit za vrienje poslova rukovodenja sluzbom zastite i spasavanja, polozen stru¢ni
ispit za rad u organima drzavne uprave.

Clan 10.

Komandir Sluzbe zastite Spasavanja ima zamjenika.

Zamjenika Komandira Sluzbe zastite i spasavanja imenuje i razrjesava Predsjednik opstine.

Zamjenik pomaze Komandiru u radu i komandovanju Sluzbom zastite i spasavanja i zamjenjuje ga u
slu¢aju odsutnosti ilj sprijeenosti.

Zamjenik Komandira za svoj rad odgovara Komandiry i Predsjedniku opstine.

Clan 11.

Komandir Sluzbe zastite i spasavanja rukovodi aktivnostima zaltite, spasavanja, pretrazivanja i
gasenja pozara na podruéju Opstine Herceg Novi. U tom smisly moZe angazovati i druge organe,
organizacije i specijalisticke sluzbe sa podrugja opstine Herceg Novi.

Komandir Sluzbe zastite i Spasavanja objedinjava i usmjerava rad Sluzbe zatite spasavanja i
sluzbenika u njoj, koordinira poslovima iz djelokruga rada Sluzbe zastite spaSavanja, rasporeduje
poslove u njoj, izdaje naloge zamjeniku komandira, koji dalje po principima komandne odgovornosti
rukovodi radom sluzbenika u izvrSavanju poslova i zadataka.

strucno djelovanje, a posebno radi: operativne poslove gasenja pozara Spasavanja od pozara i drugih
nesreca; vr$i obuku i pripremu radnika Sluzbe zatite i spalavanja za akcije gasenja pozara i
spasilacke aktivnosti: priprema programe obuke gradana; predlaze nagin odrzavanja opreme |
sredstava za gaSenje pozara i spasilatke aktivnosti; koordinira planiranjem j uvjezbavanjem ostalih
subjekata u opstini na uklju¢ivanju u akcijama gasenja — spasavanja; predlaze programe opremanja i
osposobljavanja Sluzbe zastite i spasavanja opremom i sredstvima za gaSenje pozara i spasavanje od
svih moguéih nesre¢a; ucestvuje u vrienju procjena moguéih nepogoda-nesreéa na podrucju Opstine;
vrsi analize gasenja poZara i spasilackih akcija Sluzbe zastite i spaSavanja.

Odluku o zasnivanju radnog odnosa Komandira Sluzbe zaitite i spasavanja donosi Predsjednik
opstine Herceg Novi.

Clan. 13.

Pripadnici Gorske sluzbe spasa i Sluzbe Spasavanja na moru su angazovana lica na zadacima
spasavanja ljudi i materijalnih dobara,
Rad Gorske sluzbe spasa i Sluzbe spaSavanja na moru placa se prema izvrienim zadacima, a
pripadnici ovih sluzbi obavezni sy usestvovati u svim organizovanim obukama i usavrSavanju, Cije
troskove snosi Opitina Herceg Novi.
Pripadnici Gorske sluzbe i Sluzbe spaSavanja na moru moraju ispunjavati posebne uslove da bi bilj
angazovani na zadacima spasavanja ljudi i materijalnih dobara,
Uslovi su:

- dasu psihi¢ki i fizi¢ki Sposobni za vrienje poslova spasavanja ljudi i materijalnih dobara,

- daimaju poloZen strugnj ispit kojim potvrduju da su stru¢no osposobljeni za spasavanje ljudi i

materijalnih dobara (pripadnici Gorske sluzbe spasa ispit kojim potvrduju da su osposobljeni



Clan 14,

Nadzor nad zakonitoséu cjelishodnoscu rada Sluzbe zastite i spaSavanja vrsi Predsjednik Opstine.
Predsjednik Opstine moze razrijeSiti duznosti Komandira Sluzbe zatite i Spasavanja i prije isteka
vremena za koje je imenovan.

Komandir Sluzbe zastite i Spasavanja moze zatraZiti da bude razrijeSen duZnosti i prije isteka
mandata.

Komandir Sluzbe zastite i spasavanja moze podnijeti ostavku.

Clan 15.

Komandir Sluzbe zastite i spasavanja objedinjava i usmjerava rad Sluzbe zaitite spaSavanja i
sluzbenika.

L0 po pravilu usmeno, a u pojedinim sludajevima pismenim putem.

Komandir donosi procedure kojima propisuje nagin rada i daje blize smjernice za izvrienje poslova i
zadataka zaposlenih u Sluzbi zastite i spasavanija.
Komandir Sluzbe zastite i spasavanja nareduje izvrienje konkretnog zadatka i odreduje rok za

V. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clan 16.

drugim propisima i pravilima Sluzbe zastite i spasavanja.

Sluzbenik je odgovoran za savjesnost i zakonitost u radu kao i pridrzavanje drugih propisa, pravila s
Sluzbe zatite i spasavanja i propisa o sluzbenoj duznosti.

Opétg i pojedinaéna akta iz djelokruga Sluzbe zastite i spaSavanja, kao i akta koja se dostavljaju



Clan 19.

Obavjestenja, izjave i podatke daje Komandir ili drugi sluzbenik-ca kojeg on ovlasti. Odgovornost za
tatnost podatka i izjava pored Komandira snosi i sluzbenik koji je podatke saginio.

SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA, BROJ IZVRSILACA, USLOVI ZA VRSENJE 1
OPIS POSLOVA

Clan 20.
Pravilnikom o unutradnjoj sistematizciji radnih mjesta Sluzbe zaitite i spasavanja predvideno je 41
izvrioca.U Sluzbi zatite i spasavanja se utvrduju zvanja, zanimanja i uslovi koje treba da ispunjavaju
zaposleni koji vrse poslove i zadatke iz djelokruga Sluzbe zastite i spasavanja i to:

1.VISOKO RUKOVODNI KADAR

I. Komandir-ka Sluzbe zatite i spaSavanja, VSS, VII -1 nivo kvalifikacije obrazovanja (240
CSPK), najmanje 5 godina radnog iskustva na poslovima zastite i spasavanja, polozen struéni ispit za
rad u drzavnim organima, drugi struéni ispit u drzavnim organima u oblasti zastite i spaSavanja, jedan
izvrsilac.

|.Zamjenik-ca Komandir-ka Sluzbe zastite i spasavanja, VSS, VII -1 nivo kvalifikacije
obrazovanja (240 CSPK), najmanje 5 godina radnog iskustva na poslovima zastite i spasavanja,
polozen stru¢ni ispit za rad u drzavnim organima, drugi struéni ispit u drzavnim organima u oblasti
zadtite i spaSavanja, jedan izvr$ioca.

EKSPERTSKI KADAR

1.Samostalni-a, savjetnik-ca 1 -za izradu planova odbrane,opstinskih planova zastite i
spaSavanja,prevenciju i logistiku u Sluzbi zaitite i spasavanja, VSS, VII - Inivo kvalifikacije
obrazovanja (240 ECST).tehnicki ili drustveni smjer , poloZen stru¢ni ispit za rad u drzavnim
organima i drugi struéni ispit u drzavnim organima u oblasti zastite i spasavanja, najmanje 5 godina
radnog iskustva na poslovima zastite i spaSavanja, jedan izvrsilac.

2.Samostalni-a, savjetnik-ca I-za izradu planova obuke pripadnika Sluzbe zatite i spaSavanja,
sprovodenje obuke u prakti¢nom i teorijskom dijelu., VSS, VII - Inivo kvalifikacije obrazovanja (240
ECST),tehni¢ki  smjer, polozen struéni ispit za rad u drzavnim organima, drugi struéni ispit u
drzavnim organima u oblasti zastite i spasavanja, najmanje 5 godina radnog iskustva na poslovima
zatite i spaSavanja, jedan izvrsilac.

3.Savjetnik-ca I - za oprerativne poslove —, VSS, VI — nivo kvalifiakcije obrazovanja (180 CSPK),
tehnicke ili vatrogasne struke, polozen stru¢ni ispit za rad u drzavnim organima i drugi struéni ispit u
drzavnim organima u oblasti zastite i spasavanja, najmanje 3 godina radnog iskustva, 3 izvrioca.

1ZVRSNI KADAR

1. Vatrogasac spasilac-vatrogaskinj spasiteljka: Voda odeljenja, SSS, IV nivo kvalifikacije
obrazovanja (60 CSPK/ECVET), polozen struéni ispit za rad u drzavnim organima, drugi struéni ispit
za oblast zastite i spasavanja, najmanje 3 godine radnog iskustva, Setiri izvriioca.

2. Vatrogasac- spasilac, vatrogaskinja-spasiteljka (vozaé-ica), SSS, IV nivo kvalifikacije
obrazovanja(240 CSPK/ECVET), najmanje 1 god. radnog iskustva, poloZen stru¢ni ispit za rad u
drzavnim organima, drugi struéni ispit za oblast zaltite j spaSavanja, polozen vozacki ispit C
kategorije i da je mladi od 25. g. ako prvi put zasniva radni odnos, devet izvriioca.



3. Vatrogasac- spasilac, vatrogaskinja-spasiteljka ( vozaé-ica), Rukovodilac tehni¢ke sluzbe sa
odrZavanjem vozila, SSS, V nivo kvalifikacije obrazovanja (60 CSPK/ECVET), najmanje 1 god.
radnog iskustva, polozen stru¢ni ispit za rad u drzavnim organima, drugi stru¢ni ispit za oblast zastite
i spaSavanja, poloZen vozagki ispit C kategorije i da je mladi od 25. g. ako prvi put zasniva radni
odnos, jedan izvrsilac.

4. Vatrogasac- spasilac, vatrogaskinja-spasiteljka - SSS, IV nivo kvalifikacije obrazovanja(240
CSPK/ECVET), najmanje 1 god. radnog iskustva, polozen struéni ispit za rad u drzavnim organima,
drugi struéni ispit za oblast zastite i spasavanja,da je mladi od 25.g. ako prvi put zasniva radni odnos,
Sesnaest izvrsilaca

5. Vatrogasac- spasilac, vatrogaskinja-spasiteljka, Koordinator-ka specijalistickih jedinica sa
Sluzbom zastite i spafavanja, SSS, IV nivo kvalifikacije obrazovanja(240 CSPK/ECVET), polozen
struéni ispit za rad u drzavnim organima, drugi stru¢ni ispit za oblasti zastite i spaSavanja, najmanje 1
godina radnog iskustva,posjedovanje sertifikata iz jedne oblasti specijalistickih jedinica, jedan
izvrsilac.

6. Samostalni-a referent- ica- serviser vatrogasnih pp aparata i opreme, SSS, IV nivo
kvalifikacije obrazovanja(240 CSPK/ECVET), najmanje 1 god. radnog iskustva, poloZen struéni ispit
za rad u drzavnim organima, jedan izvrilac

NAMIJESTENICI

1. Visi namjestenik I- Higijeni¢arka, SSS, IV nivo kvalifikacije obrazovanja, najmanje 1 god.
radnog iskustva jedan izvrsilac(240 CSPK/ECVET).

SLUZBA ZASTITE I SPASAVANJA — OPIS POSLOVA
VISOKO RUKOVODNI KADAR
I. Komandir Sluzbe zastite i spasavanja

Rukovodi Sluzbom zatite i spasavanija, obavlja poslove propisane Zakonom i &lanom 10. ovog
Pravilnika, kao i druge poslove po nalogu Predsjednika Opstine. Ucesvuje u akcijama gaSenja pozara
kao 1 u ostalim akcijama zastite i spasavanja. Podnosi godisnji izvjestaj o radu Presjedniku Opstine i
MUP-u Direktoratu za vanredne situacije.

2. Zamjenik komandira

Neposredno rukovodi i komanduje aktivnostima zaitite i spasavanja u akcijama gasenja pozara.
Koordinira aktivnostima na organizovanju priprema za akcije spaSavanja kao i za obuku za navedene
akcije, ucestuje u obradi i izradi stru¢no analitikoh dokumenata iz nadleZnosti sluzbe, vri obradu,
izradu i dostavlja izvjestaje o sprovedenim akcijama i druge informacije Komandiru Sluzbe. Saraduje
sa Gorskom sluzbom spasa i Sluzbom spasavanja na moru, u sluéaju potrebe kao i redovno pri
aktivnostjma obuke volontera. Uéesvuje u akcijama gaSenja pozara kao i u ostalim akcijama zastite i
spaSavanja.

Vi i druge poslove po nalogu Komandira Sluzbe zatite i spaSavanja.



EKSPERTSKI KADAR

1. Samostalni savjetnik I — za izrady opstinskih planova odbrane i zaitite i spaSavanja i
prevenciju i logistiku u Sluzbi zastite j spaSavanja

koordinacije i procjene rizika od ekcesnih situacija, radi poslove koje se odnose na izrady planova
odbrane opstine Herceg Novi, Zastite i spasavanja Opstine Herceg Novi.

Obavlja i sve druge poslove po nalogu Komandira i Zamjenika komandira Sluzbe zastite |
spasavanja.

2.Samostalni-a savjetnik-ca I-za izrady planova obuke pripadnika Sluzbe zastite ; spasavanja,
sprovodenje obuke u prakti¢nom i teorijskom dijelu, Neposredno organizuje i obezbjeduje spaSavanje
imovine i lica od pozara, eksplozija, havarija i drugih akcidentnih i vanrednih situacija i prisustvuje
na licu mjesta yu slu¢aju navedenih situacija. Neposredno sprovodi poslove i zadatke y akcijama
gasenja pozara, ucestvuje u obukama profesionalnih spasioca, ucesvuje u izradi operatnih planova
zastite i spasavanja.

Vrsi i druge poslove po nalogu Komandira i Zamjenika komandira Sluzbe zastite i spaSavanja,

3.Savjetnik I - za operativno djelovanje

uestvuje u obukama profesionalnih spasioca, uéesvuje u izradi operatnih planova zaitite ; spasavanja,
odgovoran je za bezbjednost ljudi i inventara,

Vri i druge poslove po nalogu Komandira i Zamjenika komandira Sluzbe zastite i Spasavanja.
IZVRSNI KADAR

1. Vatrogasac spasilac - Vode odjeljenja

2. Vatrogasac- spasilac, vatrogaskinja—spasiteljka (vozaé-ica),



spasavanja.
Obavlja i druge poslove po nalogu, naredenju ili uputstyu Komandira, Zamjenika komandira j vode
odeljenja Sluzbe zastite i spasavanja.

3. Vatrogasac- spasilac, vatrogaskin ja-spasiteljka

Neposredno izvrava sve poslove i zadatke gaSenja pozara i dr, intervencija , Spasavanja ljudi i
materijalnih dobara izazvanih pozarom, eksplozijom, havarijom i dr. akcidentnima , u skladu sa
Zakonom i pravilima sluzbe i dr. propisima.

.....

opreme, garaze i kruga Vatrogasnog domaStara se o odrzavanju njihove ispravnosti i Cistoce, Sto je
duzan provjeriti prilikom svakog dolaska i odlaska sa posla. O svim nedostacima na vozilima na
opremi duzan je obavjestiti vodu odeljenja i traziti da se uoceni nedostaci evidentiraju u knjigu
dezurstva. Utesvuje u akcijama gasenja pozara kao i u ostalim akcijama zastite i spaSavanja.

Obavlja i druge poslove po nalogu, naredenju ili uputstyy Komandira, Zamjenika komandira vode
odeljenja Sluzbe zagtite spaSavanja.

4. Vatrogasac- spasilac, vatrogaskinja-spasiteljka ( vozaé-ica), Rukovodilac tehnicke sluzbe sa
odrZavanjem vozila

Upravlja i stara se o opremi sa kojima raspolaze Sluzbe zastite spasavanja. Stara se o odrzavanju
njihove ispravnosti Cistoce, $to je duzan provjeriti prilikom svakog dolaska i odlaska sa posla. O
svim nedostacima na opremi duzan je obavjestiti vodu odeljenja i traziti da se uoceni nedostaci
evidentiraju u knjigu dezurstva . pri tome pristupi otklanjanju nedostataka. Duzan je i obavezan,
kada stupi na duznost da nosi radnu uniformu, a na intervencijama Propisanu zastitnu uniformy i
opremu, da postuje raspored radnog vremena i da ne smije napustiti radno mjesto, a za svako
odsustvovanje sa radnog mjesta duzan Je obavijestiti vodu odjeljen;ja. Ucesvuje u akcijama gasenja
pozara kao i u ostalim akcijama zastite spasSavanja.

Obavlja i druge poslove po nalogu, naredenju ili uputstvy Komandira, Zamjenika komandira j vode
odeljenja Sluzbe zaitite j spaSavanja.



5. Vatrogasac- Spasilac, vatrogaskinja—spasiteljka—Koordinator specijalistikih jedinica sa
Sluzbom zastite i spasSavanja

Koordinira sa Gorskom sluzbom, Pomorskom sigurnodcu, radio-amaterima j DVD-ma koji djeluju na
teritoriji opstine Herceg Novi u vanrednim i redovnim situacijama.

Neposredno izvriava sve poslove i zadatke gasenja pozara i dr. intervencija | spasavanja ljudi i
materijalnih dobara izazvanih pozarom, eksplozijom, havarijom i dr. akeidentnima, u sklady sa
Zakonom i pravilima sluzbe i dr. propisima.

Duzan je i obavezan, kada Stupl na duznost da nosi radnu uniformu, a na intervencijama propisanu

.....

6. Samostalni-a referent-ica —Servisa vatrogasnih aparata i opreme

Servisira vatrogasne aparate i opremu, kao i druge aparate i opremu u Sluzbi zastite spasavanja.
Materijalno i finansijski je odgovoran za kompletan servis vatrogasnih aparata j opreme i njihovo

i servisiranje protivpozarnih aparata zainteresovanih gradana,javnih ustanova j preduzeéa. Vri
mjerenje pritiska hidrantske mreze y stambenim, stambeno-poslovnim, Javnim ustanovama j
preduzeéima. Utesvuje u akcijama gasenja pozara kao i u ostalim akcijama zagtite spasavanja,
Obavlja i druge poslove po nalogu, naredenju ili uputstvu Komandira i Zamjenika komandira Sluzbe
zastite i spaSavanja.

NAMIJESTENICI

7. Visi namjeStenik-ca I- Higijeni¢ar-ka



VII ZAPOSLJAVANIJE SEZONSKIH RADNIKA

Clan 21.
U periodu poveéane Opasnosti od pozara i prilikom elementarnih nepogoda, u Sluzbi zastite i
spaSavanja se moze zaposliti odredeni broj vatrogasaca- spasilaca, vatrogasaca- spasilaca (vozada) i

spasilaca Guvara Sumskih kompleksa sa poveéanim poZarnim optere¢enjem na odredeno vrijeme ne
duze od 6 mjeseca.

VIII ZAPOSLJAVANJE PRIPRAVNIKA

Clan 22.

IX PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 23.

Rasporedivanje sluzbenika i namjestenika u skladu sa ovim Pravilnikom izvrsiée se u roku od 30 dana
od dana njegovog stupanja na snagu.

Danom stupanja na Snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik O unutrasnjoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta — Sluzbe zastite, broj: 02-12-11/18 od 09.02. 2018. g.
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Na ovaj Pravilnik saglasnost je dao Predsjednik-ca Opst
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