OPSTINA HERCEG NOVI
SLUZBA ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE

PROGRAM RADA
Sluzbe za inspekcijske poslove
za 2024. godinu

Herceg Novi, januar 2024. godine



Na osnovu ¢lana ¢lana 82 Zakona o lokalnoj samoupravi ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 002/18, 034/19, 038/20, 050/22,
084/22) i ¢lana 34. stav 3 Odluke o organizaciji i nac¢inu rada lokalne uprave Opstine Herceg Novi ("Sluzbeni list Crne
Gore - opstinski propisi", br. 041/21, 005/22, 033/22, 007/24) nacelnica Sluzbe za inspekcijske poslove Opstine Herceg
Novi, donijela je

PROGRAM RADA
SLUZBE ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE

UVODNI DIO

Ovaj Program sadrzi pregled poslova kojima se ostvaruju funkcije Sluzbe za inspekcijske poslove, osnovnu sadrzinu
poslova, nacin izvr$enja i nosioce poslova, rokove za izvrsenje i druga pitanja vezana za vrsenje programiranih poslova,
koje ¢e Sluzbe za inspekcijske poslove obavljati tokom 2024. godine.

Poslovi koje sadrzi ovaj Program proizilaze iz djelokruga rada Sluzbe za inspekcijske poslove koji je utvrden Odlukom
0 organizaciji 1 nacinu rada lokalne uprave Opstine Herceg Novi ("Sluzbeni list Crne Gore - opstinski propisi", br.
041/21 od 16.12.2021, 005/22 od 03.02.2022, 033/22 od 01.07.2022) zakonskim i podzakonskim propisima.

Svrha dono$enja Programa rada Sluzbe za inspekcijske poslove je poveéanje efikasnosti, kao i jacanje povjerenja
gradana u lokalnu samoupravu i to:

- neposrednom primjenom zakona i drugih propisa,

- sprovodenjem inspekcijskog nadzora, rjeSavanjem u upravnim stvarima u prvom stepenu,

- preventivnim djelovanjem inspekcije kao jednim od sredstava ostvarenja cilja inspekcijskog nadzora.

[. NORMATIVNO - PRAVNA GRUPA POSLOVA

1.Izrada pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Sluzbe za inspekcijske poslove

Pravni osnov za dono$enje pravilnika o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji Sluzbe za inspekcijske poslove
sadrzan je u ¢lanu 82 Zakona o lokalnoj samoupravi ("Sluzbeni list CG", br. 2/18, 34/19 i 38/20) i ¢lanom 22
Odluke o organizaciji i nacinu rada lokalne uprave Opstine Herceg Novi ("Sluzbeni list Crne Gore - opstinski
propisi”, br. 041/21 od 16.12.2021, 005/22 od 03.02.2022, 033/22 od 01.07.2022)

Nosilac poslova: Nacelnica, pomo¢nik nacelnice,
Akt: za Predsjednika opstine,

za Glavnog administratora
Rok: | kvartal 2024. godine

2. Iniciranje izmjena, ucestvovanje u pripremi propisa nad ¢ijom primjenom inspekcijski nadzor vrSi
Sluzba za inspekcijske poslove.
U slucajevima donosenja, izmjena i dopuna zakona iz oblasti koje su u nadleznosti Sluzbe za inspekcijske poslove,

ista ¢e inicirati izmjene i dopune odluka i propisa iz nadleznosti Opstine Herceg Novi, u skladu sa zakonskim
rjesenjima.

Nosilac poslova: Nacelnica, pomo¢nik nacelnice, glavni inspektor,
savjetnici za pravne poslove
Rok: Kontinuirano

3. Vodenje upravnog postupka i sprovodenje prinudne naplate
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Obavljanje svih pravnih poslova u sluzbi, vodenje upravnog postupka u prvom stepenu u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku i posebnim propisima. Iniciranje pokretanja disciplinskih postupaka zbog povrede radnih
obaveza. Izrada normativno-pravnih, informativnih i drugih akata iz nadleznosti Sluzbe za inspekcijske poslove,
akta o zaStiti na radu i akta o procjeni rizika za radna mjesta u Sluzbi za inspekcijske poslove. Rad po zalbama i
proslijedivanje spisa predmeta Glavnom administratoru. Vr$enje unosa, obrade, pregleda, povezivanja i kontrole
podataka unesenih u registar novéanih kazni i prekrajne evidencije na osnovu Zakona o prekr$ajima. Vodenje
registra novCanih kazni i prekrSajne evidencije. Davanje pravnih tumacenja i misljenja 0 propisima iz svoje
nadleznosti, saradnja ministarstvima, kao i saradnja sa vrSiocima komunalnih djelatnosti. Obavljanje pravnih
poslova u vezi prinudne naplate po prekrSajnim nalozima i rjeSavanje dilema u vezi nadleznosti i postupanja.

Nosilac poslova: Nacelnica,
Savjetnici za pravne poslove
Rok: Kontinuirano

II. KONTROLNA (UPRAVNO-NADZORNA) GRUPA POSLOVA

1. Inspekcijski nadzor i preduzimanje upravnih mjera i radnji

Vrsenje inspekcijskog nadzora odnosi se na kontrolu postupanja subjekata nadzora u pridrzavanju zakona, drugih
propisa i opstih akata, postupanja po inicijativama, predstavkama i prituzbama; neposredni nadzor i preduzimanje
upravnih i drugih mjera i radnji, u cilju da se utvrdene nepravilnosti usklade sa propisima, a poslove inspekcijskog
nadzora sprovode Glavni inspektor, Komunalni inspektori, Komunalni inspektori za stambenu oblast, Komunalni
inspektori za hortikulturu, Komunalni inspektori za drumski saobrac¢aj Sluzbe za inspekcijske poslove u skladu sa
Zakonom o inspekcijskom nadzoru ("Sluzbeni list RCG", broj 39/03; "Sluzbeni list CG", br. 76/09, 57/11, 18/14,
11/15, 52/16), Zakonom o komunalnim djelatnostima ("'Sluzbeni list CG" br. 55/16, 74/16, 2/18 i 66/19); Zakon
0 Odrzavanju stambenih zgrada ("Sluzbeni list CG", br. 41/16 i 84/18); Zakon o planiranju prostora i izgradnji
objekata ("Sluzbeni list CG", br. 64/17, 44/18, 63/18, 11/19 i 82/20); Zakon o upravljanju otpadom (*Sluzbeni list
CG", br. 64/11 i 39/16); Zakonom 0 prevozu u drumskom saobra¢aju (“Sluzbeni list CG", br. 71/17 i 67/19);
Zakonom o bezbjednosti saobracaja na putevima ("Sluzbeni list CG", br. 33/12, 58/14,14/17 i 66/19); Uredbom o
povjeravanju dijela poslova Uprave policije Prijestonici Cetinje i opStinama Bar, Budva, Bijelo Polje, Tivat, Kotor,
Niksi¢, Ulcinj i Herceg Novi ("Sluzbeni list CG", br. 7/13, 32/13 i 46/14); Zakonom o putevima ("Sluzbeni list
CG", broj 82/20); i ovlas¢enjima utvrdenim drugim propisima. Kontrola vrsilaca komunalnih djelatnosti na
teritoriji Opstine Herceg Novi.

Nosilac poslova:  Glavni Inspektor,
Komunalni inspektori,
Komunalni inspektori za stambenu oblast,
Komunalni inspektori za hortikulturu,
Komunalni inspektori za drumski saobracaj
Rok: Kontinuirano

2.Postupanje po primjedbama, predlozima i prituzbama

Postupanje po prituzbama i primjedbama gradana, pravnih lica i preduzetnika na rad Sluzbe za inspekcijske
poslove, kada smatraju da im je povrijedeno neko pravo ili im je nanijeta Steta, saglasno ¢lanu 165 Zakona o
lokalnoj samoupravi ("Sluzbenilist CG", br. 2/18, 34/19 i 38/20).

Nosilac poslova: Nacelnica Sluzbe za inspekcijske poslove
Rok: Kontinuirano

11l. IZVRSNA GRUPA POSLOVA
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1. Vodenje prvostepenog upravnog postupka

Inspektor vodi prvostepeni upravni postupak kod vrsenja inspekcijskog nadzora po sluzbenoj duznosti i pisanim
inicijativama i donosi rjesenja:

- Kontrola vrSilaca komunalnh djelatnosti shodno Zakonu o komunalnim djelatnostima ("Sluzbeni list Crne
Gore", br. 055/16, 074/16, 002/18, 066/19, 140/22)

- 0 zabrani gradenja odnosno postavljanja i uklanjanju postavljenih odnosno izgradenih privremenih objekata koji
se postavlja odnosno gradi bez prijave i dokumentacije odnosno suprotno tehnickoj dokumentaciji ili izdatim
urbanisticko - tehni¢kim uslovima shodno Zakonu o planiranju prostora i izradnji objekata (*"Sluzbeni list CG ",
br. 64/17, 44/18, 63/18, 11/18 i 82/20);

- OdrZavanje Cistoce na javnim i drugim povrSinama, zabrana devastacije zemljista (uklanjanje deponija) shodno
Zakonu u upravljanju otpadom ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 64/11139/16 0d 29.06.2016) i Odluci 0 Odrzavanju
Cistoce ("Sluzbeni list CG - Opstinski propisi*, br. 18/06, 37/11, 17/15 i 27/16);

- radi odrZavanja, koriséenja i zastite zelenih i drugih povrsina na teritoriji Opstine Herceg Novi shodno Odluci o
ostvarivanju posebnog interesa zastite i unaprijedenja zelenih povrSina na teritoriji Opstine Herceg Novi
("Sluzbeni list Crne Gore - opstinski propisi", br. 24/15, 27/16);

- radi uredenja i odrzavanja komunalnih objekata i uredaja na teritoriji Opstine Herceg Novi shodno Odluci o
komunalnom redu ("'Sluzbeni list CG - Opstinski propisi”, br. 18/22);

- U cilju obezbjedivanja uslova i na¢ina drzanja kuc¢nih ljubimaca i postupanja sa napustenim ili izgubljenim
ljubimcima na teritoriji Opstine Herceg Novi shodno Odluci o uslovima i na¢inu drzanja kuénih ljubimaca i nac¢inu
postupanja sa napustenim i izgubljenim kuénim ljubimcima ("Sluzbeni list CG - Opstinski propisi”, br. 20/15,
27/16 i 18/20);

- u cilju kontrole instaliranja limitatora jacine zvuka preko kojih se emituje muzika, upotreba elektorakusti¢nih i
akusti¢nih uredaja shodno Zakonu o turizmu i ugostiteljstvu ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 2/18, 4/18, 13/18,
25/19, 67/19, 76/20 i 130/21).

Nosilac poslova:  Glavni Inspektor,
Komunalni inspektori,
Komunalni inspektori za stambenu oblast,
Komunalni inspektori za hortikulturu
Rok: Kontinuirano

- kojim se nareduje otklanjanje nepravilnosti nad izgradnjom objekata i izvodenjem drugih radova koji mogu da
prouzrokuju kvalitativne i kvantitativne promjene u prirodnom ili vjestacki postavljenom vodnom rezimu shodno
Zakonu o vodama ("'Sluzbeni list RCG", broj 27/07; "Sluzbeni list CG", br. 73/10, 32/11, 47/11, 48/15, 52/186,
55/16, 2/17, 80/17 i 84/18);
- u cilju pravilnog kori$¢enja, odrzavanja i zastite javnog vodovoda i druga pitanja od znacaja za
vodosnadbijevanje shodno Odluci o javnom vodoshabdijevanju na podruéju Opstine Herceg Novi ("Sluzbeni list
CG - Opstinski propisi”, br. 18/16 i 27/16);
- u cilju upravljanja, precis¢avanja, odrzavanja sistema atmosferske kanalizacije i druga pitanja od znacaja za
funskionisanje sistema atmosferske kanalizacije shodno Odluci o sakupljanju i odvodenju povrsinskih i drenaznih
voda sa podrucja Opstine Herceg Novi ("Sluzbeni list CG - Opstinski propisi”, br. 3/05, 37/11, 17/15 i 27/16);
- u cilju koris¢enja, odrzavanja i zastite sistema za prikupljanje, prec¢is¢avanje i ispustanje otpadnih voda i druga
pitanja od znac¢aja za upravljanje otpadnim vodama shodno Zakonu o upravljanju komunalnim otpadnim vodama
("Sluzbeni list Crne Gore", br. 002/17) i Odluci o prikupljanju, pre¢iS¢avanju i ispustanju otpadnih voda na
teritoriji Opstine Herceg Novi ("Sluzbeni list CG -Opstinski propisi”, br. 48/15 i 27/16).
- u cilju kontrole priklju¢enja na komunalnu infrasturkuru shodno Zakonu o komunalnim djelatnostima
("Sluzbeni list Crne Gore", br. 055/16, 074/16, 002/18, 066/19, 140/22)
- u cilju zastite i kontrole upotreba simbola Opstine Herceg Novi shodno Odluci o upotrebi simbola Opstine
Herceg Novi ("Sluzbeni list CG - Opstinski propisi", br. 25/20).
- u cilju sprovodenja poslova koji se odnose na zastitu gradana od zaraznih bolesti u obavljanju povjerenih
poslova u skladu sa Zakonom o zastiti stanovnistva od zaraznih bolesti ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 12/18, 64/20
i 059/21).
- radi poStovanja nacina upravljanja grobljem, nacina i uslova sahranjivanja umrlih, uslova uredivanja i odrzavanja
groblja i reda na groblju i druga pitanja od znacaja za sahranjivanje na teritoriji OpStine Herceg Novi shodno
Odluci o uslovima i na¢inu sahranjivanja umrlih i uredivanju i odrzavanju Gradskog groblja ("'Sluzbeni list CG -
Opstinski Rropisi", broj 26/08, 37/11, 17/15i 27/16);



Nosilac poslova: Glavni Inspektor,
Komunalni inspektori
Rok: Kontinuirano

- radi zastite javnih puteva - opstinskih i nekategorisanih puteva shodno Zakonu o putevima ("Sluzbeni list
CG",broj 82/20) i Odluci o opstinskim i nekategorisanim putevima na teritoriji Opstine Herceg Novi ("Sluzbeni
list CG - Opstinski propisi", br. 7/09, 35/09, 17/15 i 27/16).

Nosilac poslova: Komunalni inspektori za drumski saobracaj
Rok: Kontinuirano

- u cilju otklanjanja nepravilnosti u vezi sa obavljanjem djelatnosti javnog prevoza putnika i tereta u drumskom
saobracaju, pruzanja usluga autobuskih i teretnih stanica, prevoza za sopstvene potrebe i druga pitanja od znacaja

za javni prevoz u drumskom saobracaju shodno Zakonu o prevozu u drumskom saobracaju (**Sluzbeni list CG",
br. 71/17 1 67/19);

- u cilju otklanjanja nepravilnosti u vezi nepropisnog parkiranja shodno Zakonu o bezbjednosti saobra¢aja na
putevima ("Sluzbeni list CG", br. 33/12, 58/14, 14/17 i66/19);

-u cilju otklanjanja nepravilnosti u vezi gradskom i prigradskom linijskom prevozu putnika shodno Odluci o
javnom prevozu putnika u gradskom linijskom drumskom saobrac¢aju ("Sluzbeni list CG - Opstinski propisi®, broj
31/06, 37/11, 36/13, 17/15i 27/16), i Odluci o regulisanju drumskog saobracaja na teritoriji Ops$tine Herceg Novi
("Sluzbeni list CG - Opstinski propisi”, br. 46/22 i 3/24);

- u cilju otklanjanja nepravilnosti u vezi auto taksi prevoza shodno Odluci o organizaciji i na¢inu obavljanja auto
taksi prevoza na teritoriji Opstine Herceg Novi ("'Sluzbeni list CG-Opstinski propisi®, broj 32/16 i 1/18).

Nosilac poslova: Komunalni Inspektor za drumski saobracaj,
Rok: Kontinuirano

2. Vodenje upravnog postupka po zahtjevima za slobodni pristup informacijama

Pravni osnov za vodenje postupka, odnosno rjesavanje po zahtjevima za slobodan pristup informacijama je Zakon
0 slobodnom pristupu informacijama ("'Sluzbeni list CG", br.44/12 i 30/17).

Nosilac poslova: Nacelnica i ovlas¢ena lica za postupanje po zahtjevima za
slobodan pristup informacijama
Rok: Kontinuirano

3. Izvrienje
Sprovodenje administrativnih izvrSenja izvr§nih rjesenja

U slucajevima kada subjekat nadzora ne izvrsi rjeSenje U roku odredenom za dobrovoljno izvrsenje, pristupa se
administrativnom izvrsenju rjesenja, shodno Zakonu o inspekcijskom nadzoru.

RjeSenja inspektora administrativno se izvrSavaju preko drugih lica, novéanom kaznom ili neposrednom
prinudom.

Nosilac poslova: Glavni inspektor, Komunalni inspektori
Rok: Kontinuirano

IV.CALL CENTAR
Rad u Call centru Opstine Herceg Novi i sprovodenje "SISTEMA 48"
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Call centar Opstine Herceg Novi je operativni dio Sluzbe za inspekcijske poslove koji prima prijave od gradana i to:
neposredno - li¢no preko Saltera call centra, putem telefona, putem e-maila, WEB aplikacija, putem SMS-a i pisanim
putem. Gradani putem “Sistema 48 mogu da prijave Sluzbi za inspekcijske poslove komunalni problem pozivom Call
centru na broj 19800. Putem "Sistema 48" se kroz viSestruke kanale komunikacija prijavljuju komunalni problemi $to
omogucava isti tretman svima, kao i obavjestenje korisniku - gradanima o mjerama koje su preduzete u roku od 48 sati.
Call centar proslijeduje komunalni problem na rjeSavanje vrSiocima komunalnih djelatnosti, nadleznim sluzbama,
agencijama i sekretrijatima kao i drugim nadleznim drzavnim institucijama.

Call centar obraduje prijave i proslijeduje nadleznoj Sluzbi na dalje postupanje i obradu. Call centar pruza podrsku i
posreduje sa ekipama na terenu.

Nosilac poslova: Operateri call centra
Rok: Kontinuirano

V. STRUCNO - TEHNICKA GRUPA POSLOVA
1. Struéni poslovi
a) lzvjestaj o radu Sluzbe za inspekcijske poslove za 2023. godinu

Na osnovu Odluke o organizaciji i nacinu rada lokalne uprave Opstine Herceg Novi ("Sluzbeni list Crne Gore -
opstinski propisi", br. 041/21 od 16.12.2021, 005/22 od 03.02.2022, 033/22 od 01.07.2022), propisano je da organi
i sluzbe jednom godisnje podnose Predsjedniku opstine izvjestaj o radu i stanje u oblasti za koju su osnovane u
skladu sa posebnim upustvom Predsjednika opstine, po prethodno pribavljenom misljenju glavnog administratora.
Izvjestaj sadrzi uvod, preduzete mjere i radnje u postupku inspekcijskog nadzora, saradnju sa ostalim organima,
organizacijama i drugim subjektima, ocjenu stanja i predlog mjera.

Nosilac poslova: Nacelnica, pomo¢nik nacelnice, glavni inspektor
Rok: | kvartal 2024. godine

Program rada Sluzbe za inspekcijske poslove za 2024. godinu
Clanom 22 Odluke o organizaciji i na¢inu rada lokalne uprave Opstine Herceg Novi ("SluZbeni list Crne Gore -

opstinski propisi", br. 41/21 od 16.12.2021, 5/22 od 03.02.2022, 33/22 od 01.07.2022), propisano je da organi i
sluzbe donose godisnji program rada u skladu sa posebnim upustvom Predsjednika opstine.

Nosilac poslova: Sluzba za inspekcijske poslove
Akt: za Predsjednika opstine,

za Glavnog administratora
Rok: 1V kvartal 2023. godine

2. Tehnic¢ki poslovi

- ra¢unovodstveno - finansijski poslovi za potrebe Sluzbe za inspekcijske poslove, utvrdivanje, sredivanje i stru¢no
- tehni¢ka obrada dobijenih podataka, kao i aktivnost oko predloga potreba nabavke neophodne opreme i sredstava
za nesmetani rad Sluzbe za inspekcijske poslove.

Nosilac poslova: Sluzba za inspekcijske poslove, tehnicki sekretar
Rok: Kontinuirano
VI.KANCELARIJSKI POSLOVI

1. Administrativni poslovi u primjeni propisa u kancelarijskom poslovanju
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Vl.KANCELAR[.]SKl POSLOVI
1. Administrativni poslovi u primjeni propisa u kancelarijskom poslovanju

Prijem, razvrstavanje, rasporedivanje, evidentiranje { otpremanje akata, duvanje arhiviranje akata i predmeta.
vodenje svih registara i upisnika, distribucija poste po organizacionim jedinicama, daktilografske poslove U
skladu sa Uredbom 0 kancelarijskom pos'lovanju organa drzavne uprave ("Sluibeni list CG", broj 47/ 19).

Popisi evidencija pokretnih i nepokremih stvari kojima raspolaze Opstina Herceg Novi, a koje koristi Sluzba za
inspekeijske poslove.

Nosilac poslova: Tehnicki sekretar, operateri call centra
Rok: Kontinuirano
2.Vodenje sluzbenih i drugih evidencija

Evidencija zahtjeva zZa slobodni pistup informacijama, evidencija zahtjeva za rjesavanje U ypravnim stvarima iz
nadleznosti Sluzbe za inspekcijske poslove, evidencija inspekcijskih pregleda po sluzbenoj duznosti, evidencija
administrativnih izvrienja rjedenja i druge evidencije.

Nosilac poslova: Tehnicki sekretar, operateri call centra
Rok: Kontinuirano

Herceg Novi, januar 2024. godine

Na ovaj program data je saglasn ¢ Predsjednika Opétine
aktom broj: 4-3- 0‘9 i od H Oi . 2024.godine.

PREFSJEDNIK OPSTINE
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