Tpr mapwana Tuta 2
85340 Xepuer Hosu, LipHa lNopa
T. +382 31321052
®.: +382 31323 517
www.hercegnovi.me

LipHa lNopa
OnwrtunHa Xepuer Hosu
Cekperapwjar 3a NoKanHy camoynpasy

E)
1441}
elud!

-l

o

Broj: 02-16-142-61/24 30.01.2024.

Na osnovu &l. 82 Zakona o lokalnoj samoupravi ("SI. list CG", br. 2/18, 34/19, 38/20, 50/22 i 84/22) i
&l.34 stav 3 Odluke o organizaciji i na&inu rada lokalne uprave Opétine Herceg Novi ("Sluzbeni list Crne
Gore - opétinski propisi", br. 41/21, 5/22, 33/22) sekretarka Sekretarijata za lokalnu samoupravu, uz
prethodnu saglasnost predsjednika Opstine donosi

PROGRAM RADA SEKRETARIJATA ZA LOKALNU SAMOUPRAVU ZA 2024. GODINU

R/b. | Pregled Osnovna Nosioci Rokovi Uéesnici
planiranih sadrzina i nacin poslova za izvr$enje | programom
poslova izvr$enja poslova posla predvidenih

poslova

(63 Izvjestaj o radu Izrada izvjestaja Sekretarka | kvartal Sekretarijat za
Sekretarijata za 2024. g. lokalnu
2023. godinu samoupravu

2. Program rada Izrada programa Sekretarka | kvartal Sekretarijat za
Sekretarijata za rada 2024. g. lokalnu
2024. godinu samoupravu

3. Predlog Izrada predioga Sekretarka | kvartal Sekretarijat za
Kadrovskog plana | Kadrovskog plana 2024. g. lokalnu
Sekretarijata za samoupravu
2024. godinu

4. Izvjestaj o Izrada izvjeStaja Sekretarka, | kvartal Sekretarijat za
rijeSavanju Rukovoditeljka | 2024. g. lokalnu
upravnih stvari iz za opSte samoupravu
nadleznosti poslove i
Sekretarijata za kancelariju
2023. godinu (o]

5. Plan javnih Izrada Plana Sekretarka | kvartal Sekretarijat za
nabavki za 2024. g. lokalnu
2024.g. u skladu samoupravu
sa nadleznostima
Sekretarijata

6. Ocjenjivanja Ispunjavanje Sekretarka | kvartal Sekretarijat za
sluzbenika i obrazaca za 2024. g. lokalnu
namjestenika ocjenjivanje samoupravu

7. Predlog plana Izrada Predloga Sekretarka | kvartal Sekretarijat za
obuka lokalnih plana 2024. g. lokalnu
sluzbenika i samoupravu
namjestenika za
2024.godinu

8. Pravilnik o Izrada Pravilnika u | Sekretarka I/l kvartal Sekretarijat za




unutrasnjoj skladu sa 2024. g. | lokalnu
organizaciji i Metodologijom za samoupravu
sistematizaciji izradu akata o
radnih mjesta unutrasnjoj
Sekretarijata za organizaciji i
lokalnu sistematizaciji
Samoupravu organa drzavne
uprave
9. Donosenje plana | Plan godisnjih Sekretarka | kvartal Sekretarijat za
godidnjih odmora | odmora 2024. g. lokalnu
samoupravu
10. | Donosenje Rjesenja 0 GO Sekretarka 1.1-31.12. | Sekretarijat za
rieSenja o Kontinuirano | lokalnu
godi$njim samoupravu
odmorima i drugih
rjeSenja iz oblasti
rada i radnih
odnosa
11. | AZuriranje Dostavljanje novih - | Sekretarka, 1.1.-31.12. Sekretarijat za
podataka za sajt azuriranih podataka | Pomoénik Kontinuirano | lokalnu
Opétine potrebnih za sekretarke, samoupravu
interenet Rukovoditeljka
prezentaciju za opste
Opstine poslove i
kancelariju
osl
12. | Vodenje sluzbenih | Evidencije po Pomoénik 1.1.-31.12. | Sekretarijat za
i drugih evidencija | sluzbenoj duznosti | sekretarke, Kontinuirano | lokainu
iz nadleznosti Rukovoditeljka samoupravu
Sekretarijata za opste
poslove i
kancelariju
0Osl,
Saradnik za
ostvarivanje
soc.prava,
Maticari
13. | Administrativni Poslovi koji se Administrativni | 1.1.-31.12. | Sekretarijat za
poslovi u primjeni | odnose na radnik- Kontinuirano | lokalnu
propisa o kancelarijsko samostalni samoupravu
kancelarijskom poslovanje (poslovi | referent
poslovanju prijema i dostave
poste, obrada
predmeta
primjenom
sertifikovanog
elektronskog
programa, poslovi
arhiviranja i dr.)
\14. l Priprema misljenja | lzrada misljenja Sekretarka | kvartal Sekretarijat za
na lzvjestaj o radu 2024.g. | lokalnu




JU Dnevni centar

samoupravu
za djecu sa
smetnjama i
teSko¢ama u
razvoju Herceg
Novi za 2023.9. sa
finansijskim
izviestajem
15. | Sprovodenje Sprovodenje Sekretarka, I-1l kvartal Izborna
postupka za izbornih radnji u Pomoénik 2024. g. komisija,
osnivanje i rad skladu sa Odlukom | sekretarke, Predsjednik
mjesnih zajednica, | 0 mjesnim Rukovodilac Opstine,
ucesce u zajednicama na poslovima Predsjednik
sprovodenju ("Sluzbeni list Crne | koordinacije Skupétine
izbora za organe | Gore - opstinski MZ
mjesnih zajednica, | propisi’, br. 3/24)
vodenije registra
MZ
16. | Uskladivanje i Pracenje i kontrola | Sekretarka, 1.-31.12. Sekretarijat za
usmjeravanje poslovanja mjesnih | Pomoénik Kontinuirano | lokalnu
mjesnih zajednica | zajednica: sekretarke, samoupravu,
u vrSenju poslova | administrativno Rukovodilac Sekretarijat za
od neposrednog i | tehnicki poslovi u na poslovima finansije,
zajednickog MZ, pracenje koordinacije Agencija za
interesa za realizacije programa | MZ izgradnju |
gradane rada, investicije, razvoj Herceg
finansiranje MZ i Novog
drugo
17. | Vodenje Izrada upravnih Rukovoditeljka | 1.-31.12. Sekretarijat za
postupaka za akata u skladu sa za opste Kontinuirano | lokalnu
ostvarivanje prava | Odlukom o pravima | poslove i samoupravu
na jednokratnu i uslugama iz kancelariju
novéanu pomodii | socijalne i djecje Osl,
troskove lijecenja | zastite ("Sluzbeni Koordinator za
list Crne Gore - ostvarivanje
opstinski propisi", soc. prava
br. 21/19i 12/23) gradana,
Saradnik za
ostvarivanje
soc.prava
18. | Vodenje Izrada upravnih Koordinator za | 1.-31.12. Sekretarijat za
postupaka za akata u skladu sa ostvarivanje Kontinuirano | lokalnu
ostvarivanje prava | Odlukom o pravima | soc. prava samoupravu
na pomo¢ u kuéi | i uslugama iz gradana,
socijalne i djegje Saradnik za
zastite ("Sluzbeni ostvarivanje
list Crne Gore - soc.prava

opstinski propisi",
br. 21/191 12/23),
kontrola rada
gerontodomadica |




obilazak korisnika

19. | Vodenje Izrada upravnih Sekretarka, 13142 Sekretarijat za
postupaka za akata u skladu sa Rukovoditeljka | kontinuirano | lokalnu
ostvarivanje prava | Zakonom o za opSte samoupravu
na stanarine za socijalnom poslove i
lica u stanju stanovanju kancelariju
socijalne potrebe | ("Sluzbeni list Crne | OSI,

Gore", br. 35/13) i Koordinator za
Odlukom o pravima | ostvarivanje

i uslugama iz soc.prava
socijalne i djecje gradana,
zastite ("Sluzbeni Saradnik za
list Crne Gore - ostvarivanje
opstinski propisi", soc.prava

br. 21/19i 12/23)

20. | Vodenje Izrada upravnih Rukovoditeljka | 1.-31.12. Sekretarijat za
postupaka za akata u skladu sa za opste kontinuirano | lokalnu
ostvarivanje prava | Odlukom o pravima | poslove i samoupravu
na novéanu i uslugama iz kancelariju
naknadu za socijalne i djegje Osl,
novorodeno dijete | zastite ("Sluzbeni Koordinator za

list Crne Gore - ostvarivanje

opstinski propisi", soc.prava

br. 21/191i1 12/23) gradana,
Saradnik za
ostvarivanje
soc.prava

21. | Vodenje Izrada upravnih Sekretarka, 1.1.-31.12. | Sekretarijat za
postupaka za akata u skladu sa Rukovoditeljka | kontinuirano | lokalnu
ostvarivanje prava | Odlukom o pravima | za opste samoupravu
na jednokratnu i uslugama iz poslove i
pomo¢i za socijalne i djecje kancelariju
lijeenje zastite ("Sluzbeni OslI
neplodnosti list Crne Gore -
postupcima opstinski propisi”,
medicinski br. 21/19i112/23) i
potpomognute Pravilnikom o
oplodnje dodjeli jednokratne

pomodi za lije€enje
neplodnosti
postupcima
medicinski
potpomognute
oplodnje, br. 01-1-
142-186/23 od
16.5.2023.

22. | Sprovodenje Vr&enje postupaka | Maticari 1.1.-31.12. | Sekretarijat za
postupka u vezi sa kontinuirano | lokalnu
zaklju€ivanja zakljutenjem braka, samoupravu
braka i vodenje u skladu sa
mati€nog registra | Porodiénim




vienganih,
izdavanje
elektronskih i
javnih isprava iz
Registra

zakonom ("Sluzbeni
list Republike Crne
Gore", br. 1/07,
"Sluzbeni list Crne
Gore", br. 53/16 i
76/20), Zakonom o
matiénim registrima
("Sluzbeni list Crne
Gore", br. 47/08,
41110, 40/11 i
55/16) i Zakonom o
zZivotnom
partnerstvu lica
istog pola
("Sluzbeni list Crne
Gore", br. 067/20 od
07.07.2020)

23. | Vodenje upravnog | lzrada upravnih Sekretarka, 1.1.-31.12. | Sekretarijat za
postupka po akata u skladu sa Rukovoditeljka | kontinuirano | lokalnu
zahtjevima za Zakonom o za opste samoupravu
slobodan pristup | slobodnom pristupu | poslove i
informacijama informacijama kancelariju

("Sluzbeni list Crne | OSI,

Gore", br. 44/12 i Koordinator za

30/17) ostvarivanje
soc.prava
gradana

24. | Pokretanje i Koordinacija i Sekretarka, 1l kvartal | Sekretarijat za
pracenje postupka | priprema predloga Koordinator za | 2024. g. lokalnu
za Ugovora ostvarivanje samoupravu,
subvencionisanje soc.prava Predsjednik
prevoza za stara gradana Opéstine
lica

25. | Boracko- Vodenje evidencije | Sekretarka, 1.1.-31.12. | Sekretarijat za
invalidska zastita | korisnika i izdavanje | Saradnik za kontinuirano | lokalnu

uvjerenja u skladu ostvarivanje samoupravu
sa Zakonom o soc.prava
borakoj i

invalidskoj zastiti

("Sluzbeni list

Republike Crne

Gore", br. 69/03,

Sluzbeni list Crne

Gore", br. 21/08,

73/10, 40/11, 1115

52/16).

26. | Pristupanje izradi | |zrada predloga Sekretarka, I/l kvartal Sekretarijat za
predloga Odluke o | Odluke Rukovoditeljka lokalnu
subvencionisanju za opste samoupravu,
kamatnih stopa za poslove i Sluzba za
komercijalne kancelariju izradu i




hipotekarne osl pracenje
kredite usagladenosti
odobrene propisa
korisniku za
rieSavanje

| Stambenog pitania

27. Pokretanje i Priprema tenderske Sekretarka, | Il kvartal Sekretarijat za
PfaCenJe_pos.tUpka dokumentacije i Pomoénik 2024. g. lokalnu
za Organizaciju Ugovora o prevozu | sekretarke samoupravu,
Pomorskog Sluzba za
Prevoza za javne nabavke

—a—Rodrucje Lustice |

28. Pokretgnje. Priprema tenderske Sekretarka, [l kvartal Sekretarijat za
pradenje Postupka dokumentacije, Pomoénik 2024. g. lokalnu
! orgamzacua Ugovora o Prevozu, | sekretarke samoupravu
vodqsnabdljevanja koordinacija sa Mz
Lustice Lustica i

== : revoznikom

29. Pokretgnje. Priprema tenderske Sekretarka, Il kvartal Sekretarijat za
praéenj_e Postupka dokumentacije, Pomoénik 2024. g. lokalnu
I'organizacija Ugovora o prevozu, | sekretarke samoupravu,
vodosnabdijevanja koordinacija sa Sluzba za
Zagorskih sela prigradskim javne nabavke

mjesnim
Zajednicama

30. Pokreta_anje. Priprema tenderske Sekretarka, i1V kvartal Sekretarijat za
pracenje postupka dokumentacije, Pomoénik 2024. g. lokalnu
I organizacija Ugovora o sekretarke samoupravu,
odrZzavanja puteva odrzavanju puteva u Sluzba za
u seoskom prigradskim javne nabavke
podrudju i zaledu mjesnim

Zajednicama
(zalede u zimskim
mjesecima)

31. | Program lzrada Programa Sekretarka, [l kvartal Sekretarijat za
socijalnog Rukovoditeljka lokalnu
stanovanja za Za opéte samoupravu
opstinu Herceg poslove i
Novi 2024-2026 kancelariju

0S|,

Saradnik za

ostvarivanje

soc.prava |

32. | Pristupanje izradi | Izrada predloga Sekretar_ka, Il kvartal Sekretarijat za
predloga Odluke o | Odluke o socijalnom | Pomoénik lokalnu
socijalnom stanovanju sekretar}ge, _ Samoupravu,
stanovanju Rukovoditeljka Sluzba za

za opste 1zradu i
poslove i pracenje
kancelariju usaglasenosti
oSl propisa




33. | Ucesce u Pracenje i Sekretarka, 1.1.-31.12. | Sekretarijat za
realizaciji RHP koordinacija Pomoénik kontinuirano | lokalnu
projekta projekata u skladu | sekretarke, samoupravu,

sa Memorandumom | Rukovoditeljka Ministarstvo
o saradnji sa br. 01- | za opste rada |
011/23-5335/1 od poslove i socijalnog
29.9.2023. kancelariju staranja |
Osl Help-Hilfe zur
Selbsthilfe

34. | Vr&enje poslova Pracéenje i revizija | Sekretarka 1.1.-31.12. | Sekretarijat za
revizije stanovanja | prava na koristenje kontinuirano | lokalnu
u objektima socijalnih stanova u samoupravu,
socijalnog Meljinama Ministarstvo
stanovanja rada |

socijalnog
staranja,
Direkcija za
imovinu i
zastupanje

35. | VrSenje poslova Pracenje rada, Sekretarka 1.1.-31.12. | Sekretarijat za
nadzora nad koordinacija, kontinuirano | lokalnu
radom JU Dnevni | finansiranje rada JU samoupravu
centar za djecu sa | Dnevni centar za
smetnjama i djecu sa smetnjama
tesko¢ama u i teSkocama u
razvoju Herceg razvoju Herceg Novi
Novi

36. | VrSenje poslova Pracenje rada, Sekretarka 1.1.-31.12. | Sekretarijat za
nadzora nad koordinacija, kontinuirano | lokalnu
radom Dnevnog finansiranje rada samoupravu
boravka 27+ za Dnevnog boravka
osobe sa 27+ za osobe sa
smetnjama i smetnjama i
teSkoc¢ama u tesko¢ama u
razvoju razvoju

37. | UteSéeu Izrada aplikacija i Sekretarka 1.1.-31.12. Sekretarijat za
realizaciji kandidovanje kontinuirano | lokalnu
razvojnih i projekata, pracenje samoupravu,
kapitalnih realizacije, sa Kabinet
projekata koji se | posebnim akcentom predsjednika
realizuju na na projekte Opstine
teritoriji Herceg socijalnog
Novog stanovanja i

socijalne i djegje

zastite

38. | Ucestvovanje u Pravni osnov za Sekretarka 1.1.-31.12. | Sekretarijat za

radu komisijaza | vréenje ovih poslova | Pomocnik kontinuirano | lokalnu
potrebe organa nalazi se u brojnim | sekretarke, samoupravu,
lokalne uprave zakonima i Rukovoditeljka Kabinet
formiranih od podzakonskim za opste predsjednika
strane aktima, pa se poslove i Opstine




-——-—‘-____.-___._- |
predsjednika shodno oblasti za kancelariju b
Opétine koju se formira (o)) _1
radno tijelo
delegiraju i

sluzbenici koji ¢e
ucestvovati u |
njegovom radu
39. | Izrada predioga za | Predlog budzeta za | Sekretarka IV kvartal

Sekretarijat za

lokalnu
potrebe Odluke o | 2025.g. za Sek.za
budzetu Opstine Iokaln% samoupravu samoupravu
Herceg Novi za
2025.9. -

40. | lzrada predloga za | U&esée u pripremi Sekretarka, | kvartal _Menaf:lzer
izradu Plana programa za izradu | Pomocnik integriteta
integriteta za Plana integriteta za | sekretarke
2024. g. 2024. g., priprema i

analiza podataka
koji se odnose na
funkcionisanje
organa lokalne
uprave, a ista
predstavlja osnov
za procjenu rizika i
izradu plana
integriteta

Zbog velikog obima nadleznosti i specifiénosti aktivnosti, koje spadaju u djelokrug rada ovog
Sekretarijata, osim gore navedenih okvirno predvidenih stavki, Sekretarijat ce se baviti i
donosenjem akata koja spadaju u nadleznost Sekretarijata, odnosno dostavljati i druge odluke,
akte, izvjestaje i informacije za koje se tokom rada ukaze potreba. Sem toga, prijem stranaka c¢e
se, kao i do sada, odvijati duze od predvidenog, tj. u periodu od 7:30-14:00 &asova,

o

Nt  Veshd Samardzi¢

Na Program rada Sekretarijata za lokalnu samoupravu za 2024.godinu prethodnu saglasnost je
dao predsjednik Opstine Herceg Novi.

Broj: Q1-L-0I9- Lr;b'f
Herceg Novi, DF.0L LZLI




