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Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 044/12,
030/17 od 09.05.2017), rukovoditeljka Sluzbe za javne nabavke donosi

Vodic za pristup informacijama u posjedu
Sluzbe za javne nabavke Opstine Herceg Novi

| Uvod

Vodic za pristup informacijama sadrzi informacije o javnim registrima i javnim evidencijama koje se
vode u Sluzbi za javne nabavke, nacinu ostvarivanja prava za pristup informacijama, troskove postupka
pristupa informacijama, adresu i email adresu za prijem zahtjeva, kontakt telefon i lica zaduZena za
rjieSavanje po zahtjevu za pristup informacijama.

Il Osnovni podaci
Sluzba za javne nabavke
Sjediste i adresa: Trg Marsala Tita br. 2 Herceg Novi Crna Gora
Telefon: (+382) 031-323-781
Email: zorica.begovic@hercegnovi.me

Web: https://hercegnovi.me/

Il Vrste informacija u posjedu Sluzbe za javne nabavke

- Javni registri i javne evidencije: Elektronski djelovodnik;

- Informacije iz oblasti planiranja i izvjesStavanja: Planovi javnih nabavki sa pratec¢im izmjenama i
dopunama, godisnji izvjestaj o radu;

- Normativna akta: Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji sluzbe sa pratecim
izmjenama.

Javnost i transparentnost: U skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama (,,SI.list CG" broj
44/12 i 30/17) na internet stranici Opstine Herceg Novi objavljuju se ugovori zakljuceni u postupcima
javnih nabavki, pa je istim pristup omogucen na taj nacin. Transparentnost rada Sluzbe omogucena je
i putem elektronskog sistema za javne nabavke-CEJN, na kojem se objavljuje cjelokupan postupak
javnih nabavki.



IV Postupak ostvarivanja prava pristupa informacijama

Pokretanje postupka

Postupak za pristup informaciji se pokrece pisanim ili usmenim zahtjevom lica koje traZi pristup
informaciji. Jednim zahtjevom moze se traziti pristup za vise informacija. Zahtjev treba da sadrzi: naziv
informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati; nacin na koji se Zeli ostvariti pristup
informaciji; podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, prebivaliste ili boraviste, naziv firme i
sjediste), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoc¢nika i druge podatke od znacaja za
pristup trazenoj informaciji.

Nacin podnosenja zahtjeva

Zahtjev se podnosi na propisanom obrascu, neposredno na Gradanskom birou Opstine, putem poste
na adresu: Opstina Herceg Novi, Trg Marsala Tita br. 2 (sa naznakom: Sluzba za javne nabavke) ili putem
elektronske posSte na email: vesko.tomic@hercegnovi.me. Obrazac zahtjeva se moZe preuzeti na
internet stranici i na Gradanskom birou Opstine.

Nacin ostvarivanja prava na pristup informacijama

Pristup informacijama se moZe ostvariti neposrednim uvidom u dokumentaciju u prostorijama Sluzbe
za javne nabavke ili dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva putem poste ili elektronskim
putem. Na zahtjev za pristup informacijama se ne pla¢a administrativna taksa.

Rjesavanje po zahtjevu

O zahtjevu za pristup informacijama se odlucuje rjeSenjem kojim se dozvoljava pristup trazenoj
informaciji ili dijelu informacije, odnosno ponovna upotreba informacija. RjeSenjem kojim se
dozvoljava pristup informaciji odreduje se nacin na koji se dozvoljava pristup informaciji, rok za
ostvarivanje pristupa i troskovi postupka. RjeSenje kojim se odbija zahtjev za pristup informaciji,
odnosno ponovnu upotrebu informacija sadrzi detaljno obrazloZene razloge zbog kojih se ne
dozvoljava pristup trazenoj informaciji, odnosno ponovna upotreba informacija.

Po zahtjevu za pristup informaciji rjesava se u roku od 15 dana od dana podnosenja urednog zahtjeva,
osim u sludaju zastite Zivota i slobode lica kada se po zahtjevu rjeSava u roku od 48 sati. Rok za
donosenje i dostavljanje rjeSenja moze se produziti za osam dana ako se traZi pristup izuzetno obimnoj
informaciji; ako se traZi pristup informaciji koja sadrZi podatak koji je oznacen stepenom tajnosti i ako
pronalaienje trazene informacije zahtijeva pretrazivanje veceg broja informacija, zbog Cega se
znacajno oteZava redovni rad organa vlasti. U takvim slu¢ajevima se podnosioc zahtjeva, u roku od pet
dana, pismenim putem obavjestava o produzenju roka za rjeSavanje po zahtjevu.

Protiv rjeSenja podnosilac zahtjeva ili drugo lice moze izjaviti Zalbu Agenciji za zastitu licnih podataka i
slobodan pristup informacijama, preko SluZbe za javne nabavke. Protiv rjeSenja kojim je odbijen
zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi podatke koji su oznageni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti
zalba, veé.se moze tuzbom pokrenuti upravni spor.

Troskovi postupka

Podnosilac zahtjeva snosi troskove postupka za pristup informaciji koji se odnose na stvarne troskove
Sluzbe za javne nabavke, koji su blize uredeni Uredbom o naknadi troSkova u postupku za pristup
informacijama ( kopiranje, skeniranje, dostavljanje trazene informacije itd) . TroSkovi postupka placaju
se prije omogucavanja pristupa informaciji.

TroSkovi postupka placaju se u korist budZeta Opstine Herceg Novi, na ra¢un broj: 510-208-95, sa
naznakom: troskovi pristupa informacijama.



Obaveza dostavljanja akata i podataka

Sluzba za javne nabavke je duZna da Agenciji dostavi podatke o podnescima, aktima i preduzetim
mjerama u roku od 10 dana od dana njihovog podnosenja, odnosno sacinjavanja ili preduzimanja.

V Odgovorna lica
Lice odgovorno za vodenje postupka i odlucivanje po zahtjevima za slobodan pristup informacijama je:

Vesko Tomic, samostalni savjetnik 1] (kontakt telefon: 031-321052; email:
vesko.tomic@hercegnovi.me),

a u njegovom odsustvu, Sanja Baljosevi¢, koordinator za javne nabavke (kontakt telefon: 031-323 781;
email: sanja.baljosevic@hercegnovi.me).

VI Objavljivanje i stupanje na snagu

Ovaj Vodic¢ ce biti objavljen na internet stranici Opstine Herceg Novi i stupa na snhagu danom
objavljivanja.

Zorica Begovic

T +382 31 323 781
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E.: zorica.begovic@herce



