Na osnovu Clana 77 stav 1 taCka 2 Zakona o lokalnoj samoupravi ( “Sluzbent list Crne Gore",
br. 002/18) i Clana 11 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("Sluzbeni list Crne
Gore", br. 44/12 i 30/17), glavni administrator Opstine Herceg Novi, donosi

voDIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU OPSTINE HERCEG NOVI

|- UVOD

Ovim Vodiem se daje pregled informacija u posjedu organa lokalne uprave Opstine Herceg
Novi, uputstvo o proceduri ostvarivanja pristupa informacijama, imena lica ovlascenih za
postupanje po zahtjevu za pristup informacijama i drugi podaci od znacaja za ostvarivanje
prava na pristup informacijama.

Il - OSNOVNI PODACI O OPSTINI HERCEG NOVI

O SjediSte t adresa: Trg Marsala Tita br. 2, 85340 Herceg Novi

O Telefon centrala: +382 (0) 31 321 052, +382 (0) 31 321 564

O Faks: +382 (0) 31 323 517

0 Web sajt: www.hercegnovi.me

0 E-mail: kabinet@hercegnovi.me; informacioni_centar@hercegnovi.me

11l - VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU ORGANA OPSTINE HERCEG NOVI

Informacije u posjedu organa lokalne uprave Opstine Herceg Novi su: javni registri i
evidencije, normativni akti, programi, informacije, pojedinaCni akti kao i svi drugi akti koji se
odnose na djelokrug rada pojedinih organa lokalne uprave Opstine Herceg Novi, shodno
Odluci o organizaciji i naCinu rada lokalne uprave Opstine Herceg Novi ("Sluzbenti list Crne
Gore - opstinski propisi", br. 30/18), kojom su prvenstveno utvrdeni organi Opstine, i to:

Organt uprave su:

. Sekretariat za kulturu i obrazovanje

. Sekretarijat za drustvene djelatnosti i sport

. Sekretarijat za prostorno planiranje i izgradnju

. Sekretarijat za komunalne djelatnosti, ekologiju i energetsku efikasnost
. Sekretarijat za finansije i lokalne javne prihode

. Sekretarijat za turizam, ekonomski razvoj i preduzetnistvo

. Sekretarijat za lokalnu samoupravu

. Direkcija za imovinu i zastupanje
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Posebne sluzbe su:

1. SluZzba komunalne policije i inspekciskog nadzora
2. Sluzba za zajedniCke poslove

3. Sluzba zastite i spasavanja

4. Sluzba za unutrasnju reviziju

5. Sluzba za pracenje usaglasenosti propisa

StruCne sluzbe su:

1. Kabinet predsjednika opstine
2. Sluzba Glavnog administratora
3. Sluzba menadzera.

IV-PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

- Postupak se pokrece pisanim ili usmenim zahtjevom.
- Na zahtjev se ne pla¢a administrativna taksa.

Zahtjev treba da sadrzi:

-Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati

-Nacin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji

-Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fiziCkog lica, ili naziv i adresa pravnog
lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika

2. Nacin podnosenja zahtjeva

- Neposredno na Gradanskom birou,

- Putem poste, na adresu: Trg Marsala Tita br. 2 sa naznakom organa kojem se trazi
slobodan pristup informacijama

- Na e-mail: kabinet@hercegnovi.me informacioni_centar@hercegnovi.me

- Na fax br. +382 (0) 31 323 517

3. Nacin ostvarivanja prava na pristup informacijama

Pristup informaciji moze se ostvaritt:
- Neposrednim uvidom u original ilt kopiju informacije u prostorijama organa lokalne uprave;

- Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
organa lokalne uprave; - Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane
organa lokalne uprave neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

4. Rjesavanje po zahtjevu i pravna zastita



- Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se u roku od 15 dana od dana podnosenja urednog
zahtjeva, osim u sluCaju zastite zivota i slobode lica kada se po zahtjevu rjesava u roku od 48
sati.

- Protiv akta organa lokalne uprave podnosilac zahtjeva ili drugo zainteresovano lice moze
izjaviti zalbu Agenciji za zastitu podataka o li€nosti i pristup informacijama.

- lzuzetno, protiv rjesenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informacijama koja sadrzi
podatke koji su oznaCeni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti zalba, ve¢ se tuzbom moze
pokrenuti upravni spor.

- Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja rjesenja kojim je
pristup dozvoljen, u roku od pet dana od dana kada je podnosilac dostavio dokaz o uplati
troskova postupka, ukoliko su isti odredeni rjeSenjem, u roku od pet dana od kada je

podnosilac dostavio dokaz o uplati troskova postupka, ukoliko su isti odredeni rjeSenjem.

5. Troskovi postupka

- Troskove postupka snosi podnosilac zahtjeva.

- Troskovi postupka odnose se samo na stvarne troskove u pogledu prepisivanja, kopiranja,
skeniranja i dostavljanja trazene informacije.

- Troskovi postupka placaju se prije izvrsenja rjesenja.

- Lica sa invaliditetom i lica u stanju socijalne potrebe ne placaju troskove postupka.

- Troskovi postupka pladaju se u korist budzeta Opstine Herceg Novi, na racun broj 530-
20200-38, sa naznakom - troskovi pristupa informacijama.

6. Obaveza dostavljanja akata i podataka Agenciji za zastitu licnih podataka i
slobodan pristup informacijama

Organt lokalne uprave duzni su da podatke o podnescima, aktima i preduzetim mjerama po
zahtjevu za slobodan pristup informacijama, dostave Agenciji za zastitu licnih podataka i
slobodan pristup informacijama u roku od 10 dana od dana njihovog podnosenja, odnosno
saCinjavanja ili preduzimanja.

Agencija vodi informacioni sistem za pracenje primjene Zakona o slobodnom pristupu
informacijama, kojim se obezbjeduje baza podataka o:

- organima vlasti;

- zahtjevima za pristup informacijama, po podnosiocima, organima vlasti, vrstama informacija
i trazenim nacinima pristupa informacijama;

- aktima organa vlasti po zahtjevima za pristup informacijama;

- zalbama na akte po zahtjevima za pristup informacijama, po podnosiocima i organima vlasti;
-tuzbama protiv rjesenja o zahtjevima za pristup informacijama, po podnosiocima tuzbi i
tuzenim organima vlasti;

- odlukama suda po tuzbama na rjeSenja po zahtjevima za pristup informacijama;

- mjerama protiv organa vlasti zbog nepostupanja u skladu sa ovim zakonom.



V - OVLASCENA LICA
Lica zaduzena za rjeSavanje po zahtjevu za pristup informacijama u Opstini Herceg Novi su:

1. Kabinet predsjednika opstine
Staka Kovac, samostalni savjetnik Il za kadrovske poslove (e-mail:
staka.kovac@hercegnovi.me), koju u slucaju odsustva mijenja Jovanka
Lepeti¢, pomocénik nacelnika za kadrove; e-mail:
jovanka.lepetic@hercegnovi.me,

2. Sluzba glavnog administratora
Cukilo Bojana, samostalni savjetnik | : e-mail:
sluzba.glavnog.administratora@hercegnovi.me

3. Sluzba skupstine Opstine
Danina Plavljani¢, koju ¢e u slucaju odsustva mijenjati Vasilije Bjeleti¢, e-
mail: skupstina@hercegnovi.me

4. Sekretarijat za drustvene djelatnosti i sport
Ivana Separovi¢,; e-mail: ivana.separovic@hercegnovi.me, koju u slu¢aju
odsustva mijenja Samira Behljuljevi¢; e-mail:
samira.behljuljevic@hercegnovi.me

5. Sekretarijat za turizam, ekonomski razvoj i preduzetnistvo
Dragica Nedovi¢, samostalni savjetnik I, koju u slu¢aju odsustva mijenja Maja
Stojkovi¢, samostalni savjetnik |, e-mail: sekretarijat.turizam@hercegnovi.me.

6. Sekretarijat za prostorno planiranje i izgradnju
Sabo Marta, samostalni savjetnik |, e-mail: marta.sabo@hercegnovi.me

7. Sluzba za unutrasnju reviziju
Danica Sijerkovi¢, danica.sijerkovic@hercegnovi.me, rukovodilac sluzbe, koju
u sluéaju odsustva mijenja Savo Petijevi¢, savo.petijevic@hercegnovi.me,

8. Direkcija za imovinu i zastupanje
Olga Stanisi¢, olga.stanisic@hercegnovi.me, koju u slu¢aju odsustva mijenja
Vesna Lalovac; e-mail: direkcija_za_tmovinu@hercegnovi.me.

9. Sekretarijat za finansije | lokalne javne prihode:

a. Odjeljenju za utvrdivanje lokalnih javnih prthoda t Odjeljenju za inspekcijski
nadzor .
Birovljev Milena, , koju u sluc¢aju odsustva mijenja Radmila Todorovié, e-
mail: lokalni_ prihodi@hercegnovi.me

b. U odjeljenju za pripremanje, planiranje i izradu BudZeta Opstine i Sluzbi za
javne nabavke:
Bozana Popovi¢ e-mail: zana.popovic@hercegnovi.me koju u slucaju
odsustva miyenja Milena Rajkovi¢ e-mail: ekonomija@hercegnovi.me



10. Sluzba komunalne policije i inspekcijskog nadzora:
Jankovi¢ Ratka, samostalni savjetnik I, koju u sluc¢aju odsustva mijenja Beri¢
Milan, e-mail: komunalna_policja@hercegnovi.me

11. Sluzba za zajednicke poslove
Kristina Kosi¢, samostalni savjetnik I, e-mailkristina.kosic@hercegnovi.me,
koju u slucaju odsustva mienja Slavka Luci¢, samostalnt savjetnik Ill,

12.Sluzba zastite i spasavanja
Gamber Zoran, samostalni savjetnik I, kojeg u slucaju odsustva mijenja
Vukovi¢ Vidak, komandir Vatrogasne jedinice, e-mail: sluzba zastite@t-
com.me

13.Sekretarijat za kulturu i obrazovanje
Jadranka Orlandi¢, samostalni savjetnik za omladinsku politiku,

14. Sekretarijat za komunalne djelatnosti, ekologiju | energetsku efikasnost
Puro Tusup, samostalni savjetnik I, e-mail: djuro.tusup@hercegnovi.me, kojeg

u slucaju odsustva mijenja Olga Krivokapi¢, rukovodilac Sektora za komunalne
it pravne poslove, e-mail: okrivokapic@hercegnovi.me

15.Sluzba za pracenje usaglasenosti propisa
Natasa Musi¢ Potkonjak, rukovodilac Sluzbe, e-mail.:
natasa.music.potkonjak@hercegnovi.me, koju u sluc¢aju odsustva mijenja
Marko Mirjani¢, samostalni savjetnik I, e-mail:
marko.mirjanic@hercegnovi.me.

16. Sekretarijat za lokalnu samoupravu
Andelija Barovi¢, samostalni savjetnik I, e-mail:
andjelija.barovic@hercegnovi.me, koju u slucaju odusustva mijenja
Nebojsa Vasovi¢, e-mail: nebojsa.vasovic031@gmail.com.

VI - OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi€ stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na sajtu Opstine.
Stupanjem na snagu ovog vodiCa prestaju da vaze svi ranije objavljeni Vodici za slobodan
pristup informacijama u posjedu Opstine Herceg Novi.

Broj: 01-2-032-96/18
Herceg Novi,17.09.2018.g.

GLAVNI ADMINISTRATOR

Nenad Pordevi¢
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