Na osnovu ¢lana 7 stav 1 tacka 6 Zakona o upravljanju i unutra$njim kontrolama u javnom sektoru (“Sl. list CG”
br. 75/18) i ¢lan 81 stav 1 tacka 16 Statuta Opstine Herceg Novi (,,SI. list CG - opStinski propisi* br.1/19, 37/19,
6/20 1 18/22) predsjednik Opstine Herceg Novi, donio je dana 25.07.2022. godine

Internu proceduru

o0 uslovima i nacinu koris¢enja mobilnih telefona

Clan 1

Internom procedurom o uslovima i na¢inu kori$éenja mobilnih telefona i kartica za mobilne telefone (u
daljem tekstu: Procedura) utvrduju se uslovi i naéin koris¢enja tarifnog paketa, mobilnih telefona i kartica za
mobilne telefone vlasnistvo Opstine Herceg Novi za sluzbene potrebe u organima i sluzbama lokalne uprave
Opstine.

Clan 2

Izrazi koji se u ovoj Proceduri koriste za fizicka lica u mugkom rodu podrazumjevaju iste izraze u zenskom
rodu.

Clan 3

Pravo na koriScenje mobilne telefonije (tarifnog paketa, mobilnog telefona i kartica za mobilne telefone) za
sluzbene potrebe u organima iz ¢lana 1 ove procedure imaju u smislu Zakona o lokalnoj samoupravi: lokalni
funkcioneri,visoki rukovodni kadar, ekspertsko-rukovodni kadar, kao i sluzbenici i namjestenici (u daljem
tekstu: zaposleni), koji po prirodi poslova svog radnog mijesta imaju potrebu obezbijedenja efikasne
komunikacije sa drugim zaposlenima, poslovnim partnerima i strankama, bez obzira na radno vrijeme, ili
poslove svog radnog mjesta obavljaju dijelom, ili u potpunosti, van poslovnih prostorija Opstine.

Zaposleni koji nemaju pravo iz stava | ovog ¢lana mogu ga steci u sluaju potrebe na osnovu pisanog
zahtjeva starjeSine organa lokalne uprave koji rjeenjem odobrava predsjednik Opstine.

Clan 4

Troskovi kori3¢enja mobilnog telefona ukljucuju mjesecnu pretplatu u okviru tarifnog paketa usluga koji je
definisan Ugovorom sa operaterom, sprovedenim u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama ("Sluzbeni list Crne
Gore" broj 74/19).

Mjeseéni troskovi korigéenja mobilnog telefona su limitirani i isti se odreduju u zavisnosti od radnog mjesta
kao i od prirode poslova konkretnog radnog mjesta na osnovu akta predsjednika Opstine.

U slucaju prekoragenja limitiranog iznosa, zaposleni sami snose trodkove koji su iznad odobrenog iznosa.

Clan 5

U cilju obezbjedenja placanja, svaki korisnik mobilnog telefona, duzan je da potpise izjavu na posebnom
obrazcu kojom potvrduje da je saglasan, da u sluéaju prekoracenja limita utvrdenog aktom Predsjednika, plati
prekoraceni iznos, obustavom dijela njegove zarade.

Clan 6

[zuzetno, dozvoljeni mjeseéni iznos troskova koriS¢enja mobilnog telefona moze iznositi i vise od iznosa
utvrdenog aktom predsjednika na osnovu pisanog zahtjeva i obrazlozenja starjesine organa lokalne samouprave i
lokalne uprave, po saglasnosti predsjednika Opétine, o €emu ¢e voditi evidenciju Sekretarijat za finansije.



Clan 7

Zaposleni mogu da ostvare pravo na mobilne telefonske aparate na osnovu posebnog rijeSenja Predsjednika
opstine koje Ce se realizovati Odlukom o izboru najboljeg telefonskog operatera, zavisno od planiranih sredstava
u Budzetu, a, u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama ("Sluzbeni list Crne Gore;" broj 74/19).

Clan 8

Zaposleni prilikom preuzimanja sluzbenog telefona i kartice za mobilni telefon potpisuje revers u tri
primjerka, od kojih jedan primjerak prima zaposleni, jedan se dostavlja u personalni dosije zaposlenog, a jedan
primjerak Sekretarijatu za lokalnu samoupravu.

Clan 9

Zaposleni koji su zaduzeni sluzbenim mobilnim telefonima imaju pravo i obavezu da ih koriste u sluzbene
svrhe i da ih koriste sa paznjom i ¢uvaju od oStecenja, kvara i eventualnih zloupotreba.

Clan 10

Zaposleni koji uslijed prestanka radnog odnosa ili u slucaju prelaska na drugo radno mijesto koje ne
podrazumijeva koridcenje prava iz ¢lana 3 ove Procedure, duzan je da sluzbeni telefon sa karticom za mobilni
telefon vrati sa svom prate¢om opremom u ispravnom stanju Sekretarijatu za lokalnu samoupravu u roku od 48
sati, a koji je duzan da izda potvrdu o prijemu istog.

Clan 11

Kradu ili gubitak sluzbenog mobilnog telefona i kartice za sluzbeni mobilni telefon, zaposleni je duzan da bez
odlaganja, a najkasnije u roku od 24 ¢asa prijavi Sekretarijatu za lokalnu samoupravu, uz kopiju izvriene prijave
nadleznom organu unutra$njih poslova, ako je u pitanju krada.

U suprotnom, zaposleni je duzan da snosi troskove nastale tete.

Clan 12

U slucaju kvara ili redovnog odrzavanja sluzbenih mobilnih telefona, $to ukljuéuje zamijenu istrosenih
baterija ili zamjenu sluzbenog mobilnog telefona u toku 2 godine, troskovi padaju na teret Opstine, a zaposleni je
duZan u roku od 24 sata da o istom obavijesti Sekretarijat za lokalnu samoupravu.

Kvarove i odte¢enja mobilnog telefona koji su nastali nepaznjom snosi zaposleni.

Clan 13
Zaposleni koji se zaduzuju sluzbenim brojevima telefona imaju obavezu da bez ograni¢enja i izuzetka budu
dostupni za komunikaciju sa drugim zaposlenima u Opstini, u toku radnog vremena.
Zabranjeno je davanje sluzbenog mobilnog telefona na koriséenje ili uslugu drugom licu od strane korisnika,
kome je dodijeljen, u skladu sa ovom procedurom, ukoliko posebnim aktom nije drugacije odredeno.

Clan 14

Pravo koris¢enja mobilnog telefona, broja mobilnog telefona kao i limitiranog paketa tarifnih usluga po istom
za zaposlene utvrdi¢e Predsjednik Opstine posebnim rjesenjem.

Evidenciju o dodjeljenin sluzbenim mobilnim telefonima i karticama za sluzbene mobilne telefone u skladu
sa ovom procedurom vodi Sekretarijat za lokalnu samoupravu.

Evidencija obuhvata tabelarni prikaz svih zaposlenih koji su korisnici sluzbenih mobilnih telefona kao i
kartica sa odredenim mjese¢nim limitom potrosnje.

Kabinet predsjednika Opstine priprema RjeSenja iz stava | ovog ¢lana, kao nadleZni organ za pripremanije i
donoSenje akata iz nadleznosti Predsjednika shodno Odluci o organizacija i nadinu rada organa lokalne uprave
Opstine Herceg Novi.



Clan 15

Nadzor nad sprovodenjem ove Interne procedure vrsi Sekretarijat za finansije.

Clan 16

Ova Interna procedura stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na internet stranici Opstine Herceg
Novi i sastavni je dio Knjige procedura.

Broj: 01-1-018-1526/22 PREDSJEDNIK OPSTINE
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Herceg Novi, 25.07.2022. godine




