ODLUKU 0 1ZMJENI PRAVILNIKA
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACI] | SISTEMATIZACII RADNIH MJESTA SLUZBE zA INSPEKCIJSKE
POSLOVE

Samostalnifa savjetnik/call | Vil nivo kvalifikacije obrazovanja. Fakultet drustvenih
Za pravne poslove i upravni nauka - pravo ili pravne nauke, najmanje 3 godine radnog
iskustva, polozen stru¢

Opsti uslovi za izbor

Samostalni/a savjetnik/ca |

Vil-1 nivo kvalifikacije obrazovanja. Fakultet drustvenih
Za pravne poslove i upravni

nauka - pravo ili pravne nauke, najmanje 5 godine radnog

iskustva, polozen strugni Ispit za rad u drzavnim orq anima.

Uzbi za Inspekcijske poslove; riesava dileme y pogledu nadleznost; | postupanja
iste; pruza pravnu pomoc u rady; vodi Upravni postupak u skladu sa ZUP-om i posebnim propisima; vodi
Postupke u skladu sa Zakonom 0 slobodnom pristupu informacijama i vodi¢em Sluzbe za inspekcijske poslove;
inicira pokretanje disciplinskih Postupaka zbog povrede radne obaveze; ucestvuje u izradi normativno-pravnih,
informativnih j drugih akata iz nadleznosti Slusbe z3 inspekcijske poslove, priprema akta o unutrainjoj
organizaciji i sistematizaciji, akta o zastiti na radu i akta o Procjenirizika za radna mjesta u Sluzbi za inspekcijske
poslove. Ucestvyie y davanju primjedbi i sugestija u postupku izmjene i dop

Une propisa i prati izvréavanie




Pretpostavljenima za kvalitetnije izvrSavanje poslova i zadataka i pomatze im kod pripreme i primjene akata iz

djelokruga rada; stara se o azurnosti svih akata. Vréj unos,obradu, pregled, Povezivanje i kontrolu podataka
unesenih u RNK i PE na osnowy Zakona o prekriajima; otvara korisnicke naloge; vodenje neophodnih evidencija;
ruéno razduzuje uplatu uz dokaz o uplati koju Registar iz nekog razloga nije povezao; vrii zaduzivanje brojeva za
prekriajne naloge i unos istih elektronskim putem; vodi evidenciju zaduzenih prekriajni

VIl-1 nivo kvalifikacije obrazovanja. Fakultet drustvenih
Il za pravne poslove i nauka - pravo ili pravne nauke, najmanje 2 godine radnog

upravni postupak i iskustva, polozen strucni Ispit zarad u drzavnim organima.
kordinator "Call" centra




Treba da glasi:

Redni
broj

Naziv radnog mjesta -
Zvanje
Samostalni/a savjetnik/ca ||
Za pravne poslove j upravni
Postupak i kordinator "Cal"
centra

Opsti uslovi za izbor

Broj zaposlenih

Vil-1 nivo kvalifikacije obrazovanja. Fakyltet drustvenih
nauka - pravo jlj pravne nauke, najmanje 3 godine radnog
iskustva, poloZen stru¢ni ispit za rad u drzavnim organima,

©g povrede radne obaveze; ulestvuje u izradi normativno-pravnih,
informativnih drugih akata iz nadleznosti Sluzbe za inspekcijske Poslove, priprema akta 0 unutrasnjoj
organizacijj j sistematizaciji, akta o zastiti na radu i akta o procjeni rizika za radna mjesta u Sluzbi za inspekcijske
poslove. Ucestvuje u davanju primjedbi i sugestija u postupku izmjene i dopune propisa i prati izvriavanje
zakona i drugih Propisa iz nadleznosti Slusbe za inspekcijske poslove, kao i Propisa potrebnih za vréenje poslova
iz nadleznosti, odnosno za ostvarivanje funkcije iste; odgovoran je za funkcionisanje Registra novéanih kazni |

postupaka u kojima se Pojavljuje u svojstvy podnosioca; uestvuje u izradi izvjestaja, programa i planova rada
Sluzbe za inspekcijske poslove; vodi potrebne evidencije o poslovima koje obavlja; daje predloge
Pretpostavljenima za kvalitetnije izvrSavanje poslova | zadataka i pomase im kod pripreme | primjene akata iz
djelokruga rada; stara se o aZurnosti svih akata. Vréj unos,obradu, pregled, Povezivanje i kontroly podataka
unesenih u RNK i PE na osnovy Zakona o prekriajima; otvara korisni¢ke naloge; vodenje neophodnih evidencija;
rucno razduzuje uplatu uz dokaz o uplati koju Registar iz nekog razloga nije povezao; vrej zaduzivanje brojeva za

Naziv radnog mjesta -
Zvanje
Vi

iSifa savjetnik/ca |II VIl-1 nivo kvalifikacije obrazovanja. Fakultet drustvenih

nauka, najmanje 1 godinA radnog iskustva, poloZen stryeni

Ispit za rad u drzavnim organima.

U sa ZUP-om i posebnim propisima; vodi postupak u sklady sg Zakonom o
slobodnom pristupu informacijama i Vodicem Sluzbe za inspekcijske poslove; inicira pokretanje disciplinskih
Postupaka zbog povrede radne obaveze, ucestvuje u izradi normativno-pravnih, informativnih i dr. akata iz
nadleznosti Sluzbe za inspekcijske Poslove; priprema akta o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji akta o
zadtiti na raduy | akta o procjeni rizika za radna mjesta u Sluzbi za inspekcijske poslove; ulestvuje u izradi

cestvuje u izradi izvjestaja programa i planova Sluzbe za inspekcijske poslove; vodi potrebne evidencije o
poslovima koje obavlja; daje predloge predpostavijenima za kvalitetnije izvriavanje poslova i zadataka i pomaze
im kod pripreme | primjene akata iz djelokruga rada; stara se 0 azurnosti svih akata; ukazuje subjektu nadzora na
utvrdene nepravilnosti, odnosno preduzima upravne mjere i radnje | odreduje rok za njihovo otklanjanje; izrice i
naplacuje novéane kazne u sklady sa zakonom i drugim propisom; izdaje prekriaine naloge u skladu sa




Naziv radnog mjesta -
zZvanje
Samostalni/a savjetnik/ca
Il za postupak prinudne
naplate prekrsajnih naloga

Vil-1 nivo kvalifikacije obrazovanja. Fakultet drustvenih
nauka, najmanje 2 godine radnog iskustva, polozen strygni
ispit za rad u drzavnim organima.

Obavlja sve pravne poslove Sluzbe za inspekcijske poslove y vezi sa prinudnom naplatom. Vodi postupak
prinudne naplate prekrsajnih naloga. Ucestvuje v izradi normativno-pravnih, informativnih | drugih akata iz
nadleznosti Sluzbe za inspekcijske poslove, pripremi akta o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji, akta o zastiti
na radu i akta o Procjeni rizika za radna mjesta u Sluzbi za inspekcijske poslove. U stalnoj je komunikaciji i
saraduje sa odjelienjem Suda za prekriaje, ostvaruje saradnju izmedy organa lokalne uprave drugih organa i
organizacija. \réj unos,obradu, pregled, povezivanje i kontroly podataka unesenih y RNK i PE na osnovy Zakona
0 prekriajima; otvara korisni¢ke naloge; vodenje neophodnih evidencija; ru¢no razduzuje uplatu uz dokaz o uplati
koju Registar iz nekog razloga nije povezao; vré zaduzivanje brojeva za prekriajne naloge i unos istih
elektronskim putem; vodi evidenciju zaduZenih prekriajnih naloga; izdaje potvrde i ostale izmjene koje prate rad
U registru; Ucestvuje u davanju primjedbi i sugestija komunalnim inspektorima y postupkuy inspekcijskog nadzora
i izmjene i dopune propisa i prati izvravanje zakona i drugih propisa iz nadleZnosti Sluzbe 23 inspekcijske
poslove, kao i propisa potrebnih za vrienje poslova iz nadleznosti, odnosno za Ostvarivanje funkcije iste; Obavlja
poslove iz oblasti pPripreme normativnih i opstih akata; daje Pravna tumacenja o Propisima iz nadleznosti Slusbe
za inspekcijske poslove, po nalogu Nacelnika/ce daje izvjedtaje o evidenciji podataka registru; daje predloge
pretpostavljenima za kvalitetnije izvrsavanje poslova zadataka i pomaze im kod pripreme | primjene akata iz
djelokruga rada; stara se 0 aurnosti svih akata vr; | druge poslove Po nalogu Nacelnika/ce Sluzbe za inspekcijske
poslove. Za svoj rad odgovara Nacelniku/cj Sluzbe za inspekcijske poslove.




Odluka o izmjeni i dopuni Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Sluzbe za
inspekcijske poslove Opstine Herceg Novi stupa na snagu danom objavljivanja na sajtu opstine Herceg Novi.
Clan 4

Sve ostale odredbe Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta broj 02-18-142-2/22 od
05.01.2022 godine 0staju na snazi.

Broj: (2L — /5?/%2 "—4’//,2_ -
Herceg Novi, _0_3_6_3_}__202/3

Na Odluku o izmjeni i dopuni ovog Pravilnika saglasnost je dao Predsjednik opétine dana .g.

Herceg Novi, O.F <73 242 3
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