Na osnovu ¢&lana 82 Zakona o lokalnoj samoupravi (,Sl.list Crne Gore*, br. 02/18, 34/19,
38/20), V.D. Sekretar Sekretarijata za finansije Opstine Herceg Novi, donosi

IZMJENE | DOPUNE PRAVILNIKA
0 unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji
radnih mjesta Sekretarijata za finansije broj 02-2-142-115/22 od 21 .03.2022. godine

Clan 1
U ¢&lanu 6 Praviinika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
Sekretarijata za finansije, broj 02-2-142-115/22 od 21.03.2022. godine, mijenja se
tacka 12 na nadin da ista sada glasi:

»» Izvrini kadar - Nivo 1

12. Samostalni/a referent/kinja za finansije u trezoru - Blagajnik/ca

Uslovi su:

IV'1 nivo kvalifikacije obrazovanja ekonomskog smijera, najmanje tri godine radnog
iskustva, polozen struéni ispit za rad u drzavnim organima.

Opis poslova:

|

obavlja blagajni¢ke poslove i vodi dnevnik blagajne,

— vodi evidenciju naloga za placanje koje uporeduje i sravnjuje sa izvodom iz
banke,

— vodi registar primljenih faktura u trezoru,

— vodi ra¢una o pla¢anju faktura i priprema naloge za placanje,

— prijem i kontrola dokumentacije vezane za obra&un zarada,

— vodi analiticke i sintetike radunovodstvene evidencije,

— vrsi elektronsko pladanje,

— vodi evidenciju o stanju i kretanju osnovnih sredstava,

— prati realizaciju fakturisanih iznosa i obavjestava rukovodiocafteljku,

— vrsi kontrolu ispravnosti dokumentacije,

— VvrSi i druge poslove u skladu sa zakonom, uputstvom o radu trezora, kao i
poslove koje mu nalozi samostalni savjetnik/ca za trezor (obragun plata,
likvidatura, knjigovodstvo mjesnih zajednica, arhiva),

obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovodiocalke,

Za svoj rad odgovoran/na je neposrednom rukovodiocu/ki.

|

Broj izvrsilaca: 1 (jedan).*




Clan 2

Sve ostale odredbe Pravilnika ostaju nepromijenjene.

Clan 3

Izmjene i dopune Pravilnika stupaju na snagu u roku od 8 dana od dana objavljivanja na
sajtu Opstine Herceg Novi.

Broj: 02-2-142-115/22-1
Herceg Novi, 15.06.2022. godine

VD SEKRETAR

Na izmjene i dopune Pravilnika saglasnost je dao Predsjednik Opétine Herceg Novi,
dana 15.06.2022. godine.

Broj: 01-1-142-124/22-1
Herceg Novi, 15.06.2022. godine

PREDSJEDNIK OPSTINE
.—’% S

Stevan Kati¢




