ODLUKU 0O IZMJENAMA
Pravilnika o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Kabineta
predsjednika Opstine Herceg Novi
br.01-1-142-126/22 o4 28. marta 2022, godine

3.SAMOSTALNI/A SAVJETNIK/CA Il ZA OPSTE ADMINISTRATIVNE |
PROTOKOLARNE POSLOVE

Opis poslova:

- Obavlja administrativne poslove u Kabinety predsjednika Opstine;
Dostavlja Mmaterijale za sjednice koje organizuje predsjednik Opstine;

- UCestvuje u Pisanju zapisnika sa sastanaka u Kabinety | stara se o
distribuciji istih:

- Saéinjava | prati realizaciju odluka j zakljuéaka sa sjednica, sastanaka i
kolegijuma koje organizuje predsjednik;

- Evidentira dokumentaciju i uva arhivu Kabineta:

- AZurira izvornike svih akata koje donosi predsjednik Opstine:

- Pomaze y protokolarnim poslovima j informisaniju:

- Priprema i organizuje protokolarne dogadaje;

- Ostvaruje saradnju sa Skupstinom i Vladom Crne Gore, opstinama y Crnoj
Gori okruZeniju, gradovima sa kojima je Opstina bratimljena i gradovima
prijateljima, ambasadama | misijama stranih drzava uy Crnoj Gori oko
protokolarnih dogadaja;

- lzraduje kalendar protokolarnih dogadaja i protokolarnu Jisty organa i
liénosti,

- Daje mislienje, stavove | predloge mjera | aktivnosti vezane 73 protokol
predsjednika Opstine;

- VrSiisve druge poslove PO nalogu Neposrednog rukovodioca.

Uslovi:

- VII-1 nivo kvalifikacije obrazovanja iz oblasti drustvenih nauka;
- 3 godine radnog iskustva:
- Polozen strugnj ispit za rad y drzavnim organima.

Broj izvrsilaca: 1




Clan 2

Inika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta

U €lanu 8 tacka 10 Pravi
Kabineta predsjednika Opéstine br. 01-1-142-1 26/22, udjelu ekspertski kadar, prije
taCke 10, pod tatkom 10a sistematizuje se radno mjesto koje glasi:

10a. SAVJETNIK/CA | ZA ODNOSE SA JAVNOSCGU
1 PUNOSE SA JAVNOSCEU

Opis poslova:

Ulestvuje u organizovanju, planiranju i vodenju poslova odnosa sa
javnoséu:

Ucestvuje u pripremi saopstenja i drugih informacija o rady organa lokalne
uprave;

Odgovoran je za tagnost informacija koje sacinjava, kao i za objavu istih:
UCestvuje u saradnji sa predstavnicima medija;

Ucestvuje u Pripremi zaposlenih za medijski nastup;

lzviestava sa protokolarnih dogadaja;

Vrsi tehniéko administrativne poslove za potrebe Kabineta:

Elektronski zakazuje sjednice u Kabinetu i dostavlja materijale za iste:
Cuva dokumentaciju Kabineta u elektronskom obliku;

Vrsi tehniéku podrsku za informisanje i Poslove protokola:

Vrsi i druge poslove PO nalogu neposrednog rukovodioca.

VI nivo kvalifikacije obrazovanja iz oblasti drustvenih nauka;
3 godine radnog iskustva:
PoloZen strugni ispit za rad u drZzavnim organima.

Broj izvrsilaca: 1.




Clan 3

Ostale odredbe Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
Kabineta predsjednika Opstine br. 01-1-142-126/22 i Odluke o izmjenama Pravilnika
0 unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Kabineta predsjednika
Opstine br.01-1-142-126/22-1 od 29.01.2024. godine ostaju nepromjenjene.

Clan 4
Ova Odluka o izmjenama Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih

mjesta u Kabinetu predsjednika Opétine stupa na snagu u roku od 8 dana od dana
objavljivanja na sajtu Opstine.

Broj: 01-1-142-126/22-2
Herceg Novi, 19. februar 2024 .godine

PREDSJEDNIK OPSTINE
Stevan Katié
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