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) PRAVILNIK
O UNUTRASNOJ ORGANIZACIJI I SISTEMATIZACHII
RADNIH MJESTA UPRAVE LOKALNIH JAVNIH PRIHODA

Herceg-Novi, mart 2024. godine



Na osnovu €lana 82 Zakona o lokalnoj samoupravi (“Sl. List CG”, br. 002/18, 034/19, 038/20,
050/22 i 084/22), uz saglasnost Predsjednika op&tine Herceg Novi, V.D, Direktor Uprave lokalnih
javnih prihoda donosi

. PRAVILNIK
O UNUTRASNOJ ORGANIZACIJI I SISTEMATIZACLIT
RADNIH MJESTA UPRAVE LOKALNIH JAVNIH PRIHODA

OPSTE ODREDBE

Clan 1
Ovim Pravilnikom se utvrduje unutra$nja organizacija i sistematizacija radnih mjesta Uprave
lokalnih javnih prihoda, opis poslova i uslovi za njihovo obavljanje, broj izvrsilaca, ovla¥éenja i
odgovornosti zaposlenih u vrSenju poslova i nain rukovodenja u Upravi lokalnih javnih prihoda
opstine Herceg Novi..

Clan 2
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za fizi¢ka lica u muskom rodu podrazumjevaju iste izraze
u Zzenskom rodu.

ORGANIZACIONE JEDINICE, DJELOKRUG RADA I NACIN RUKOVODENJA

Clan 3
Poslovi Uprave obavljaju se u okviru sektora, odsjeka i odjeljenja kao unutradnjih organizacionih
jedinica, ito:

1. SEKTOR ZA EVIDENCIJU I UTVRDIVANJE LOKALNIH JAVNIH PRIHODA
g Odsjek za evidenciju i utvrdivanje poreza na nepokretnosti
Odsjek za evidenciju i utvrdivanje prireza, taksi, turistickih prihoda

2. SEKTOR ZA PRAVNE POSLOVE I NAPLATU LOKALNIH JAVNIH PRIHODA
Odsjek za utvrdivanje i naplatu naknada
Odsjek za pravne poslove i naplatu lokalnih javnih prihoda

3. ODJELJENJE ZA INSPEKCIJSKI NADZOR LOKALNIH JAVNIH PRIHODA

Izvan organizacionih jedinica iz prethodnog Stava obavljaju se poslovi i zadaci: direktora/ke,
pomocdnika/ce direktora/ke, referata poreza na promet nepokretnosti, poslovi upisniara i poslovi
izvrénog kadra,
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Poslovi Uprave su utvrdeni &lanom 20 Odluke o organizaciji i nadinu rada lokalne samouprave
opstine Herceg Novi,

Uprava lokalnih javnih prihoda vrsi poslove koji se odnose na;
- Pripremu propisa kojima se utvrduju lokalni javni prihodi (porezi, prirezi, takse i naknade) i

-----

- Utvrdivanje, naplatu i kontrolu lokalnih Javnih prihoda (poreza, prireza taksa i naknada) i
to: poreza na nepokretnosti, poreza na promet nepokretnosti, prireza porezu na dohodak
fiziCkih lica, lokalne komunalne takse, boravisne takse, €lanski doprinos za pravna i fizicka
lica u skladu sa propisima iz oblasti turizma, naknada zg koriSéenje opitinskih i
nekategorisanih puteva u skladu sa propisom Opédtine Herceg Novi, naknada za uredenje
gradskog gradevinskog zemlji§ta i drugih lokalnih Jjavnih prihoda u sklady sa zakonom,
analizu stepena i efekata ostvarenih prihoda u cilju definisanja odgovarajuée fiskalne

i sadrZaja poreske prijave i vodenje poreskog knj igovodstva, sprovodenje postupka prinudne
naplate lokalnih javnih prihoda (hipoteka, zaloga, zabrana prenosa novéanih sredstava preko
raCuna obveznika, naplate poreske obaveze iz novdanih sredstava obveznika, naplata
dugovanja iz imovine obveznika, vrenje inspekeijskog nadzora u oblasti lokalnih javnih
prihoda koje Opétina ostvaruje u skladu sa posebnim zakonima i opitinskim odlukama
(lokalni porezi, takse, doprinosi, naknade) u skladu sa nadleZnostima iz Zakona o
inspekeijskom nadzoru, Zakona o poreskoj administraciji i posebnim propisima, donosenje
rjelenja o preduzimanju mjera inspekeijskog nadzora u sklady sa zakonom, pripremanje
perioditnih izvieStaja i informacije o stepenu realizacije lokalnih javnih prihoda,

- Vodenje prvostepenog postupka o utvrdivanju obaveza po osnovu lokalnih javnih prihoda u
skladu sa zakonskim, podzakonskim propisima i optinskim propisima;

- Analizu ostvarenih prihoda i efekata preduzetih mjera;

- Podnosenje prekrajnih naloga za prekr¥aje propisane propisima;

- Pripremu izvjestaja i informacija o stepenu realizacije lokalnih javnih prihoda za
predsjednika opitine, glavnog administratora i Skupstinu opitine

- Rjesavanje po zahtjevu za slobodan pristup informacijama iz djelokruga;

- Vr3enje i drugih poslova iz nadleZnosti.

Odjeljenje za inspekeijski nadzor Uprave lokalnih javnih prihoda preuzima upravne mjere i
radnje u skladu sa zakonom. :



Clan 5
Radom Uprave lokalnih javnih prihoda rukovodi direktor Uprave.

Direktor Uprave lokalnih javnih prihoda rukovodi radom Uprave i odgovoran je za zakonit, struéan
i efikasan rad Uprave.

Direktor Uprave lokalnih javnih prihoda za svoj rad je neposredno odgovoran predsjedniku
Opétine.

Direktora Uprave lokalnih javnih prihoda u sludaju odsutnosti zamjenjuje Pomoénik direktora
Uprave: lokalnih javnih prihoda ili drugo lice iz Uprave lokalnih javnih prihoda koje odredi
Direktor , uz saglasnost predsjednika Opstine.

Clan 6
Zaposleni u Upravi ickalnih javnih prihoda duZni su da povjerene poslove obavljaju zakonito,
savjesno, blagovremeno i da se pridrzavaju pravila struke i poStuju eti¢ki kodeks ponaganja
lokalnih sluzbenika i namje3tenika, eti¢ki kodeks unutra$njih revizora, kao i sva druga pravila i
uputstva koja se donose na nivou Opstine.

SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clan 7
Za poslove u Upravi lokalnih javnih prihoda je sistematizovano 32 radna mjesta za 52 izvr§ioca.

Clan 8
U Upravi lokalnih javnih prihoda su sistematizovana sledeca radna mjesta:
Red. | Radno mjesto, naziv i Broj Opis poslova
broj | usloviza obavljanje | izvr§ilaca
poslova (opsti i
posebni)
1. "~ VISOKI - I -tukovodi radom Uprave i odgovoran je za:
RUKOVODNI zakonit i efikasan rad Uprave; za blagovremeno
KADAR — Nivo 1 obavljanje poslova iz nadleznosti Uprave;
-potpisuje akte iz nadleZnosti Uprave;
Direktor/ca -daje opSta upustva za rad sluzbenicima i
namjestenicima Uprave;
- VII1 nivo kvalifikacije -rjeSava o pravima i obavezama zaposlenih u
obrazovanja, oblast Upravi po osnovu rada;
drustvenih nauka; -udestvuje u obavljanju najsloZenijih poslova
podoblast ekonomija Uprave;
- najmanje 3 godine -daje informacije o radu Uprave;
radnog iskustva na -ostvaruje saradnje sa drZavnim organima,
poslovima rukovodenja organima lokalne uprave; nevladinim sektorom,
ili najmanje 8 godina privrednim i drugim subjektima;
radnog iskustva na istim -obavlja i druge poslove u skladu sa zakonom i
ili sli¢nim poslovima u drugim propisima.
odnosu na poslove




radnog mjesta za koje je
objavljen konkurs;

- poloZen stru¢ni ispit
za rad u drZzavnim

organima
VISOKI - -pomaze Direktoru u radu i zamjenjuje ga u
RUKOVODNI slu¢aju odsustva i sprijeCenosti u radu, stara se o
KADAR —Nivo 3 zakonitom, blagovremenom i pravilnom vrienju
poslova utvrdivanja i naplate lokalnih javnih
Pomocnik/ca prihoda;
direktoral/ice -daje  potrebna  uputstva i1 instrukcije

- VII1 nivo kvalifikacije

obrazovanja, oblast
drustvenih nauka,
podoblast ekonomija;

- najmanje 2 godine

sluzbenicima i namjestenicima Uprave;
-obezbjeduje  neposrednu  Kontrolu  nad
primjenom propisa iz oblasti lokalnih javnih
prihoda;

-potpisuje akte iz nadleZnosti Uprave;

-stara se o primjeni Zakona o slobodnom pristupu

radnog iskustva na informacijama;
poslovima rukovodenja -priprema program rada i izvjeStaje o radu
ili najmanje 4 godine Uprave;
radnog iskustva, -udestvuje u izradi normativnih akata iz
- poloZen struéni ispit za djelokruga rada Uprave;
rad u drZzavnim -potpisuje upravna akta iz nadleZnosti organa uz
organima usmenu saglasnost direktora;
-obavlja i druge poslove po nalogu direktora i u
skladu sa Zakonom i drugim propisima.
EKSPERTSKI KADAR -obavlja rad sa strankama;
—Nivo 1 -vr$i obradu poreskih prijava i donosi poreska
rjeSenja na osnovu poresklh dokumenata
Samostalni/a poreskih obveznika od znacaja za utvrdivanje

savjetnik/ca III za
utvrdivanje i
evidenciju poreza na
promet nepokretnosti

-VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, oblast
drustvenih nauka;
-najmanje 2  godine
radnog iskustva;
-poloZen struéni ispit za
rad u drZzavnim
organima

poreza na promet nepokretnosti;

-vr§i sasluSanje poreskog obveznika i nalaZe
izvodenje drugih dokaza;

-sadinjava zapisnik o izvr§enom sasluSanju;
-stara se o urednom vodenju registra poreskih
obveznika;

-uéestvuje u planiranju i pripremi utvrdivanja
poreskih obaveza za tekucu godinu;

vodi upravne postupke;

-prati sprovodenja Zakona i druglh propisa iz
djelokruga rada po osnovu poreza na promet
nepokretnosti;

-stara se o uskladenosti podzakonskih akata sa
Zakonom;

-u sluéajevima neizvrSenja prispjele obaveze
obezbjeduje podatke Sektoru za pravne poslove i




naplatu lokalnih javnih prihoda neophodne za
preuzimanje mjera naplate;

-saraduje sa Odjeljenjem za inspekcijski nadzor
lokalnih javnih prihoda;

-vrii javno oglasavanje akata ovog Sektora;
-priprema izvjestaje o radu;

-obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog

EKSPERTSKI KADAR
—Nivo 2

Visi/a savjetnik/ca III
za utvrdivanje i
evidenciju poreza na
promet nepokretnosti

-VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja; oblast
drustvenih nauka;

-najmanje 1 godina
radnog iskustva na
poslovima u VII1 ili VI

-obavlja rad sa strankama;

-vr§i obradu poreskih prijava i donosi rjeSenja na
osnova  poreskih  dokumenata  poreskih
obveznika od znafaja za utvrdivanje poreza na
promet nepokretnosti;

-vr$i sasluSanje poreskog obveznika i nalaZe
izvodenje drugih dokaza;

-sacinjava zapisnik o izvrS§enom sasluanju;
-stara se o urednom vodenju registra poreskih
obveznika;

-uéestvuje u planiranju i pripremi utvrdivanja
poreskih obaveza za tekuéu godinu;

-vodi upravne postupke;

-prati sprovodenja Zakona i drugih propisa iz

nivou kvalifikacije djelokruga rada po osnovu poreza na promet
obrazovanja; nepokretnosti;
-poloZen struéni ispit za -stara se o uskladenosti podzakonskih akata sa
rad u drZzavnim Zakonom,;
organima -u sludajevima neizvrenja prispjele obaveze
obezbjeduje podatke Sektoru za pravne poslove i
naplatu lokalnih javnih prihoda necophodne za
preuzimanje mjera naplate;
-vrsi javno ogla$avanje akata;
-priprema izvje3taje o radu,
-obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog
EKSPERTSKI KADAR -vr$i poslove pisarnice, prijem, evidentiranje i
—Nivo 3 otpremanje akata;
-obavlja poslove na skeniranju ulaznih i svih
Savjetnik/ca III ostalih dokumenata za poslove e-uprave;
upisni¢ar/ka -vodi administrativne i tehni¢ke poslove za
-VI nivo kvalifikacije potrebe organa;
obrazovanja, oblast -u  radu koristi odgovarajuée softverske

drustvenih nauka;
-najmanje 1 godina
radnog iskustva;

programe;
-obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog
rukovodioca;

-za svoj rad odgovoran je neposrednom
rukovodiocu

e



~poloZen strugni ispit za
rad u drZavnim

-obavlja rad s strankama na $alterg Uprave
Nivo 1 lokalnih javnih prihoda;
: -vodi  administrativne i tehnigke poslove za
Samostalni/a potrebe organa;
referent/kinja- -u radu  koristj odgovarajuée softverske
upisni¢ar/ka- programe; '
arhivar/ka -obavlja i druge poslove Po nalogu neposrednog
rukovodioca;
-IV1 nivo kvalifikacije “Z& 5Voj rad odgovoran Je  neposrednom
obrazovanja; rukovodiocy
-najmanje 3 godine
radnog iskustva;
~poloZen strugnij ispit za
rad u drzavnim '
Organima.
IZVRSNI KADAR — -vodi  administrativne } tehnitke poslove 23
Nivo 1 potrebe organa;
-u  radu  korjsti odgovarajuée softverske
Samostalni/a programe; _
referent/kinja -obavlja i druge poslove Po nalogu neposrednog
rukovodioca; .
-IV1 nivo kvalifikacije -Z8 svoj rad odgovoran Je  neposrednom
obrazovanja; rukovodiocy .
-Najmanje 3 godine -
radnog iskustva; _
-poloZen strugni ispit za , :
rad u drzavnim :
EKSPERTSKO- -0rganizuje i rukovodj radom Sektora;
RUKOVODN] -odgovoran je za zakonito i pravovremeno
KADAR - Nivo 2 obavljanje poslova iz djelokruga rada Sektora;
~obavlja najsloZénije poslove iz nadleZnosti
Rukovodilac/teljka Sektora;
Sektora -obezbjeduje Pravilnu primjeny propisa iz
oblasti utvrdivanja lokalnih Javnih prihoda;
-VII1 nivo kvalifikacije -daje potrebna upuistva i instrukcije
obrazovanja, oblast sluZbenicima Sektora;
drustvenih nauka;




-najmanje 2 godine
radnog iskustva na
poslovima rukovodenja
ili 5 godina radnog
iskustva na drugim

poslovima;

-poloZen struéni ispit za
rad u drZavnim
organima

-prati podnosenje poreskih prijava u propisanim
rokovima po vrstama poreza od strane poreskih
obveznika,;

-vodi upravni postupak i donosi rjesenja;
-obezbjeduje tadnu i aZurnu evidenciju o visini
utvrdenih poreskih obaveza;

-saraduje sa Glavnim inspektorom u vezi
evidencije poreskih obveznika radi utvrdivanja
poreske obaveze;

-saraduje sa rukovodiocem Sektora za pravne
poslove i naplatu,

-vri kontrolu javnog ogladavanja akata ovog
Sektora;

-priprema izvjestaje i informacije iz djelokruga
rada Sektora;

-uCestvuje u izradi normativnih akata iz
nadleznosti Uprave;

-obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog

Odsjek za evidenciju i utvrdivanje poreza na nepokretnosti

EKSPERTSKO-
RUKOVODNI
KADAR —Nivo 3

Koordinator/ka
odsjeka za evidenciju i
utvrdivanje poreza na

nepokretnosti

-VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, . oblast
drustvenih nauka;
-najmanje 5 godina
radnog iskustva,
-poloZen struéni ispit za
rad u drZavnim
organima
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-obavlja rad sa strankama;

-neposredno saraduje i prati rad sluzbenika i
namjestenika u odsjeku;

-vr3i obradu poreskih prijava i drugih poreskih
dokumenata poreskih obveznika od znadaja za
utvrdivanje poreske obaveze za objekte i
zemljiste;

-vr$i sasluSanje poreskog obveznika i nalaZe
izvodenje drugih dokaza;

-safinjava zapisnik o izvr§enom saslu$anju,
-stara s¢ o urednom vodenju registra poreskih
obveznka 1 wusaglafava isti sa registrom
nepokretnosti koji vodi Uprava za katastar i
drzavnu imovinu;

-uCestvuje u planiranju i pripremi utvrdivanja
poreskih obaveza za tekuéu godinu;

-vodi upravne postupke;

-prati sprovodenja Zakona i drugih propisa iz
djelokruga rada po osnovu poreza na
nepokretnosti;

-stara se o uskladenosti podzakonskih akata sa
Zakonom;

-u sluéajevima neizvrienja prispjele obaveze
obezbjeduje podatke Sektoru za pravne poslove i




naplatu lokalnih javnih prihoda neophodne za
preduzimanje mjera naplate;

-uestvuje u izradi normativnih akata iz
nadleZnosti Uprave;

-visi javno ogla%avanje akata ovog Odsjeka;
priprema izvjeitaje o radu odsjeka;

obavlia 1 druge poslove po  nalogu
pretpostavljenog

10.

EKSPERTSKI KADAR
—Nivo 1

Samostalni/a
savjetnik/ca I za
utvrdivanje i
evidenciju poreza na
nepokretnosti i
informisanje poreskih
obveznika

-VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, oblast
drustvenih nauka;
-najmanje 5 godina
radnog iskustva;
-poloZen strugni ispit za
rad u drzavnim
organima

-obavlja rad sa strankama na Salteru Uprave
lokalnih javnih prihoda; ,
-v8i obradu poreskih prijava i donosi poreska
rjeSenja na osnovu poreskih dokumenata
poreskih obveznika od znalaja za utvrdivanje
poreza na nepokretnosti;

-vidi sasluSanje poreskog obveznika i nalase
izvodenje drugih dokaza;

-sacinjava zapisnik o izvrenom saslusanju;
-Stara se o urednom vodenju registra poreskih
obveznika; .
-uestvuje u planiranju i pripremi utvrdivanja
poreskih obaveza za tekuéu godinu;

-vodi upravne postupke;

-prati sprovodenja Zakona i drugih propisa iz
djelokruga rada po osnovu poreza na
nepokretnosti; -

-stara se o uskladenosti podzakonskih akata sa
Zakonom; . :

-u sluCajevima neizvrSenja prispjele obaveze
obezbjeduje podatke Sektoru za pravne poslove i
naplatu lokalnih javnih prihoda neophodne za
preuzimanje mjera naplate; :
-vrsi javno oglaSavanje akata ovog Odsjeka;
-priprema izvjeStaje o radu odsjeka;

-obavlja i druge poslove po  nalogu
pretpostavijenog

11.

EKSPERTSKI KADAR
—Nivo 1

Samostalni/a
savjetnik/ca I za
utvrdivanje i
evidenciju poreza na
nepokretnosti

-obavlja rad sa strankama;

-vi3i obradu poreskih prijava i donosi poreska
rjefenja  na ,osnovu  poreskih dokumenata
poreskih obveznika od znacaja za utvrdivanje
poreza na nepokretnosti;

-vidi sasluSanje poreskog obveznika i nalage
izvodenje drugih dokaza;

-sadinjava zapisnik o izvr§enom saslusanju; .
-stara se o urednom vodenju registra poreskih
obveznika;




-VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, oblast
drustvenih nauka;
-najmanje 5 godina
radnog iskustva;
-poloZen struéni ispit za
rad u drzavnim
organima

-udestvuje u planiranju i pripremi utvrdivanja
poreskih obaveza za tekuéu godinu;

-vodi upravne postupke;

-prati sprovodenja Zakona i drugih propisa iz
djelokruga rada po osnovu poreza na
nepokretnosti;

-stara se o uskladenosti podzakonskih akata sa
Zakonom;

-u slucajevima neizvrienja prispjele obaveze
obezbjeduje podatke Sektoru za pravne poslove i
naplatu lokalnih javnih prihoda neophodne za
preuzimanje mjera naplate;

-vri javno oglasavanje akata ovog Odsjeka;
-priprema izvjestaje o radu odsjeka;

-obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog

12.

EKSPERTSKI KADAR
—Nivo 2

ViSi/a savjetnik/ca 111
za utvrdivanje i
evidenciju poreza na
nepokretnosti

-VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, oblast
drustvenih nauka;
-najmanje 1 godina
radnog iskustva na
poslovima u VII1 ili VI
nivou kvalifikacije
obrazovanja;

-poloZen stru¢ni ispit za
rad u drZavnim
organima

-obavlja rad sa strankama,

-vri obradu poreskih prijava i donosi rjeSenja na
osnovu  poreskih  dokumenata  poreskih
obveznika od znacaja za utvrdivanje poreza na
nepokretnosti;

-vr§i sasluSanje poreskog obveznika i nalaZe
izvodenje drugih dokaza;

-sadinjava zapisnik o izvr§enom sasluSanju;
-stara se o urednom vodenju registra poreskih
obveznika;

-ulestvije u planiranju i pripremi utvrdivanja
poreskih obaveza za tekuéu godinu;

-vodi upravne postupke;

-prati sprovodenja Zakona i drugih propisa iz
djelokruga rada po oshovu poreza na
nepokretnosti;

-stara se o uskladenosti podzakonskih akata sa
Zakonom;

-u slucajevima neizvrSenja prispjele obaveze
obezbjeduje podatke Sektoru za pravne poslove i
naplatu lokalnih javnih prihoda neophodne za
preuzimanje mjera naplate;

-vr§i javno ogla$avanje akata;

-priprema izvjestaje o radu;

-obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavijenog

10
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Odsjek za evidenciju i utvrdivanje prireza, taksi, turiti¢kih prihoda

13, EKSPERTSKO- 1 -obavlja rad sa strankama;
RUKOVODNI -neposredno saraduje i prati rad sluzbenika i
KADAR —Nivo 3 namjestenika u odsjeku;
-vrsi obradu poreskih prijava i drugih poreskih
Koordinator/ka _ dokumenata poreskih obveznika od znacaja za
odsjeka za evidenciju i utvrdivanje prireza, taksi, turisti¢kih prihoda;
utvrdivanje prireza, -visi sasluSanje poreskog obveznika i nalaze
taksi, turisti¢kih izvodenje drugih dokaza;
prihoda -sacinjava zapisnik o izvr§enom sasluSanju;
-stara se o urednom vodenju registra poreskih
-VII1 nivo kvalifikacije obveznika;
obrazovanja, oblast -ucestvuje u planiranju i pripremi utvrdivanja
drustvenih nauka; poreskih obaveza za tekucu godinu;
-najmanje 5 godina -vodi upravne postupke;
radnog iskustva; -prati sprovodenja Zakona i drugih propisa iz
-poloZen strugni ispit za djelokruga rada po osnovu prireza, taksi i
rad u drzavnim turisti¢kih prihoda; o
organima -stara se o uskladenosti podzakonskih akata sa
Zakonom;
-u slucajevima neizvrienja prispjele obaveze -
obezbjeduje podatke Sektoru za pravne posilove
i naplatu lokalnih javnih prihoda neophodne za
preduzimanje mjera naplate;
-odluduje o troskovima postupka;
-ucestvuje u izradi normativnih akata iz
nadleZnosti Uprave :
-vi8i javno oglagavanje akata ovog Sektora;
-priprema izvjestaje o radu odsjeka;
-obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog
4. | EKSPERTSKI KADAR 1 -obavlja rad sa strankama na Saltery Uprave
—Nivo | lokalnih javnih prihoda;
-vr8i obradu poreskih prijava i donosi rjedenja
Samostalni/a na osnovu poreskih dokumenata poreskih '

savjetnik/ca I za
utvrdivanje i
evidenciju prireza
porezu na dohodak
fizi¢kih lica

-VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, oblast
drustvenih nauka;

obveznika od znadaja za utvrdivanje prireza;
-Vi3i sasluSanjé poreskog obveznika i nalase
izvodenje drugih dokaza;

-sakinjava zapisnik o izvr¥enom sasluSanju;
-stara s¢ o urednom vodenju registra poreskih
obveznika;

-ucestvuje u planiranju i pripremi utvrdivanja
poreskih obaveza za tekuéu godinu;

-vodi upravne postupke;
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-najmanje 5 godina
radnog iskustva;
-poloZen strucni ispit za
rad u drZzavnim

-prati sprovodenja Zakona i drugih propisa iz
djelokruga rada po osnovu prireza porezu na
dohodak fiziékih lica;

-stara se o uskladenosti podzakonskih akata sa

organima Zakonom;
-u sluéajevima neizvrSenja prispjele obaveze
obezbjeduje podatke Sektoru za pravne poslove
i naplatu lokalnih javnih prihoda neophodne za
preduzimanje mjera naplate;
-vr3i javno oglaSavanje akata ovog Odsjeka;
-priprema izvjestaje o radu Odsjeka;
-obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog
15. | EKSPERTSKI KADAR -obavlja rad sa strankama;
—Nivo 2 -vri obradu poreskih prijava i donosi rjeSenja na
osnovu  poreskih  dokumenata  poreskih
Visi/a savjetnik/ca ITI obveznika od znadaja za utvrdivanje prireza
za utvrdivanje i porezu na dohodak fizickih lica;
evidenciju prireza -vr§i sasluSanje poreskog obveznika i nalaze
porezu na dohodak izvodenje drugih dokaza,
fizickih lica -sadinjava zapisnik o izvrienom sasluanju;
-stara se o urednom vodenju registra poreskih
-VII1 nivo kvalifikacije obveznika,
obrazovanja, oblast -utestvuje u planiranju i pripremi utvrdivanja
drustvenih nauka; poreskih obaveza za tekucu godinu;
-najmanje 1 godina ~vodi upravne postupke;
radnog iskustva na -prati sprovodenja Zakona i drugih propisa iz
poslovima u VIII ili VI djelokruga rada po osnovu prireza porezu na
nivou kvalifikacije dohodak fizi¢kih lica;
obrazovanja, -stara se o uskladenosti podzakonskih akata sa
-poloZen struéni ispit za Zakonom;
rad u drZavnim -u sluéajevima neizvrSenja prispjele obaveze
organima obezbjeduje podatke Sektoru za pravne poslove
naplatu lokalnih javnih prihoda neophodne za
preuzimanje mjera naplate;
-vr$i javno oglasavanje akata;
-priprema izvjestaje o radu;
-obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog
16. | EKSPERTSKI KADAR -obavlja rad sa strankama;
—Nivo 1 -vr§i obradu taksenth prijava i donosi rje3enja na
osnovu dokumenata obveznika od znacaja za
Samostalni/a utvrdivanje taksi i turisti¢kih prihoda;

savjetnik/ca I za
utvrdivanje i

-vrii sasluSanje taksenog obveznika i nalaZe
izvodenje drugih dokaza,
-sadinjava zapisnik o izvr§enom saslufanju;
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evidenciju taksi i
turistickih prihoda

-VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, oblast
drustvenih nauka;
-najmanje 5 godina
radnog iskustva;
-poloZen strucni ispit za
rad u drzavnim
organima

-stara se o urednom vodenju registra taksenih i

‘obveznika turistickih prihoda; .

-ucestvuje u planiranju i pripremi utvrdivanja
taksenih i turisti€kih prihoda za tekuéu godinu;
-vodi upravne postupke; '
-prati sprovodenja Zakona i drugih propisa iz
djelokruga rada po osnovu taksi i turistickih
prihoda;

-stara se o uskladenosti podzakonskih akata sa
Zakonom,;

-u slu¢ajevima neizvrienja prispjele obaveze
obezbjeduje podatke Sektoru za pravne poslove
i naplatu lokalnih javnih prihoda neophodne za
preduzimanje mjera naplate;

-vri javno ogladavanje akata ovog Odsjeka;
-priprema izvjestaje o radu Odsjeka;

-obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog

17.

EKSPERTSKI KADAR
—Nivo 2

Vifi/a savjetnik/ca I
za utvrdivanje i
evidenciju taksi i

turisti¢kih prihoda

-VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, oblast
drustvenih nauka;
-najmanje 1 godina
radnog iskustva na
poslovima u VII1 ili VI
nivou kvalifikacije
obrazovanja;

-poloZen strucni ispit za
rad u drZavnim .
organima

-obavlja rad sa strankama; ,

-vrii obradu taksenth prijava i donosi rjeSenja na
osnovu dokumenata obveznika od znacaja za
utvrdivanje taksi i turisti¢kih prihoda;

-vrdi sasluSanje taksenog obveznika i nalaZe
izvodenje drugih dokaza;

-salinjava zapisnik o izvr§enom saslu3anju;
-stara se o urednom vodenju registra taksenih i
obveznika turistickih prihoda;

-ucestvuje u planiranju i pripremi utvrdivanja
taksenih i turisti¢kih prihoda za tekuéu godinu;
-vodi upravne postupke; ,

-prati sprovodenja Zakona i drugih propisa iz’
djelokruga rada po osnovu taksi. i turisti¢kih
prihoda, ‘
-stara se o uskladenosti podzakonskih akata sa
Zakonom,;

-u sluéajevima neizvrienja prispjele obaveze
obezbjeduje podatke Sektoru za pravne poslove i-
naplatu lokalnih javnih prihoda neophodne za
preuzimanje mjera naplate; '
-vrsi javno oglaSavanje akata;

-priprema izvjestaje o radu; .

-obavlja i druge ©poslove po nalogu
pretpostavijenog
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SEKTOR ZA PRAVNE POSLOVE I NAPLATU
LOKALNIH JAVNIH PRIHODA

18. EKSPERTSKO- | -organizuje i rukovodi radom Sektora;
RUKOVODNI -odgovoran je za zakonito i pravovremeno
KADAR —Nivo 2 obavljanje poslova iz djelokruga rada Sektora;
-obavlja najslozenije poslove iz nadleZnosti
Rukovodilac/teljka Sektora;
Sektora -obezbjeduje pravilnu primjenu propisa iz
oblasti;
-VII1 nivo kvalifikacije -daje  potrebna uputstva i instrukcije
obrazovanja, oblast sluzbenicima Sektora;
druitvenih nauka; -organizuje i prati poslove naplate poreskih
-najmanje 2 godine prihoda u propisanim rokovima po vrstama
radnog iskustva na poreza od strane poreskih obveznika;
poslovima rukovodenja -vodi upravni postupak i donosi rjesenja;
ili 5 godina radnog -obezbjeduje tatnu i azurnu evidenciju o visini
iskustva na drugim utvrdenih poreskih obaveza;
poslovima; -saraduje sa Glavnim inspektorom u vezi
-poloZen struéni ispit za evidencije poreskih obveznika radi utvrdivanja
rad u drZavnim poreske obaveze;
organima -saraduje sa rukovodiocem sektora za evidenciju
i utvrdivanje lokalnih javnih prihoda;
-vr$i kontrolu javnog oglaSavanja akata ovog
Sektora;
-priprema izvjestaje i informacije iz djelokruga
rada Sektora; _
-uCestvuje u izradi normativnih akata iz
nadleZnosti Uprave;
-obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog
Odsjek za utvrdivanje i naplatu naknada
19. EKSPERTSKO- 1 -obavlja rad sa strankama;
RUKOVODNI -vrii obradu dokumenata radi utvrdivanja i

KADAR —Nivo 3

Koordinator/ka
odsjeka za utvrdivanje
i naplatu naknada

-VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, oblast

naplate gradevinskih i ostalih naknada;

-stara se 0 urednom vodenju registra obveznika
po osnovu izdatih rjeSenja o naknadama;
-uéestvuje u planiranju i pripremi utvrdivanja
naknada za tekudu godinu;

-saraduje i prati rad sluZbenika u odsjeku;
-vodi upravni postupak;
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drustvenih ili tehnigko-
tehnologkih nauka;
-hajmanje 5 godina
radnog iskustva;
-poloZen strugni ispit za
rad u drZavnim
organima

-stara se o pribavljanju neophodnih podataka iz
od

govarajuce dokumentacije ukljuéujuéi
drZavne i op3tinske registre;
-Prati sprovodenje Zakona i drugih propisa iz
djelokruga Svog rada i stara se o uskladenostj
podzakonskih akata i opstinskih odluka sa
Zakonom;
-preduzima sve neophodne radnje za naplatu
naknada;
-evidentira finansijska zaduZenja i vrsi
zatvaranje istih y odgovarajuéem softveru;
-vri javno oglasavanje akata ovog odsjeka;
-saraduje i prati rad shu¥benika u odsjeku za
utvrdivanje i naplaty naknada;
-priprema izvjedtaje i informacije iz djelokruga
svog rada;
-uéestvuje u izradi normativnih akata iz
nadleZnosti Uprave
-obavlja i druge poslove po nalogn
pretpostaljenog

20.

EKSPERTSKI KADAR
—Nivo 1

Samostalni/a
savjetnik/ca I za
utvrdivanje i naplatu
naknada

-VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, oblast
druStvenih ilj tehnigko- -
tehnoloskih nauka;
-najmanje 5 godina
radnog iskustva;
-poloZen strugni ispit za -
rad u drzavnim

organima

-obavlja rad sa strankama; ‘
-visi obradu dokumenata radi utvrdivanja i
naplate gradevinskih i ostalih naknada;

-stara se o urednom vodenju registra obveznika
PO osnovu izdatih rjefenja o naknadama;

-ucestvuje u planiranju i pripremi utvrdivanja
naknada za tekuéy godinu;

-vodi upravni postupak; ,

-stara se o pribavljanju neophodnih podataka iz
odgovarajuce dokumentacije ukljucujuéi dr¥avne
i opdtinske registre;

-prati sprovodenje Zakonz j drugih propisa iz
djelokruga Svog rada i stara se o uskladenosti
podzakonskih akata opstinskih odluka sg
Zakonom;

-preduzima sve neophodne radnje za naplatuy
naknada;

-evidentira finansijska zaduZenja i vrsi Zatvaranje
istih u odgovarajuéem softveru;

-vr$i javno oglaSavanje akata ovog odsjeka;
-saraduje  sa  sluZbenicima u  odsjeku za
utvrdivanje i naplaty naknada; ‘
-priprema izvjestaje i informacije iz djelokruga
svog rada;

-obavlja i druge  poslove po  nalogu
pretpostaljenog
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21. | EKSPERTSKI KADAR -obavlja rad sa strankama,
—Nivo 1 -vri obradu dokumenata radi utvrdivanja i
naplate gradevinskih i ostalih naknada;
Samostalni/a -stara se o urednom vodenju registra obveznika
savjetnik/ca Il za po osnovu izdatih rjeSenja o naknadama;
utvrdivanje i naplatu -udestvuje u planiranju i pripremi utvrdivanja
naknada naknada za tekuéu godinu;
-vodi upravni postupak;
-VII1 nivo kvalifikacije -stara se o pribavljanju neophodnih podataka iz
obrazovanja, oblast odgovarajuée dokumentacije ukljuujuci
dru$tvenih ili tehnicko- drzavne i opstinske registre;
tehnoloskih nauka; -prati sprovodenje Zakona i drugih propisa iz
-najmanje 3 godine djelokruga svog rada i stara se o uskladenosti
radnog iskustva, podzakonskih akata i opstinskih odluka sa
-poloZen struéni ispit za Zakonom;
rad u drzavnim -preduzima sve neophodne radnje za naplatu
organima naknada;
-evidentira finansijska zaduZenja i vr3i
zatvaranje istih u odgovarajucem softveru;
-vrii javno oglaSavanje akata ovog odsjeka;
-saraduje sa sluZbenicima u odsjeku za
utvrdivanje i naplatu naknada;
-priprema izvjestaje i informacije iz djelokruga
svog rada;
-obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostaljenog
22, | EKSPERTSKI KADAR -obavlja rad sa strankama;
—Nivo 1 -vr8i obradu dokumenata radi utvrdivanja i
naplate gradevinskih i ostalih naknada;
Samostalni/a -stara se o urednom vodenju registra obveznika

savjetnil/ca III za
utvrdivanje i naplatu
naknada

-VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, oblast
drustvenih ili tehnicko-
tehnolo3kih nauka;
-najmanje 2 godine
radnog iskustva,
-poloZen strucni ispit za
rad u drZzavnim
organima

po osnovu izdatih rjeSenja o naknadama;
-uéestvuje u planiranju i pripremi utvrdivanja
naknada za tekuéu godinu;

-vodi upravni postupak;

-stara se o pribavljanju neophodnih podataka iz
odgovarajuée dokumentacije ukljucujuéi
drzavne i opstinske registre;

-prati sprovodenje Zakona i drugih propisa iz
djelokruga svog rada i stara se o uskladenosti
podzakonskih akata i opstinskih odluka sa
Zakonom;

-preduzima sve neophodne radnje za naplatu
naknada;

-evidentira finansijska zaduZenja i vri
zatvaranje istih u odgovarajuéem softveru;
-vr$i javno oglasavanje akata ovog odsjeka;
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-saraduje sa sluZbenicima u odsjeku za
utvrdivanje i naplatu naknada;

-priprema izvjestaje i informacije iz djelokruga
svog rada;

-obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostaljenog

23. | EKSPERTSKI KADAR 1 -obavlja rad sa strankama;
~Nivo 2 -vr3i obradu dokumenata radj utvrdivanja i
naplate gradevinskih i ostalih naknada;
Visi/a savjetnik/ca III -vr8i sasluSanje taksenog obveznika i nalaze
za utvrdivanje i izvodenje drugih dokaza;
naplatu naknada -safinjava zapisnik o izvr§enom sasluSanju;
-Stara  se o uglednom vodenju registra
-VIII nivo kvalifikacije gradevinskih i ostalih naknada;
obrazovanja, oblast -uestvuje u planiranju i pripremi utvrdivanja
drudtvenih ili tehnicko- gradevinskih i ostalih naknada za tekuéy godinu;
tehnologkih nauka; -vodi upravne postupke;
-najmanje 1 godina -prati sprovodenja Zakona i drugih propisa iz
radnog iskustva na djelokruga rada po osnovu gradevinskih i ostalih
poslovima u VII1 ili VI naknada;
nivou kvalifikacije -stara se o uskladenosti podzakonskih akata sa
obrazovanja; Zakonom;
-poloZen strugni ispit za -evidentira finansijska zaduZenja i vrii zatvaranje
rad u drzavnim~ istih u odgovarajuéem softveru;
organima -vr3i javno oglaSavanje akata;
-priprema izvjestaje o radu;
-obavlia i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog
Odsjek za pravne poslove i naplatu lokalnih javnih prihoda .
24. EKSPERTSKO- 1 -obavlja rad sa strankama;
RUKOVODNI -odgovoran je za zakonito i blagovremeno
KADAR - Nivo 3 obavljanje poslova iz djelokruga rada poslova;
, -obezbjeduje pravilnu primjenu propisa iz oblasti
Koordinator/ka naplate Iokalnih javnih prihoda; :

odsjeka za pravne,
poslove i naplatu
lokalnih javnih
prihoda

-VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, oblast
drustvenih nauka;
-najmanje 5 godina
radnog iskustva;

-~donosi rjelenja o povracaju pretpladenih

poreskih obaveza po osnovu lokalnih, Javnih,
prihoda i preusmjerava sredstva uplaéena na
pogresan racun;

-donosi rjesenja o prinudnoj naplati za sve
lokalne javne prihode koji nisu izmireni u’
zakonskom roku;

~prima Zalbe i prigovore obveznika na rjefenje o
prinudnoj naplati za sve lokalne javne prihode;
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-poloZen struéni ispit za
rad u drzavnim
organima

-vrii izmjenu rjeSenja o prinudnoj naplati po
sluzbenoj duznosti;

-obustavlja postupak o prinudnoj naplati;
-rjeSava u ponovnom postupku po zahtjevu
stranke;

-priprema izvjestaje o broju obveznika i iznosima
zaostalog duga;

-priprema rjeSenja o javnoj naplati za javno
oglaSavanje;

-saraduje i prati rad sluZbenika u odsjeku;
-priprema izvjeStaje i informacije iz djelokruga
rada odsjeka;

-radi na izradi normativnih akata iz nadleZnosti
Uprave;

-odluéuje o troskovima postupka;

-obavlja 1 druge poslove po nalogu
pretpostavljenog

25,

EKSPERTSKI KADAR
—Nivo 1

Samostalni/a
savjetnik/ca I za
pravne poslove i
naplatu lokalnih
Javnih prihoda

-VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, oblast
drustvenih nauka;
~-najmanje 5 godina
radnog iskustva;
-poloZen strucni ispit za
rad u drZzavnim
organima

-obavlja rad sa strankama;

-odgovoran je za zakonito i blagovremeno
obavljanje poslova iz djelokruga rada poslova;
-obezbjeduje pravilnu primjenu propisa iz
oblasti naplate lokalnih javnih prihoda;

-donosi rjeSenja o povraéaju pretplacenih
poreskih obaveza po osnovu lokalnih javnih
prihoda i preusmjerava sredstva uplacena na
pogreSan racun;

-donosi rjeSenja o prinudnoj naplati za sve
lokalne javne prihode koji nisu izmireni u
zakonskom roku;

-prima Zalbe i prigovore obveznika na rjeSenje o
prinudnoj naplati za sve lokalne javne prihode;
-vr§i zamjenu rjeSenja o prinudnoj naplati po
sluzbenoj duznosti;

-obustavlja postupak o prinudnoj naplati;
-rje$ava u ponovnom postupku po zahtjevu
stranke;

-priprema izvjestaje o broju obveznika i
iznosima zaostalog duga;

-priprema rjeSenja o javnoj naplati za javno
oglaSavanje;

-priprema izvjestaje i informacije iz djelokruga
svog rada;

-odlucuje o troskovima postupka;

-radi na izradi normativnih akata iz nadleZnosti

Uprave;
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-na osnovu izvr$ne dokumentacije izraduje i
dostavlja rjeSenje o upisu i skidanju
hipotekarnog terete u katastru nepokretnosti;
-obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog

26. | EKSPERTSKI KADAR 2. -obavlja rad sa strankama;
—Nivo 2 -odgovoran je za zakonito i blagovremeno
obavljanje poslova iz djelokruga rada poslova;
Visi/a savjetnik/ca III -obezbjeduje pravilnu primjenu propisa iz
za pravne poslove i oblasti naplate lokalnih javnih prihoda;
naplatu lokalnih -donosi rjeSenja o povracaju pretplacenih
javnih prihoda poreskih obaveza po osnovu lokalnih javnih
prihoda i preusmjerava sredstva uplaéena na
-VII1 nivo kvalifikacije pogresan racun;
obrazovanja, oblast -donosi rjedenja o prinudnoj naplati za sve
drudtvenih nauka; lokalne javne prihode koji nisu izmireni u
-najmanje 1 godina zakonskom roku;
radnog iskustva na -obustavlja postupak o prinudnoj naplati;
poslovima u VII1 ili VI -rjeSava u ponovnom postupku po zahtjevu
nivou kvalifikacije stranke;
obrazovanja; -priprema izvjeitaje o broju obveznika i
-poloZen strucni ispit za iznosima zaostalog duga;
rad u drzavnim -priprema izvjestaje i informacije, iz djelokruga
organima svog rada;
-obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog
ODJELJENJE ZA INSPEKCIJSKI NADZOR
LOKALNIH JAVNIH PRIHODA
27. EKSPERTSKO- I -organizuje i koordinira radom odjeljenja;
RUKOVODNI -odgovoran je za zakonito i blagovremeno
KADAR —Nivo 1 obavljanje poslova iz djelokruga rada odjeljenja;
' -obavlja najsloZenije poslove iz nadleZnosti
Glavni/a odjeljenja;
Inspektor/ka -saraduje po potrebi sa svim sluzbenicima u

-VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, oblast
drustvenih nauka;
-najmanje 2 godine
radnog iskustva na

sektorima odnosno odsjecima;

-obezbjeduje pravilnu primjenu propisa iz
oblasti utvrdivanja poreza i ostalih lokalnih i
turisti€kih prihoda;

-daje potrebna uputstva i instrukcije
sluzbenicima odjeljenja;

poslovima rukovodenja -kontrolise primjenu procedura inspekcijskog
ili 7 godina radnog nadzora, izdaje nalog za inspekcijski nadzor,
iskustva na drugim odluduje o prigovoru na nalog o inspekcijskom
poslovima; nadzoru; '
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-poloZen struéni ispit za
rad u drZzavnim
organima

-obezbjeduje blagovremenu pripremu i
donosenje plana inspekcijkog nadzora;
-preduzima mjere u cilju pobolj$anja efikasnosti
i kvaliteta inspekcijskog nadzora,

-nadzire i odobrava pokretanje prekr3ajnih
postupaka i izdaje prekrSajne naloge za u€injene
prekriaje iz oblasti kontrole primjene propisa;
-priprema informacije i izvje3taje o radu
odjeljenja;

-obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog

28.

EKSPERTSKI KADAR
—Nivo 1

Inspektor I lokalnih
javnih prihoda

-VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, oblast
drustvenih nauka;
-najmanje 5 godina
radnog iskustva;
-poloZen struéni ispit za
rad u drzavnim
organima

-obavlja neposredni nadzor nad primjenom
propisa iz oblasti lokalnih javnih prihoda i
kontrolu obveznika lokalnih javnih prihoda;
-obavlja poslove inspekcijskog nadzora
primjenom metode kontrole poreskih prijava,
kancelarijske i terenske kontrole za sve
opstinske izvorne prihode i ostale lokalne
prihode;

-vrii kontrolu poreske prijave provjerom
podataka iz iste, dokumentacije podneSene uz
prijavu i dokumentacije kojim raspolaZe poreski
organ;

-utvrduje da li je prijava podnesena na
propisanom obrascu i u propisanom roku;
-obavlja poslove kancelarijske 1 terenske
kontrole po nalogu Glavnog inspektora;
-odluCuje o zahtjevu poreskog obveznika za
produZenje roka za podnoSenje poreske prijave;
-provjerava ispravnost poreskih prijava u skladu
sa odlukama lokalnih javnih prihoda i
provjerava taénost podataka od znacaja za
oporezivanje;

-vr$i saslufanje poreskog obveznika i nalaze
izvodenje drugih dokaza;

-identifikuje nove poreske obveznike i za iste
utvrduje poresku osnovicu,

-obavlja poslove terenske kontrole i o izvrSenom
nadzoru sadinjava zapisnik;

-donosi rjeSenja 0 mjerama koje nareduje;
-podnosi zahtjev za pokretanje prekrSajnog
postupka i izdaje prekr$ajne naloge za uginjene
prekriaje iz oblasti kontrole primjene propisa;
-udestvuje u postupku plenidbe i prodaje
imovine poreskog obveznika radi prinudne

naplate nepladene obaveze,
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-obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog

29,

EKSPERTSKI KADAR
—Nivo 1

Imspektor II Iokalnih
javnih prihoda

-VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, oblast
druStvenih nauka;
-najmanje 2 godine
radnog iskustva;
-poloZen struéni ispit za
rad u drzavnim
organima

-obavlja neposredni nadzor nad primjenom
propisa iz oblasti lokalnih javnih prihoda i
kontrolu obveznika lokalnih javnih prihoda;
-obavlja poslove inspekcijskog nadzora
primjenom metode kontrole poreskih prijava,
kancelarijske i terenske kontrole za sve
opstinske izvorne prihode i ostale lokalne
prihode;

-vesi kontrolu poreske prijave provjerom
podataka iz iste, dokumentacije podnesene uz
prijavu i dokumentacije kojim raspolaZe poreski
organ;

-utvrduje da li je prijava podnegena na
propisanom obrascu i u propisanom roku;
-obavlja poslove kancelarijske i terenske
kontrole po nalogu Glavnog inspektora;
-odluuje o zahtjevu poreskog obveznika za
produZenje roka za podno3enje poreske prijave;
-provjerava ispravnost poreskih prijava u skladu
sa odlukama lokalnih javnih prihoda i
provjerava tagnost podataka od znadaja za
oporezivanje;

-vi8i saslusanje poreskog obveznika i nalaze
izvodenje drugih dokaza;

-identifikuje nove poreske obveznike i za iste
utvrduje poresku osnovicu;

-obavlja poslove terenske kontrole i 0 izvrienom
nadzoru sa¢injava zapisnik; -
-donosi rjeSenja 0 mjerama koje nareduje;
-podnosi zahtjev za pokretanje prekr$ajnog
postupka i izdaje prekriajne naloge za udinjene
prekrsaje iz oblasti kontrole primjene propisa;
-uéestvuje u postupku plenidbe i prodaje
imovine poreskog obveznika radi prinudne
naplate nepladene obaveze;

-obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog

30.

EKSPERTSKI KADAR
—Nivo 1

Samostalni/a
savjetnik/ca I za
kontrolu lokalnih
javnih prihoda

-vi3i kancelarijsku kontrolu iz djelokruga
Iokalih javnih prihoda;

-vrsi provjeru ispravnosti poreske prijave i vr§i
uporedivanje iste sa drZavnim registrima;
-provjeru potpunosti dokumentacije dostavljene
uz prijavu;
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~VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, oblast
drustvenih nauka;
-najmanje 5 godina
radnog iskustva;
-poloZen struéni ispit za
rad u drzavnim

-saraduje sa inspektorima i sluzbenicima u cilju
prikupljanja svih potrebnih informacija u vezi
Upravnih postupaka koje vodi;

-obavlja i druge poslove po nalogu Glavnog
inspektora, a za svoj rad odgovoran je Glavnom
inspektoru

organima
31. | EKSPERTSKI KADAR -vr$i inspekeijski nadzor u oblasti obracuna i
—Nivo 2 naplate boravisne takse tokom turisticke sezone,
po potrebi;
Visi/a savjetnik/ca III -obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog
za kontrolu i naplatu rukovodioca;
boravisne takse -za svoj rad odgovoran je neposrednom
rukovodiocu
-VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, oblast
drustvenih nauka;
-najmanje 1 godina
radnog iskustva na
poslovima u VII1 ili VI
nivou kvalifikacije
obrazovanja;’
-poloZen struéni ispit za
rad u-drZzavnim
organima
32. | EKSPERTSKI KADAR -saraduje sa poreskim inspektorima i po potrebi
—Nivo 3 sa sluZbenicima u sektorima za utvrdivanje i

Savjetnik/ca I za
terensku kontrolu

-VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, oblast
drustvenih nauka;
-najmanje 3 godine
radnog iskustva;
-poloZen strucni ispit za
rad u drzaynim
organima

naplatu lokalnih javnih prihoda;

-vr§i terensku provjeru i prikuplja podatke koji
se odnose na lokalne javne prihode i popis
gradevinskih objekata;

-obavlja i druge poslove po nalogu Glavnog
inspektora;

~za svoj rad odgovoran je Glavnom inspektoru

22




Clan 9
U Upravi lokalnih javnih prihoda se, radi stru¢nog osposobljavanja, moZe zaposliti odredeni broj
pripravnika sa visokom i sa srednjom struénom spremom.

PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 10
Raspored sluZbenika i namjestenika u Upravi lokalnih javnih prihoda, u skladu sa ovim
Pravilnikom, izvrsit ¢e se u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clan 11
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o unutranjoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta Uprave lokalnih javnih prihoda, broj 02-20-142-168/2022 od
28.04.2022. godine, kao i sve izmjene i dopune ovog Pravilnika.

Clan 12
Ovaj Pravilnik stupa na snagu u roku od osam dana od dana objavljivanja na veb-sajtu opitine
Herceg Novi.

Broj: (0~.00 09 -4 |2 Y
Herceg Novi, godine

Na ovaj Pravilnik saglasnost daje Predsjednik op3tine Herceg Novi. e

Broj:QL=-5-019- ! P.rédsjednik Opstine
Herceg Novi, |4 03 godine Stevan Kati¢
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