Na osnovu ¢lana 82 Zakona o lokalnoj samoupravi (,SI. list CG* br. 002/18, 034/19,
038/20, 050/20, 084/22), ¢lana 64 Odluke o organizaciji i nacinu rada lokalne uprave
Herceg Novi (,SI. list CG — opétinski propisi‘ broj 041/21, 005/22, 033/22) i saglasnosti
predsjednika opstine Herceg Novi, sekretar Sekretarijata za prostorno planiranje i
izgradnju opstine Herceg Novi, donosi:

IZMJENE | DOPUNE PRAVILNIKA

0 unutraSnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Sekretarijata za prostorno
planiranje i izgradnju opstine Herceg Novi, br, 02-3-142-215/22 od 16.06.2022.godine

Clan 1

U ¢lanu 6 Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
Sekretarijata za prostorno planiranje i izgradnju opstine Herceg Novi, br. 02-3-142-
215/22 od 16.06.2022.godine, u okviru izvrSnog kadra, u tagki 1.: “Samostalni/a
referent/kinja — tehni¢ar/ka 2 izvrsioca”, mijenja se | glasi: “Samostalni/a referent/kinja —
tehniCar/ka 1 izvrsilac "

Clan 2

U &lanu 6 Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
Sekretarijata za prostorno planiranje i izgradnju opétine Herceg Novi, br. 02-3-142-
215/22 od 16.06.2022.godine, u okviru izvrSnog kadra, nakon tacke 1. dodaje se tadka
2. koja glasi:

“ 2. Samostalni/a referent/kinja — tehniar/ka 1 izvrsilac
Nivo 1

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja, srednje struéno obrazovanje, tri godine radnog
iskustva, polozen struéni ispit za rad u drzavnim organima.

Opis poslova:

o Cuva prostorno-plansku i urbanisti¢ku dokumentaciju i odgovara za istu:

o Ugestvuje u pripremnim poslovima na izradi planskog dokumenta narogito u
dijelu administrativho-tehniékih radnji:

o Dostavlja ulaznu postu na signiranje i izlaznu na potpisivanje i istu dostavlja
arhivi na daljni postupak;

o Obavlja internu raspodjelu materijala i dokumenata i o istom vodi evidenciju;

o Vodi evidenciju nabavke i potroSnje kancelarijskog materijala za potrebe
Sekretarijata;

o Obavlja i druge poslove po nalogu sekretara/ke Sekretarijata:

o Obavlja operativno-tehniéke i administrativno-tehni¢ke poslove u Sekretarijatu;
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Prikuplja i razmjenjuje informacije, izvjestaje, podatke i vri obradu istih;
Vrsi najjednostavnije radnje u upravnom i drugom postupku:

Obavlja poslove administrativne prirode;

Obavlja i druge poslove po nalogu sekretara/ke Sekretarijata.

O 0 o0o0

Za svoj rad odgovoran/na je sekretaru/ki Sekretarijata.”

Dosadasnja tacka 2. postaje tacka 3.

Clan 3

U preostalom dijelu, Pravilnik 0 unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta

Sekretarijata za prostorno planiranje i izgradnju opstine Herceg Novi, br. 02-3-142-
215/22 od 16.06.2022.godine, ostaje nepromijenjen.

Clan 4

Izmjena i dopuna ovog Pravilnika stupa na Shagu osmog dana od dana objavljivanja na
sajtu opstine Herceg Novi. uz prethodnu saglasnost predsjednika opstine Herceg Novi.
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Na dopunu ovog Pravilnika, predsjednik opstine Herceg Novi daje saglasnost dana
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