CRNA GORA
OPSTINA HERCEG NOVI
SLUZBA ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE

PRAVILNIK
o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta

Herceg Novi, februar 2024. godine



Na osnovu ¢lana 82 Zakona o lokalnoj samoupravi (,Sluzbeni list CG" broj 002/18, 034/19, 038/20, 050/22,
084/22), ¢lana 84 Odluke o organizaciji i nacinu rada lokalne uprave Opétine Herceg Novi ("Sluzbeni list Crne
Gore - opstinski propisi", br. 041/21, 05/22, 33/22, 07/24), Nadelnica Sluzbe za inspekcijske poslove, donosi

PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACHI | SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA
SLUZBE ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE

| - OPSTE ODREDBE
Clan1

Ovim pravilnikom se, u skladu sa zakonom i drugim propisima, u Sluzbi za inspekcijske poslove utrduju:
- Djelokrug rada,
- Nacin rukovodenja, ovlaséenja i odgovornosti,
- Vrienje poslova i zadataka,
Naziv, opis i posebni uslovi za vrienje poslova i broj izvrsilaca,
Organizacija i sistematizacija radnih mjesta, uslova, opis poslova i broj izvréilaca i
Pripravnici.

Clan2
Sviizrazi u ovom Pravilniku upotrijebljeni u muskom rodu koriste se za iste izraze u muskom rodu.
Clan 3

Sluzba za inspekcijske poslove vrii poslove utvrdene zakonima Crne Gore, odlukama Skupstine opstine Herceg
Novi i drugim propisima kojima se obezbjeduje zakonit, efikasan i ekonomican rad.

Clan g4

Rad Sluzbe za inspekcijske poslove se zasniva na nacelima:
- Zakonitog, uspjesnog i efikasnog vrienja poslova.
- Grupisanja srodnih i medusobno povezanih poslova.
- Primjena savremenih metoda i tehnickih sredstava.
- Odgovornosti u vrienju poslova i zadataka.
- Efikasne i stalne kontrole vrienja poslova i zadataka.

Il- DJELOKRUG RADA
Clang

Sluzba za inspekcijske poslove obavlja sledece poslove:

Prati i primjenjuje propise u oblasti inspekcijskog nadzora u oblastima u kojima vri inspekcijski nadzor kao 5to
su:

- Kontrola vrsilaca komunlanih djelatnost;;

- Javna Cistoca, odrzavanje Cistoce na javnim i drugim povréinama, zabrana devastacije zemljidta (uklanjanje
deponija), izgradnja i koriscenje deponija, prevoz i deponovanje komunalnog i drugog otpada;

- Komunalni red, uredenje i odrzavanje komunalnih objekata i uredaja;

- Kontrola gradenja i uklanjanja pomocnih objekata;

- Kontrola gradenja odnosno postavljanja i uklanjanju postavljenih odnosno izgradenih privremenih objekata koji
se postavlja odnosno gradi bez prijave i dokumentacije, ugostiteljskih terasa i postavljanje stolica i stolova na
gradskim trgovima;

- Javna parkiralista na teritoriji opstine;



- Regulisanje drumskog saobradaja;

- Obim i vrsta dopustenih radova na spoljnim djelovima stambene zgrade kao i stanovanje i odrzavanje
stambenih zgrada;

- Kontrola zelenih povrsina zastita i unapredenja hortikulture;

- Drzanje kucnih ljubimaca, zbrinjavanje napustenih i izgubljenih kuénih ljubimaca;

- Kontrola gradenja u ljetnjem periody;

- Odrzavanje ku¢nog reda u stambenim zgradama;

-Javno vodosnabdijevanje, upravljanje vodama, kao i kontrola prikupljanja, precid¢avanje i ispustanje otpadnih
voda, kao i sakupljanje i odvodenje povriinskih i drenaznih voda;

- lzgradnja i rekonstrukcija pijaca, groblja, parkova i drugih javnih povréina, javnih rasvjeta, kao i uslovi i naéini
sahranjivanja i uredivanje gradskog groblja;

- Opstinskih i nekategorisanih puteva u op3toj upotrebi, saobracdajne signalizacije, prevoza putnika u gradskom i
prigradskom linijskom saobracaju, auto-taksi prevoza, prevoza tereta, prevoza za sopstvene potrebe i
vanrednog prevoza, usluga iznajmljivanja vozila;

- Stanovanje i odrzavanje stambenih zgrada;

- Inspekcijske poslove u obavljanju povjerenih poslova drzavne uprave u oblasti uprave policije koji se odnose na
premjestanje vozila;

- Nadzor poslova kojim se obezbjeduje zastita stanovnika od zaraznih bolesti u skladu sa zakonom;

- Upotreba simbola opstine;

- Upotreba elektroakusti¢nih i akusticnih uredaja u ugostiteljskom objektu, instaliranje limitatora ja¢ine zvuka na
uredaje preko kojih se emituje muzika;

- Kontrola odobrenja za obavljanje ugostiteljske djelatnosti u ugostiteljskim objektima i objektima za kamp sa
najvie 15 smjestajnih jedinica i ketering objekte, turizma i ugostiteljstva, zadtite potrosaca;

- Obezbjedenje uredaja i opreme za odvodenje dima, pare i neprijatnih mirisa;

- Obezbjedenje uslova za kretanje lica sa invaliditetom u objektima za koje odobrenje za obavljanje djelatnosti
izdaje nadlezni organ lokalne uprave;

- Inspekcijske poslove u obavljanju povjerenih poslova;

- Izraduje i sprovodi program rada Sluzbe i druga planska akta iz djelokruga rada;

- Postupa po inicijativama gradana iz djelokruga rada;

- Priprema propise iz djelokruga nadleznosti;

- Sprovodi upravni postupak za slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga rada i druge upravne
postupke u skladu sa Zakonom;

- Priprema izvjeStaj o radu i druge materijale za Skupstinu i Predsjednika opstine iz djelokruga rada;

- Priprema izvjestaje za Glavnog administratora o rjeavanju upravnih stvari iz svoje nadleZnosti;

- Obezbjeduje princip transparentnosti objavljivanjem propisanih akata iz svoje nadleznosti;

- Vréii druge poslove iz svoje djelatnosti u skladu sa Zakonom i drugim propisima.

U sastavu Sluzbe za inspekcijski poslove je i "Call” centar Opstine Herceg Novi — Sistem 48, koji obavlja sledece
poslove:
- Zavodenje i proslijedivanje inicijativa i to: neposredno - li¢no, putem telefona, putem WEB-a,
putem elektronske poste, pisanim putem ;
- Koordiniranje i operativno djelovanje po pozivu;
- Uspostavljanje komunikacije sa ostalim preduzecima i sluzbama u Op3tini Herceg Novi i okruzenju;
- Vodenje propisanih evidencija.

Il - NACIN RUKOVODENJA, OVLASCENJA | ODGOVORNOSTI

Clan6

Radom Sluzbe za inspekcijeske poslove rukovodi Nacelnik/ca.

Nacelnik/ca, u skladu sa zakonom, organizuje rad i obezbjeduje zakonito, efikasno i ekonomi¢no vréenje poslova,
stara se o javnosti i transparentnosti rada, ostvarivanju standarda postupanja sa gradanima i saradnje sa javnim i
drugim preduzecima, donosi rjesenja za koja je ovlaséen/a, daje uputsva za obavljanje poslova, obavlja i druge
poslove.



Clany

Opste i pojedinacne akte iz nadleznosti Sluzbe za inspekcijcske poslove potpisuje Nacelnik/ca.

U slucaju odsutnosti Nacelinka/ce radom sluibe rukovodi i organizuje rad Pomocnik Nacelnika/ce, sa
ovlas¢enjima i odgovornostima koje mu odredi Nacelnik/ca.

Nacelnik/ca moZe posebnim aktom ovlastiti drugog sluzbenika za potpisivanje akata Sluzbe za inspekcijske
poslove.

IV - VRSENJE POSLOVA | ZADATAKA

Clan 8

Poslovi i zadaci iz djelokruga Sluzbe za inspekcijski poslove obavljaju se prema godisnjem programu rada.

Programom rada utvrduje se jednogodisnja aktivnost Sluzbe za inspekcijski poslove, saglasno poslovima i
zadacima koji proizilaze iz zakona i drugih propisa i programa rada Skupstine opstine i predsjednika Opétine.

Clang

Za vréenje pojedinih sloZenih poslova i zadataka moze se donijeti poseban operativni plan.
Clan 10

Godisnji izvjestaj o izvrSenju programa rada Sluzbe za inspekcijski poslove sacinjava Nacelnik/ca.
Clan 11

Suzbenici i namjestenici Sluzbe za inspekcijske poslove u svom radu duzni su da se pridrzavaju zakona, opstih
akata kao i pravila ponadanja etitkog kodeksa sluzbenika i namjestenika.

Clan 12

Nacelnik/ca Sluzbe za inspekcijski poslove organizuje vréenje poslova i zadataka iz svog djelokruga na nacin koji
gradanima omogucava da to lake i u najkracem roku ostavre svoja prava i izvrée obaveze.

Clan13

Sluzbenici i namjestenici Sluzbe za inspekcijske poslove su duzni dati gradanima, na njihov zahtjev, potpuna
obavjestenja o uslovima i postupku ostvarivanja pojedinih prava i izvrSavanja obaveza.

Clan 14

Zahtjevi gradana u upravnim stvarima moraju se rje3avati u propisanim rokovima, a ako to nije moguce o
razlozima prekoracenja roka obavezno se obavjestava podnosilac zahtjeva.

Clan1s
Pravo i obaveza sluzbenika Sluzbe za inspekcijski poslove je da se stru¢no usavriavaju i osposobljavaju u skladu

sa poslovima i zadacima koje obavljaju, kao i sa poslovima koji proizilaze iz procesa unutrasnje organizacije i
metoda rada.



V- NAZIV, OPIS | POSEBNI USLOVI ZA VRSENJE POSLOVA | BROJ IZVRSILACA
Clan 16

Pod radnim mjestom se smatra skup poslova predvidenih aktom o sistematizaciji.
Kategorizacija radnih mjesta zaposlenih u SluZbi za inspekcijske poslove obezbjeduje vréenje poslova u okviru
Cetiri kategorije i to:

- visoko rukovodni kadar;

- ekspertsko rukovodni kadar;

- ekspertski kadar;
- izvrsni kadar.

Clan 17

Ukupan broj i struktura sistematizovanih radnih mjesta u Sluzbi za inspekcijske poslove je 25.
Od ukupnog broja zaposlenih:

- 2 visoko rukovodnih kadar,

-1 ekspertsko rukovodni kadar,

- 18 ekspertski kadar,

- &4 izvrani kadar.

VI -0Organizacija i sistematizacija radnih mjesta, uslova, opis poslova i broj izvrsilaca

Clan 18

Redni Naziv radnog mjesta - Opsti uslovi za izbor Broj zaposlenih
broj zvanje

VIl-a nivo kvalifikacije obrazovanja. Fakultet drustvenih
nauka - pravo ili pravne nauke, najmanje 3 godine radnog
iskustva na poslovima rukovodenja, odnosno 8 godina 1
radnog iskustva na istim ili sliénim poslovima, poloZen
strucni ispit za rad u drzavnim organima.

Nacelnik/ca Sluzbe za
inspekcijske poslove
>Visoko rukovodni kadar<

Opis | Rukovodi i koordinira radom Sluibe za inspekcijske poslove; stara se i odgovoranfa je za zakonito i
posla | blagovremeno obavljanje poslova; preduzima mjere za efikasan rad i unapredenje rada u organima lokalne
uprave; donosi i predlaze akte i propise za Cije dono3enje je ovlaicen/a; odluguje o izboru, rasporedivanju i
drugim poslovima iz oblasti zasnivanja i prestanka radnog odnosa sluzbenika i namjeitenika; ocenjuje rad i
rezultate rada sluzbenika i namjestenika; vrsi nadzor i kontrolu rada sluzbenika i namjestenika i sprovodi
disciplinska ovlascenja predvidena zakonom; po potrebi vréi poslove van sluzbenih prostorija i van radnog
vremena; stara se o struCnom osposobljavanju i usavriavanju sluzbenika i namjestenika u toku rada i o pravilnom
koris¢enju imovine i sredstava za rad; ostvaruje neposrednu saradnju izmedu Sluzbe za inspekcijske poslove i
drugih opstinskih organa i preduzeca; stara se o javnosti i transparentnosti rada; uspostavlja standarde
postupanja sa gradanima, mjesnim zajednicama, te drzavnih organa i ostalih organizacija i preduzeca iz svog
djelokruga rada; izraduje i podnosi izvestaj o radu Predsjedniku opstine i stara se o njegovom blagovremenom
izvrsenju; donosi program rada; ucestvuje u izradi i sprovodenju opstinskih razvojnih programa, strategija i
akcionih planova iz oblasti djelokruga rada; prati realizaciju investicionih i ostalih programa koje finansira
opstina u oblastima iz nadleznosti; izdaje naloge trezoru za isplatu sredstava dodijeljenih budzetom na
upravljanje Sluzbi za inspekcijske poslove; predlaZe rjelavanje pitanja iz oblasti koje su u djelokrugu rada i
preduzima potrebne mjere u skladu sa zakonom i drugim propisima. Nacelnik/ca moZe posebnim aktom ovlastiti
drugog sluzbenika za potpisivanje akata; posebnim aktom odrediti dodatak na osnovnu zaradu za obavljanje
poslova na odredenim radnim mjestima. Vréi i druge poslove iz nadleznosti opstine u okviru djelatnosti Sluzbe za
inspekcijske poslove. Za svoj rad odgovara Predsjedniku opstine.




Redni
broj

Nazivradnog mjesta - Opsti uslovi za izbor Broj zaposlenih
zvanje

Pomocnik/ca Nacelnika/ce | VIl-a nivo kvalifikacije obrazovanja. Fakultet druitvenih

Sluzbe za inspekcijske nauka, najmanje 2 godine radnog iskustva na poslovima

poslove rukovodenja odnosno 4 godine radnog iskustva na drugim i

>Visoko rukovodni kadar< | odgovaraju¢im poslovima koji zahtjevaju samostalnost u
radu, polozen strucni ispit za rad u drzavnim organima.

Opis
posla

Pomaze Nacelniku/ci u rukovodenju radom Sluzbe za inspekcijske poslove i koordinira rad; stara se i odgovoran
je za zakonito i blagovremeno obavljanje poslova; preduzima mjere za efikasan i odgovoran rad; donosi sedmiéni
raspored Sluzbe za inspekcijske poslove po reonima; podnosi Nacelnik/ci Sluzbe za inspekcijske poslove izvjestaj
o radu; donosi predlog Programa rada; vrii nadzor nad radom sluzbenika i namjestenika; ostvaruje saradnju
izmedu organa lokalne uprave i drugih organa i organizacija; daje misljenje u vezi komunalnog nadzora i
obezbjedenja komunalnog reda i obavljanja komunalnih djelatnosti; obavlja najslozenije poslove iz djelokruga
rada Sluzbe za inspekcijske poslove koji zahtjevaju posebnu struénost i samostalnost u rady; inicira pokretanje
disciplinskih postupaka zbog povrede radne obaveze; po potrebi vrii poslove van sluzbenih prostorija i van
radnog vremena; vrii kontrolu obavljenih poslova; uéestvuje u izradi i donosenju akata iz nadleznosti Sluzbe za
inspekcijske poslove i obavlja sve druge poslove po nalogu Nacelnika/ce Sluzbe Sluzbe za inspekcijske poslove.
Obavezan je da bude dostupan za telefonsku komunikaciju i van radnog vremena. U sluCaju odsutnosti mijenja
Nacelnikajcu Sluzbe za inspekcijske poslove. Vrii prijem stranaka kod Nagelnika/ce, ulestvuje u pripremi
materijala za istupanje Nacelnika/ce u sredstvima javnog informisanja, uestvuje u pripremi materijala koje
sluzba prezentuje nadleznim institucijama, NVO-ima i drugim organizacijama. Za svoj rad odgovara Nagelniku/ci
Sluzbe za inspekcijske poslove i Predsjedniku opétine.

Redni
broj

Naziv radnog mjesta - Opsti uslovi za izbor Broj zaposlenih
zvanje

VIl-1 nivo kvalifikacije obrazovanja. Fakultet tehnicko-
Glavnifa inspektor/ka tehnoloskih nauka, najmanje 2 godine radnog iskustva na
>Ekspertsko rukovodni poslovima rukovodenja ili 7 godina radnog iskustva na 1

kadar< drugim poslovima, polozen struéni ispit za rad u drzavnim
organima.

Opis
posla

Obavlja najslozenije poslove koji zahtijevaju posebnu struénost i samostalnost u radu; rasporeduje poslove i vrsi
kontrolu obavljanja poslova komunalnih inspektora; ucestvuje u realizaciji obavljanja poslova na terenu sa
komunalnim inspektorima; odgovara za blagovremeno, zakonito i pravilno izvréavanje poslova; ulestvuje u
izradi normativno pravnih, informativnih i drugih akata iz nadleznosti Sluzbe za inspekcijske poslove; inicira
pokretanje disciplinskih postupaka zbog povrede radne obaveze; po potrebi vrii poslove van sluzbenih prostorija
i van radnog vremena; obezbjeduje ostvarivanje odnosa i saradnje sa drzavnim organima, organima lokalne
samouprave, privrede, nevladinim organizacijama i gradanima; obavlja i poslove u radnoj grupi u okviru organa;
vrsi inspekcijski nadzor nad primjenom propisa iz nadleznosti Sluzbe za inspekcijske poslove; ukazuje subjektu
nadzora na utvrdene nepravilnosti i odreduje rok za njihovo otklanjanje; preduzima upravne mjere i radnje kada
se u postupku inspekcijskog nadzora ocijeni da je povrijeden zakon ili drugi propis nad &ijom primjenom se vréi
inspekcijski nadzor; donosi rjeSenja o mjerama, radnjama i rokovima za otklanjanje nepravilnosti, obavjestava
subjekte nadzora o vremenu i nadinu administrativnog izvr3enja; prati, odnosno obezbjeduje izvrSenje mjera
koje je naredio; donosi rjeSenja o troskovima administrativnog izvrienja koje snosi subjekat nadzora; ima i druga
prava, obaveze i ovlaicenja urvrdena Zakonom o inspekcijskom nadzoru i drugim propisima nad &ijom
primjenom vrsi inspekcijski nadzor; izdaje prekréajne naloge u skladu sa zakonom; podnosi zahtjev za pokretanje
prekrsajnog postupka; podnosi kriviénu ili drugu odgovarajucu prijavu; pruza informativne usluge gradanima,
kao i druge poslove po nalogu Nacelnika/ce Sluzbe Sluzbe za inspekcijske poslove. Obavezan je da bude
dostupan za telefonsku komunikaciju i van radnog vremena. Glavnog inspektora imenuje i razrje$ava Nacelnik/ca.
Za svoj rad odgovara Nacelniku/ci Sluzbe za inspekcijske poslove.




Redni
broj

Naziv radnog mjesta - Opsti uslovi za izbor Broj zaposlenih
zvanje

Samostalni/a savjetnik/cal | Vil-1 nivo kvalifikacije obrazovanja. Fakultet drustvenih
zapravne poslove i upravni | nauka - pravo ili pravne nauke, najmanje 5 godine radnog 1
postupak iskustva, polozen strucni ispit za rad u drzavnim organima.
>Ekspertski kadar<

Opis
posla

Obavlja sve pravne poslove u Sluzbi za inspekcijske poslove; rjeSava dileme v pogledu nadleznosti i postupanja
iste; pruza pravnu pomo¢ u rady; vodi upravni postupak u skladu sa ZUP-om i posebnim propisima; vodi
postupke u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama; ucestvuje u izradi normativno-pravnih,
informativnih i drugih akata iz nadleznosti Sluzbe za inspekcijske poslove, priprema akta o unutrainjoj
organizaciji i sistematizaciji, akta o zastiti na radu i akta o procjeni rizika za radna mjesta u Sluzbi za inspekcijske
poslove. Ucestvuje u davanju primjedbi i sugestija u postupku izmjene i dopune propisa i prati izvriavanje
zakona i drugih propisa iz nadleznosti Sluzbe za inspekcijske poslove, kao i propisa potrebnih za vrienje poslova
iz nadleznosti, odnosno za ostvarivanje funkcije iste; odgovoran je za funkcionisanje Registra novéanih kazni i
prekrsajne evidencije i saraduje sa Ministarstvom pravde; obavezan je da bude dostupan za telefonsku
komunikaciju i van radnog vremena; priprema informativne i druge struéne materijale iz nadleznosti Sluzbe za
inspekcijske poslove za Skupstinu, Predsjednika Opétine i organe lokalne uprave; obavlja i druge poslove po
nalogu Nacelnika/ce Sluzbe za inspekcijske poslove. Obavlja poslove iz oblasti pripreme normativnih i opstih
akata; daje pravna tumacenja o propisima iz nadleznosti Sluzbe za inspekcijske poslove; daje osvrt na podnijete
zalbe i sa spisima predmeta ih dostavlja Glavnom administratoru; podnosi zahtjeve za pokretanje prekrajnih
postupaka u kojima se pojavljuje u svojstvu podnosioca; uéestvuje u izradi izvjestaja, programa i planova rada
Sluzbe za inspekcijske poslove; vodi potrebne evidencije o poslovima koje obavlja; daje predloge
pretpostavijenima za kvalitetnije izvriavanje poslova i zadataka i pomaze im kod pripreme i primjene akata iz
djelokruga rada; stara se o azurnosti svih akata. Vr3i unos,obradu, pregled, povezivanje i kontrolu podataka
unesenih u registar novéanih kazni i prekrsajnu evidenciju na osnovu Zakona o prekréajima; vodenje neophodnih
evidencija; rutno razduzuje uplatu uz dokaz o uplati koju Registar iz nekog razloga nije povezao; vréi zaduZivanje
brojeva za prekriajne naloge i unos istih elektronskim putem; vodi evidenciju zaduzenih prekriajnih naloga;
izdaje potvrde i ostale izmjene koje prate rad u registru; donosi rjesenja o trokovima edministrativnog izvrienja
koje snosi subjekt nadzora; po nalogu Nacelnika/ce daje izvjestaje o evidenciji podataka u registru; vréi i druge
poslove po nalogu Nacelnika/ce Sluzbe za inspekcijske poslove. Za svoj rad odgovara Nacelniku/ci Sluzbe za
inspekcijske poslove.

Redni
broj

Naziv radnog mjesta - Opsti uslovi za izbor Broj zaposlenih
zvanje

Samostalni/a savjetnik/ca | VII-1 nivo kvalifikacije obrazovanja. Fakultet drustvenih
Il za postupak prinudne nauka, najmanje 2 godine radnog iskustva, polozen struéni g
naplate prekrsajnih naloga | ispit zarad u drzavnim organima.
>Ekspertski kadar<

Opis
posla

Obavlja sve pravne poslove Sluzbe za inspekcijske poslove u vezi sa prinudnom naplatom. Vodi postupak
prinudne naplate prekr3ajnih naloga. Uestvuje u izradi normativno pravnih, informativnih i drugih akata iz
nadleznosti Sluzbe za inspekcijske poslove, pripremi akta o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji, akta o za&titi
na radu i akta o procjeni rizika za radna mjesta u Sluzbi za inspekcijske poslove. U stainoj je komunikaciji i
saraduje sa odjeljenjem Suda za prekriaje, ostvaruje saradnju izmedu organa lokalne uprave i drugih organa i
organizacija. Vréi unos, obradu, pregled, povezivanje i kontrolu podataka unesenih u registar novéanih kazni i
prekriajnu evidenciju na osnovu Zakona o prekriajima; vodenje neophodnih evidencija; ruéno razduzuje uplatu
vz dokaz o uplati koju Registar iz nekog razloga nije povezao; vrii zaduZivanje brojeva za prekriajne naloge i
unos istih elektronskim putem; vodi evidenciju zaduzenih prekriajnih naloga; izdaje potvrde i ostale izmjene koje
prate rad u registru; donosi rjedenja o troskovima edministrativnog izvrSenja koje snosi subjekt nadzora; po
nalogu Nacelnika/ce daje izvjestaje o evidenciji podataka u registru; vr3i i druge poslove po nalogu Naéelnika/ce
SluZzbe za inspekcijske poslove. Za svoj rad odgovara Naéelniku/ci SluZbe za inspekcijske poslove.

Redni
broj

Naziv radnog mjesta - Opsti uslovi za izbor Broj zaposlenih
zvanje

VIl-1 nivo kvalifikacije obrazovanja. Fakultet drustvenih
nauka, najmanje 1 godina radnog iskustva, polozen struéni 1
ispit za rad u drzavnim organima.

Visi/a savjetnik/ca lll
>Ekspertski kadar<

Opis
posla

Vodi upravni postupak u skladu sa ZUP-om i posebnim propisima; vodi postupak u skladu sa Zakonom o
slobodnom pristupu informacijama; ucestvuje u izradi normativno-pravnih, informativnih i dr. akata iz
nadleznosti Sluzbe za inspekcijske poslove; ucestvuje u izradi izvjeStaja programa i planova rada Sluzbe za




inspekcijske poslove; vodi potrebne evidencije poslova koje obavlja; daje predloge predpostavljenima za
kvalitetnije izvréavanje poslova i zadataka | pomaze im kod pripreme i primjene akata iz djelokruga rada; stara se
o azurnosti svih akata.

Vodi evidenciju iz oblasti rada "Pauk” sluzbe: upisivanje i zavodenja u knjige evidencije svih vozila i vracanje istih
vlasnicima potiniocima prekriaja uz potrebnu dokumentacijy; vodenje evidencija o placenim kaznama
potiniocima prekr3aja. Svakodenvno proslijedivanje izvjestaja koji se odnosi na kompletne evidencije iz
djelokruga rada "Pauk" sluzbe pretpostavljanima.

Obavlja slozene struéno izvrine poslove administrativno tehnitke prirode za potrebe Nacelnika/ce, organizuje i
stara se o blagovremenoj pripremi podataka, informacija i drugih materijala. Vrsi evidencijy, razvrstavanje i
arhiviranje dokumenata i sve druge poslove po nalogu Nadelnika/ce.

po potrebi vréi poslove van opisa radnog mjesta i van radnog vremena; vrsi i druge poslove po nalogu
Nacelnika/ce Sluzbe za inspekcijske poslove. Za svoj rad odgovara Naéelniku/ci Sluzbe za inspekcijske poslove.

Redni Naziv radnog mjesta - Opéti uslovi za izbor Broj zaposlenih
broj zvanje
o Vil-2 nivo kvalifikacije obrazovanja. Najmanje 5 godina
7= Komunalni/a |n.spektor!kal radnog iskustva, polozen struéni ispit za rad u drzavnim 3
>Ekspertski kadar< organima.
Opis | Vréi inspekcijski nadzor: obavljanja komunalnih djelatnosti, kori¢enja, ¢uvanja i odrzavanja komunalnih objekata i
posla | uredaja; odrzavanja tistoce na teritoriji opstine; odrzavanja i zatitu javnih povréina; uslova za pristupanje

izgradnji, koriscenju, odrzavanju i upravljanju objektimai sistemima za vodosnadbijevanje; uslova izgradnje,
priklju¢enja i odrzavanja objekata atmosferske kanalizacije; prikljutenja i odrzavanja objekata odrzavanja fekalne
kanalizacije; vréenja usluga odvodenja i preciscavanja otpadnih voda; prevoza i deponovanja komunalnog i
drugog otpada, odrzavanja javne rasvete; uslova i natina drzanja kuénih ljubimaca, odrzavanja pijaca;
odrzavanja groblja i sahranjivanje, uslova za gradenje i postavljanja pomocnih objekata koji sluze koricenju
stambenog i drugog objekta; montaznih objekata privremenog karaktera, kontrola gradenja odnosno
postavijanja uklanjanja priviemenih objekata koji se postavlja odnosno gradi bez prijave i dokumentacije,
ugostiteljskih terasa i postavljanje stolica i stolova na gradskim trgovima.

Kontrola radnog vremena; upotrebe simbola; kontolide sprovodenje odluke o zabrani izvodenja radova za
vrijeme trajanja turisticke sezone; kontrolise limitatore jacine zvuka.

Vréi inspekcijski nadzor nad primjenom propisa kojim su uredena pitanja odrzavanja lokalnih, nekategorisanih
puteva i ulica; zastite saobracajne infrastrukture od nedozvoljene uzurpacije i neodobrenog izvodenja radova,
postavljanja privremenih objekata na trotoarima, kolovozu i zaétitnom pojasu istih, saobracajnih oznaka i
signalizacije; kontrola osovinskog opterecenja vozila.

Vrii inspekcijski nadzor nad primjenom propisa kojim je ureden javnog prevoza putnika | prevoza za sopstvene
potrebe u gradskom i prigradskom linijskom i slobodnom saobracaju, kao i javnog prevoza tereta, auto-taksi i atl
prevoz; regulacija saobracaja, kao i poslovi koji su Uredbom Vlade Crne Gore povjereni Opstini Herceg Novi, a
odnose se na premjestanje vozila.

Kontrolige rad vréilaca komunalnih djelatnosti, vrsi konrolu odobrenja za obavljanje ugostiteljske djelatnosti.
Preduzima upravne mjere i radnje kada se preventivnom funkcijom ne moze obezbijediti svrha i cilj nadzora,
ukazuje subjektu nadzora na utvrdene nepravilnosti i odreduje rok za njihovo otklanjanje, privremeno oduzima
predmete ili sredstva kojima je utinjeno neko kaznjivo djelo; izri¢e novéane kazne i izdaje prekréajne naloge u
skladu sa vasedim zakonskim i opstinskim propisima; podnosi zahtjev za pokretanje prekriajnog postupka,
podnosi kriviénu ili drugu odgovarajucu prijavy; preduzima upravne mjere i radnje kada se u postupku
inspekcijskog nadzora ocijeni da je povrijeden zakon ili drugi propis nad &ijom primjenom vréi inspekcijski nadzor
donosi rjedenja o mjerama, radnjama i rokovima za otklanjanje nepravilnosti; obavjestava subjekt nadzora o
vremenu | nacinu administrativnog izvréenja; prati, odnosno obezbjeduje izvréenje mjera koje je naredio, ima i
druga prava, obaveze i ovlascenja utvrdena Zakonom o inspekcijskom nadzoru. U vréenju inspekcijskog nadzora
inspektor je obavezan da postupak sprovede u skladu sa Zakonom o inspekcijskom nadzoru. Pruza informativne
usluge gradanima; obavlja poslove van sluzbenih prostorija i van radnog vremens, kao i druge poslove po nalogu
Glavnog inspektora i Nacelnika/ce Sluzbe za inspekcijske poslove. Za svoj rad odgovara Nacelniku/ci Sluzbe za
inspekcijske poslove.




Redni
broj

Naziv radnog mjesta - Opsti uslovi za izbor Broj zaposlenih
zvanje

Vll-1 nivo kvalifikacije obrazovanja. Najmanje 3 godina
radnog iskustva, poloZen stru¢ni ispit za rad u drfavnim - |
organima.

Komunalni/a inspektor/ka Il
>Ekspertski kadar<

Opis
posla

Vrsi inspekcijski nadzor: obavljanja komunalnih djelatnosti, koriécenja, éuvanja i odrzavanja komunalnih objekata i
uredaja; odrzavanja Cistoce na teritoriji opitine; odrzavanja i zaititu javnih povrsina; uslova za pristupanje
izgradnji, koriscenju, odrzavanju i upravljanju objektima i sistemima za vodosnadbijevanje; uslova izgradnje,
prikljucenja i odrzavanja objekata atmosferske kanalizacije; prikljucenja i odrzavanja objekata odrzavanja fekalne
kanalizacije; vrienja usluga odvodenja i pretii¢avanja otpadnih voda; prevoza i deponovanja komunalnog i
drugog otpada, odrzavanja javne rasvete; uslova i nadina drzanja kuénih ljubimaca, odrzavanja pijaca;
odrzavanja groblja i sahranjivanje, uslova za gradenje i postavljanja pomoénih objekata koji sluze kori$c¢enju
stambenog i drugog objekta; montainih objekata priviemenog karaktera, kontrola gradenja odnosno
postavljanja uklanjanja privremenih objekata koji se postavija odnosno gradi bez prijave i dokumentacije,
ugostiteljskih terasa i postavljanje stolica i stolova na gradskim trgovima.

Kontrola radnog vremena; upotrebe simbola; kontolie sprovodenje odluke o zabrani izvodenja radova za
vrijeme trajanja turisticke sezone; kontroliSe limitatore ja¢ine zvuka.

Vréi inspekcijski nadzor nad primjenom propisa kojim su uredena pitanja odrzavanja lokalnih, nekategorisanih
puteva i ulica; zastite saobracajne infrastrukture od nedozvoljene uzurpacije i neodobrenog izvedenja radova,
postavljanja privcemenih objekata (reklamni i drugi privremeni objekti) na trotoarima, kolovozu i zadtitnom
pojasu istih, saobracajnih oznaka i signalizacije; kontrola osovinskog opterecenja vozila.

Vrii inspekcijski nadzor nad primjenom propisa kojim je ureden javnog prevoza putnika i prevoza za sopstvene
potrebe u gradskom i prigradskom linijskom i slobodnom saobracaju, kao i javnog prevoza tereta, auto-taksi i $atl
prevoz; regulacija saobracaja, kao i poslovi koji su Uredbom Vlade Crne Gore povjereni Opétini Herceg Novi, a
odnose se na premjestanje vozila.

Preduzima upravne mjere i radnje kada se preventivnom funkcijom ne moze obezbijediti svrha i cilj nadzora,
ukazuje subjektu nadzora na utvrdene nepravilnosti i odreduje rok za njihovo otklanjanje, privremeno oduzima
predmete ili sredstva kojima je ucinjeno neko kaznjivo djelo; izri¢e novéane kazne i izdaje prekriajne naloge u
skladu sa vazecim zakonskim i opstinskim propisima; podnosi zahtjev za pokretanje prekriajnog postupka,
podnosi kriviénu ili drugu odgovaraju¢u prijavy; preduzima upravne mjere i radnje kada se u postupku
inspekcijskog nadzora ocijeni da je povrijeden zakon ili drugi propis nad ¢ijom primjenom vréi inspekcijski nadzor
donosi rjesenja o mjerama, radnjama i rokovima za otklanjanje nepravilnosti; obavjestava subjekt nadzora o
vremenu i nacinu administrativnog izvrienja; prati, odnosno obezbjeduje izvrienje mjera koje je naredio, ima i
druga prava, obaveze i ovlacenja utvrdena Zakonom o inspekcijskom nadzoru. U vrienju inspekcijskog nadzora
inspektor je obavezan da postupak sprovede u skladu sa Zakonom o inspekcijskom nadzoru. Pruza informativne
usluge gradanima; obavlja poslove van sluzbenih prostorija i van radnog vremena, kao i druge poslove po nalogu
Glavnog inspektora i Nacelnika/ce Sluzbe za inspekcijske poslove. Za svoj rad odgovara Nacelniku/ci Sluzbe za
inspekcijske poslove.

Redni
broj

Naziv radnog mjesta - zvanje Opéti uslovi za izbor Broj zaposlenih

VIl-a nivo kvalifikacije obrazovanja. Najmanje 2 godine

Komunalnifa inspektor/ka lll | radnog iskustva, polozen struéni ispit za rad u dr¥avnim 4
>Ekspertski kadar< organima.

Opis
posla

Vrsi inspekcijski nadzor: obavljanja komunalnih djelatnosti, korié¢enja, ¢uvanja i odrzavanja komunalnih objekata i
uredaja; odrzavanja Cistoce na teritoriji opstine; odrzavanja i zastitu javnih povriina; uslova za pristupanje
izgradnji, koris¢enju, odrzavanju i upravljanju objektima i sistemima za vodosnadbijevanje; uslova izgradnje,
prikljucenja i odrzavanja objekata atmosferske kanalizacije; priklju¢enja i odrzavanja objekata odrzavanja fekalne
kanalizacije; vrsenja usluga odvodenja i preciscavanja otpadnih voda; prevoza i deponovanja komunalnog i
drugog otpada, odrzavanja javne rasvete; uslova i natina drzanja ku¢nih ljubimaca, odravanja pijaca;
odrzavanja groblja i sahranjivanje, uslova za gradenje i postavljanja pomoénih objekata koji sluze koriééenju
stambenog i drugog objekta; montaznih objekata priviemenog karaktera, kontrola gradenja odnosno
postavljanja uklanjanja privremenih objekata koji se postavija odnosno gradi bez prijave i dokumentacije,
ugostiteljskih terasa i postavljanje stolica i stolova na gradskim trgovima.

Kontrola radnog vremena; upotrebe simbola; kontolide sprovodenje odluke o zabrani izvodenja radova za
vrijeme trajanja turistiCke sezone; kontrolise limitatore jacine zvuka.

Vrii inspekcijski nadzor nad primjenom propisa kojim su uredena pitanja odrzavanja lokalnih, nekategorisanih
puteva i ulica; zastite saobracajne infrastrukture od nedozvoljene uzurpacije i neodobrenog izvodenja radova,




postavljanja privremenih objekata (reklamni i drugi privremeni objekti) na trotoarima, kolovozu i zadtitnom
pojasu istih, saobracajnih oznaka i signalizacije; kontrola osovinskog opterecenja vozila.

Vréi inspekcijski nadzor nad primjenom propisa kojim je ureden javnog prevoza putnika i prevoza za sopstvene
potrebe u gradskomi prigradskom linijskom i slobodnom saobracaju, kao i javnog prevoza tereta, auto-taksi i Satl
prevoz; regulacija saobracaja, kao i poslovi koji su Uredbom Vlade Crne Gore povjereni Opstini Herceg Novi, a
odnose se na premjestanje vozila.

Preduzima upravne mjere i radnje kada se preventivnom funkcijom ne moze obezbijediti svrha i cilj nadzora,
ukazuje subjektu nadzora na utvrdene nepravilnosti i odreduje rok za njihovo otklanjanje, priviemeno oduzima
predmete ili sredstva kojima je u&injeno neko kaznjivo djelo; izrice novéane kazne i izdaje prekrdajne naloge u
skladu sa vaZecim zakonskim i opstinskim propisima; podnosi zahtjev za pokretanje prekriajnog postupka,
podnosi kriviénu ili drugu odgovaraju¢u prijavy; preduzima upravne mjere i radnje kada se u postupku
inspekcijskog nadzora ocijeni da je povrijeden zakon ili drugi propis nad Cijom primjenom vréi inspekcijski nadzor
donosi rjesenja 0 mjerama, radnjama i rokovima za otklanjanje nepravilnosti; obavjeétava subjekt nadzora o
vremenu i nacinu administrativnog izvrienja; prati, odnosno obezbjeduje izvrienje mjera koje je naredio, ima i
druga prava, obaveze i ovlai¢enja utvrdena Zakonom o inspekcijskom nadzoru. U vréenju inspekcijskog nadzora
inspektor je obavezan da postupak sprovede u skladu sa Zakonom o inspekcijskom nadzoru. Pruza informativne
usluge gradanima; obavlja poslove van sluzbenih prostorija i van radnog vremeng, kao i druge poslove po nalogu
Glavnog inspektora i Nacelnika/ce Sluzbe za inspekcijske poslove. Za svoj rad odgovara Naéelniku/ci Sluzbe za
inspekcijske poslove.

Redni Naziv radnog mjesta - Opéti uslovi za izbor ' Broj zaposlenm
broj zvanje
Komunalni/a inspektor/ka | Vi1 nivo kvalifikacije obrazovanja. Fakultet drustvenih
10. za stambenu oblast nauka, najmanje 5 godina radnog iskustva, poloZen struéni 1
>Ekspertski kadar< ispit za rad u drzavnim organima.
Opis | Vréi inspekcijski nadzor u oblasti stanovanja i odrzavanja stambenih zgrada, u okviru propisanih nadleznosti. U
posla | vrienju inspekcijskog nadzora komunalni inspektor za stambenu oblast obavezan je da kad utvrdi da je

povrijeden zakon ili drugi propis, preduzme sledece mjere i radnje: naredi etaznim vlasnicima da otklone bez
odlaganja kvarove kojima se nanosi iteta drugim posebnim ili zajednickim djelovima zgrade; naredi etaznim
vlasnicima da organizuju organe upravljanja stambenom zgradom; naredi skupstini etaznih vlasnika da sa
upravnikom zakljuci ugovor o medusobnim odnosima; naredi priviemenom upravniku da sazove skupstinu
vlasnika radi njenog konstituisanja; naredi upravniku da obezbjedi obavljanje hitnih radova bez odlaganja, naredi
etaznim vlasnicima da kao akontaciju za troskove uplate na zajednicki racun zgrade, naredi upravniku da otvori
zajednicki ratun, naredi upravniku da podnese izvjedtaj o koriscenju sredstava za odrzavanje stambene zgrade.
Uestvuje u izradi normativno-pravnih, informativnih i drugih akata iz nadleznosti SluZbe za inspekcijske
poslove. Utestvuje u izradi izvjestaja, programa i planova rada Sluzbe za inspekcijske poslove; vodi potrebne
evidencije o poslovima koje obavlja; daje predloge pretpostavljenima za kvalitetnije izvr§avanje poslova i
zadataka i pomaze im kod pripreme i primjene akata iz djelokruga rada; starase o azurnosti svih akata. U vrienju
inspekcijskog nadzora, inspektor je obavezan da postupak sprovede u skladu sa Zakonom o inspekcijskom
nadzoru, Zakonom odrzavanju stambenih zgrada, Zakonom o svojinsko pravnim odnosima, kao i drugim
propisima ¢iju primjenu prati, i u okviru istih propisa, preduzme mjere za otklanjanje utvrdenih nepravilnosti.
lzdaje prekriajne naloge za prekriaje propisane materijalnim propisima i druge mjere utvrdene drzavnim i
opétinskim propisima i podnosi zahtjeve za pokretanje prekriajnog postupka, ukazuje subjektu nadzora na
utvrdene nepravilnosti i odreduje rok za njihovo otklanjanje, donosi rjeenja kojim subjektu nadzora nareduje
otklanjanje nepravilnosti, odnosno rjesenja o mjerama, radnjama i rokovima za otklanjanje nepravilnosti,
obavjeétava subjekat nadzora o vremenu i nadinu administrativnog izvr3enja, prati, odnosno obezbjeduje
izvrienje mjera koje je naredio, donosi rjedenja o troskovima administrativnog izvréenja koje snosi subjekat
nadzora, ima i druga prava, obaveze i ovlaicenja utvrdena Zakonom o inspekcijskom nadzoru. Pruza
informativne usluge gradanima, po potrebi vréi poslove van opisa radnog mjesta i van radnog vremena,
obavlja i druge poslove po nalogu Natelnika/ce Sluzbe za inspekcijske poslove i Glavnog inspektora, kojima
podnosi dnevni, mjesecni i godiénji izvjedtaj o radu. Za svoj rad odgovara Naéelniku/ci Sluzbe za inspekcijske
poslove.




Redni
broj

Naziv radnog mjesta - Opéti uslovi za izbor Broj zaposlenih
zvanje

11.

Komunalni/a inspektor/ka | V-1 nivo kvalifikacije obrazovanja. Fakultet drustvenih
IIl za stambenu oblast nauka, najmanje 2 godina radnog iskustva, polozen stru¢ni 1
>Ekspertski kadar< ispit za rad u drzavnim organima.

Opis
posla

Vréi inspekcijski nadzor u oblasti stanovanja i odrzavanja stambenih zgrada, u okviru propisanih nadleznosti. U
vréenju inspekcijskog nadzora komunalni inspektor za stambenu oblast obavezan je da kad utvrdi da je
povrijeden zakon ili drugi propis, preduzme sledece mjere i radnje: naredi etaznim vlasnicima da otklone bez
odlaganja kvarove kojima se nanosi teta drugim posebnim ili zajednitkim djelovima zgrade; naredi etaznim
vlasnicima da organizuju organe upravljanja stambenom zgradom; naredi skupétini etaznih vlasnika da sa
upravnikom zakljuéi ugovor o medusobnim odnosima; naredi privremenom upravniku da sazove skupitinu
vlasnika radi njenog konstituisanja; naredi upravniku da obezbjedi obavljanje hitnih radova bez odlaganja, naredi
etaznim vlasnicima da kao akontaciju za troskove uplate na zajednicki raun zgrade, naredi upravniku da otvori
zajednicki ratun, naredi upravniku da podnese izvjestaj o koris¢enju sredstava za odrzavanje stambene zgrade.
Utestvuje u izradi normativno-pravnih, informativnih i drugih akata iz nadleznosti Sluzbe za inspekcijske
poslove. Ugestvuje u izradi izvjeStaja, programa i planova rada SluZbe za inspekcijske poslove; vodi potrebne
evidencije o poslovima koje obavlja; daje predloge pretpostavljenima za kvalitetnije izvrSavanje poslova i
zadataka i pomaze im kod pripreme i primjene akata iz djelokruga rada; stara se o azurnosti svih akata. U vrienju
inspekcijskog nadzora, inspektor je obavezan da postupak sprovede u skladu sa Zakonom o inspekcijskom
nadzoru, Zakonom odrzavanju stambenih zgrada, Zakonom o svojinsko pravnim odnosima, kao i drugim
propisima &iju primjenu prati, i u okviru istih propisa, preduzme mjere za otklanjanje utvrdenih nepravilnosti.
lzdaje prekriajne naloge za prekrsaje propisane materijalnim propisima i druge mjere utvrdene drzavnim i
opitinskim propisima i podnosi zahtjeve za pokretanje prekréajnog postupka, ukazuje subjektu nadzora na
utvrdene nepravilnosti i odreduje rok za njihovo otklanjanje, donosi rjeéenja kojim subjektu nadzora nareduje
otklanjanje nepravilnosti, odnosno rjesenja o mjerama, radnjama i rokovima za otklanjanje nepravilnosti,
obavjeitava subjekat nadzora o vremenu i nacinu administrativnog izvréenja, prati, odnosno obezbjeduje
izvréenje mjera koje je naredio, donosi rjesenja o trokovima administrativnog izvrienja koje snosi subjekat
nadzora, ima i druga prava, obaveze i ovlaicenja utvrdena Zakonom o inspekcijskom nadzoru. Pruza
informativne usluge gradanima, po potrebi vrsi poslove van opisa radnog mjesta i van radnog vremena,
obavlja i druge poslove po nalogu Nacelnika/ce Sluzbe za inspekcijske poslove i Glavnog inspektora, kojima
podnosi dnevni, mjeseéni i godidnji izvjestaj o radu. Za svoj rad odgovara Nacelniku/ci Sluzbe za inspekcijske
poslove.

Redni
broj

Naziv radnog mjesta - Opéti uslovi za izbor Broj zaposlenih
zvanje

12.

Komunalni/a inspektor/ka | | VII-1 nivo kvalifikacije obrazovanja. Fakultet poljoprivrednih
za hortikulturu nauka; najmanje 5 godina radnog iskustva, polozen struéni 2
>Ekspertski kadar< ispit za rad u drzavnim organima.

Opis
posla

Vréi inspekcijski nadzor svih kategorija zelenih povrsing, zastite Zivotne sredine u skladu sa ovlaicenjima i obavezama iz
zakonskih, podzakonskih i opstinskih propisa. U vrienju inspekcijskog nadzora, komunalni inspektor za hortikulturu
ima obavezu i ovlaicenja da: kontrolide da li se djelatnost na zelenim povréinama obavlja na nacin utvrden zakonom,
kontrolige stanje zelenih povrdina, naloZi pravnom i fizickom licu da uredi zelene povrsine koje su u njegovom
vlasnigtvu, nalozi nadleznom preduzecu za odrzavanje zelenih povrsina da uredi zelenu povréinu u vlasnistvu fizickog
lica ako to ne utini fizicko lice, zabrani koriécenje zelenih povriina protivno njihovoj namjeni. Obavezan je da
postupak sprovede u skladu sa Zakonom o inspekcijskom nadzoru i posebnim propisima, i u okviru istih
propisa, preduzme mjere za otklanjanje utvrdenih nepravilnosti. lzdaje prekréajne naloge za prekrsaje propisane
materijalnim propisima i druge mjere utvrdene drzavnim i opétinskim propisima i podnosi zahtjeve za pokretanje
prekréajnog postupka, ukazuje subjektu nadzora na utvrdene nepravilnosti i odreduje rok za njihovo otklanjanje,
donosi rjeéenja kojim subjektu nadzora nareduje otklanjanje nepravilnosti, odnosno rjesenja o mjerama,
radnjama i rokovima za otklanjanje nepravilnosti, obavjestava subjekat nadzora o vremenu i natinu
administrativnog izvréenja, prati, odnosno obezbjeduje izvrSenje mjera koje je naredio, donosi rjedenja o
troékovima administrativnog izvréenja koje snosi subjekat nadzora, ima i druga prava, obaveze i ovlascenja
utvrdena Zakonom o inspekcijskom nadzoru. Pruza informativne usluge gradanima, po potrebi vrii poslove
van opisa radnog mjesta i van radnog vremena, obavlja i druge poslove po nalogu Nacelnika/ce Sluzbe za
inspekcijske poslove i Glavnog inspektora, kojima podnosi dnevni, mjesecni i godidniji izvjestaj o radu. Za svoj rad
odgovara Nacelniku/ci Sluzbe za inspekcijske poslove.




Redni
broj

Naziv radnog mjesta - zvanje Opéti uslovi za izbor Broj zaposlenih

13.

Komunalni/a inspektor/kall | VIl-1 nivo kvalifikacije obrazovanja. Fakultet drustvenih
za drumski saobracaj i puteve | nauka; najmanje 3 godina radnog iskustva, polozen strucni 1
>Ekspertski kadar< ispit za rad v drzavnim organima.

Opis
posla

Vréi inspekcijski nadzor nad primjenom propisa kojim je ureden javnog prevoza putnika i prevoza za sopstvene
potrebe, kao i javnog prevoza tereta, auto-taksi i $atl prevoz; regulacija saobracaja.

Vréi inspekcijski nadzor i ima ovlaécenja da pregleda radove na rekonstrukciji i odrzavanju javnog puta, njegovog
dijela i putnog objekta, pregleda tehnicku i drugu dokumentaciju za rekonstrukciju i odrzavanje javnog puta,
njegovog dijela i putnog objekta, kontrolide izvodenje radova redovnog odrZavanja puteva, koji su predmet
ugovora o odrzavanju javnih puteva, kontrolise stanje javnog puta, njegovog dijela i putnog objekta, prati
pravilno odrzavanje javnog puta, njegovog dijela i putnog objekta u skladu sa tehnickim i drugim propisima i
uslovima kojima se osigurava sposobnost javnog puta, njegovog dijela i putnog objekta za nesmetano i
bezbjedno odvijanje saobracaja, kontrolise uslove odvijanja saobracaja na javnom puty, kontrolise pravilno i
redovno sprovodenje propisanih mjera zastite javnog puta, prati primjenu tehnickih propisa, tehnickih normativa
i standarda i normi kvaliteta prilikom izvodenja radova i upotrebe materijala kod rekonstrukcije i odrzavanja
javnog puta, kontrolide da li izvodat radova na rekonstrukciji javnog puta, njegovog dijela i putnog objekta vodi
knjigu inspekcije i gradevinski dnevnik na propisan nacin, provjerava da li se javni put, njegov dio i putni objekat
koristi na osnovu izdate upotrebne dozvole i da |i je izdata na propisan naci, vrii provjeru bezbjednosti drzavnih
puteva u eksploataciji, vrsi provjeru ispunjavanja minimalno-bezbjednosnih uslova tunela i preduzima mjere i
radnje u skladu sa ovlad¢enjima na osnovu Zakona o putevima, kao i poslovi koji su Uredbom Vlade Crne Gore
povjereni Opétini Herceg Novi, a odnose se na premjestanje vozila.

Ukazuje subjektu nadzora na utvrdene nepravilnosti, odnosno preduzima upravne mjere i radnje i odreduje rok za
njihovo otklanjanje; izri¢e novéane kazne u skladu sa zakonom i drugim propisom; izdaje prekriajne naloge u
skladu sa zakonom; podnosi zahtjev za pokretanje prekréajnog postupka; podnosi krivi¢nu ili drugu prijavy;
priviemeno oduzima predmete ili sredstva kojima je utinjeno neko kaznjivo djelo do okoncanja postupka. Po
potrebi vréi poslove van opisa radnog mjesta i van radnog vremena, obavlja i druge poslove po nalogu
Nacelnika/ce Sluzbe za inspekcijske poslove i Glavnog inspektora, kojima podnosi dnevni, mjesecni i godisnji
izvjestaj o radu. Za svoj rad odgovara Nacelniku/ci Sluzbe za inspekcijske poslove.

Redni
broj

Naziv radnog mjesta - zvanje Opéti uslovi za izbor Broj zaposlenih

14.

Komunalni/a inspektor/ka lll | Vil-1 nivo kvalifikacije obrazovanja. Fakultet drustvenih
za drumski saobraéaj i puteve | nauka; najmanje 2 godina radnog iskustva, polozen stru¢ni 1
>Ekspertski kadar< ispit za rad u drzavnim organima.

Opis
posla

Vréi inspekcijski nadzor nad primjenom propisa kojim je ureden javnog prevoza putnika i prevoza za sopstvene
potrebe, kao i javnog prevoza tereta, auto-taksi i 5atl prevoz; regulacija saobracaja.

Vréi inspekcijski nadzor i ima ovlas¢enja da pregleda radove na rekonstrukciji i odrzavanju javnog puta, njegovog
dijela i putnog objekta, pregleda tehni¢ku i drugu dokumentaciju za rekonstrukciju i odrzavanje javnog puta,
njegovog dijela i putnog objekta, kontrolide izvodenje radova redovnog odrzavanja puteva, koji su predmet
ugovora o odrzavanju javnih puteva, kontrolie stanje javnog puta, njegovog dijela i putnog objekta, prati
pravilno odrzavanje javnog puta, njegovog dijela i putnog objekta u skladu sa tehni¢kim i drugim propisima i
uslovima kojima se osigurava sposobnost javnog puta, njegovog dijela i putnog objekta za nesmetano i
bezbjedno odvijanje saobracdaja, kontrolide uslove odvijanja saobracaja na javnom puty, kontrolide pravilno i
redovno sprovodenje propisanih mjera zatite javnog puta, prati primjenu tehnickih propisa, tehnickih normativa
i standarda i normi kvaliteta prilikom izvodenja radova i upotrebe materijala kod rekonstrukcije i odrzavanja
javnog puta, kontrolise da li izvodac radova na rekonstrukciji javnog puta, njegovog dijela i putnog objekta vodi
knjigu inspekcije i gradevinski dnevnik na propisan natin, provjerava da li se javni put, njegov dio i putni objekat
koristi na osnovu izdate upotrebne dozvole i da li je izdata na propisan naci, vrsi provjeru bezbjednosti drzavnih
puteva u eksploataciji, vréi provjeru ispunjavanja minimalno-bezbjednosnih uslova tunela i preduzima mjere i
radnje u skladu sa ovla$¢enjima na osnovu Zakona o putevima, kao i poslovi koji su Uredbom Vlade Crne Gore
povjereni Opétini Herceg Novi, a odnose se na premjestanje vozila.

Ukazuje subjektu nadzora na utvrdene nepravilnosti, odnosno preduzima upravne mjere i radnje i odreduje rok za
njihovo otklanjanje; izri¢e novéane kazne u skladu sa zakonom i drugim propisom; izdaje prekrsajne naloge u
skladu sa zakonom; podnosi zahtjev za pokretanje prekriajnog postupka; podnosi krivitnu ili drugu prijavu;
priviemeno oduzima predmete ili sredstva kojima je utinjeno neko kaznjivo djelo do okoncanja postupka. Po
potrebi vrii poslove van opisa radnog mjesta i van radnog vremena, obavlja i druge poslove po nalogu
Nacelnika/ce Sluzbe za inspekcijske poslove i Glavnog inspektora, kojima podnosi dnevni, mjesecni i godisnji
izvjedtaj o radu. Za svoj rad odgovara Nacelniku/ci Sluzbe za inspekcijske poslove.




Redni
broj

Naziv radnog mjesta - Opiti uslovi za izbor Broj zaposlenih
zvanje

15.

Samostalni/a Savjetnik/cal | V-1 nivo kvalifikacije obrazovanja. Fakultet drustvenih
u "Call" centru nauka, najmanje 5 godina radnog iskustva, polozen struéni 1
>Ekspertski kadar< ispit za rad u drzavnim organima.

Opis
posla

Obavlja poslove u "Call" centru koji zahtijevaju primjenu utvrdenih metoda rada, postupaka ili stru¢nih tehnika;
prikuplja, sistematizuje i obraduje informacije, primjenjuje aplikaciju SISTEM 48 i aplikaciju adekvatnih sistema
radio veze; priprema obavjestenja i obraduje podatke za Sluzbu za isnpekcijeske poslove; vodi evidenciju 0
stanju i dogadajima; obavlja administrativno tehnicke poslove; stara se o pravilnom rukovanju i Cuvanju
dokumentacije; prenosi odluke i naredenja; priprema izvjeétaje, analize, biltene i druge materijale iz djelokruga
sluzbe.

Obavlja ra¢unovodstveno finansijske poslove za potrebe Sluzbe za inspekcijske poslove; priprema podatke u
postupku izrade budzeta Opétine Herceg Novi potrebne za obezbjedivanje sredstava za potrebe Sluzbe za
inspekcijske poslove i prati njihovu realizaciju; vodi evidenciju trosenja sredstava Budzetom opredijeljenih za rad
Sluzbe; priprema podatke za obratun plata i drugih naknada sluzbenika i namjetenika Sluzbe za inspekcijske
poslove, obavlja poslove elektronske obrade svih podataka u koje spadaju elektronska arhiva; vodi evidenciju
osnovnih sredstava i sitnog inventara, vrsi pripremu raéuna i proslijedivanje sluzbi ratunovodstva Opétine
Herceg Novi na realizaciju, obavlja i druge poslove po nalogu Natelnikajce Sluzbe za inspekcijske poslove.
Obavezan je da bude dostupan za telefonsku komunikaciju i van radnog vremena. Za svoj rad odgovara
Natelniku/ci Sluzbe za inspekcijske poslove.

Redni
broj

Naziv radnog mjesta - Opéti uslovi za izbor Broj zaposlenih
zvanje

16.

Samostalni/a referent/kinja | IV-1 nivo kvalifikacije obrazovanja. Najmanje 3 godine
- tehineki sekretarfica nivo1 | radnog iskustva, poloZen struéni ispit za rad u drzavnim 1
>lzvréni kadar< organima.

Opis
posla

Obavlja administrativne poslove koji zahtijevaju primjenu Utvrdenih metoda rada, postupaka ili struénih tehnika,
struénost i samostalnost u radu i to: sve poslove iz oblasti kancelarijskog poslovanja i evidencije, vr3i prijem svih
pismena upucenih Sluzbi za inspekcijske poslove preko nadleznog opstinskog organa, obavlja sve poslove
vezane za prijem, otpremu i evidenciju v propisane djelovodne knjige svih pismena, dopisa, akata i druge
dokumentacije koja se prima i 3alje iz Sluzbe za inspekcijske poslove; vrdi distribuciju interne poste; vodi ratuna o
odlaganju i ¢uvanju dokumenata u arhivu; obezbjeduje i izdaje kancelarijski i drugi potrosni materijal; vri
fotokopiranje obrazaca za potrebe Sluibe za inspekcijske poslove; priprema odnosno vréi ovjeravanje pecatom
obrasca (zapisnike, prekriajne naloge, rjedenja i sluzbene zabiljeSke); vréi zakazivanje prijema stranaka kod
Naéelnika/ce; vodi personalnu evidenciju prisutnosti na poslu svih sluzbenika i namjestenika; obavlja administrativno
tehnicke poslove koji se odnose na ostvarivanje kontakata i saradnje sa organima lokalne uprave. Vrii otvaranje
korisni¢kih naloga internim administratorima u registar no¢vanih kazni i prekrpajnu evidenciju. Vréi zaduZivanje
brojeva za prekriajne naloge i elektronskim putem zaduzuje komunalne inspektore. Obavlja daktilografske
poslove za potrebe Sluzbe za inspekcijske poslove po nalogu Naéelnika/ce Sluzbe za inspekcijske poslove, kao i
druge poslove shodno Uredbi o kancelarijskom poslovanju. Za svoj rad odgovara Nacelniku/ci Sluzbe za
inspekcijske poslove.

[ Redni
broj

Nazivradnog mjesta - Opéti uslovi za izbor Broj zaposlenih
zvanje

17.
posla

Samostalni/a referent/kinja | V-1 nivo kvalifikacije obrazovanja. Najmanje 3 godine
- operater/ka u "Call" centru radnog iskustva, polozen struéni ispit za rad u drzavnim 3
nivo1i organima.

>lzvréni kadar<




Obavlja poslove u “Call" centru koji zahtijevaju primjenu utvrdenih metoda rada, postupaka ili struénih tehnika;
prikuplja, sistematizuje i obraduje informacije, primjenjuje aplikaciju SISTEM 48. Vr3i poslove koji se odnose na
prijem prijava gradana liZno i putem aplikacije SISTEM 48 i proslijedivanje istih putem radio veze ovlascenim
sluzbenicima na postupanje; obavlja poslove automatske obrade podataka svih prijava gradana; vodi evidenciju
istih. Obavlja poslove evidentiranja nepravilnosti kroz odgovarajuci kompjuterski program U oblastima vréenja
komunalnog i inspekcijskog nadzora koje su prijavili gradani, sa obavezom elektronske obrade svih dostavijenih
podataka o potiniocy nepravilnosti, lokaciji gdje je prijavijena nepravilnost, opisu prijavijene nepravilnosti sa
unogenjem podatka © danu i ¢asu kada je prijavljena nepravilnost, zavisno od vrste prijave obavjestava
pretpostavljene, unosi odgovore 0 postupanju po inicijativi gradana elektronskim putem O gemu sacinjava
izvjestaj Nacelniku/ci, daje potrebne informacije gradanima u cilju ostvarivanja prava iz nadleznosti Sluzbe za
inspekcijske posiove, vréi odlaganje u registratare, vodi evidenciju o postupanju po primljenim inicijativama
gradana na osnovu informacija dobijenih od ovlagéenih sluzbenika; vrsi i druge administrativno — tehnicke
poslove po nalogu Nacelnika/ce Sluzbe za inspekcijske poslove. U toku rada obavezan je da koristi sistem radio
veze. U slu€aju povecanog obima posla kao i odsustva tehnickog sekretara obavlja poslove koji ne trpe odlaganje
i druge poslove po nalogu Nacelnika/ce Sluzbe za inspekcijske poslove. Za sv0j rad odgovara Natelniku/ci Sluzbe
za inspekcijske poslove.

VIl - PRIPRAVNICI

Clan19
U slubi za isnpekcijske poslove radi struénog osposobljavanja, mogy se zaposliti jedan ili vide pripravnika sa
visokom, visom ili srednjom struénom spremom.
Broj pripravnika i stepen Zkolske spreme utvrduje utvrduje odlukom Nacelnik/ca Sluzbe za inspekcijske poslove
uz saglasnost predsjednika Opétine i na osnovy raspolozivih sredstava u budzetu Opstine.
IX - PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 20
Rasporedivanje odnosno postavljanje sluzbenika i namjestenika na poslove predvidene ovim Pravilnikom izvréice
se u roku od 30 dana od stupanja oveg Pravilnika.
Glavni inspektor/ka i komunalni inspektori koji su postavljeni do dana pocetka primjene ovog Pravilnika,
nastavljaju sa radom do isteka vremena na koji su postavljeni.

Clan21

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8 (osam) dana od dana objavljivanja na sajtu Opstine Herceg Novi po prethodno
pribavljenoj saglasnosti predsjednika Opstine.
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