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. UVOD

Opétina je teritorijalna jedinica u kojoj gradani ostvaruju lokalnu samoupravu od
neposrednog i zajedni¢kog interesa za gradane i pravna lica, kao i poslove koji su joj
zakonom prenijeti ili propisom Vlade povjereni.

U vrsenju poslova lokalne samouprave opstina je samostalna i njena prava ne mogu
biti uskraéena ili ograni- ¢ena aktima drzavnih organa, osim u sluc¢ajevima i pod uslovom
utvrdenim zakonom, a u skladu sa Ustavom.

Gradani ucestvuju u odlucivanju o svojim potrebama i interesima neposredno i
preko slobodno izabranih predstavnika u organima lokalne samouprave.

Za vrienje poslova organi i javne sluzbe su odgovorni lokalnom stanovnistvu.

Opstina moze obavljati i druge poslove koji su od interesa za lokalno stanovnistvo
koji nisu u nadleznosti drzavnih organa ili drugih organa i organizacija.

U cilju obezbjedivanja vrSenja poslova opstina osniva i organizuje organe lokalne
uprave i javne sluzbe.

Javne sluZbe se mogu osnivati za oblasti koje su nezamjenljiv uslov Zivota i rada
lokalnog stanovnisStva ako se ne mogu na adekvatan nacin kvalitetno i ekonomic¢no
obezbijediti od strane drugih nosioca.

Javne sluzbe se mogu osnivati u oblastima: turizma, obrazovanja, kulture, sporta,
tehnicke kulture, socijalne i djecije zaStite, zapoSljavanja, primarne zdravstvene zaStite i u
drugim oblastima.

Organi opstine su skupStina opStine i predsjednik opStine. Skupstina je
predstavnicki organ, a predsjednik izvrsni organ opstine.

Rad organa uprave je javan.

Zavodenje upravnog postupka i vrienje poslova iz izvorne nadleznosti kao i
preuzetih i povjerenih poslova, opStina obrazuje organe lokalne uprave kao sekretarijate,
uprave, direkcije i sluzbe.

Predsjednik opstine donosi odluku kojom se utvrduje organizacija i nacin rada
lokalne uprave.

Za vrsenje poslova lokalne uprave obrazuju se sekretarijati:

za druStvene djelatnosti i sport,

za prostorno planiranje i izgradnju,

za komunalne djelatnosti i ekologiju,

za finansije, turizam i ekonomski razvoj,
za kulturu.



Za vr3enje specificnih poslova osnivaju se direkcije, uprave i sluzbe:

Direkcija za imovinu i zastupanije,

Uprava lokalnih javnih prihoda,

Sluzba komunalne policije,

SluZba za informacione sisteme i zajednicke poslove,
Sluzba za upravljanje ljudskim resursima,

Sluzba zastite i spaSavanja,

Kabinet predsjednika opstine,

Sluzba glavnog administratora,

SluZzba za unutrasnju reviziju

U cilju obezbjedivanja zakonitog i efikasnog ostvarivanja prava i izvrSavanje
obaveza gradana organi uprave na vidnom mjestu isticu standarde postupanja, Eticki
kodeks lokalnih sluzbenika i namjeStenika, radno vrijeme i vrijeme prijema gradana,
kao i licna imena i sluzbena
svojstva sluzbenika ovlaséenih za preduzimanje radniji.

Isto tako u cilju stvaranja nove politicke kulture i gradani i lokalne samouprave
grade odnose uzajamnog po- Stovanja i uvazavanja jer jedino takav nacin rada pruza
kvalitet i priliku da obje strane budu zadovoljne. Jedino na takav nac¢in gradani mogu da
u potpunosti zadovolje svoje potrebe, a lokalna samoupravada ispuni svrhu i smisao svog
postojanja i djelovanja.

Participacija gradana u radu lokalne samouprave je od izuzetne vaznosti s obzirom da
i jedni i drugi mogu jasno izraziti svoje potrebe i na taj nacin pruZiti smjernice
zaposlenima i politicki izabranim predstavnicima kako i na koji nacin jacati kapacitete
lokalne samouprave u pravcu podizanja transparentnosti i odgovornosti i kristalisati
moguce modele saradnje izmedu predstavnika civilnog sektora i lokalnih samouprava.

Kako je osnovni cilj lokalne samouprave pruzanje usluga, ovim nacinom rada
ostvarivalo bi se kvalitetnije planiranje, upravljanje, eliminisanje zloupotreba i na kraju
podrzalo uspostavljanje jo$ boljih demokratskih odnosa u drustvu u cjelini.

Lokalna samouprava mora graditi povjerenje i obezbijediti gradanima garancije da
¢e usluge koje pruza ostva- riti na efikasan, blagovremen, kvalitetan i kontinuiran nacin i
da ¢e biti otvorena i pristupac¢na za sve druStvene kategorije.

Vodi¢ je proistekao iz potrebe da se saZeto, na jednom mjestu, daju sve informacije o
postupanju organa lokalne uprave i neophodnoj dokumentaciji koju treba priloZiti u zavisnosti od
podnijetog zahtjeva. Takode vodic sadrzi podatke o uslovima koje treba ispuniti da bi se brzo i efikasno
ostvarilo neko pravo ili stekla najneophodnija znanja o toku i naéinu ostvarivanja prava iz
nadleZnosti organa lokalne uprave kao i njihove adrese i kontakte.

Tekst vodic¢a podlozan je promjenama shodno izmjenama procedura pripisanih zakonskim i
drugim aktima.
Elektronska verzija vodica, objavljena na sajtu Opsti- ne Herceg Novi, redovno ¢e se aZurirati, $to znaci
da ¢e se u njemu uredno unositi sve izmjene i korekcije procedura.

Formulari najéeS¢ih zahtjeva koji se od strane gradana i pravnih lica podnose pojedinim
organima lokalne uprave nalaze se na Salteru Gradanskog biroa u zgradi opstine Herceg Novi i na
zvani¢nom sajtu

http://www.hercegnovi.me
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U Sekretarijatu za druStvene djelatnosti i sport gradani mogu ostvariti svoja prava iz oblasti:

e boracko-invalidske zaStite,

e rjeSavanja stambenih i drugih pitanja lica u stanju socijalne potrebe
e sklapanja braka

e socijalne zastite.

Kontakt:
Sekretar Sekretarijata za druStvene djelatnosti i sport
Kancelarija broj 54

e-adresa: lokalna samouprava@hercegnovi.me

Tel: 031/ 322-971

Centrala 031 321 052, lok 211
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Poslovi i nadleznosti Sekretarijata za drustvene djelatnosti i sport definisani su ¢lanom 16.
Odluke o organizaciji i na¢inu rada lokalne uprave Opstine Herceg-Novi.
Sekretarijat za druStvene djelatnosti i sport:

e prati oblast obrazovanja na teritoriji opStine Herceg Novi;

e priprema odluke i informacije niz oblasti obrazovanja na lokalnom nivou;

e dodjeljuje stipendije studentima;

e vrSi strucne poslove kategorizacije djece sa posebnim potrebama;

e saraduje sa svim ustanovama, NVO i drugim organizacijama iz oblasti obrazovanja bilo kog
nivoa;

e prati i ucestvuje u obezbjedivanju uslova za ostvarivanje i unapredenje primarne zdravstvene
zaStite iniciranjem i predlaganjem mjera u ovoj oblasti koje su od neposrednog interesa za
lokalno stanovnistvo;

e preduzima aktivnosti iz svoje nadleznosti radi unapredenja primarne zdravstvene zaStite;

e prati i unapreduje sistem lokalne samouprave osnivanjem i organizacijom mjesnih zajednica
koje vrse poslove od neposrednog i zajednic¢kog interesa za gradane;

e ureduje odnose i obezbjeduje primjenu propisa i drugih akata iz oblasti socijalne i djecje zaStite
kroz obezbjedenje kué¢ne njege i pomodi starim i invalidnim licima, vodi evidenciju lica u stanju
socijalne pomodi, koji nemaju rijeSeno stameno pitanja, vodi evidenciju ostvarenih prava na
jednokratne novéane pomoéi i pomo¢ u kuéi, obezbjeduje poklon pakete za novorodencad i
druge dodatne oblike djecije zastite, koje propise opstina, stara se o ostvarivanju djecije zaStite
koja se odnosi na odmor i rekreaciju, smjestaj i ishranu djece i drugim dodatnim oblicima
djecije zastite koje pripiSe opstina,

e sprovodi postupak priznavanja prava iz oblasti boracko invalidske zastite i zaStite civilnih
invalida rada i vodi evidenciju o korisnicima i vrsti tih prava,

e vodi registar nevladinih organizacija na teritoriji OpStine Herceg Novi, sprovodi postupak i
donosi odluke o raspodjeli sredstava po konkursu, ostvaruje saradnju sa NVO na teritoriji
Opstine,

¢ vrSi poslove unaprjedivanja rodne ravnopravnosti,

e organizuje poslove koji se odnose na prevenciju i suzbijanje narkomanije u saradnji sa drugim
sluZzbama i organizacijama koje se bave tim poslom,

e vrSi poslove matic¢ara u postupku zakljuéenja braka, izdaje izvode i uvjerenja u vezi sa brakom,

e vrSi poslove razvoja i unaprjedenja sporta i fizicke kulture,

e prati rad javnih sluzbi u oblasti sporta i fizi¢ke kulture,

e ucestvuje u organizaciji sportskih manifestacija opStinskog i Sireg znacaja,

e razvija i unaprjeduje djeciji i omladinski sport, organizuje rad sportskih Skola na teritoriji
Opétine i razviju masovnu fizicku kulturu,

e dodjeljuje opstinske nagrade i priznanja u oblasti sporta i fizicke kulture,

e izraduje program aktivnosti u sportu i programe sportskih manifestacija,

e prati realizaciju programa u oblasti sporta koje finansira opstina,

e saraduje sa svim organizacijama iz oblasti sporta,

e vrSi nadzor nad organizacijama, iz oblasti sporta ¢iji je osnivac op5tina Herceg Novi,

e priprema informativne i druge stru¢ne materijale za skupstinu i predsjednika Opstine,

e vrsi poslove normativne djelatnosti u postupku pripreme propisa i akata iz nadleznosti
Sekretarijata.

e vrsiidruge poslove iz nadleznosti opStine u oblastima za koje je osnovan.
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U Sekretarijatu gradani mogu ostvariti svoja prava iz oblasti:

e boracko invalidske zaStite,
e rjeSavanja stambenih i drugih pitanja lica u stanju socijalne potrebe.

U daljem tekstu dati su postupci za ostvarivanje pojedinih prava iz nadleznosti ovog Sekretarijata.

1. MATICNA SLUZBA

Porodicni zakon (Sl.list CG broj 70/15)
Zakon o mati¢nim registrima (Sl.list CG broj 47/08, 41/10, 40/11)
Pravilnik o na¢inu vodenja matic¢nih registara (Sl.list CG broj 37/11)

(Kancelarija broj 42)

1.1.  ZA1ZDAVANJE 1ZVODA 1Z MATICNOG REGISTRA VJENCANIH

Stranka podnosi:
e propisani obrazac (dobija se u Mati¢noj sluzbi)
Administrativna taksa — 5,00 €, Primalac Budzet Opstine Herceg Novi

Po prijemu zahtjeva i uplati administrativne takse, Sluzba postupa ODMAH.

1.2.  ZA1ZDAVANJE I1ZVODA 1Z MATICNOG REGISTRA VJENCANIH NA
INTERNACIONALNOM OBRASCU

Stranka podnosi:
e propisani obrazac
Administrativna taksa — 15,00 € Primalac Budzet OpStine Herceg Novi.

Po prijemu zahtjeva i uplati administrativne takse, Sluzba postupa ODMAH.
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1.3.  ZA PRIJAVUVJENCANJA
Stranka podnosi:

e izvode iz mati¢nog registra rodenih za lica koja se vjenc¢avaju

e uvjerenje o drzavljanstvu

e uvjerenje o slobodnom bra¢nom stanju lica rodenih van zemlje (ukoliko je dokument na
stranom jeziku stranka je duzna da ga prevede kod ovlaSéenog sudskog prevodioca)

e licne karte za lica koja se vjencavaju

e li¢ne karte za svjedoke (na dan vjencanja)

Administrativna taksa — 50,00 €
Administrativna taksa — 200,00 € za vjenc¢anje van sluzbenih prostorija.

Primalac Budzet OpStine Herceg Novi.

1.4. NAKNADNI UPIS U MATICNI REGISTAR VJENCANIH
Stranka uz zahtjev podnosi:

e izvod iz mati¢nog registra vjencanih na obrascu koji izdaju republike bivse Jugoslavije
e internacionalni izvod (sa prevodom) za lica vjen¢ana u inostranstvu
o fotokopiju li¢ne karte

1.5. ISPRAVKA PODATAKA U MATICNOM REGISTRU VJENCANIH

Stranka podnosi zahtjev za ispravku i
e dokaz na osnovu kojeg se vrsi ispravka

Administrativna taksa — 5,00 € Primalac Budzet Opstine Herceg Novi.

Kancelarija 42 Tel:031/321052 lokal 207
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2.  BORACKO-INVALIDSKA ZASTITA

Prava iz boracke i invalidske zaStite sti¢u se, ostva- ruju i koriste na nacin i pod uslovima
propisanim Zakonom o borackoj i invalidskoj zastiti (»Sluzbeni list RCG«, broj 69/03 i »Sluzbeni list
CG«, broj 21/08, 73/10, 40/11 i 01/15)

e SREDSTVA ZA OVU NAMJENU OBEZBJEDUJU SE U BUDZETU CRNE GORE

2.1. ZA LICNU INVALIDNINU
Stranka uz zahtjev podnosi:

e izvod iz mati¢nog registra rodenih

e uvjerenje o drzavljanstvu

e dokaz nadleznog organa (Vojska Crne Gore) o okolnostima zadobijene rane, povrjede, ozljede
ili oboljenja

e medicinsku dokumentaciju

e nalaz i miSljenje ljekarske komisije (Drzavna ljekarska komisija).

2.2. ZA DODATAK ZA NJEGU | POMOC OD STRANE DRUGOG LICA

Stranka uz zahtjev podnosi:

e medicinsku dokumentaciju

e dokaz da nije ostvareno pravo po osnovu drugog zakona
(Centar za socijalni rad, Fond P10 CG)

o nalaz i misljenje ljekarske komisije (Drzavna ljekarska komisija)

2.3. ZA ORTOPEDSKI DODATAK
Stranka uz zahtjev podnosi:

e medicinsku dokumentaciju
o nalaz i misljenje ljekarske komisije (Drzavna ljekarska komisija)

2.4. ZA ORTOPEDSKA | DRUGA POMAGALA

Stranka podnosi zahtjev.

Vojni invalid i civilni invalid rata ima pravo na ortopedska i druga pomagala u
skladu sa propisima iz oblasti zdravstva
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2.5. BANJSKO | KLIMATSKO LIJECENJE

Vojni invalid i civilni invalid rata ima pravo na banjsko i klimatsko lijecenje u skladu sa
propisima iz ob- lasti zdravstva.

2.6. BESPLATNA I POVLASCENA VOZNJA

Besplatna voznja

Vojni invalid, civilni invalid rata i korisnici porodi¢ne invalidnine imaju pravo na besplatnu voznju
u skladu sa Zakonom o borackoj i invalidskoj zastiti (za slu¢aj upucivanja u drugo mjesto radi
pregleda kod ljekarske komisije).

PovlaSéena voznja

Vojni invalid, civilni invalid rata ima pravo na povlaSéenu voZnju u unutraSnjem saobradaju za tri
putovanja godiSnje uz povlasticu od 75% od redovne cijene.

Stranka uz zahtjev podnosi i vozne karte.

2.7. ZA PORODICNU INVALIDNINU CLANOVA PORODICE POGINULOG
BORCA | UVECANA PORODICNA INVALIDNINA

Stranka uz zahtjev podnosi:

e izvod iz mati¢nog registra rodenih

e izvod iz mati¢nog registra viencanih

e uvjerenje o drzavljanstvu

e izvod iz mati¢nog registra umrlih za lica po osnovu kojeg se ostvaruje pravo

e uvjerenje o redovhom 3kolovanju za djecu stariju od 18 godina

e uvjerenjeda je lice po osnovu kojeg se ostvaruje pravo izgubilo Zivot pod okolnostima
predvidenim Zakonom o vojnim invalidima

e uvjerenje da je pali borac izdrZzavao podnosioca zahtjeva.

16



2.8. ZA PORODICNI DODATAK

Stranka uz zahtjev podnosi:

e rjeSenje da je umrli invalid po osnovu kojeg se ostvaruje pravo bio uZivalac prava na dodatak
za

e njegu i pomoc¢ od strane drugog lica

e dokaz da podnosilac zahtjeva nije uzivalac penzije ili nekog drugog redovnog novcéanog
primanja

e izvod iz mati¢nog registra rodenih

e izvod iz mati¢nog registra vjenc¢anih

e uvjerenje o drZavljanstvu

e izvod iz mati¢nog registra umrlih po osnovu kojeg se ostvaruje pravo

e uvjerenje o srodstvu po osnovu koga se ostvaruje pravo.

2.9. ZA PORODICNU INVALIDNINU CLANOVA PORODICA UMRLOG VOJNOG
INVALIDA OD I — VII GRUPE

Stranka uz zahtjev podnosi:

e izvod iz mati¢nog registra rodenih
e izvod iz mati¢nog registra viencanih
e uvjerenje o drzavljanstvu podnosioca zahtjeva
e izvod iz mati¢nog registra umrlih za lice po osnovu kojeg se ostvaruje pravo
e rjeSenje da je lice po osnovu kojeg se ostvaruje pravo bilo priznato za
vojnog invalida od I do VII grupe

2.10. ZA POVECANJE PROCENTA INVALIDNOSTI
Stranka uz zahtjev podnosi:

e izvjestaj ljekara specijaliste o zdravstvenom stanju
e nalaz i misljenje ljekarske komisije (Drzavna ljekarska komisija)
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2.11. ZA NOVCANU NAKNADU MATERIJALNOG OBEZBJEPENJA

Stranka uz zahtjev podnosi:

izvod iz mati¢nog registra rodenih

izvod iz mati¢nog registra vjenéanih

uvjerenje o drzavljanstvu

izvod iz mati¢nog registraumrlih za borcaili invalida po osnovu koga se ostvaruje pravo
rjeSenje o svojstvu borca — vojnog, civilnog i porodi¢nog invalida

uvjerenje da nije u radnom odnosu

uvjerenje da nije korisnik penzije

uvjerenje da ne obavlja samostalnu djelatnost

uvjerenje da nije korisnik staracke naknade za poljoprivrednika

uvjerenje da nije korisnik materijalnog obezbjedenja boraca

uvjerenje da nije korisnik materijalnog obezbjedenja porodice

dokaz o kuénoj zajednici

uvjerenje o nesposobnosti za rad i privredivanje za korisnike kod kojih je postojala
nesposobnost prije 15-te godine Zivota od ljekarske komisije (Drzavna ljekarska komisija).

2.12. ZA DODATAK NA SAMOHRANOST

Stranka uz zahtjev podnosi:

dokaz da je podnosilac zahtjeva samohran
rieSenje da je podnosilac zahtjeva korisnik novéane naknade materijalnog obezbjedenja.

2.13. ZA ZDRAVSTVENU ZASTITU | OSTVARIVANJE DRUGIH PRAVA U VEZI
ZDRAVSTVENE ZASTITE

Stranka uz zahtjev podnosi:

rjeSenje o priznatom svojstvu vojnog invalida ili priznatom pravu na novéanu naknadu
materijalnog obezbjedenja

izvod iz mati¢nog registra rodenih

uvjerenje da nema prihoda od poljoprivredne djelatnosti ili bilo koje druge djelatnosti
dokaz da nije zdravstveno osiguran po bilo kojem drugom osnovu.

2.14. ZA NAKNADU POGREBNIH TROSKOVA

Stranka uz zahtjev podnosi:

izvod iz matiénog registra umrlih za lice po osnovu kojeg se ostvaruju pogrebni troskovi
dokaz da je podnosilac zahtjeva bio ¢lan porodice umrlog
rjeSenje o priznatom pravu na invalidu ili na novéanu nadoknadu za umrlog

dokaz da nije primio novéanu naknadu po nekom drugom osnovu (potvrda od Fonda PIO i
Centra za socijalni rad)
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2.15. ZA 1ZDAVANJE UVJERENJA O CINJENICAMA O KOJIMA SE VODI
SLUZBENA EVIDENCIJA

Stranka podnosi zahtjev.

Organ za boracko-invalidsku zastitu vodi evidenciju o korisnicima prava i isplatama korisnika
pomenutih prava.

Rok za donoSenjarjeSenja je 20 dana od dana podnoSenja zahtjeva.

Rok za Zalbu se podnosi Ministarstvu rada i socijalnog staranja — Podgorica, u roku od 15 dana
od dana prijema rjeSenja, a preko ovog Sekretarijata.

Napomena: Zahtjevi su oslobodeni pla¢anja administrativne takse.
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3. RJESAVANJE STAMBENIH PITANJA LICA U STANJU
SOCIJALNE POTREBE

-Zakon o socijalnom stanovanju (»Sluzbeni list CG«, broj 35/13)
-Odluka o rjeSavanju stambenih pitanja lica u stanju socijalne potrebe

(»Sluzbeni list CG« - opStinski propisi, broj 21/13)

Pravo na rjeSavanje stambenih pitanja imaju lica koja saglasno propisima o socijalnoj zastiti,
ostvaruju pravo na materijalno obezbjedenje porodice ili lica koja nemaju u vlasnistvu nekretnine i
nemaju sredstva da na drugi nacin rijeSe stambeno pitanje a ne ostvaruju pravo na materijalno
obezbjedenje, pod uslovom da imaju prebivaliste na podruéju opstine Herceg Novi.

Postupak: Komisija za rjeSavanje stambenih pitanja lica u stanju socijalne potrebe objavljuje oglas o
raspodjeli slobodnih stambenih jedinica ili sredstava. Oglas se objavljuje na oglasnoj tabli Sekretarijata
za lokalnu samoupravu i Centra za socijalni rad.

Potrebna dokumentacija za prijavu na oglas:

e dokaz o postojecoj stambenoj situaciji

e dokaz o materijalnom stanju

e dokaz o broju ¢lanova domacinstva

e dokaz o duzini koriSéenja prava na materijalno obezbjedenje porodice
e dokaz o duzini prebivalista na podrucju Opstine Herceg Novi

e dokaz o zdravstvenom stanju

e dokaz o samohranosti

Na utvrdenu rang listu ucesnici oglasa imaju pravo prigovora komisiji u roku od 8 dana, od dana
isticanja na oglasnoj tabli.

Postupak za rjeSavanje stambenih pitanja Komisija je duzna da zavrsi u roku od 90 dana od dana
raspisivanja oglasa.
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4. SOCIJALNA ZASTITA

-Zakon o socijalnoj i djecjoj zastiti (»Sluzbeni list CG«, broj 27/13, 01/15, 42/15, 47/15)
-Pravilnik o oblicima socijalne i djecje zastite (»Sluzbeni list CG«, broj 29/16)

-Odluka o dodijeli novéane naknade porodicama za rodenje ¢etvrtog djeteta (»Sluzbeni list CG«
opstinski propisi, broj 9/04)

4.1. POMOC | NJEGA U KUCI — GERONTO PROGRAM

Pravo na pomo¢ u kuéi mogu ostvariti stara i iznemogla, hroni¢no oboljelai druga lica starija od 65
godina Zivota koja nisu u stanju da se sama o sebi staraju.

Izuzetno ovu pomo¢ mogu ostvariti i lica mlada od 65, a starija od 60 godina, pod uslovom da su
samohrana i invalidna lica. Prioritet u pruzanju pomoci u kuéi ima lice koje nema srodnike koji su po
zakonu duzni da se o njima staraju (samohrana lica).

Odabir korisnika vrsi nadlezna sluzba Sekretarijat za druStvene djelatnosti i sport OpStine Herceg
Novi.

Stranka uz zahtjev podnosi:

o fotokopiju li¢ne karte
e dokaz o prihodima
e dokaz o stambenoj situaciji
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4.2. JEDNOKRATNA NOVCANA POMOC

Pravo na jednokratnu novéanu pomo¢ mogu ostvariti pojedinci i porodice koje se nalaze u stanju
izuzetno teSke materijalne situacije, a koju ne mogu samostalno prevaziéi i to u sljede¢im sluc¢ajevima:
zadovoljavanje osnovnih Zivotnih potreba, druge potrebe izazvane specifiénim stanjem ili situacijom
(teSka invalidnost, bolest, smrt i dr.) i u drugim slucajevima prema procjeni Sekretarijata.

Stranka uz zahtjev podnosi dokaz o razlozima zbog cega se trazi pomoc¢:
e izjava o ¢lanovima domacinstva,
e dokaz o ukupnim prihodima domacinstva,
e dokaz o stambenoj situaciji,
e medicinska dokumentacija (u slucaju bolesti)
o fotokopija liéne karte
e Ziroracun

4.3. POKLON PAKETI ZA NOVOROPENCAD

Stranka uz zahtjev podnosi:

e izvodi iz mati¢énog registra rodenih za novorodence
e kopiju li¢ne karte roditelja ili uvjerenje o prebivalistu

4.4. NOVCANA NAKNADA ZA CETVRTO DIJETE

Stranka uz zahtjev podnosi:

e izvodi iz mati¢énog registra rodenih za novorodence i za ostalu djecu
e kopije licnih karata roditelja
e broj Ziro racuna podnosioca zahtijeva.

4.5. NOVCANA POMOC ZA KUPOVINU UDZBENIKA | SKOLSKOG PRIBORA

Novcéanu pomo¢ ostvaruju djeca osnovno-Skolskog uzrasta koji ovu vrstu pomocéi ne ostvaruju po
drugom osnovu, a porodice nemaju materijalnih moguénosti da im obezbjede.

Listu kandidata utvrduje Sekretarijat za druStvene djelatnosti i sport na osnovu podataka
pribavljenih od Centra za socijalni rad Herceg Novi, osnovnih Skola i mjesnih zajednica na teritoriji
Opstine Herceg Novi.

Novcéana pomo¢ se obezbjeduje u iznosu do 30€.
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5. RASELJENA LICA

Vrsenje strucénih i drugih poslova koji su povjereni opstini u dijelu zbrinjavanja izbjeglih i raseljenih
lica

Pitanja raseljenih lica rjeSavaju se kroz koordinacija izmedu raseljenih lica, nadleznih organa,

medunarodnih humanitarnih organizacija, nevladinih organizacija (Uprava za zbrinjavanje izbjeglica,
UNHCR, HELP ...), informisanje, obavjeStavanje i sli¢cno u zavisnosti od njihovih potreba.

Kancelarija 70 Tel:031/321052 lokal 290
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6. OBRAZOVANJE

6.1. DODJELA STUDENTSKE STIPENDIJE

Odluka o stipendiranju studenata poslije zavrSene prve godine studija (»Sluzbeni list CG«
opstinski propisi, broj 29/07)

Stranka podnosi:

e obrazac prijave — molbe preuzet iz Gradanskog biroa ili sa sajta OpStine Herceg Novi

e obrazac uvjerenja Sekretarijata za drustvene djelatnosti preuzet iz Gradanskog biroa ili sa sajta
Opstine Herceg Novi koji ispunjava visoko Skolska ustanova.

e uvjerenje o prebivaliStu iz Centra bezbjednosti — Podrucne jedinice Herceg Novi

Rok za prijavu na konkurs je 15 dana.

O pravu na stipendiju odlucuje i rjeSenje o stipendiranju potpisuje predsjednik opStine, na
predlog Odbora za druStvene djelatnosti Skupstine opStine Herceg Novi

6.2. ZA 1ZDAVANJE RIESENJA ZA PLACANJE ODNOSNO PARTICIPACIJU
PACKOG PREVOZA ZA ODREPENE KATEGORIJE UCENIKA

-Opsti zakon o obrazovanju i vaspitanju (»Sluzbeni list CG«, broj 64/02, 31/05, 49/07, 04/08, 21/09,
45/10, 40/11, 45/11, 36/13, 39/13, 44/13)

-Odluka o participaciji troSkova prevoza u prigradskom i medugradskom saobracaju za odredene
kategorije ucenika (»Sluzbeni list CG« opSstinski propisi, broj 29/12)

-Pravilnik o kriterijumima i nacinu prijema ucenika u domove ucenika i ostvarivanju prava na
participaciju prevoza (»Sluzbeni list RCG«, broj 56/03 , 39/15, 42/16)

Stranka podnosi:

e obrazac zahtjeva preuzet iz Gradanskog biroa.

e uvjerenje ili potvrda nadlezne Skolske ustanove o

e upisu uéenika putnika.

e potvrda ili uvjerenje o zaradama zaposlenih ¢lanova porodice od firme u kojoj su zaposleni.

o fotokopiju licne karte roditelja ucenika

e potvrda ili uvjerenje sa Biroa rada ili Poreska uprava PJ Herceg Novi za nezaposlene ¢lanove
porodice.

e potvrda ili uvjerenje Fonda P10 o visini novéanog iznosa za korisnike penzije ¢lanova porodice

e potvrda Centra za socijalni rad da su korisnici MOP-a

Rok za izdavanje rjeSenja je 20 dana od dana predaje urednog zahtjeva.

Zalba se podnosi glavnhom administratoru u roku od 8 dana od dana prijema rjesenja, uz uplatu
administrativne takse u iznosu od 5,00 € na z.r.br 510-9066777-61.
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6.3. ZA DOBIJANJE STUDENTSKIH OLAKSICA

(izdavanje uvjerenja za studentski dom, stipendije koje daju razna pravna lica i druge olakSice)

Stranka podnosi:

e obrazac zahtjeva preuzet iz Gradanskog biroa.

e uvjerenje ili potvrda o upisu studija

e potvrda ili uvjerenje o zaradama zaposlenih élanova porodice od firme u kojoj su zaposleni.

o fotokopiju licne karte roditelja uc¢enika

e potvrda ili uvjerenje sa Biroa rada ili Poreska uprava PJ Herceg Novi za nezaposlene ¢lanove
porodice.

e potvrdaili uvjerenje Fonda P10 o visini novéanog iznosa za korisnike penzije ¢lanova porodice

e potvrda o koriséenju socijalnih davanja pri Centru za socijalni rad

e potvrda ili uvjerenje o ¢lanovima porodice koji su na Skolovanju

e zastudente koji studiraju u Italiji i dokaz o stambenim uslovima u kojima porodica stanuje

o fotokopija liéne karte studenta

6.4. ZA 1IZDAVANJE RIESENJA O USMJERAVANJU DJECE SA POSEBNIM
OBRAZOVNIM POTREBAMA U ODGOVARAJUCI OBRAZOVNI PROGRAM

-Zakon o vaspitanju i obrazovanju djece sa posebnim obrazovnim potrebama (»Sluzbeni list CG«, broj
80/04, 45/10)

-Pravilnik o nacinu, uslovima i postupku za usmjeravanje djece sa posebnim potrebama (»Sluzbeni list
CG«, broj 57/11)

Stranka uz zahtjev za usmjeravanje podnosi:

e izvod iz mati¢nog registra rodenih za uc¢enika koji se usmjerava

e zdravstvenu, pedagosku, socijalnu i psiholosku dokumentaciju uc¢enika koji se usmjerava
e liéne podatke o uceniku

e adresu stanovanja i kontakt telefone

e prethodno rjeSenje o usmjeravanju ukoliko se posjeduje

o fotokopija li¢ne karte roditelja ucenika koji se usmjerava

Rok za odlucivanje po zahtjevu stranke je 20 dana od dana primljenog urednog zahtjeva.

RjeSenje o usmjeravanju donosi Sekretarijat na osnovu predloga Komisije za usmjeravanje djece sa
posebnim potrebama.

Zalba se podnosi Ministarstvu prosvjete Crne Gore u roku od 30 dana od dana prijema rjesenja,
neposredno ili preko ovog organa, taksirana sa 5,00 € na Z.r.br 510-9066777-61
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6.5. ZA UTVRDIVANJE POSLEDNJEG USMJERAVANJA

Stranka uz obrazac zahtjeva podnosi:

o fotokopiju posljednjeg rjeSenja o usmjeravanju
e potvrdu o upisu ucenika u vaspitno-obrazovnu ustanovu

7. NVO SEKTOR

Zakon o nevladinim organizacijama (»Sluzbeni list CG«, broj 39/11)

Odluka o kriterijumima, nacinu i postupku raspodjele sredstava nevladinim organizacijama (»Sluzbeni
list CG«, broj 1/16)

Raspodjela sredstava za projekte nevladinih organizacija vrsi se na osnovu javnog konkursa koji
raspisuje Komisija za raspodjelu sredstava nevladinim organizacijama jednom godi3nje.

Konkurs se objavljuje u jednom dnevnom listu koji se distribuira na teritoriji CG, putem web sajta
Opstine http://www.hercegnovi.me/ i lokalnog javnog emitera.

Prijava na konkurs se podnosi na propisanom obrascu koji se sastoji iz tri dijela i predaje na
Gradanskom birou Opstine.

Uz prijavu u zapecacéenoj koverti se prilaze:

e rjeSenje o upisu u registar nevladinih organizacija

e Kkopija finansijskog izvjeStaja za posljednju fiskalnu godinu

e projekat kojim nevladina organizacija konkuriSe za dodjelu sredstava

e podaci o iskustvu zaposlenih, odnosno volontera u nevladinoj organizaciji

e izvjestaj o realizovanim projektima u prethodnoj godini, zakljuéno sa danom objavljivanja
konkursa

e garancija ovlaS¢enog lica za zastupanje i predstavljanje nevladine organizacije da od drugog
donatora nije dobila sredstva u ukupnom iznosu potrebnom za realizaciju projekta koji
kandiduje

e izjava dali je nevladina organizacija kandidovani projekat predala drugom donatoru na
razmatranje u prethodnom periodu ili u vrijeme predaje na konkurs Opstini

e tri Stampane i jednu elektronsku verziju projekta na CD-u.

¢ Nevladina organizacija moze uz navedenu dokumentaciju podnijeti preporuke eksperata ili
drugu relevantnu dokumentaciju.
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8. SPORT

Zakon o sportu(»Sluzbeni list CG«, broj 36/11 i 36/13)

Odluka o utvrdivanju osnova i kriterijuma za finansiranje aktivnosti u sportu(»Sluzbeni list CG
«opstinski propisi, broj 48/15 i 28/16)

8.1. ZA SUFINANSIRANJE PROGRAMA RADA SPORTSKIH KLUBOVA NA
TERITORIJI OPSTINE HERCEG NOVI

Sufinansiranje programa rada sportskih klubova vrsi se na osnovu javhog konkursa koji objavljuje
Sekretarijat za druStvene djelatnosti i sport, jednom godisnje.

Konkurs se objavljuje na sajtu OpStine (www.hercegnovi.me) , oglasnoj tabli u zgradi opStine i u
lokalnim medijima.

Prijava na konkurs se podnosi na Prijavnom obrascu koji se moZe preuzeti na Gradanskom birou ili na
sajtu Opstine.

Uz prijavu u zapecéacéenoj koverti se prilaze:

e rjeSenje 0 upisu u registar sportskih organizacija (po novom zakonu)

e Statut sportske organizacije(fotokopija sa pecatom i potpisom)

e detaljan program i plan rada sportskog kluba za godinu za koju se konkurise za sredstva (sa
troSkovima realizacije)

e dinamicki plan troSenja sredstava od januara do decembra (po mjesecima)

e finansijski izvjeStaj o odobrenim i realizovanim (utroSenim) sredstvima iz Budzeta Opstine za
prethodnu godinu, ukoliko je klub koristio finansijska sredstva iz BudZeta

e lzvjeStaj o postignutim rezultatima u proteklom periodu

8.2. PODRSKA LOKALNIH, DRZAVNIH | MEDPUNARODNIH SPORTSKIH
TAKMICENJA | SPORSTKIH MANIFESTACIJA

e sporski program Praznika mimoze

e sportski program u toku turistic¢ke sezone (Jadranske igre, Plivac¢ki maraton, fudbalski,
koSarkaski i vaterpolo turniri)

e Skolska olimpijada — Skolska sportska takmic¢enja na opStinskom, meduopstinskom i drzavhom
nivou

e Specijalna olimpijada OS Ilija Ki$i¢ — sportska takmicenja za u¢enike osnovnih kola iz CG sa
posebnim potrebama
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9.

LJUDSKA PRAVA

Evropska konvencija za zaStitu ljudskih prava i osnovnih sloboda.

Zakon o manjinskim pravima i slobodama(»Sluzbeni list CG«, broj 31/06, 51/06,38/07,02/11i 08/11)

Zakon o rodnoj ravnopravnosti (»Sluzbeni list CG«, broj 46/07, 73/10, 40/11 i 35/15)

Zakon o zabrani diskriminacije (»Sluzbeni list CG«, broj 46/10 i 40/11)

Zakon o zabrani diskriminacije lica sa invaliditetom (»SluZbeni list CG«, broj 39/11)

Zakon o volonterskom radu (»Sluzbeni list CG«, broj 26/10, 31/10 i 14/12)

Zakon o sprjecavanju zloupotrebe droga (»Sluzbeni list CG«, broj 28/11 i 35/13)

Organizovanje i obavljanje poslova koji se odnose na: prevenciju i suzbijanje narkomanije i
drugih bolesti zavisnosti, pitanja mladih, oblasti rodne ravnopravnosti i zaStite od
diskriminacije,

sprovodenje aktivnosti iz oblasti prevencije zloupotreba droga radi podizanja svijesti o
problemu zloupotreba droga i o potrebi za njenim sprjec¢avanjem, kao i o potrebi afirmacije
zdravih navika Zivljenja

saradnja sa nevladinim organizacijama, vaspitno-obrazovnim, zdravstvenim ustanovama,
ustanovama socijalne zasStite, organima policije, sudstva, medijima i drugim pravnim licima u
postupku planiranja i realizacije aktivnosti i programa iz oblasti bolesti zavisnosti

realizacija programa i saradnje sa razlic¢itim subjektima radi afirmacije principa zdravih stilova
Zivota, posebno medu mladom populacijom

rjeSavanje ostvarivanje prava osoba sa invaliditetom, ukljucéivanja OSI u sve sfere drustvenog
Zivota na ravnopravnoj osnovi, podsticanje zaposljavanja OSI

edukativne i savjetodavne aktivnosti i obavljanje poslova koji se odnose na pitanja mladih, kao i
zastitu od nasilja nad djecom i nasilja u porodici u skladu sa nacionalnim i lokalnim strateSkim
dokumentima

izrada i realizacija lokalnih strateSkih planova i akcionih planova za sprovodenje lokalnih i
nacionalnih strateSkih dokumenata iz oblasti prevencije i suzbijanja narkomanije i drugih
bolesti zavisnosti, pitanja mladih, osoba sa invaliditetom, oblast rodne ravnopravnosti i zastite
od diskriminacije
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10.

SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA

Zakon o slobodnom pristupu informacijama(»Sluzbeni list CG«, broj 44/12)

Zakon o zaStiti podataka o li¢nosti (»Sluzbeni list CG«, broj 79/08, 70/09 i 44/12)

Zahtjev za slobodan pristup trazenoj informaciji sadrzi:

podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizi¢kog lica, ili naziv i adresa pravnog
lica),

odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocénika.

nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji (neposrednim uvidom u original ili kopiju
informacije u prostorijama ovog organa; prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane
podnosioca zahtjeva u prostorijama ovog organa, ili dostavljanjem kopije informacije
podnosiocu

zahtjeva od strane ovog organa, neposredno, putem poste ili elektronskim putem)

O pravu na pristup trazenoj informaciju odlucuje rjeSenjem Sekretarijat za drustvene djelatnosti u
roku od 15 dana od dana podnijetog urednog zahtjeva.

Zalba protiv rjeSenja koji je donio nadleZni organ se moZe uloZiti Agenciji za zastitu podataka o li¢nosti

i pristup informacijama u roku od 15 dana od dana prijema rjeSenja, neposredno ili preko ovog organa,
uz dokaz

o plaéenoj administrativnoj taksi u iznosu od 5,00 € na Z.r.br510-9066777-61.

Podnosilac zahtjeva snosi troSkove kopiranja, skeniranja i dostavljanja trazene informacije u skladu sa
Uredbom o naknadi troSkova u postupku za pristup informacijama (,,Sl.list CG* br.02/07).
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11.

MJESNE ZAJEDNICE

Odluka o mjesnim zajednicama(»Sluzbeni list CG«, broj 38/04, 26/15, 32/15)

Mijesna zajednica je zajednica gradana prema mjestu prebivalista na odredenom podrucju,
organizovana radi zadovoljavanja odredenih zajednickih potreba i interesa gradana na tom
podrucju u skladu sa Zakonom i Statutom Opstine.

Mjesna zajednica je dio jedinstvenog sistema lokalne samouprave u Opstini,

Gradani osnivaju mjesnu zajednicu u skladu sa Zakonom. Odlukom Skupstine Opstine ureduju se
uslovi osnivanja, poslovi, organi i postupak izbora, organizacija i rad organa, nac¢in odlucivanja,
finansiranja i druga pitanja od znacaja za rad mjesne zajednice.

Pored poslova predvidenih zakonom, u mjesnim zajednicama se vrse poslovi koji se odnose na :

prikupljanje podataka o socijalnom stanju gradana mjesne zajednice

pruzanje pomodi nadleznim organima u organizovanju popisa stanovnistva

odredene poslove u organizovanju i sprovodenju izbora i referenduma

ucestvovanje u prostornom i urbanistickom planiranju i usmjeravanju razvoja mjesne zajednice
poslove zastite covjekove okoline

ucestvovanje u obezbjedivanju uslova za razvoj turizma

ucestvovanje u obezbjedivanju uslova za razvoj poljoprivrede

izgradnju i odrzavanje komunalnih objekta kao Sto su: lokalna putna mreza, javna rasvjeta,
kanalizaciona mreZai sl.

izgradnju i odrZzavanje mjesnog groblja, spomen obiljeZja

druga pitanja za koja Opstina utvrdi da su od neposrednog i zajedni¢kog interesa za gradane
mjesne zajednice.

Sredstva za zadovoljavanje potreba lokalnog stanovniStva u mjesnoj zajednici obezbjeduju se iz:

prihoda opstine koji se ustupaju mjesnoj zajednici

sopstvenih sredstava lokalnog stanovnistva koja udruzuju neposredno, putem samodoprinosa
ili na drugi nacin

sredstava koja za aktivnosti odredenog oblika lokalne samouprave mogu dati zainteresovana
pravna ili fizicka lica

naknada za usluge koje svojim aktivnostima ostvaruju mjesne zajednice

poklona, donacija i drugih sredstava
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Registar mjesnih zajednica vodi nadlezni opStinski organ. Upisom u registar mjesna zajednica stice
svojstvo pravnog lica.

U opstini je organizovana 21 mjesna zajednica:

- MZIGALO e-adresa: mzigalo@t-com.me 332-497

- MZTOPLA e-adresa: mztopla@gmail.com 323-697

- MZHERCEG NOVI e-adresa: mzhercegnovi@t-com.me 322-394
- MZMELJINE e adresa: mzmeljine@gmail.com 348-277

- MZ ZELENIKA-KUTI e-adresa: mzzelenikakuti@t-com.me  678-107
- MZKUMBOR e-adresa: mzkumbor@gmail.com 684-800

- Mz DPENOVICI e-adresa: mzdjenovic@gmail.com 676-400
- MZBAOSICI e-adresa: mzbaosic@t-com.me 674-333

- MZBIJELA eadresa: mzbijela@t-com.me 671-470

- MZ KAMENARI e adresa: mzkamenari@gmail.com 673-505
- MZPODI 642-024

- MZSRBINA 326-153

- MZPRIJEVOR 067/301-061

- MZSUTORINA 068/685-611, 067/574-873

- MZKRUSEVICE 063/225-989, 067/800-543

- MZ KAMENO-ZLIJEBI 632-381, 067/302-166, 068/302-166
- MZ MOKRINE 685-010, 067/313-618, 063/225-989

- MZLUSTICA 063/225-892, 069/359-059

- MZ SUSCEPAN-RATISEVINA-TREBJESIN 069/044-465

- MZ MOJDEZ 067/852-368

- ZMUBLI 068/722-102






U Sekretarijatu za finansije, turizam i ekonomski razvoj gradani mogu ostvariti svoja prava iz oblasti:
preduzetniStva, trgovine, zanatstva, prevoza putnika na moru plovnim objektom, turizma,
ugostiteljstva, produZenja radnog vremena i poljoprivrede.

Kontakt:

Sekretar Sekretarijata za finansije, turizam i ekonomski razvoj
Kancelarija broj 69

e-adresa: finansije@hercegnovi.me

Tel: 031/ 323-512

Centrala: 031/ 321 052, lok. 275
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Poslovi i nadleznosti Sekretarijata za finansije, turizam i ekonomski razvoj definisani su ¢lanom 15.
Od- luke o organizaciji i nac¢inu rada lokalne uprave Opstine Herceg Novi:

Sekretarijat za finansije, turizam i ekonomski razvoj:

e - priprema i utvrduje nacrt budZeta opstine; priprema izvjestaje o realizaciji fiskalne politike za
tekuéu godinu i predlaze smjernice na osnovu kojih se plani- raju prihodi i rashodi za narednu
godinu koje utvrduje predsjednik opstine;

e izraduje struéno uputstvo o ciljevima i smjernicama potro$ackih jedinica radi pripremanja
budzeta;

e propisuje blizi sadrzaj i formu zahtjeva za dodjelu budZetskih sredstava;

e izraduje nacrt Odluke o privremenom finansiranju;

e prati koriSéenje odobrenih sredstava potroSackih jedinica po dinamici koju odobri predsjednik
opstine;

e priprema planove izvrSenja budzeta, zavrsni ra¢un budzeta, odluke o zaduZzivanju OpStine
Herceg Novi;

e raspisivanje opstinskog zajma; poslove uvodenja opstinskog samodoprinosa;

e pribavlja misljenje Ministarstva finansija na predloZeni nivo i strukturu potrosnje, politiku
zarada, kapitalne izdatke, izvore finansiranja, nivo suficita i deficita;

e upravlja konsolidovanim racunom trezora, kao i pod- ra¢unima i drugim racunima i vodi
evidenciju o postojeéem dugu opstine;

e odobrava, otvara pod-racun i blize odreduje nacin kori$éenja ovih racuna;

e vodi glavne knjige trezora i pomoéne knjige;

e obavlja finansijsko planiranje i upravlja gotovinskim sredstvima;

o vrsi kontrolu rashoda i izvrSava budzet;

e obracunava i ispla¢uje zarade i naknade sluzbenika organa i sluzbi;

e upravlja dugom i analizira zaduZenost;

e obavlja budZetsko racunovodstvo i izvjeStavanje;

e udestvuje u pripremi propisa kojima se utvrduju lokalni javni prihodi (porezi, prirezi, takse i
naknade) i analizira efekte primjene tih propisa u cilju predlaganja odgovarajucée fiskalne
politike;

e priprema informativne i druge stru¢ne materijale za predsjednika opStine i Skupstinu;

e priprema stru¢na misljenja i izjaSnjenja po inicijativama za ocjenjivanje ustavnosti i zakonitosti
opstinskih propisa i autenti¢na tumacenja opstinskih propisa u ovoj ob- lasti;

e vrSiidruge poslove iz nadleznosti opStine u ovoj oblasti.

e prati stanje u privredi;

e prikuplja i obraduje podatke o privredi;

e daje misljenje o moguéem uticaju razvoja pojedinih djelatnosti na ukupni razvoj lokalne
privrede;

e prati poslovanje privrednih subjekata, status i stepen njihove transformacije preko nadleznih
institucija;

e utvrduje program aktivnosti i nac¢in stimulisanja preduzetnickih inicijativa na lokalnom nivou;

e ucestvuje u izradi programa razvoja opStine, pojedinih djelatnosti i viSegodiSnjeg investicionog
plana;

e ostvaruje saradnju i pruza informacije zainteresovanim subjektima za razvoj preduzetniStva, a
posebno malih i srednjih preduzeéa, u cilju koriSéenja resursa i realizacije planova i programa u
ovim oblastima;

e ucestvuje u stvaranju uslova i organizovanju sajmova i drugih sliénih manifestacija;
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vrsi poslove lokalne uprave saglasno propisima o turizmu koji se odnose na saradnju sa
turistickim organizacijama i drugim privrednim subjektima iz oblasti turizma i ugostiteljstva i
komplementarnim djelatnostima;

donosi programe mjera i aktivnosti za pripremu turisti¢ke sezone i prati realizaciju istih;
sacinjava informacije o realizaciji predvidenih aktivnosti i ostvarenom turistickom prometu na
mjesec¢nom i godiSnjem nivou;

ucestvuje u radu koordinacionog tijela za pripremu i praéenje turisticke sezone i dostavlja
informacije republickom koordinacionom tijelu i resornom ministarstvu;

prikuplja i obraduje podatke o ostvarenom turisti¢ckom prometu i drugim pokazateljima,
saraduje sa Monstatom i nadleznim ministarstvom;

rjeSava u postupku po zahtjevima za kategorizaciju i dobijanje odobrenja za usluge smjeStaja u
objektima iz nadleznosti lokalne uprave (sobe, apartmani, kampovi), kao i postupak
kategorizacije restorana;

vrsi nabavku i distribuciju tabli sa oznakom kategorije iz svoje nadleznosti;

vodi postupak i izdaje odobrenja za izvodenje muzi¢kog programa i za produzenje radnog
vremena ugostiteljskih objekata duzeg od redovnog;

vodi registar izdatih odobrenja; vrsi ovjeru knjige “Popisa gostiju” i ostalih oba- veznih
evidencija;

daje misljenje i podatke drugim sluzbama na njihov zahtjev, a u svrhu izrade planova,
programa i buducih investicionih aktivnosti, preduzetnistva i sli¢no;

ucestvuje u davanju misljenja kod donoSenja propisa prvenstveno iz oblasti turizma;

utvrduje ispunjenost uslova poslovnih prostora u pogledu tehnic¢ke opremljenosti i drugih
propisanih uslova za obavljanje djelatnosti (ugostiteljstvo, vrienje usluga i dr), privrednih
drustava i preduzetnika;

utvrduje ispunjenost minimalno-tehnickih uslova za obavljanje djelatnosti u privrednim
objektima;

utvrduje uslove za obavljanje djelatnosti bez koriS¢enja poslovne prostorije;

vodi registar trgovinskih i zanatskih djelatnosti;

izdaje odobrenje za eksploataciju mineralnih sirovina (pijesak, Sljunak i kamen) kao i druga
odobrenja za djelatnosti iz nadleznosti lokalne samouprave;

prati stanje i predlaze mjere za podsticanje poljoprivrede, stocarstva i zaStite bilja i priprema
propise iz ove oblasti;

daje saglasnost za promjenu namjene poljoprivrednog zemljista;

rjeSava po zahtjevima za privremeno koriSéenje poljoprivrednog zemljiSta u nepoljoprivredne
svrhe;

predlaZe mjere za zastitu poljoprivrednog zemljiSta od elementarnih nepogoda;

predlaZe mjere za suzbijanje poljskih Steta;

izdaje uvjerenja individualnim proizvodac¢ima o sopstvenoj proizvodnji poljoprivrednih
proizvoda;

vodi evidenciju o stara¢kim nadoknadama, odnosno socijalnom obezbjedenju starackih
domacinstava koja se iskljucivo bave poljoprivredom;

priprema informativne i druge stru¢ne materijale za Skupstinu i predsjednika opstine;
priprema stru¢na misljenja i izjaSnjenja po inicijativama za ocjenjivanje ustavnosti i zakonitosti
opstinskih propisa i za autenti¢na tumacenja opstinskih propisa iz oblasti za koju je osnovan;
ostvaruje saradnju sa nevladinim organizacijama u oblastima za koje je osnovan;

vrsi poslove normativne djelatnosti u postupku pripreme propisa i akata iz nadleznosti
Sekretarijata;

vrsi i druge poslove iz nadleznosti lokalne uprave, za koje je osnovan.

U daljem tekstu dati su postupci za ostvarivanje pojedinih prava iz
nadleznosti ovog Sekretarijata:
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1.

TRGOVINA

1.1. ZA OBAVLJANJE TRGOVINSKE DJELATNOSTI

(osim prehrane, ljekovai dr. robe za ¢iju trgovinu su uslovi propisani posebnim
zakonom)

Stranka uz zahtjev podnosi:

prijavu trgovine (2 originala) (pocetak obavljanja djelatnosti, promjene i prestanak rada).
Pravno lice je duzno da o pocetku obavljanja trgovine podnese prijavu nadleznom
inspekcijskom organu i ovom Sekretarijatu za potrebe evidencije, najmanje 8 dana prije pocetka
rada.

dokaz o uplati administrativne takse na Z.r.br.:510-9066777-61 u iznosu:

— StaNd — o 5 00€
— OB M? — e 15,00 €
— 0d50=150 M2 — ..o 20,00 €
— preko 150 M2 — .. 30,00 €
— trgovina u tranzitu

— (pokretne prodavnice) — ........ccceceveeeinnnnenn. 20,00 €

— prekid rada i izmjena podataka — .............. 5,00€

dokaz o registraciji u centralnom registru Privrednog suda.
za prekid rada uvjerenje o izmirenom porezu Upravi lokalnih javnih prihoda i original rjeSenje
za koje se trazi prekid rada.

2.

ZANATSTVO

2.1. ZA OBAVLJANJE ZANATSKE DJELATNOSTI

Stranka uz zahtjev podnosi:

prijavu zanatstva — (tri originala) (podnosi se najmanje 8 dana prije pocetka obavljanja
djelatnosti, promjene i prestanka rada)

dokaz o registraciji u Centralnom registru Privrednog suda

dokaz o uplati administrativne takse u iznosu 0d10,00 € na Z.R. 510-9066777-61 — za
pocetak obavljanja djelatnosti

promjena podataka iz prijave — 5,00 €

za prekid rada— 5,00 €

za prekid rada uvjerenje o izmirenom porezu

Upravi lokalnih javnih prihoda i original rjeSenje za koje se trazi prekid rada

za obavljanje sloZenog zanata — polozen majstorski ispit.
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3.  PREVOZ U UNUTRASNJEM DRUMSKOM SAOBRACAJU

3.1. ZA 1ZDAVANJE ODOBRENJA ZA OBAVLJANJE DJELATNOSTI PREVOZA
PUTNIKA I TURISTA NA MORU — CAMCEM

Stranka uz zahtjev podnosi:

e dokaz o registraciji u Centralnom registru Privrednog suda

e Kkopiju plovidbene dozvole

e polisu osiguranja

e dokaz o vlasnistvu plovnog objekta (¢amca) ili ugovor o zakupu istog

e dokaz o ste¢enom zvanju mornara — motoriste

e izjavu 0 angazovanju mornara motoriste ovjerenu kod Osnovnog suda Herceg Novi

e uvjerenje o izmirenim poreskim obavezama (Uprava lokalnih javnih prihoda OpStine Herceg
Novi)

e dokaz o nezaposlenosti

e ljekarsko uvjerenje

e _ dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 20,00 €
na Z.R. 530-9066777-34

Rok za izdavanije rjeSenja je 20 dana od dana podnoSenja zahtjeva.

Zalba se podnosi glavnom administratoru Opstine Herceg Novi, neposredno ili preko ovog organa, u
roku od 15 dana od dana prijema rjesenja, sa uplacenom administrativnom taksom u iznosu od 5,00 €
naZ.R. 510-9066777-61.
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4. UGOSTITELJSKA DJELATNOST

4.1. ZA 1ZDAVANJE RIESENJA O ISPUNJENOSTI MINIMALNO TEHNICKIH

USLOVA

Stranka uz zahtjev podnosi:

edokaz o registraciji u Centralnom registru Privrednog suda

e elist nepokretnosti ne stariji od 6 mjeseci ili ovjeren ugovor o zakupu

e edokaz o ispunjenosti uslova za poslovodu ugostiteljskog objekta ukoliko je u pitanju restoran

e eatest o uzemljenju

e euvjerenje o izmirenim poreskim obavezama

e (Uprava lokalnih javnih prihoda Opstine Herceg Novi)
e ugovor sa JP “Cisto¢a”

e protivpoZarna saglasnost (elaborat i saglasnost MUP-a Podgorica)
e Dokaz o uplati takse za izlazak komisije za zahtjev, u iznosu od:

- do50M2— ., 30,00 €;

- 0od50—-100M2 —.cooeeriieirriinne 42,00 €;

- 0d100—150M2 —..cccvvrrrrnrrnnns 72,00 €;

- 0d150-200M2 — ....covvvvvveeeeen. 150,00 €;

- 0d200-250mM2 —...eeiiiieeis 180,00 €;

- preko 250 M2....cocviiiiiiiiiiiiicies 300,00€
zaprekid rada — ... 500€

Uplate se vrée na Z.R. br.: 510-208-95

e idokaz o uplati administrativne takse:

= dOBOMZ — e 10,00 €;
- 0d50—100mM2 — oo, 20,00 €;
- 0d100— 200 M2 oo, 35,00 €;

preko 200 M2 e, 50,00 €;

Uplate sevrée naZ.R. br 510-9066777-61

Rok za izdavanje rjeSenja je 20dana od dana podnoSenja

urednog zahtjeva.

Zalba se podnosi Glavhom administratoru Opstine Herceg novi, neposredno ili putem ovog organa, u
roku od 15 dana od dana prijema rjeSenja, sa uplacenom administrativnom taksom u iznosu od 5,00 €

na Z.R. br. 510-9066777-61
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4.2. ZA 1ZMJENU RJIESENJA ZA OBAVLJANJE UGOSTITELJSKE
DJELATNOSTI

Stranka uz zahtjev podnosi:

e dokaz o registraciji u Centralnom registru Privrednog suda

e dokaz o svojini ili zakupu poslovnog objekta

e (list nepokretnosti ili ugovor o zakupu)

o fotokopija rjeSenja Cija se izmjena trazi

e dokaz o ispunjenosti uslova za poslovodu

e ugostiteljskog objekta ukoliko je u pitanju restoran

e Dokaz o uplati takse za izlazak komisije za zahtjev, u iznosu od:

- -doB0M2 — ., 30,00 €;
- -0d50—-100mM2—......oeeeiinnnnn. 42,00 €;

- -0d100—150 M2 — ...ovvvrvvrrrnrrnns 72,00 €;

- -0d150-200mM2 — ...coevvverrieeennn, 150,00 €;
- -0d200-250mM2—..ccovvvrreeeennn 180,00 €;
- -preko 250 M2....cccoeviviciiiieeeeeees 300,00€
- -zaprekidrada—........ccooceeeennnns 500€

Uplate se vr3e na Z.R. br.: 510-208-95

e idokaz o uplati administrativne takse:

- —doB0OM2— ., 10,00 €;
- -—0d50—-100M2— ..., 20,00 €;
- -0d100—-200mM2—....cceeeiiiieiiieennn, 35,00 €;
- -preko 200 M2 — ..o, 50,00 €;

Uplate se vre na Z.R. br.: 510-9066777-61
Rok za izdavanje rjeSenja je 20 dana od dana podnoSenja urednog zahtjeva.

Zalba se podnosi Glavnhom administratoru Opstine Herceg novi, neposredno ili putem ovog organa, u
roku od 15 dana od dana prijema rjeSenja, sa uplaéenom administrativnom taksom u iznosu od 5,00 €
na Z.R. br. 510-9066777-61

4.3. ZA 1ZMJENU DIREKTORA U RJESENJU ZA OBAVLJANJE
UGOSTITELJSKE DJELATNOSTI

Stranka uz zahtjev podnosi:

e dokaz o registraciji u Centralnom registru Privrednog suda
o fotokopija rjeSenja Cija se izmjena trazi
e dokaz o ispunjenosti uslova za poslovodu ugostiteljskog objekta ukoliko je u pitanju restoran

Rok za izdavanje rjeSenja je 20 dana od dana podnoSenja urednog zahtjeva.

Zalba se podnosi Glavhom administratoru Opstine Herceg novi, neposredno ili putem ovog organa, u
roku od 15 dana od dana prijema rjeSenja, sa uplaéenom administrativhom taksom u iznosu od 5,00 €
na Z.R. br. 510-9066777-61
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4.4. ZA ODJAVU OBAVLJANJA UGOSTITELJSKE DJELATNOSTI — PREKID
RADA

Stranka uz zahtjev podnosi:

e originalno rjeSenje kojim se odobrava rad
e uvjerenje o izmirenim poreskim obavezama (Uprava lokalnih javnih prihoda OpStine Herceg
Novi)

Rok za izdavanje rjeSenja je 20 dana od dana podnoSenja
urednog zahtjeva.

Zalba se podnosi Glavhom administratoru Opstine Herceg novi, neposredno ili putem ovog organa, u
roku od 15 dana od dana prijema rjeSenja, sa uplacenom administrativnom taksom u iznosu od 5,00 €
na Z.R. br. 510-9066777-61

4.5. ZA 1ZDAVANJE RIJESENJA O ODREPIVANJU KATEGORIJE
UGOSTITELJISKOG OBJEKTA — RESTORAN

Stranka uz zahtjev podnosi:

e popunjene obrasce “Standardi za kategorizaciju opsti, obavezni i kvalitativni standardi za
restorane” (prilog ,“ Sl. list CG, broj 63/11%);

e dokaz o izvrSenoj uplati 80,00 € (na ime troSkova kategorizacije) — primalac organ uprave
Opstine Herceg Novi, Ziro racun broj 510-208-95;

o fotokopiju rjeSenja o ispunjavanju minimalno- tehnickih uslova ugostiteljskog objekta
/odobrenja za rad/.

e dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 20,00 € za zahtjev na
Z.R.. br. 510-9066777-61

Rok za izdavanije rjeSenja 20 dana od dana podnoSenja zahtjeva.

Zalba se podnosi Glavnom administratoru Opstine Herceg novi, neposredno ili putem ovog organa, u
roku od 15 dana od dana prijema rjeSenja, sa uplacenom administrativnom taksom u iznosu od 5,00 €
naZ.R.. br. 510-9066777-61
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4.6. ZAHTJIEV ZA REKATEGORIZACIJU SOBA | APARTMANA ZA
IZNAIJMLJIIVANJIE TURISTIMA

Stranka uz zahtjev podnosi:

vazece rjeSenje o kategorizaciji soba / apartmana. (za ne promijenjene uslove)

dokaz o izvr8enoj uplati 5,00 e € po sobi, odnosno

15,00 € po apartmanu na ime troSkova ponovne kategorizacije na Z.r. br. 510-208-95

izjavu na samom zahtjevu (pod kriviécnom i materijalnom odgovorno$¢u) da u predmetnom
domacinstvu nije doslo do promjene vlasnistva, da se smjestajni kapaciteti redovno odrzavaju
/pod istim uslovima/ i da nema oboljelih od zaraznih bolesti, kao i da je saglasan da se uz
rjeSenje Turistickoj organizaciji OpStine Herceg Novi dostavi i telefonski broj i e-mail adresa
radi objavljivanja u propagandnim pisanim i elektronskim materijalima

List nepokretnosti (ne stariji od 6 mjeseci)

Upotrebna dozvola ili atest za struju (ukoliko je prethodno priloZeni stariji od tri godine)
Dokaz da se predmetni objekat nalazi na evidenciji Uprave lokalnih javnih prihoda te da se
izmiruju obaveze za isti

4.7. ZA ODREPIVANJE KATEGORIJE SOBA, APARTMANA | KUCA ZA
IZNAIJMLJIIVANJE | ZA UPIS U REGISTAR O OBAVLJANJU UGOSTITELJSKIH
USLUGA FIZICKIH LICA U DOMACINSTVU

Stranka uz zahtjev podnosi:

list nepokretnosti (ne stariji od 6 mjeseci)

upotrebnu dozvolu ili atest za struju (ne stariji od 3 godine)

fotokopiju licne karte ili pasosa

punomodje za podnosioca zahtijeva ako to nije vlasnik

dokaz o uplati administrativne takse na zahtjev u iznosu od 5,00 €, na Z.r.br. 510-9066777-61
dokaz o uplati iznosa od 5,00 € po sobi, odnosno

15,00 € po apartmanu i 20,00€ po kuéi za odmor na ime troSkova kategorizacije na

Zz.r. br 510-208-95

dokaz da je predmetni objekat evidentiran u Upravi lokalnih javnih prihoda

Napomena:

Djelatnost se moze obavljati u domacinstvima u kojima nema oboljelih od zaraznih bolesti
Atest za struju (kod objekata kod kojih nije izvrSen tehnicki prijem) vazi tri godine, nakon ¢ega
se pribavlja novi

Podnosilac zahtjeva (uz njegovu saglasnost) ima moguénost da se broj telefona ili e-mail adresa
nade na sajtu Turisticke organizacije

Rok za izdavanje rjeSenja je 20 dana od dana podno3enja zahtjeva.

Zalba se podnosi Glavhom administratoru Opstine Herceg novi, neposredno ili putem ovog
organa, u roku od 15 dana od dana prijema rjeSenja, sa uplaéenom administrativnom taksom u
iznosu od 5,00 € na Z.r. br. 510-9066777-61
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4.8. ZA UTVRPIVANJIE ISPUNJENOSTI USLOVA ZA IZDAVANJE ZEMLJISTA
ZA KAMPOVANJE | ZA UPIS U REGISTAR OVE DJELATNOSTI

Stranka uz zahtjev podnosi:

e dokaz da je podnosilac zahtjeva vlasnik zemljiSta za kamp - list nepokretnosti

e saglasnost za namjenu zemljiSta izdatu od strane Sekretarijata za prostorno planiranje i
izgradnju Opstine Herceg Novi (a u zoni morskog dobra sa- glasnost JP za upravljanje morskim
dobrom Budva)

e upotrebnu dozvolu za sanitarne objekte ili atest za struju (ne stariji od 3 godine),

o fotokopiju licne karte ili pasoSa

e priznanicu o uplaéenom iznosu od 20,00 € na ime troSkova na Ziro racun
br: 510-208-95 — organ uprave

e dokaz o uplati administrativne takse za zahtjev u iznosu od 5,00 € na Z.r.br. 510-9066777-61

e dokaz da je predmetni objekat evidentiran u Upravi lokalnih javnih prihoda te da se izmiruju
obaveze po istom

e dokaz o prikljuéku na vodovodnu mrezu ili izvjeStaj o kvalitetu vode

Rok za izdavanije rjeSenja je 20 dana od dana podnoSenja urednog zahtjeva.

Zalba se podnosi Glavhom administratoru Op3tine Herceg novi, neposredno ili putem ovog organa, u
roku od 15 dana od dana prijema rje$enja, sa uplacenom administrativnom taksom u iznosu od 5,00 €
naz.r. br. 510-9066777-61

4.9. ZA 1ZDAVANJE ODOBRENJA ZA PRUZANJE TURISTICKIH USLUGA NA
REGISTROVANIM KUPALISTIMA

Stranka uz zahtjev podnosi:

e dokaz o registraciji u Centralnom registru Privrednog suda

e ugovor o zakupu (Morsko dobro)

e uslovi za uredenje i opremanje kupaliSta (Morsko dobro)

e ovjerena fotokopija licence spasioca

e polisu osiguranja za sluc¢aj nezgode (kojom se osigurava korisnik usluga na kupalistu)

e dokaz o uplati administrativne takse za zahtjev, na z. r. br. 510-9066777-61 u iznosu od:

- —doBO M2 — e, 10,00 €
- —0d50—=150M2 — i 20,00 €
- —preko 150 M2 — i 40,00 €

e dokaz o uplati naknade za izlazak Komisije na z. r. br. 510-208-95

- -povrSine zahvata do 300 M2 je ........cccceeneee. 60,00 €
- - povrsine zahvata od 301 m2 — 700 m2 je ....120,00 €
- - povrSine zahvata od 701 m2 — 1500 m2 je .. 200,00 €
- - povrSine zahvata preko 1500 m2 je .......... 300,00 €
e uvjerenje o izmirenim poreskim obavezama (Uprava lokalnih javnih prihoda OpStine Herceg
Novi)

e ugovor sa JP “Cisto¢a”
Rok za izdavanje odobrenja je 20 dana od dana podnoSenja urednog zahtjeva.

Zalba se podnosi Glavhom administratoru Opstine Herceg novi, neposredno ili putem ovog organa, u
roku od 15 dana od dana prijema rjeSenja, sa uplaéenom administrativhom taksom u iznosu od 5,00 €
naz.r. br.510-9066777-61
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4.10. ZA 1IZDAVANJE ODOBRENJA ZA PRODUZENO RADNO VRIJEME

Stranka uz zahtjev podnosi:

e odobrenje za rad objekta

¢ list nepokretnosti za predmetni objekat

e odluku nadleZnog organ privrednog subjekta / preduzetnika o rasporedu radnog vremena
e dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 5,00 € na Z.r. br. 510-90066777-61.

Rok za donosenje rjeSenja je 20 dana od dana podnoSenja urednog zahtjeva.

Zalba se podnosi Glavhom administratoru Opstine Herceg Novi, u roku od 15 dana od dana
prijema rjeSenja, sa uplacenom administrativnom taksom u iznosu od 5,00 € na Z.r. br. 510-
9066777-61

4.11. ZAHTJEV ZA ODREDIVANJE KATEGORIJA SOBA | APARTMANA ZA
IZNAIMLJIIVANJIE | ZA UPIS U REGISTAR O OBAVLJANJU OVIH USLUGA
PRIVREDNIH DRUSTAVA | PREDUZETNIKA

Stranka uz zahtjev podnosi:

e dokaz o vlasnistvu ili pravu koriséenja kuée ili stana

e dokument za objekat (od toga 3ta se prilaZe zavisi rok vaznosti odobrenja)

¢ rjeSenje o tehnickom prijemu rok vazenja 3 godine

e atest za struju za objekte kod kojih nije izvrSen tehnicki prijem — rok vaZzenja 1 godina
e dokaz o registraciji u Centralnom registru Privrednog suda Podgorica

e protivpoZarnu saglasnost

e dokaz o izmirenom porezu na imovinu za prethodnu godinu

e priznanicu o uplaéenom iznosu od 5,00 € po sobi, odnosno 15,00 € po apartmanu ili 20,00€

po kuéi za odmor na ime troskova na zZiro racun br. 510-208-95 sa naznakom za
kategorizaciju

e ovjereno punomodje ukoliko vlasnik ili odgovorno lice ne podnosi zahtjev

e dokaz o uplati 5,00 € administrativne takse uz zahtjev na z.r. br. 510-9066777-61.

Rok za donosenje rjeSenja je 20 dana od dana podnoSenja urednog zahtjeva.

Zalba se podnosi Glavhom administratoru Opstine Herceg novi, neposredno ili putem ovog organa, u
roku od 15 dana od dana prijema rjeSenja, sa uplacenom administrativnom taksom u iznosu od 5,00 €

naz.r. br. 510-9066777-61
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4.12. ZAHTJIEV ZA ODREDIVANJE KATEGORIJA SOBA | APARTMANA ZA
IZNAIMLJIIVANJE | ZA UPIS U REGISTAR O OBAVLJANJU UGOSTITELJSKIH
USLUGA FIZICKIH LICA U TURISTICKOM SEOSKOM DOMACINSTVU

Stranka uz zahtjev podnosi:

e dokaz o vlasnistvu ili pravu kori$éenja kuée ili stana

e dokument za objekat (od toga Sta se prilaZze zavisi rok odobrenja)

e rjeSenje o tehni¢ckom prijemu — rok vazenja 3 godina

e atest za struju za objekte kod kojih nije izvrSen tehnicki prijem — rok vaZenja 1 godina

e dokaz o izmirenom porezu na imovinu za prethodnu godinu

e dokaz da se lice bavi poljoprivrednom proizvodnjom

e dokaz o izvrSenom sanitarnom pregledu prostorija i lica (sanitarna knjiZica)

e priznanica o upla¢enom iznosu 20,00 € na ime troSkova kategorizacije seoskog domacinstva i
4,00 € po sobi, odnosno 12,00 € po apartmanu, (ukoliko se pruzaju usluge smjeStaja turistima)
na Ziro racun br, 530-20200-38, sa naznakom za kategorizaciju soba

e izjavu (pod krivicnom i materijalnom odgovorno$¢u) da u predmetnom domacinstvu nema
oboljelih od zaraznih bolesti

e dokaz o uplati administrativne takse za zahtjev u iznosu od 5,00 €, na Z.r. br. 510-9066777-61

o fotokopija liéne karte ili pasosa

Rok za donoSenije rjeSenja je 20 dana od dana podnosenja urednog zahtjeva.

Zalba se podnosi Glavnom administratoru Opstine Herceg novi, neposredno ili putem ovog organa, u
roku od 15 dana od dana prijema rjeSenja, sa uplaéenom administrativnom taksom u iznosu od 5,00 €
naz.r. br. 510-9066777-61

4.13. ZAHTJEV ZA DOBIJANJE ODOBRENJA ZA I1IZVODENJA MUZICKOG

PROGRAMA U UGOSTITELJSKIM OBJEKTIMA (BASTAMA, TERASAMA I SL.)
Stranka uz zahtjev za izvodenje muzic¢kog programa u zatvorenom dijelu objekta podnosi:

o fotokopiju odobrenja za rad

e misljenje ovlaséenog lica o primijenjenim mjerama zastite od buke za zatvorene prostore
(elaborat), sa skicom pozicija zvuc¢nih emitera zvuka i maksimalnom jac¢inom zvuka na izvoru
emitovanja zvuka

e dokaz o placenoj komunalnoj taksi za muziku u iznosu od 272,00 € mjese¢no na
Z.r. br. 510-90632494-57- komunalne takse Opstine Herceg Novi

e dokaz o uplati administrativne takse za zahtjev u iznosu od 15,00 € na Z.r. br. 510-9066777-61

Stranka uz zahtjev za izvodenje muzi¢kog programa na otvorenoj terasi objekta podnosi:

o fotokopiju odobrenja o vrSenju ugostiteljske djelatnosti (na otvorenoj terasi)

e misljenje ovlaséenog lica o primijenjenim mjerama zastite od buke za zatvorene prostore
(elaborat), sa skicom pozicija zvuc¢nih emitera zvuka i maksimalnom jacinom zvuka na izvoru
emitovanja zvuka

e dokaz o plaéenoj komunalnoj taksi za muziku u iznosu od 272,00 € mjese¢no na z. r. br. 510-
90632494-57- komunalne takse Opstine Herceg Novi

e dokaz o uplati administrativne takse za zahtjev u iznosu od 15,00 € na Z.r. br. 510-9066777-61

Rok za donoSenije rjeSenja je 20 dana od dana podnoSenja urednog zahtjeva.

Zalba se podnosi Glavhom administratoru Opstine Herceg Novi, u roku od 15 dana od dana prijema
rjeSenja, sa uplaéenom administrativhom taksom u iznosu od 5,00 € na z.r. br. 510-9066777-61
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5.

POLJOPRIVREDA

5.1. ZA 1ZDAVANJE UVJERENJA DA SE PODNOSILAC ZAHTJEVA BAVI
POLJOPRIVREDOM KAO OSNOVNIM ILI GLAVNIM ZANIMANJEM (RADI
UPISA U REGISTAR POLJOPRIVREDNIKA — MINISTARSTVO
POLJOPRIVREDE | RURALNOG RAZVOJA)

Stranka uz zahtjev podnosi:

dokaz o vlasniStvu poljoprivrednog zemljista - list nepokretnosti (ovjerena fotokopija)
uvjerenje o kué¢noj zajednici (ako list nepokretnosti glasi na nekoga iz kuéne zajednice) ili
ugovor o kori$éenju poljoprivrednog zemljista

fotokopija liéne karte

dokaz o uplati administrativne takse na zahtjev u iznosu od 5,00 €, i za izdavanje uvjerenja.

Rok za izdavanje uvjerenjaje 15 dana od dana prijema podnesenog urednog zahtjeva.

Napomena:

Zahtjev za upis u Registar poljoprivrednika stranka podnosi Ministarstvu poljoprivrede i ruralnog
razvoja — Podgorica sa sledecom dokumentacijom:

1. Fotokopijali¢ne karte ili izvod iz mati¢nog registra rodenih

2. List nepokretnosti

3. Uvjerenje o kuénoj zajednici

4. Uvjerenje da se podnosilac zahtjeva bavi poljoprivredom kao osnovnim ili glavnim
zanimanjem (gore navedeno uvjerenje)

5. Listing od Fonda P10 — po mati¢nom i po licnom broju — Podruc¢na jedinica Fonda P1O
(dokumentacija ne starija od 6 mjeseci)

Zene koje prvi put stupaju u osiguranje moraju biti mlade od 45 godina.

Muskarci koji prvi put stupaju u osiguranje moraju biti mladi od 50 godina.
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5.2. ZA OSTVARIVANJE PRAVA NA STARACKU NAKNADU (ZA DOMACINSTVA
KOJIMA JE POLJOPRIVREDA JEDINO ZANIMANJE)

Pripada pravo licu koje:

- -je starije od 65 god muskarac odnosno 60 god Zena
- -Zivi na selu i bavi se poljoprivredom
- -ne ostvaruje primanja po drugom osnovu

Stranka uz zahtjev podnosi:

e dokaz o vlasnistvu poljoprivrednog zemljidta koji glasi na jednog od supruznika — list
nepokretnosti

e dokaz o mjestu prebivalista

e izvod iz mati¢nog registra rodenih

e dokaz o braénom stanju

e potvrda da se bavi poljoprivredom i da Zivi na selu

e potvrda ili uvjerenje da ne ostvaruje nikakva druga primanja po osnovu naknade materijalnog
obezbjedenja boraca, materijalnog obezbjedenja, penzije, tjelesnog osteéenja premija za biljnu
ili stocarsku proizvodnju i naknada po osnovu rodenja treéeg djeteta

e ovjerenu izjavu podnosioca zahtjeva da nema nikakva novcéana primanja u zemlji ili
inostranstvu.

Ako su podnosioci zahtjeva Zene moraju biti starije od 60 godina, a muskarci stariji od 65 godina.

Navedenu dokumentaciju podnosilac zahtjeva predaje ovom Sekretarijatu — Sluzbi za poljoprivredu,
koja vrsi provjeru dokumentacije kao i provjeru primanja po osnovu penzija, borac¢ko-invalidske
zaStite i materijalnog obezbjedenja porodice za oba supruznika, koju uz dokumentaciju dostavlja
Ministarstvu poljoprivrede i ruralnog razvoja.

Oslobodeno pla¢anja administrativne takse.

5.3. ZAHTJEV ZA IZDAVANJE RJESENJA — SAGLASNOSTI ZA PRENAMJENU
(PRIVREMENO) POLJOPRIVREDNOG ZEMLJISTA U NEPOLJOPRIVREDNE
SVRHE

Stranka uz zahtjev podnosi:

o vlasnicki list — prepis (rjeSenje o koncesiji)

e izvod iz planske dokumentacije (dokaz da je Prostornim planom sa detaljnom razradom
predvidena promjena namjene obradivog poljoprivrednog zemljista)

e rjeSenje o koncesiji

e uvjerenje o urbanisticko tehni¢kim uslovima

Rok za izdavanje rjeSenja 15 dana od dana podnijetog urednog zahtjeva.

Zalba se podnosi Glavhom administratoru Opstine Herceg Novi , u roku od 15 dana od dana
prijema rjeSenja, sa uplacenom administrativnom taksom u iznosu od 5,00 € na Z.r. br.

530-9066777-34.
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5.4. ZAHTJEV ZA DODJELU KREDITA 1Z OBLASTI POLJOPRIVREDE

Stranka uz zahtjev podnosi:

e vlasnicki list — prepis
e dokaz o obavljanju poljop.
e kopija li¢ne karte
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U Sekretarijatu za prostorno planiranje i izgradnju gradani mogu ostvariti svoja prava iz oblasti
planiranja i uredenja prostora i izgradnje objekata.

Kontakt:

Sekretar Sekretarijata za prostorno planiranjei izgradnju kancelarija broj 84
e-adresa: urbanizam@hercegnovi.me

Tel: 031/ 322-640

Centrala: 031 321 052, lok 214
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Poslovi i nadleznosti Sekretarijata za prostorno planiranje i izgradnju definisane su ¢lanom 13
Odluke o organizaciji i nac¢inu rada lokalne uprave Opstine Herceg Novi:

Sekretarijat za prostorno planiranje i izgradnju:

e ucestvuje u izradi propisa iz oblasti planiranja i uredenja prostora, izgradnje objekata i
koriscenja gradevinskog zemljista;

e obavlja pripremne poslove i koordinira izradu i dono3enje svih prostornih planova koje donosi
opstina; donosi prostorno-urbanistic¢ki plan lokalne samouprave;

e cuva plansku i ostalu dokumentaciju i vodi evidenciju o svim izdatim dokumentima iz oblasti:
planiranja, uredenja prostora, izgradnje objekata i zaStite zivotne sredine;

e ucestvuje u obavljanja poslova koji se odnose na formiranje i vodenje informacione osnove,
praéenje i analiziranje podataka koji su neophodni za pripremu, donoSenje i sprovodenje
prostornih i urbanistic¢kih planova;

e izdaje gradevinske dozvole za izgradnju i rekonstrukciju objekata, upotrebne dozvole,
odobrenja o postavljanju odnosno gradenju pomoénih objekata i privremenih objekata
montaznog karaktera, pod uslovima koje utvrdi lokalna samouprava;

e donosi rjeSenja o rudenju objekata;

e izdaje uvjerenja o namjeni, daje obavjeStenja, nacelne saglasnosti i druga akta iz oblasti
planiranja i uredenja prostora;

e po sluzbenoj duznosti pribavlja dokaze od drugih drZzavnih organa neophodne za izdavanje
gradevinske dozvole;

e priprema informativne i druge stru¢ne materijale za organe lokalne samouprave, kao i strucna
misljenja i izjaSnjenja po inicijativama za ocjenjivanje ustavnosti i zakonitosti opStinskih
propisa i autenti¢na tumacenja propisa u oblasti za koju je osnovan;

e ostvaruje saradnju sa nevladinim organizacijama u oblastima za koje je osnovan;

e vrsi poslove normativne djelatnosti u postupku pripreme propisa i akata iz nadleznosti
Sekretarijata;

e vrsiidruge poslove iz nadleZnosti lokalne uprave za koje je osnovan.

U daljem tekstu dati su postupci za ostvarivanje pojedinih prava iz nadleZznosti ovog Sekretarijata:
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1. PLANIRANJE I UREDENJE PROSTORA - ZAHTJEVI 1Z
OBLASTI URBANIZMA IGRADEVINARSTVA

1.1. IZDAVANJE 1ZVODA 1Z PLANSKOG DOKUMENTA

Stranka uz zahtjev podnosi:

e kopiju lista nepokretnosti ili kopiju katastarskog plana za predmetnu katastarsku parcelu
e dokaz o uplati administrativne takse za izvod iz planskog dokumenta u iznosu od 20,00 € na
Z.r.br. 510-9066777-61

1.2. 1IZDAVANJE URBANISTICKO-TEHNICKIH USLOVA

Stranka uz zahtjev podnosi:

za eventualno dodatne podatke obradiva¢ zahtjeva stranci upuéuje obavjeStenje o dopuni istih
shodno Zakonu o upravnom postupku

Za izdavanje urbanisti¢ko-tehnickih uslova za rekonstrukciju postojeéeg objekta, potrebno je za
objekat koji je predmet zahtijeva dostaviti: gradevinsku dozvolu ili potvrdu ovlaséenog geodetskog
preduzeca da je objekat izgraden prije 1972 god.

Urbanisti¢cko—tehnicki uslovi za izradu tehni¢ke dokumentacije se izdaju u roku od 30 dana od dana
podnosenja zahtjeva.

1.3. IZDAVANJE GRADEVINSKE DOZVOLE

Stranka uz zahtjev podnosi:

e idejni projekat, odnosno glavni projekat sa izvjeStajem o izvrSenoj reviziji izradenih u 10
primjeraka od kojih su sedam u zastiéenoj digitalnoj formi

e dokaz o osiguranju od odgovornosti investitora (osim za porodi¢ne zgrade) kao i dokaz o
osiguranju od odgovornosti privrednog drustva, pravnog lica, odnosno preduzetnika koje je
izradilo odnosno revidovalo idejni, odnosno glavni projekat.

Gradevinska dozvola izdaje se u roku od 30 dana od dana podno3enja zahtjeva, ako su ispunjeni
traZeni uslovi.
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1.4. 1IZDAVANJE UPOTREBNE DOZVOLE

Stranka uz zahtjev podnosi:

e izjavu izvodaca radova da je objekat izgraden u skladu sa gradevinskom dozvolom i
revidovanim glavnim projektom

e izjavu nadzornog inZenjera da je objekat izgraden u skladu sa gradevinskom dozvolom i
revidovanim glavnim projektom (osim za porodiéne stambene zgrade)

e izjavu vodeceg projektanta da je objekat izgraden u skladu sa revidovanim glavnim
projektom(osim za porodicne stambene zgrade)

e dokaz o izvrSenim obavezama, u skladu sa posebnim propisima

e revidovani glavni projekat, ako je gradevinska dozvola izdata na idejni projekat

e elaborate originalnih terenskih podataka izvedenog stanja ovjeren od licencirane geodetske
organizacije

e dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 5,00 € na Z.r.br.510-9066777-61.

Potrebno je da stranka u podnijetom zahtjevu predlozZi vrSioca tehnickog pregleda koji ispunjava
uslove iz ¢lana 83, 84, 106 i 107 Zakona o uredenju prostora i izgradnje objekata, o ¢emu je neophodno
i da dostavi odgovarajuce dokaze.

Upotrebna dozvola izdaje se u roku od 7 dana od dana prijema izvjeStaja da je objekat podoban za
upotrebu, ¢ija se podobnost utvrduje izvjestajem ovla$éenog privrednog drustva za tehnicki pregled.

Troskove tehnic¢kog pregleda objekta snosi investitor.

1.5. 1ZDAVANJE RJESENJA O UKLANJANJU OBJEKTA

Stranka uz zahtjev prilazZe:

e elaborat o uklanjanju objekta sa izvjeStajem o izvrSenoj reviziji izraden u 4 primjerka od kojih
su 2 u zasti¢enoj digitalnoj formi
e dokaz o vlasniStvu nad objektom koji je predmet uklanjanja

RjeSenje kojim se odobrava uklanjanje objekta izdaje se u roku od 15 dana od dana podnosenja
zahtijeva ako su ispunjeni traZeni uslovi.

dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 5,00 € na Z.r.br.510-9066777-61.
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1.6. 1IZDVANJE URBANISTICKO-TEHNICKIH USLOVA ZA POSTAVLJANJE
PRIVREMENOG OBJEKTA

Stranka podnosi zahtjev na propisanom formularu:

e obradivac zahtjeva putem obavjes$tenja moZe stranci zatraziti dodatne podatke shodno Zakonu o
opStem upravnom postupku.

1.7. IZDAVANJE ODOBRENJA ZA POSTAVLJANJE PRIVREMENIH OBJEKATA

(objekti odredeni Odlukom o postavljanju, gradenju i uklanjanju privremenih
objekata montaznog karaktera)
Stranka uz zahtjev podnosi:

e dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od

e 30,00 € naZr.br.510-9066777-61

e ugovor o zakupu (ukoliko se radi o zemljiStu u vlasnistvu opstine)

e dokaz o pravu svojine na zemljiStu

o graficki prikaz lokacije

e idejno rjeSenje objekta u dva primjerka

e dokaz o pla¢enoj zakupnini i naknadi za komunalno opremanje gradevinskog zemljista (ukoliko
se radi o zemljistu u vlasniStvu Opstine Herceg Novi), odnosno dokaz o plaéenoj naknadi za
komunalno

e opremanje, odnosno lokalnoj komunalnoj taksi plaéenoj naknadi za odvozenje otpada

e zaobjekte: otvorena i zatvorena basta, koji se postavljaju ispred ugostiteljskog, odnosno
poslovnog objekta, Upotrebna dozvola za ugostiteljski odnosno poslovni objekat

e sluzbenost prolaza ukoliko parcela nema direktan pristup javnoj saobracajnici

1.8. IZDAVANJE ODOBRENJA ZA IZGRADNJU POMOCNIH OBJEKATA

Stranka uz zahtjev podnosi:

e dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od

e 20,00 €naz.r.br.510-9066777-61

¢ uslove za postavljanje odnosno gradenje pomoénog objekta

e gradevinsku dozvolu za objekat cijem koriSéenju sluzi pomoéni objekat, osim za ograde i
potporne zidove.

e saglasnosti, misljenja i druge dokaze utvrdene posebnim propisima

Odobrenje se izdaje u roku od 30 dana od dana podno3enja zahtjeva ukoliko su ispunjeni propisani
uslovi.
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1.9. PRETVARANJE POSEBNIH | ZAJEDNICKIH DJELOVA STAMBENE
ZGRADE U POSLOVNU PROSTORIJU

Moguée je ako je:

za stambenu zgradu izdata gradevinska dozvola

donesena odluka skupstine etaznih vlasnika o pretvaranju posebnog i zajednic¢kog dijela
stambene zgrade u poslovnu prostoriju koja je registrovana kod nadleZznog organa lokalne
uprave

planskom dokumentacijom predvideno da se u objektu mogu obavljati poslovne djelatnosti

I1zuzetno ukoliko planskom dokumentacijom nije predvideno da se u objektu mogu obavljati poslovne
djelatnosti, posebni i zajednicki dio stambene zgrade moze se pretvoriti u primarni ugostiteljski
objekat za pruzanje usluga smjesStaja i usluga pripremanja i usluzivanja hrane i pic¢a, kada je podnosilac
zahtijeva pored dokaza o ispunjenosti gore navedenih uslova treba da dostavi:

dokaz da posebni i zajednicki dio stambene zgrade ispunjava minimalno-tehnicke uslove u
pogledu opreme i prostora u skladu sa zakonom kojim se ureduju uslovi i nacin obavljanja
turisticke i ugostiteljske djelatnosti;

- izjavu privrednog drustva, pravnog lica, odnosno preduzetnika ovlaSéenog za vrsenje revizije
tehnicke dokumentacije, u skladu sa zakonom kojim se ureduje izgradnja objekata, da posebni i
zajednicki dio stambene zgrade ispunjava uslove za pristup i kretanje lica smanjene
pokretljivosti, u skladu sa propisima kojima se ureduje izgradnja objekta i uslovi i nacin
obezbjedenja nesmetanog pristupa, kretanja, boravka i rada lica smanjen e pokretljivosti i lica
sa invaliditetom.
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Poslovi i nadleznosti Sekretarijata za komunalne djelatnosti i ekologiju definisane su ¢lanom 14
Odluke o organizaciji i nac¢inu rada lokalne uprave Opstine Herceg Novi.

Kontakt:
Sekretar Sekretarijata za komunalne djelatnosti i ekologiju
kancelarija broj 93 A

e-adresa: komposlovi.ekologija@hercegnovi.me

Tel: 031 323 — 052

Centrala: 031 321 — 052, lok 324
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Poslovi i nadleznosti Sekretarijata za komunalne djelatnosti i ekologiju:

ureduje odnose i obezbjeduje razvoj komunalnih djelatnosti; prati realizaciju investicionih
programa u oblasti za koju je osnovan, a koje finansira lokalna samouprava;

vrsi koordinaciju djelatnosti sa mjesnim zajednicama.

vodi evidenciju naziva, granica naselja, ulica i trgova i odreduje brojeve zgrada;

vodi evidenciju komunalnih i otpadnih voda, korisnika i zagadivac¢a vodoprivrednih objekata i
postrojenja;

vodi katastar zelenila;

vodi evidencije iz oblasti zaStite Zivotne sredine;

utvrduje opste uslove i izdaje odobrenje za privremeno zauzimanje javnih povrsina
postavljanjem Zardinjera i drugih komunalnih objekata

ureduje odnose i vodi postupak u oblasti stanovanja i odrzavanje stambenih zgrada i stanova,
obezbjeduje ostvarivanje javnog interesa na investicionom odrzavanju zajednickih djelova
stambenih zgrada i radova koji se izvode kao hitne intervencije na zgradi;

rjeSava u slucaju useljenja u posebne ili zajednicke djelove stambene zgrade bez zaklju¢enog
ugovora o zakupu ili ako je ugovor o zakupu istekao;

vodi evidenciju vodotokova, vodi upravni postupak i izdaje vodne uslove, vodnu saglasnost i
vodnu dozvolu;

donosi lokalni plan upravljanja otpadom, vodi katastar zagadivaca, daje misljenje na plan
upravljanja otpadom proizvodaca komunalnog otpada i vodi evidenciju o komunalnom otpadu;
izdaje ekoloSku dozvolu i druge upravne akte iz oblasti zaStite zZivotne sredine;

vrsi poslove unapredenja i zastite okoline, prirode i prirodnih dobara; utvrduje uslove za rad na
zaSti¢enim objektima prirode, sprovodi postupak i izdaje ekoloSke saglasnosti na projekt,
koordinira aktivnostima na unapredenju i zastiti Zivotne sredine od $tetnih uticaja; i izdaje
saglasnost na izvjeStaj o strateSkoj procjeni uticaja na Zivotnu sredinu, koordinira aktivnosti na
unapredenju i zastiti Zivotne sredine od Stetnih uticaja; obezbjeduje vrienje dezinsekcije,
dezinfekcije i deratizacije;

ucestvuje u izradi propisa kojima se ureduju poslovi razvoja, izgradnje, rekonstrukcije,
odrzavanja, zastite, koriSéenja i upravljanja opstinskim putevima(lokalni putevi, ulice u
naseljima i nekategorisanih putevi);

propise kojima se ureduje javni prevoz putnika u gradskom i prigradskom linijskom
saobracaju;

predlaZe projekat regulacije saobracaja i izmjene u rezimu saobracaja; odreduje vrste
parkiralista;

utvrduje saobracajne uslove vezane za organizaciju parkiralista na kojima se vrsi naplata
naknade za parkiranje vozila i naknada za parkiranje i cuvanje vozila;

utvrduje uslove i izdaje odobrenja za postavljanje zastitnih putnih elemenata duz javnih puteva
iz nadleZnosti lokalne uprave;

izdaje saobracajne saglasnosti na projektnu dokumentaciju za prikljucenje lokacije na javni put
iz nadleZnosti lokalne uprave;

daje saglasnosti za postavljanje elektro i PTT kablova u pojasu opstinskih puteva;

izdaje odobrenja i uslove za prekopavanje javnih povrSina namijenjenih za saobracaj vozila i
pjeSaka;

izdaje odobrenja za postavljanje reklamnih natpisa (panoa) u putnom pojasu koji je u
nadleZnosti lokalne uprave;

ucestvuje u izdavanju odobrenja za postavljanje nadstreSnica na autobuskim stajalistima;
izdaje odobrenja za kretanje motornih vozila u zonama sa posebnim rezimom saobracaja;
donosi Plan linija i raspisuje i sprovodi konkurs za izbor prevoznika za obavljanje javnog
prevoza putni- ka u gradskom i prigradskom saobracaju;

registruje i ovjerava red voZnje po pojedinim linijama;

izdaje odobrenja za lokaciju i saobraéajne uslove za privremena taksi stajaliSta;
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e prati stanje izgradnje, odrzavanja, koriSéenja i zaStite puteva iz nadleznosti lokalne uprave, kao
i komunalnih objekata iz ove oblasti; ucestvuje u postupku izrade urbanistickih planova u dijelu
saobracajne infrastrukture;

e vodi evidenciju i izdaje licence za obavljanje prevoza u drumskom saobracaju iz nadleznosti
lokalne uprave;

e izdaje odobrenja za prevoz za li¢ne potrebe

e vrsi upravni nadzor i poslove u vezi sa ostvarivanjem prava osniva¢a prema javnim
preduze¢ima u oblastima za koje je osnovan, daje misljenje i priprema predlog akta o davanju
saglasnosti na statut preduzeca iz nadleznosti lokalne samouprave, odnosno na statut drugih
preduzeca kojima je povjereno obavljanje upravnih poslova; rjeSava po Zalbama na
prvostepena rjeSenja javnih sluzbi kojima je povjereno vrsenje javnih ovlaséenja;

e priprema informativne i druge struéne materijale za organe lokalne samouprave, priprema
struéna misljenja i izjaSnjenja po inicijativama za ocjenjivanje ustavnosti i zakonitosti
opstinskih propisa i autenti¢cna tumacenja propisa u oblasti za koju je osnovan;

e ostvaruje saradnju sa nevladinim organizacijama u oblastima za koje je osnovan;

e organizuje i prati pripremu i realizaciju prioritetnih projekata u opstini o ¢emu redovno
upoznaje predsjednika;

e vrSiposlove normativne djelatnosti u postupku pripreme propisa i akata iz nadleznosti
Sekretarijata;

e vrsiidruge poslove iz nadleznosti lokalne uprave, za koje je osnovan.

U daljem tekstu dati su postupci za ostvarivanje pojedinih prava iz nadleznosti ovog Sekretarijata:
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l. KOMUNALNI POSLOVI

1.1. ZA 1ZDAVANJE ODOBRENJA ZA POSTAVLJANJE REKLAME, FIRME,
NATPISA | BILBORDA I SL.

Uz zahtjev je potrebno priloZziti:

e ovjerena fotokopija potvrde o registraciji u CRPS-u Podgorica

e dokaz o rijeSenim imovinsko pravnim odnosima na predmetnoj lokaciji(dokaz o vlasnistvu na
kat.parc od Direkcije za nekretnine PJ Herceg Novi ili/i Ugovor o zakupu)

e tehnicka dokumentacija:

e -nacrt natpisa sa dimenzijama i tehni¢kim opisom

e -stati¢ki proracun temelja (ako se postavlja bilbord)

e -prikaz natpisa (reklame) u prostoru u prirodnoj boji

e potvrda o izmirenoj jednokratnoj naknadi za postavljanje (table, panoa, oznake, natpisa ili
jarbola) u putnom pojasu izdate od strane DOO Komunalno stambeno

e administrativna taksa za izdavanje odobrenja za postavljanje reklamnih natpisa, panoa u
putnim pojasevima iz nadleznosti lokalne uprave 30,00€ na z.r. 510-9066777-61

e administrativna taksa za izdavanje odobrenja za postavljanje oglasnih i reklamnih panoa na
gradevinskom zemljistu 50,00€ na Z.r. 510-9066777-61

e administrativna taksa za izdavanje odobrenja za postavljanje reklamnih transparenata,
reklamnih zastava i sl. 10,00€ na Z.r. 510-9066777-61

Rok za odlucivanje po zahtjevu stranke je 30 dana.
Zalba se izjavljuje glavnom administratoru Opstine Herceg Novi, u roku od 15 dana od dana prijema.

Zalba se predaje ovom organu neposredno ili postom, sa plaéenom administrativnom taksom u iznosu
od 5,00 €.

2. POSLOVI U STAMBENOJ OBLASTI

2.1. ZA ORGANIZOVANJE ORGANA U STAMBENIM ZGRADAMA

Stranka uz zahtjev podnosi:

e odluku o konstituisanju skupstine etaznih vlasnika

e odluku o izboru upravnika

e pravila o medusobnim odnosima vlasnika

o list nepokretnosti

e ugovor o medusobnim odnosima skupstine stanara i upravnika

e dokaz o uplati adm. takse za Monstat u iznosu od 5,00 € za BudZet CG na Z.r. 832-3161-26

59



2.2. ZA RJESAVANJE U SLUCAJU USELJENJAU ZAJEDNICKE ILI POSEBNE
DJELOVE STAMBENE ZGRADE

Stranka uz zahtjev podnosi:

e prepis lista nepokretnosti
e ugovor o zakupu
e dokaz o uru¢enom otkazu zakupa

Potrebno je da stranka u zahtjevu precizno navede o kojem se prostoru konkretno radi na kojoj se
adresi nalazi

Rok za odlucivanje po zahtjevu stranke je 20 dana.

Zalba na rjesenje se izjavljuje glavhom administratoru Opstine Herceg Novi, u roku od 15 dana od
dana prijema.

Zalba se predaje ovom organu neposredno ili 3alje postom sa adminstrativnom taksom u iznosu od
5,00 € naz.r. br. 510-9066777-61

3. POSLOVISAOBRACAJA I PUTEVA

3.1. ZA 1ZDAVANJE ODOBRENJA ZA PREKOPAVANJE, POTKOPAVANJE ILI

RASKOPAVANJE JAVNE POVRSINE (ILI DRUGE RADOVE NA OPSTINSKOM

PUTU)

Stranka uz zahtjev prilaZe:

e potvrdu od Javnog ,,Komunalno-stambenog“ preduzeéa — obrac¢un o deponovanju novcanih

sredstava za dovodenije javne povrSine u prvobitno stanje i uplati naknade propisane Odlukom

o koriSéenju i naknadama za koriSéenje putnog zemljiSta pored opstinskih i nekategorisanih

puteva
Zahtjev treba da sadrzi sljedeée podatke:

e ime, adresu i telefon podnosioca zahtjeva

e razlog prekopavanja

e lokaciju prekopavanja

e duZinu i Sirinu iskopa

e geodetsku situaciju sa ucrtanom trasom raskopavanja

e saglasnost preduzeca za prikljucenje na mrezu (vodovodnu, elektroenergetsku, kanalizacionu,

PTT)

dokaz o uplati administrativne takse na zahtjev u iznosu od 150,00 € na Z.r. br. 510-9066777-61
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3.2. ZA 1ZDAVANJE ODOBRENJA ZA ULAZAK VOZILA U ZONE SA POSEBNIM
REZIMOM SAOBRACAJA

Zavozila vlasnika ili snabdjevaca objekata pravnih i fizi¢kih lica koja imaju sjediste ili obavljaju
djelatnost unutar zone uz zahtjev podnosi:

e dokaz o registraciji za obavljanje poslovne djelatnosti

e ugovor o poslovnoj saradnji sa pravnim i fizickim licem koja imaju sjediste ili obavljaju
djelatnost unutar zone

e ovjerena fotokopija saobracajne dozvole

e dokaz o uplati administrativne takse za podneseni zahtjev

Administrativna taksa 100,00 € / po vozilu za vlasnika vozila ili snabdjevac¢a unutar zone
naz.r.br. 510-9066777-61
Za vlasnike vozila koji imaju zakupljene tezge na gradskoj pijaci uz zahtjev prilazu:

e ovjerena fotokopija saobracajne dozvole
e potvrda od DOO Komunalno stambeno da je podnosilac zahtijeva zakupac tezge

Administrativna taksa 50,00 € / po vozilu vlasnici vozila koji imaju tezge na pijaci
naz.r.br. 510-9066777-61

Za vlasnike koji imaju prebivaliSte unutar zone uz zahtjev prilazu:

e uvjerenje o prebivaliStu izdato od MUP-a
e ovjerena fotokopija saobracajne dozvole
e ovjereno punomodje za upravljanje motornim vozilom koje nije prevedeno na novog vlasnika

Administrativna taksa — 3,00 € / po vozilu godi$nje naz.r.br. 510-9066777-61
Za izvodenje radova unutar zone sa posebnim rezimom saobracaja uz zahtjev se prilaZe:

e dokaz o vlasnistvu objekta ili gradevinsku dozvolu (ukoliko se izvode radovi za koje je potrebna
gradevinska dozvola)

e ovjerena fotokopija saobracajne dozvole

e ugovor o izvodenju radova ukoliko se radovi izvode putem treéeg lica

Administrativna taksa 10,00 € / po vozilu na dan z.r.br. 510-9066777-61

3.3 ODOBRENJA ZA POSTAVLJANJE ZASTITNIH OGRADA PORED
OPSTINSKIH PUTEVA

Stranka uz zahtjev podnosi:

e skicu poloZaja ograde u odnosu na saobraéajnice
e dokaz o uplati administrativne takse za podneseni zahtjev
e Lokalna administrativna taksa iznosi 50,00 € br. Z.r. 510-9066777-61
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3.5. ZA 1ZDAVANJE ODOBRENJA ZA POTPUNU ILI DJELIMICNU ZABRANU
SAOBRACAJA | IZMJENE REZIMA SAOBRACAJA ZA VRIJEME IZVODENJA
RADOVA NA SAOBRACAJINICAMA

Stranka podnosi zahtjev koji sadrzi sljedece podatke:

e ime, adresu i telefon podnosioca zahtjeva

e lokaciju, vrstu i obim radova zbog kojih se traZi zatvaranje puta
e nacin i vrijeme trajanja izvodenja radova

e dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od

e 500€, br.Zr.510-9066777-61

3.6. ZA 1ZDAVANJE ODOBRENJA ZA POSTAVLJANJE AUTOBUSKIH
NADSTRESNICA NA STAJALISTIMA

Stranka uz zahtjev podnosi:

e situaciju terena
e dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 5,00 €, br. Z.r. 510-9066777-61

3.7. 1ZDAVANJE LICENCI ZA JAVNI PREVOZ U UNUTRASNJEM DRUMSKOM

PREVOZU (AUTO-TAKSI PREVOZ | PREVOZ TERETA-AUTOPREVOZNICI)

¢lan 12,13 20 Zakona o prevozu u drumskom saobracaju (,,SI. list RCG*, br.45/05 i 75/10%)

Stranka uz zahtjev podnosi:

1. Ovjerenu fotokopiju potvrde o registraciji u Centralnom registru Privrednog suda u Podgorici

¢l.11 Zakona o prevozu u drumskom saobracaju;
2. Ovijerenu fotokopiju vozacke dozvole za upravljanje motornim vozilom. (Voza¢ mora imati

polozen vozacki ispit za upravljanje motornim vozilom B kategorije, kao i najmanje 21 godinu

starosti ako je taksi vozac (¢l. 9. Odluke o auto-taksi prevozu);

3. Uvjerenje opstinske komisije o polozenom ispitu iz oblasti poznavanja grada (¢l. 26. Odluke o

auto- taksi prevozu);
Licencu profesionalnog vozaca (¢l. 9a i 9b Zakona o prevozu u drumskom saobraéaju).

oA

odnosi se na auto-taksi prevoz) i dokaz da prevoznik ne duguje obaveze po osnovu poreza i
doprinosa za penzijsko i zdravstveno osiguranje viSe od 3 mjeseca.
6. Sertifikat ili uvjerenje o poloZzenom ispitu o stru¢noj osposobljenosti izdato od Centra za

Finansijsku sposobnost 9.000 € za prvo vozilo od- nosno 5.000 € za svako sledeée vozilo (ne

stru¢no obrazovanje Podgorica ili uvjerenje o poloZzenom struénom ispitu (drzavni) za vozace

koji su bili preduzetnici prije stupanja Pravilnika o licenci na snagu.
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NAPOMENA:
Sertifikat ne moraju imati preduzetnici koji posjeduju:

a) visoku struénu spremu, saobrac¢ajnog smjera i jednu godinu radnog iskustva u drumskom
saobracaju,
b) viSu struénu spremu saobrac¢ajnog smjera i 3 godine radnog iskustva u drumskom
saobracaju
¢) najmanje 5 godina radnog iskustva na poslovima rukovodenja prevoza (¢l. 16. Zakona o
prevozu u drumskom saobracaju);
d) uvjerenje o polozenom stru¢nom ispitu (drzavni) za vozace koji su bili preduzetnici prije
stupanja Pravilnika o licenci na snagu.
7. Fotografiju dimenzija 3,0 x 3,5 cm (za taksi legitimaciju — ¢l.10. Odluke o auto-taksi prevozu);
8. Uvjerenje nadleznog organa kojom pravno lice, od- nosno odgovorno lice u pravnom licu ili
fizicko lice dokazuje da:
¢ nije osudivano za krivi¢cna dijela protiv imovine, sluzbene duznosti, opSte sigurnosti ljudi i
imovine, prava iz rada, platnog prometa i privrednog poslovanja, bezbjednosti javnog
saobracaja i Zivotne sredine;
e nije mu bila izrecena zaStitna mjera zabrane vrsenja djelatnosti javnog prevoza putnika ili
tereta u drumskom saobracaju;
e nije osudivano za druga krivi¢na djela na zatvorsku kaznu duzu od godinu dana;
¢ nije u posljednje dvije godine, od dana podnoSenja zahtjeva, viSe od dva puta pravosnaznom
odlukom nadleZnog organa za prekrSaje kaZznjavano za tezi prekr3aj u vezi sa obavljanjem
djelatnosti: prevoza putnika ili tereta u drumskom saobracaju, prevoza opasnih materija,
javnim putevima; povredom prava po osnovu rada i nelegalnog zaposljavanja, nelojalnom
konkurencijom ili korupcijom, novéanom kaznom vec¢om od 1.500 € za pravno lice, odnosno
800 € zafizicko lice.

9. Daposjeduje u vlasniStvu prostor za obavljanje dnevnih preventivnih tehnicékih pregleda ili
zakljuc¢en Ugovor sa ovla$éenim licem za obavljanje tih poslova.

10. Naknadu za licencu u iznosu od 300,00 € na broj Ziro racuna Opstine Herceg Novi — ostali
opstinski prihodi 530-906-6228-32 sa naznakom za naknadu za izdavanje licence za AUTO-
TAXI prevoz ili prevoz tereta u unutraSnjem drumskom saobraéaju za AUTOPREVOZNIKE;

11. Dokaz o uplati takse za koriS¢enje taksi stajaliSta, aza AUTOPREVOZNIKE dokaz o parking
prostoru za teretno vozilo;

12. Administrativna taksa za izdavanje licence za obavljanje prevoza u drumskom saobraéaju —
10,00 €.

NAPOMENA:
Od nabrojanih uslova za preduzetnike za prevoz tereta

e Glavni projekt predmetnog objekta na uvid

e kopija prve strane i izvod saobracajnog rjeSenja

e rjeSenje o lokaciji i urbanisti¢ko tehnicke uslove za izgradnju objekta

e revidovan glavni projekt ili projekt na kome je izdata urbanisticka saglasnost

e dokaz o vlasnistvu (LN)

e kopiju plana izdatu od Direkcije za nekretnine

e izvod iz DUP-a saobracajno rjeSenje predmetne lokacije

e potvrda o izmirenoj jednokratnoj naknadi za saobracéajno prikljucenje objekta sa javnog puta
izdata od strane DOO Komunalno stambeno

e administrativna taksa za izdavanje saobracajne saglasnosti na projektnu dokumentaciju
30,00€
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3.8 IZDAVANJE TAKSI LEGITIMACIJE

uz zahtjev se prilaze dokumentacija:

e poloZen vozacki ispit ,,B“ kategorije prije najmanje 3 godine

e zakljucéen ugovor o radu ukoliko je lice zaposleno kod privrednog drustva

e uvjerenje komisije o poloZzenom ispitu iz oblasti poznavanja kulturnih, privrednih, turistickih,
saobracajnih i drugih znacajnih objekata na teritoriji opstine

e potvrdu da vozac nije pravosnazno osuden zalj krivi¢na djela protiv imovine, sluzbene duznosti,
opSte sigurnosti ljudi i imovine, prava iz rada, platnog prometa i privrednog poslovanja,
bezbjednosti javnog sacbraéaja, Zivotne sredine

e potvrda da vozacu nije bila izrecena mjera zabrane vrsenja djelatnosti javnog prevoza putnika
ili tereta u drumskom saobraéaju

e dau posljednje tri godine prije podno3enja zahtijeva nije kaZznjavano ili da se protiv njega ne
vodi postupak za prekr$aje iz oblasti bezbjednosti sacbracaja

e potvrdu da vozacé nije osudivan za druga krivi¢na dijela na zatvorsku kaznu duzu od godine
dana

e potvrdu da nije u posljednje dvije godine viSe od dva puta pravosnaznom odlukom organa za
prekrSaje kaznjavan za tezi prekrSaj u vezi sa obavljanjem djelatnosti: prevoza putnika ili tereta
u drumskom saobracaju, prevoza opasnih materija javnim putevima, povrjeda prava po osnovu
rada i nelegalnog zaposljavanja, nelojalne konkurencije ili korupcije, novéanom kaznom veéom
od 800.00€

o fotografija3,0 H 3,5cm
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3.9. IZDAVANJE 1ZVODA LICENCI ZA JAVNI PREVOZ U UNUTRASNJEM
DRUMSKOM PREVOZU
(auto-taksi prevoz i prevoz tereta-autoprevoznici)

¢lan 19 Zakona o prevozu u drumskom saobraéaju (,,Sl.list RCG* br.45/05 i 75/10)

1. Licencu za javni prevoz u unutrasnjem drumskom sa-

obracaju;

2. Ovjerene fotokopije vaZzece saobracajne dozvole, a za vozila u zakup-lizing i Ugovor o zakupu-
lizing, ovjeren kod nadleznog organa;

3. Ovjerena fotokopija zakljuéenog Ugovora o obaveznom osiguranju putnika od posljedica

nesre¢nog slucaja za svako vozilo kojim se obavlja taksi prevoz;

Potvrda o ispunjenosti posebnih uslova za sva vozila (MaSinski fakultet Podgorica);

Uvjerenje o ovjeravanju mijerila (taksimetra) od Zavoda za metrologiju za AUTO-TAXI

prevoznike;

6. Naknadu za izvod licence u iznosu od 10,00 € za sva- ko vozilo nakon ispunjenja svih uslova
duzni ste uplatiti na broj ziro racuna OpSstine Herceg Novi — ostali opStinski prihodi 530-906-
6228-32 sa na-
znakom za izdavanje izvoda licence za AUTO-TAXI
prevoz, ili prevoz tereta za AUTOPREVOZNIKE;

7. Administrativna taksa za izdavanje licence za obavljanje prevoza u drumskom saobracaju —
10,00 €.

NAPOMENA:
Od nabrojanih uslova za preduzetnike za prevoz tereta (AUTOPREVOZNIKE)
izuzimaju se tacke 3i 5.

o &

3.10. IZDAVANJE ODOBRENJA ZA SOPSTVENI PREVOZ U UNUTRASNJEM
DRUMSKOM PREVOZU

(¢lan 95 -100 Zakona o prevozu u drumskom saobraéaju (,,Sl. list RCG*, br.45/05 i 75/10)
Stranka uz zahtjev podnosi:

Ovjerenu fotokopiju potvrde o registraciji u Centralnom registru Privrednog suda u Podgorici;
RjeSenje o obavljanju djelatnosti;
Ugovor o radu svakog zaposlenog vozaca (ugovor se mora nalaziti u vozilu);
Ovjerenu fotokopiju vozacke dozvole za upravljanje motornim vozilom (vozac vozila koje se
koristi za sopstvene potrebe mora biti u radnom odnosu sa pravnim licem ili preduzetnikom koji
vrsi prevoz za sopstvene potrebe) ili mora biti vliasnik stvari koje prevozi.
5. Ovjerenu fotokopiju vazeée saobracajne dozvole, a vozila moraju biti u vlasnistvu, zakupu ili
lizingu lica (Ugovor o zakupu — lizing, ovjeren kod nadleZznog organa);
6. Potvrdu o ispunjenosti posebnih uslova za sva vozila (Masinski fakultet Podgorica);
7. Administrativnu taksu za izdavanje odobrenja za obavljanje djelatnosti prevoza za sopstvene
potrebe u drumskom saobracaju — 50,00 € po vozilu/godis$nje.
Uplata na Z.r. 510-9066777-61, primalac BudZet OpStine Herceg Novi

Eal S

NAPOMENA:
Odobrenje nije potrebno za vozila ¢ija najvec¢a dozvoljena masa ne prelazi 3.500 kg.
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4. ZASTITA ZIVOTNE SREDINE

4.1. VODNI AKTI
(rjeSenje o utvrdivanju vodnih uslova, rjeSenje o izdavanju vodne saglasnosti i rjeSenje o
izdavanju vodne dozvole)

Clan 112, 114 i 115 Zakona o vodama ("Sluzbeni list Republike Crne Gore", br. 027/, ,,Sluzbeni list Crne
Gore", br. 073/10, 032/11, 047/11, 048/15, 052/16)

Sekretarijat za komunalne djelatnosti i ekologiju izdaje vodne akte za sledece objekte:

ribnjaci ,kavezi za uzgoj ribe i uzgajalista Skoljki, rakova i drugih morskih plodova povrsine do

1ha i sisteme za odvodnjavanje i navodnjavanje povrsina do 20 hektara izdaje nadlezni organ

lokalne uprave;

uredenje vodotoka i izgradnja zastitnih vodnih objekata na vodama od lokalnog znacaja;
seoski i lokalni vodovodi;

zahvat i dovodenje vode za objekte iz ¢lana 116 stav 2 Zakona o vodama , iz povrsinskih i
podzemnih voda;

sledeéi objekti iz ¢lana 116 stav 2 Zakona o vodama Cije se otpadne vode ispustaju u povrsinske i

podzemne vode:

- zanatske radionice, osim pogona za galvanizaciju i formulaciju hemijskih
sredstava;
- servisi za opravku i pranje vozila, osim servisa auto-zavoda i transportnih
preduzeca;
- trgovinski i ugostiteljski objekti, ukljucujuci ugostiteljske objekte na
plovnim objektima;
- rekreacioni centri;
- drugi objekti od uticaja na vodni rezim.
septicke jame i drugi objekti i sistemi za prikupljanje, preciS¢avanje, odvodenje i ispustanje
otpadnih voda;
deponije za neopasni otpad;
lokalni, nekategorisani i Sumski putevi sa pripadajué¢im objektima i mostovi na vodama od
lokalnog znacaja;
podzemne komunalne i lokalne elektroprenosne i telefonsko - telegrafske mreze;
sadenje drveca i zbunastog bilja i njihova sjeca u koritu za veliku vodu i na obali;
promjena katastarske kulture zemljiSta na erozivhom podrucju;
vodenice i objekti na vodi;
drugi objekti i radovi na vodnom dobru koji mogu privremeno, povremeno ili trajno da
prouzrokuju promjene u vodnom rezimu ili na koje moze uticati vodni rezim.
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4.1.1. RJESENjE O UTVRPIVANjU VODNIH USLOVA

Clan 114 Zakon o vodama ("Sluzbeni list Republike Crne Gore“, br. 027/07, Sluzbeni list Crne Gore",
br. 073/10, 032/11, 047/11, 048/15, 052/16) i Clan 2 i 3 Pravilnika o sadrZaju zahtjeva i dokumentaciji
za izdavanje vodnih akata, nacinu i uslovima za obavezno oglasavanje u postupku utvrdivanja vodnih
uslova i sadrzaju vodnih akata("Sluzbeni list Crne Gore", br. 007/08, 014/16)

Stranka uz obrazac zahtjeva preuzetog iz Gradanskog biroa ili sajta OpStine podnosi :

e podatke o investitoru (naziv i sjediSte, ime i prezime odgovornog lica i lica za kontakt)
e podatke o objektu ili radovima za koje se podnosi zahtjev

o misljenja i saglasnosti nadleznih institucija, u skladu sa zakonom, ukoliko je potrebno
e tehni¢ku dokumentaciju za izdavanje vodnih uslova, koja sadrzi narocito:

- osnovne podatke o lokaciji objekta (kopija katastarskog plana, vlasnistvo,
eventualna pripadnost vodnom dobru);
- osnovne podatke o objektu (namjena, kapacitet, opis tehnoloskog
procesa ili opis procesa izvodenja radova, a po potrebi: poloZaj u odnosu
na infrastrukturne objekte, prethodne studije ili idejna rjeSenja kojima se
bliZze sagledava uticaj objekta na vodni rezim);
- podatke o nacinu snabdijevanja vodom, obezbjedenju vode za tehnoloske
potrebe i sakupljanju, odvodenju, preciS¢avanju i ispustanju otpadnih
voda, kao i podatke o recipijentu
e Zaizdavanje vodnih uslova za seoske i lokalne vodovode i septic¢ke jame potrebno je priloZiti
potvrdu doo ,,Vodovod i kanalizacija“ Herceg Novi da nema mogucénosti priklju¢enja na javnu
vodovodnu i/ili kanalizacionu mreZu, a za ostale vodne objekte po potrebi i druge saglasnosti
izdate od nadleznih organa ( npr. ako se radovi izvode u zoni morskog dobra - misljenje JP
MD).
e Potvrdu o upisu drustva u CRPS (ovjerena fotokopija), samo za preduzetnike
e ovlaséenje , punomodje investitora kod podnosenja zahtjeva od strane treceg lica.

e Dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 50,00 eura na z. r. br. 510-9066777-61

NAPOMENE:
Svi podaci o lokaciji, osim kopija dokumenata kojima se dokazuje poloZaj lokacije, vlasniStvo i

pripadnost vodnom dobru, daju se opisno ili se po potrebi prilaZze prethodna studija ili idejno rjeSenje.

Vodni uslovi se utvrduju Investitoru. Ukoliko investitor nije vlasnik parcele , potrebno je da
dostavi saglasnost vlasnika , ovjerenu kod notara, da moZe da bude nosioc prava iz vodnih uslova

Organ nadlezan za izdavanje vodnih akata, u postupku utvrdivanja vodnih uslova za objekte ili
radove koji se izvode u komercijalne svrhe, duZan je da sprovede postupak javhog oglaSavanja.
OglaSavanje iz stava 1 ovog ¢lana, vrsi se objavljivanjem Oglasa u Stampanom mediju, koji se
distribuira na citavoj teritoriji Crne Gore, kao i na WEB stranici organa nadleznog za izdavanje vodnih
akata.

Rok za izdavanje rjeSenja je 20 dana, od dana uredno podnesenog zahtjeva

Zalba se podnosi glavnom administratoru Opstine Herceg Novi u roku od 15 dana od dana prijema
rjeSenja, sa platenom administrativnom taksom u iznosu od 5 €, na z.r.br. 510-9066777-61
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4.1.2. RJIESENJE O 1ZDAVANJU VODNE SAGLASNOSTI

Clan 118 Zakon o vodama ("Sluzbeni list Republike Crne Gore", br. 027/07, Sluzbeni list Crne Gore",
br. 073/10, 032/11, 047/11, 048/15, 052/16) i Clan 5 i 6 Pravilnika o sadrzaju zahtjeva i dokumentaciji
za izdavanje vodnih akata, nacinu i uslovima za obavezno oglasavanje u postupku utvrdivanja vodnih
uslova i sadrzaju vodnih akata("Sluzbeni list Crne Gore", br. 007/08, 014/16)

Stranka uz zahtjev podnosi :

e prethodno izdate vodne uslove ( rok vazenja vodnih uslova je jedna godina od dana izdavanja)
e tehnicku dokumentaciju (glavni projekat), uradenu u skladu sa vodnim u slovima, uradenu od
strane ovlaStenog pravnog lica, koja sadrzi:

- jasan situacioni prikaz lokacije objekta u odgovarajuéoj razmjeri;

- tehnicki i tehnoloski opis koncepcije rjeSenja objekta, usvojenim mjerodavnim podacima
(proticajima, vodostajima, kolicinama i kvalitetu vode, polozaju u odnosu na druge vodne
objekte i dr.)

- prikaz prirodnog i projektovanog reZzima voda i uticaj objekta na prirodni ili projektovani
rezim voda

- hidroloske i hidraulicke proracune i ocekivano stanje u recipijentu po parametrima
zagadenja

- graficke priloge - situacioni plan, osnove i presjeke sa neophodnim podacima za ocjenu
uticaja objekta na rezim voda i obrnuto

- potvrdu o registraciji organizacije koja je uradila projektnu dokumentaciju

- rjeSenje o ovlaS¢éenom projektantu

e potvrdu o izvrSenoj unutras$njoj i tehnickoj kontroli tehni¢ke dokumentacije;
e Saglasnost doo ,,Vodovod i kanalizacija“ Herceg Novi na dio tehnicke dokumentacije koji se
odnosi na fazu vodosnabdijevanja.

e Dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 50 € na z.r.br. 510-9066777-61

NAPOMENA: U zavisnosti od vrste objekata, pored gore navedene tehnicke dokumentacije za
izdavanje vodne saglasnosti za : objekte vodosnabdijevanja, objekte koji svoje otpadne vode ispustaju u
javnu kanalizaciju, deponije za opasni i neopasni otpad, za vadenje (eksploataciju) materijala iz
vodotoka potrebna je , pored prethodno navedene dostaviti | dodatnu dokumentaciju.

Rok za izdavanje rjeSenja je 20 dana, od dana uredno podnesenog zahtjeva

Zalba se podnosi Glavnom administratoru Opstine Herceg Novi, u roku od 15 dana od dana prijema
rjeSenja, sa plaéenom administrativhom taksom u iznosu od 5 €, na Z.r.br. 510-9066777-61
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4.1.3. RJESENJE O 1IZDAVANJU VODNE DOZVOLE

Clan 120 Zakon o vodama ("Sluzbeni list Republike Crne Gore", br. 027/07, Sluzbeni list Crne Gore",
br. 073/10, 032/11, 047/11, 048/15, 052/16) i Clan 7 Pravilnika o sadrzaju zahtjeva i dokumentaciji za
izdavanje vodnih akata, nacinu i uslovima za obavezno oglaSavanje u postupku utvrdivanja vodnih
uslova i sadrzaju vodnih akata("Sluzbeni list Crne Gore", br. 007/08, 014/16)

Stranka uz zahtjev podnosi :
e tehni¢ku dokumentaciju koja sadrzi:

- vodnu saglasnost i dokaz o ispunjenosti postavljenih uslova,

- izmjenu i dopunu tehnicke dokumentacije na koju je izdata vodna saglasnost ukoliko je
takvih izmjena bilo u toku izgradnje objekta,

- pozitivan izvjestaj o izvrSenom tehnickom pregledu objekta, nakon izgradnje i probnog
rada objekta,

- uputstvo za osmatranje objekta, kao i uputstvo za prenos, obradu i interpretaciju
podataka o osmatranju,

- uputstvo za koriSéenje i upravljanje objektom,

- uputstvo o odrzavanju objekta,

- operativne planove za slucajeve redovnih i akcidentnih situacija,

- atest o postignutom stepenu efikasnosti uredaja za precisS¢avanje otpadnih voda, izdat od
ovlaséenog pravnog lica,

- izvjeStaj o mjernim koli¢inama i kvalitetu otpadnih voda i njihovom uticaju na recipijent,
izdat od ovlaSéenog pravnog lica,

- sanitarnu saglasnost na upotrebu, za objekte za koje je prije utvrdivanja vodnih uslova
potrebno pribaviti misljenje ministarstva nadleZznog za poslove zdravlja

e dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 50 € na Z.r.br. 510-9066777-61

Rok za izdavanje rjeSenja je 20 dana od dana uredno podnesenog zahtjeva

Zalba se podnosi Glavnom administratoru Opstine Herceg Novi, u roku od 15 dana od dana prijema
rjeSenja, sa platenom administrativnom taksom u iznosu od 5 €, na z.r.br. 510-9066777-61
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4.1.4. RIESENJA O PRODUZENJU VAZNOSTI IZDATE VODNE DOZVOLE

Clan 121 Zakon o vodama ("Sluzbeni list Republike Crne Gore", br. 027/07, SluZzbeni list Crne Gore",
br. 073/10, 032/11, 048/15, 052/16) i Clan 9 Pravilnika o sadrzaju zahtjeva i dokumentaciji za
izdavanje vodnih akata, nacinu i uslovima za obavezno oglaSavanje u postupku utvrdivanja vodnih
uslova i sadrzaju vodnih akata ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 007/08, 014/16)

Stranka uz zahtjev podnosi :

vodnu dozvolu ¢iji je rok pred istekom

dokaz o ispunjenim uslovima za izdatu vodnu dozvolu

inovirana uputstva o ostvarivanju, koriséenju i odrzavanju objekata

atest o postignutom stepenu efikasnosti uredaja za preciS¢avanje otpadnih voda izdat od strane
ovlas¢enog pravnog lica

izvjeStaj o mjernim koli¢inama i kvalitetu otpadnih voda i njihovom uticaju na recipijent, izdat
od strane ovlaséenog pravnog lica

saglasnost preduzec¢a nadleznog za vodovod i kanalizaciju u slu¢aju upustanja otpadnih voda u
javnu kanalizaciju

saglasnost preduzeéa nadleznog za vodovod i kanalizaciju u slu¢aju prikljuéenja na vodovodnu
mrezu

dokaz o uplati administrativne takse za rjeSenje o vodnoj dozvoli, u iznosu od 50 €. na Z.r. br.
510-9066777-61

Rok za izdavanije rjeSenja je 20 dana od dana uredno podnesenog zahtjeva

Zalba se podnosi glavnom administratoru Opstine Herceg Novi, u roku od 15 dana od dana prijema
rjeSenja, sa platenom administrativnom taksom u iznosu od 5€ na Z.r.br. 530-9066777-34
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4.2. POSTUPAK PROCJENE UTICAJA NA ZIVOTNU SREDINU

Zakon o procjeni uticaja ("Sluzbeni list Republike Crne Gore", br. 080/05, Sluzbeni list Crne Gore", br.
040/10, 073/10, 040/11, 027/13) i Uredba o projektima za koje se vrSi procjena uticaja na Zivotnu
sredinu ("Sluzbeni list Republike Crne Gore", br. 020/07, Sluzbeni list Crne Gore", br. 047/13,
053/14).

Postupak procjene uticaja na zivotnu sredinu sprovodi se u tri faze :

e odlucivanje o potrebi procjene uticaja na Zivotnu sredinu

e odredivanje obim i sadrZaj elaborata o procjeni uticaja na Zivotnu sredinu (u daljem tekstu:
elaborat)-nije obavezna faza

e davanje saglasnosti na elaborat.

Postupak procjene uticaja na Zivotnu sredinu tj. dobijanje saglasnosti na elaborat procjene uticaja na
Zivotnu sredinu sprovodi se samo za projekte obuhvacene listom 1 i 2 Uredbe o projektima za koje se
vr8i procjena uticaja na Zivotnu sredinu (,,Sluzbeni list RCG*, broj 20/07 ). Za objekte na listi 1
obavezna je procjena uticaja , a za objekte na listi 2 sprovodi se procedura Odlucivanja o potrebi
procjene uticaja na zivotnu sredinu za svaki pojedinacan slucéaj (postupak procjene sprovodi po odluci
nadleznog organa).

Za projekte za koje je obavezna procjena uticaja ( lista 1 Uredbe o projektima za koje se vrsi procjena
uticaja na Zivotnu sredinu), ne sprovodi se procedura odlucdivanja o potrebi procjene uticaja na Zivotnu
sredinu.
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4.2.1. ODLUCIVANjE O POTREBI PROCJENE UTICAJA PROJEKTA NA ZIVOTNU
SREDINU

Clan 10 Zakona o procjeni uticaja ("Sluzbeni list Republike Crne Gore", br. 080/05, Sluzbeni list Crne
Gore", br. 040/10, 073/10, 040/11, 027/13) i Pravilnik o sadrZaju dokumentacije koja se podnosi uz
zahtjev za odlucivanje o potrebi procjene uticaja na Zivotnu sredinu ("Sluzbeni list Crne Gore", br.

014/07)

Stranka podnosi dokumentaciju predvidenu Pravilnikom o sadrZaju dokumentacije koja se podnosi uz
zahtjev za odludivanje o potrebi procjene uticaja na Zivotnu sredinu :

e Prilog 1 Pravilnika o sadrzaju dokumentacije koja se podnosi uz zahtjev za odlucivanje o
potrebi procjene uticaja na Zivotnu sredinu:

- opste informacije
= podatke o nosiocu projekta( naziv pravnog lica / preduzetnika , ime | prezime
odgovornog lica, adresa, registracioni/li¢ni broj, broj telefona, fax-a | e-mail adresu);
= glavne podatke o projektu( pun i skra¢en naziv, lokacija, adresa).
- opis lokacije
Osjetljivost Zivotne sredine u konkretnom podrudju koje moze biti izloZzeno negativnhom
uticaju projekta mora biti uzeto u obzir, a narocito u pogledu:
= postojeceg koristenog zemljista
= relativnog obima , kvaliteta i regenerativnog kapaciteta prirodnih resursa
= apsorpcionog kapaciteta prirodne sredine , uz obrac¢anje posebne paznje na mocvare,
priobalne zone, planinske | Sumske oblasti, posebno zaSticena podrucja | gusto
naseljene oblasti
- karakteristike projekta
Karakteristike projekta moraju se razmotriti uz posebno vodenje rac¢una o:
= velicini projekta;
= moguéem kulminiranju sa efektima drugih projekata;
= kori$éenju prirodnih resursa i energije;
= stvaranju otpada;
= zagadivanju i izlivanju neprijatnih mirisa;
= riziku nastanka udesa (akcidenata), posebno u pogledu supstanci koje se koriste ili
tehnika koje se primjenjuju, u skladu sa propisima
- karakteristike moguceg uticaja projekta na Zivotnu sredinu
Mogucéi znacajni uticaji projekta moraju se razmatrati u odnosu na karakteristike utvrdene
tackoml | tackom 2 Priloga , a narocito uzimajuéi u obzir
= obim uticaja (geografsko podrucje i brojnost stanovnistva izloZzenog riziku);
= prirodu prekograni¢nog uticaj;
= obim i sloZenost uticaja;
= vjerovatnoéu uticaja;
* trajanje, ucestalost i vjerovatnoéu ponavljanja uticaja

e Popunjen Upitnik za odluéivanje o potrebi procjene uticaja (Prilog 2 Pravilnika o sadrzaju
dokumentacije koja se podnosi uz zahtjev za odlucivanje o potrebi procjene uticaja na Zivotnu
sredinu) koji se moZe preuzeti na Gradanskom birou ili sa sajta Opstine Herceg Novi).

o Dokaz o uplati administrativne takse za rjeSenje, u iznosu od 50 €, na Z.r.br. 510-9066777-61
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Sekretarijat je duZan da, o troSku nosioca projekta , obavijesti zainteresovanu javnost o podneSenom
zahtjevu ( dnevni list, sajt opStine , putem poste) u roku od 3 dana od dana podnoSenja zahtjeva.
Obavjestenjem se zainteresovanoj javnosti, ostavlja rok od 5 dana, od dana objavljivanja ObavjeStenja,
za dostavljanje misljenja.

Sekretarijat dostavlja nosiocu projekta rjeSenje o potrebi procjene uticaja na zivotnu sredinu projekta
u roku od 4 dana od dana isteka roka za dostavljanje misljenja zainteresovane javnosti.

O donesenoj odluci Sekretarijat je duZan da obavijesti javnost, o troSku nosioca projekta, u roku od tri
dana od dana donoSenja odluke.

Zalba se podnosi glavnom administratoru Opstine Herceg Novi, u roku od 15 dana od dana prijema
rjeSenja, sa platenom administrativnom taksom u iznosu od 5€ na z.r.br. 510-9066777-61

4.2.2. RJESENjE O ODREPIVANjU OBIMA | SADRZAJA ELABORATA O PROCJENI
UTICAJA (NIJE OBAVEZNO)

Clan 10 Zakona o procjeni uticaja ("Sluzbeni list Republike Crne Gore", br. 080/05, Sluzbeni list
Crne Gore", br. 040/10, 073/10, 040/11, 027/13) i Pravilnik o sadrZaju dokumentacije koja se
podnosi uz zahtjev za odlucivanje o potrebi procjene uticaja na Zivotnu sredinu ("Sluzbeni list
Crne Gore", br. 014/07)

Stranka uz zahtjev podnosi

e Dokumentaciju predvidenu Pravilnikom o sadrZzaju dokumentacije koja se podnosi uz
zahtjev za odredivanje obima i sadrZaja elaborata o procjeni na Zivotnu sredinu)
e dokaz o uplati administrativne takse u iznosu od 50€, na Z.r.br. 510-9066777-61
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4.2.3. RJESENjJE O DAVANjU SAGLASNOSTI NA ELABORAT O PROCJENI UTICAJA

Clan 17 Zakona o procjeni uticaja ("Sluzbeni list Republike Crne Gore", br. 080705 od 28.12.2005,
SluZbeni list Crne Gore", br. 040/10, 073/10, 040/11, 027/13)

Stranka uz zahtjev podnosi:

e elaborat (uraden u skladu sa pravilnikom o sadrzZini elaborata o procjeni uticaja na
Zivotnu sredinu), tri primjerka u pisanoj i jedan u elektronskoj formi

e RjeSenje o utvrdivanju potrebe procjene uticaja na zivotnu sredinu za predmetni projekat

e dokaz o uplati administrativne takse za rjeSenje u iznosu od 50 €, naz.r.br. 510-9066777-61

Sekretarijat obavjeStava javnost o podnijetom zahtjevu u roku od tri dana od dana prijema zahtjeva,
organizuje javni uvid i javnu raspravu, najranije 10 dana od dana obavjeStavanja javnosti | formira
komisiju za ocjenu Elaborata. Nakon odrZane javne rasprave komisiji se dostavlja zapisnik sa javne
rasprave ( Elaborat, se moze dostaviti i ranije odmah nakon formiranja komisije). Rok za rad Komisije
tj. dostavljanje IzvjeStaja o ocjeni Elaborata procjene uticaja je najmanje 25 odrzavanja javne
rasprave.

Nosilac projekta snosi troskove sprovodenja postupka i rada komisije.

Sekretarijat dostavlja ,nosiocu projekta rjeSenje o davanju saglasnosti ili odbijanju na elaborat u roku
od pet dana od dana prijema lzvjeStaja komisije.

Napomena:

Sekretarijat je duzan da zainteresovanim organima, organizacijama i javnosti stavi na uvid kompletnu
dokumentaciju o sprovedenom postupku procjene uticaja,

Zalba se podnosi glavhom administratoru Opstine Herceg Novi, u roku od 15 dana od dana
prijema rjeSenja, sa plaéenom administrativnom taksom u iznosu od 5€ naZz.r.br. 510-9066777-61

4.3. INTEGRISANA DOZVOLA

Zakon o integrisanom sprjecavanju i kontroli zagadivanja Zivotne sredine ("Sluzbeni list Republike
Crne Gore", br. 080705, Sluzbeni list Crne Gore", br. 054/09, 040/11, 042/15), ureduje uslove i
postupak izdavanja integrisane dozvole za postrojenja i aktivnosti koje mogu imati negativne uticaje na
zdravlje ljudi, Zivotnu sredinu ili materijalna dobra, vrste aktivnosti i postrojenja, nadzor i druga
pitanja od znacaja za sprjecavanje i kontrolu zagadivanja Zivotne sredine.

Projekti i aktivnosti za koje se izdaje integrisana dozvola odredeni su Uredbom o vrstama aktivnosti i
postrojenja za koje se izdaje integrisana dozvola ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 007/08 od 01.02.2008)
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4.3.1. RIESENjE O IZDAVANjU INTEGRISANE DOZVOLE

Clan 7 Zakona o integrisanom sprje¢avanju i kontroli zagadivanja Zivotne sredine ("Sluzbeni list
Republike Crne Gore", br. 080705, Sluzbeni list Crne Gore", br. 054/09, 040/11, 042/15)

Stranka uz zahtjev podnosi:

e dokumentaciju predvidenu Pravilnikom o sadrzini , obliku | nac¢inu popunjavanja zahtjeva za
izdavanje integrisane dozvole ( “ SL. list CG br. 3/08);

e opste informacije o: zahtjevu, operateru, postrojenju i njegovoj okolini, vrstama industrijskih
aktivnosti, osoblju i investicionim troSkovima;

e rezime podataka o aktivnosti i izdatim dozvolama: kratak opis aktivnosti za koju se integrisana
dozvola izdaje, podatke o planskoj i projektnoj dokumentaciji za postrojenje (dozvole,
odobrenja, saglasnosti), kratak izvjestaj o znacajnom zagadivanju Zivotne sredine;

e detaljne podatke o postrojenju, procesima i procedurama: lokacija, upravljanje zastitom Zivotne
sredine, kori$éenje najboljih dostupnih tehnika, koris¢enje resursa;

e emisije u vazduh: emisije Stetnih i opasnih materija u vode, zaStita zemljista i podzemnih voda,
upravljanje otpadom, buka i vibracija, procjena rizika od znacajnih udesa, mjere za nestabilne
(prelazne) nacine rada postrojenja, definitivni prestanak rada postrojenja ili njegovih djelova,
tehnicki prikaz podataka na kojima se zahtjev zasniva

e Sekretarijat je duzan da u roku od 120 dana od dana prijema zahtjeva postupi po istom
(zakonom je predvidena moguénost produzenja ali ne duze od 240 dana)

e Zalba se podnosi glavnhom administratoru Opstine Herceg Novi, u roku od 15 dana od
dana prijema rjeSenja, sa placenom administrativnom taksom u iznosu od 5€ na
Z.r.br. 510-9066777-61

4.3.2. RJIESENJA O POKRETANJU POSTUPKA REVIZIJE INTEGRISANE DOZVOLE

Stranka podnosi:

e zahtjev
e dokaz i podatke koji potvrduju osnovanost zahtjeva
e dokaz o uplati lokalne administrativne takse u iznosu od 5€, na Z.r.br. 510-9066777-61

Zalba protiv rjeSenja/odgovora koji je donio nadlezni organ se moze podnijeti glavnom administratoru
opstine Herceg Novi u roku od 15 dana od dana dostavljanja rjeSenja/odgovora, sa placenom
administrativhom taksom u iznosu od 5€ na Z.r.br. 510-9066777-61

Obradila:

Danijela Vlaovié

KONTAKT TEL:

E-MAIL: eko_saglasnost@hercegnovi.me

KANCELARIJA BROJ 101
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1. SPOMEN-OBILJEZJA

Spomen obiljeZja se podiZu u skladu sa Zakonom o spomen obiljezjima (,,Sl.list CG“ br. 40/08 i 40/11)
i Programom podizanja spomen-obiljeZja (u daljem tekstu: program).

Sekretarijat za kulturu i sport sacinjava prijedlog programa i dostavlja ga nadleznom organu
(Ministarstvu kulture) na saglasnost. Ministarstvo kulture je duzno da isti razmotri i donese
odgovarajuéi akt najkasnije u roku od 60 dana od dana dostavljanja.

Skupstina OpStine Herceg Novi, u skladu sa programom, uz prethodnu saglasnost Ministarstva
kulture, donosi odluku o podizanju spomen obiljeZja.

Spomen-obiljeZje izgradnjomiili postavljanjem spomen- objekta moZe podic¢i Crna Gora, opstina,
mjesna zajednica, vjerska zajednica i drugo pravno lice.

Program podizanja spomen-obiljeZja donosi se za peri-

od godinu dana.

1.1. ZAHTJEV ZA PODIZANJE SPOMEN OBILJEZJA SADRZI:

e podatke o podnosiocu zahtjeva

e naznacenje dogadaja, licnosti, ideala ili kulturno- istorijske tradicije, za koje se trazi podizanje
spomen-obiljezja

e podatke o vrsti i velicini spomen-obiljezja

o predlog teksta koji ¢ée biti ispisan na spomen- obiljezju

e predlog mjesta podizanja spomen-obiljeZja

e predlog nacina odrzavanja spomen-obiljezja

e predlog idejnog rjeSenja spomen-obiljezja i saglasnosti predvidene Zakonom o podizanju
spomen— obiljezja

Nakon izdavanja gradevinske dozvole za izgradnju spomen-objekta, subjekat koji podize spomen-
obiljezje je duZan da objavi javni konkurs za izradu arhitektonskog i umjetni¢kog rjeSenja spomen-
objekta.

Ocjenu i odabir arhitektonskog i umjetnickog rjeSenja spomen-objekta, vrsi struéna komisija koju
obrazuje predsjednik opstine. Ako se spomen-obiljeZje postavlja na objektu ili ako se gradi na zemljistu
koje pripada objektu, za podizanje spomen-obiljeZzja potrebna je saglasnost vlasnika, odnosno
korisnika objekta.

Ako se spomen-obiljeZje postavlja na objektu koje je kulturno dobro ili ako se gradi na prostoru koji je
zasti¢ena okolina kulturnog dobra, za podizanje spomen—obiljeZja potrebna je saglasnost organa
drZzavne uprave nadleZznog za zastitu kulturnih dobara.

Ako se spomen-obiljezje gradi na prostoru koji je zakonom ili u skladu sa zakonom zasSti¢ena prirodna
cjelina, za podizanje spomen-obiljeZja potrebna je saglasnost drzavnog organa nadleznog za zastitu
prirode.
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1.2. RJESENJE O UKLANJANJU SPOMEN-OBILJEZJA

Ukoliko se spomen-obiljeZje podigne bez prethodno doneSene odluke Skupstine opstine, ovaj
Sekretarijat donosi rjeSenje o uklanjanju spomen-obiljezja i to:

e uklanjanje spomen-obiljezja skidanjem spomen-objekta ili dijela spomen-objekta;

e ako je spomen-objekat ili dio spomen-objekta umjetnic¢ko djelo, uklanjanje spomen-obiljezja se
vrsi skidanjem dijela spomen-objekta koji je umjetnicko djelo i ruSenjem ostalog dijela
spomen- objekta;

Sekretarijat utvrduje, po potrebi, stanje spomen-obiljeZja na teritoriji opstine i upozorava obveznika
odrZavanja na neophodnost preduzimanja potrebnih mjera i radova u odredenom roku.

Obveznik odrZavanja spomen-obiljezja koji, iz objektivnih razloga nije u mogucnosti da vrsi
odrzavanje spomen-obiljezja, duzan je da o tome odmah obavijesti sekretarijat.

Po zahtjevu ¢lanova uZe porodice organ lokalne uprave moze dozvoliti prenoSenje posmrtnih ostataka iz
spomen- groblja u porodi¢nu grobnicu. Uz zahtjev je potrebno dosta- viti saglasnost - dozvolu
Ministarstva kulture.

Izmjena, dorada, izmjeStanje, zamjena i uklanjanje spomen-obiljezja vrsi se po postupku propisanom
za podizanje spomen-obiljeZja.

1.3. FINANSIJSKO UCESCE PRI TRETMANU SPOMEN-OBILJEZJA NA
TERITORIJI OPSTINE HERCEG NOVI

Zahtjev mora biti pecatiran i potpisan od strane ovlaséenog lica (udruzenja, organizacije...) i zaveden u
Gradanskom birou OpStine Herceg Novi.

Zahtjev sadrzi:

e podatke o spomen-obiljezju (lokacija, vrijeme podizanja, ime autora)

e obrazloZenje — razlozi zbog kojih vlasnik nije u moguénosti finansirati kompletan
konzervatorski tretman

e podatke o dosadasnjim finansijskim ulaganjima

e imeiprezimestruénog lica— konzervatora, koje ¢e sprovoditi konzervatorski tretman.

e brojziroracunai

e kontakt telefon

Uz zahtjev je potrebno dostaviti:

e dokaz o vlasnistvu (list nepokretnosti)

e projektnu dokumentaciju

e foto-dokumentaciju sadaSnjeg-trenutnog stanja
e obezbijedene konzervatorske uslove

Na osnovu datih podataka i dostavljene dokumentacije, Sekretarijat formira misljenje i upucuje ga
predsjedniku opStine, a u sluc¢aju pozitivno rijeS8enog zahtjeva sac¢injava i prijedlog odluke o dodjeli
sredstava.

Nakon zavr3etka konzervatorskih radova, ovom sekretarijatu je potrebno dostaviti izvjeStaj o
konzervatorskom tretmanu sa prate¢éom foto-dokumentacijom
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1.4. INICIJATIVA ZA SPROVODENJE KONZERVATORSKOG TRETMANA NA
SPOMEN-OBILJEZJIMA NA TERITORIJI OPSTINE HERCEG NOVI

Inicijativa za sprovodenje konzervatorskog tretmana potice od obveznika odrzavanja spomen- obiljezja

ovom Sekretarijatu.

Radi obavjestenja i potrebnih konsultacija, ista se dostavlja u vidu dopisa, koji mora biti pecatiran i
potpisan od strane ovlas¢enog lica (udruZenja, organizacije...) i zaveden u gradanskom birou OpStine
Herceg Novi.

Inicijativa sadrzi:

e podatke o spomen-obiljeZju (lokacija, vrijeme podizanja, ime autora)

e obrazloZenje

e podatke o dosadasSnjim finansijskim ulaganjima

e imei prezime strucnog lica — konzervatora, koje ée sprovoditi konzervatorski tretman
e brojziroracunai

o kontakt telefon

Uz zahtjev je potrebno dostaviti:

e dokaz o vlasniStvu (list nepokretnosti)

e projektnu dokumentaciju

o foto-dokumentaciju sadadnjeg-trenutnog stanja
e obezbijedene konzervatorske uslove

Na osnovu datih podataka i dostavljene dokumentacije, Sekretarijat formira misljenje koje upuéuje
predsjedniku opStine, a u slucaju pozitivno rijeSenog zahtjeva sa¢injava i prijedlog odluke o dodjeli
sredstava.

Nakon zavr3etka konzervatorskih radova, ovom Sekretarijatu je potrebno dostaviti izvjeStaj o
konzervatorskom tretmanu sa pratecom foto-dokumentacijom.
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1.5. UCESCE U SANACIJI, REKONSTRUKCIJI, REVITALIZACIJI KULTURNOG
DOBRA NA TERITORIJI OPSTINE HERCEG NOVI

Zahtjev mora biti pecatiran i potpisan od strane ovlaséenog lica (udruzenja, organizacije...) i
zaveden u Gradanskom birou Opstine Herceg-Novi.

Zahtjev sadrzi:

e obrazloZenje

e podatke o dosadasnjim finansijskim ulaganjima
e brojZiroracunai

e kontakt telefon

Uz zahtjev je potrebno dostaviti:

e dokaz o vlasniStvu (list nepokretnosti)

e konzervatorske uslove

e revidovan i odobren projekat od sluzbe za zaStitu kulturnih dobara i obezbijeden
konzervatorski nadzor

e saglasnost Sekretarijata za prostorno planiranje i izgradnju

Na osnovu datih podataka, sekretarijat formira misljenje koje upuéuje predsjedniku opstine, a u
slucaju pozitivno rijeSenog zahtjeva sacinjava i prijedlog odluke o dodjeli sredstava.

Nakon zavrSetka radova (sanacije, rekonstrukcije, konzervacije...), ovom Sekretarijatu je potrebno
dostaviti izvjeStaj o zavrSenim radovima sa prateéom foto-dokumentacijom.
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>.  UCESCE U ORGANIZOVANJU KULTURNIH DOGAPAJA
(KNJIZEVNIH VECERI, 1ZLOZBI, KONCERATA...) ORGANIZACIJA, UDRUZENJA....

Zahtjev se dostavljana memorandumu organizacije, udruzenja, pecatiran pecatom organizacije,
udruzenja, potpisan od strane ovlaséenog lica i predaje se na Gradanskom birou Opstine Herceg Novi.

Zahtjev sadrzi:

e obrazloZenje zahtjeva
e brojziroracunai
e kontakt telefon.

Na osnovu datih podataka, Sekretarijat formira misljenje koje upucuje predsjedniku opstine, a u
sluc¢aju pozitivno rijeSenog zahtjeva sacinjava i prijedlog odluke o dodjeli sredstava.

Pojedinci:
Zahtjev mora biti potpisan i zaveden u Gradanskom birou Opstine Herceg Novi.
Zahtjev sadrzi:

e liéne podatke (ime, prezime i jmbg);

e radnu biografiju

e informaciju o postignutim rezultatima iz oblasti kulture
e obrazloZenje vezano za kulturni dogadaj

e brojziroracunai

e kontakt telefon

Na osnovu datih podataka, Sekretarijat formira misljenje koje upuéuje predsjedniku opstine, au
slucaju pozitivno rijeSenog zahtjeva sacinjava i prijedlog odluke o dodjeli sredstava.
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U Upravi lokalnih javnih prihoda gradani mogu ostvariti svoja prava iz oblasti: utvrdivanja, naplate i
kontrole lokalnih javnih prihoda — poreza, prireza, taksi, naknada i doprinosa.

Za vrsenje poslova iz oblasti lokalnih javnih prihoda

Opstine, obrazuje se Uprava lokalnih javnih prihoda.

Kontakt:
Sekretar Uprave lokalnih javnih prihoda kancelarija broj 74
Tel.: 031/ 321 — 052, lok: 344

e-adresa: lokalni_prihodi@hercegnovi.me
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1. POREZ

1.1. POREZ NA NEPOKRETNOSTI

Obveznik poreza na nepokretnosti je vlasnik nepokretnosti na dan 1. januara godine za koju se porez
utvrduje.

Vlasnici nepokretnosti duzni su da u roku od 30 dana od dana sticanja nepokretnosti, upravi lokalnih
javnih prihoda podnesu poresku prijavu.

Poreski organ ima ovlaSéenje da za poreskog obveznika podnese poresku prijavu, u roku od tri dana od
dana saznhanja da prijava nije podnijeta u propisanom roku.

Poreski obveznik je duZan da godiSnji porez plati u dvije jednake rate od kojih prvu polovinu
utvrdenog iznosa do 30. juna t.g., a drugu do 31. oktobra t.g. Na iznos koji nije plaéen u propisanom
roku poreski obveznik pla¢a kamatu. Ako poreski obveznik poresku obavezu ne plati u navedenim
rokovima, poreski organ ¢e preduzeti postupak prinudne naplate poreza.

Ziro radun BudzZeta Opstine Herceg Novi
na koji se placa porez na nepokretnost — 510-9068014-36 — sa pozivom na broj odobrenja.
Obrasci:

e poreska prijava za porez na nepokretnosti — fizi¢ka lica, A obrazac (uz obrazaca se prilaze
kopija rjeSenja o upisu vlasnistva Uprave za nekretnine i kopija ugovora na osnovu kojeg je
poreski obveznik stekao pravo svojine, kao i dokaz o ¢lanovima domacinstva)

e poreska prijava za porez na nepokretnosti — pravna lica, B obrazac ( uz obrazac se prilaze bilans
stanja iz prethodne godine pravnog lica)

PRIREZ POREZU NA DOHODAK FIZICKIH LICA plaé¢aju obveznici poreza na dohodak
fizickih lica, koji imaju prebivaliste ili boraviste na podruéju OpStine Herceg Novi.

Osnovica za placanje prireza je porez na dohodak fizickih lica, ostvaren po osnovu: licnih primanja,
samostalne djelatnosti, imovine i imovinskih prava i kapitala. Stopa prireza iznosi 13% od navedene
oshovice.

Prirez se obracunavau prijavi prireza porezu na dohodak fizickih lica i placa se istovremeno sa
podnoSenjem prijave ovoj Upravi, za poreski period i na naéin obracunavanja i placanja prireza.

Obrasci:
e prijava prireza poreza na dohodak fizickih lica
Ziro raéun BudZeta Opstine Herceg Novi

na koji se placa prirez porezu na dohodak fizi¢kih lica je 510-9068009-51
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2. TAKSE:

Naziv naknade/takse/
poreza

Iznos

Odluka o lok. komunalnim
taksama-koriséenje
reklamnih panoa

Jednostrani svjetleci panoi 5.50 €/m?2
Dvostrani svjetleci panoi 5.80/m?2
Jednostrana reklamna tabla 4.00 €/m?2

Dvostrana reklamna tabla 4.50/m2
Za ispisivanje reklama na spoljasnjem djelu pos. prostorija/tende 2.50€/m?

Jednostrani reklamni bilbord 90,00 € Dvostrani reklamni pano 140.00 €/m?2
Trostrani reklamni pano190,00 €/m?

Natpisi na fasadama zgrade 5,00 €/m2

Taksa za koriséenje
prostora na javnim
povrSinama

Postavljanje stolova i stolica i to: na trgu Nikole Purkoviéa 18,00 €/m<, na trgu Hercega
Stjepana i ostalim javnim povrSinama u centru Herceg-Novog i Igala 14,00 €/m?iu
pojasu morskog dobra

2,00 € /m2.Taksa za postavljanje stolova

i stolica na javnoj povrsini pla¢a se u punom iznosu za period od 15.06. do 15.09. za
period od 15.09.- 01.11.i od 1.03.-15.06. umanjuje se za 50%.za period od 01.11-01.03
taksa se umanjuje za 90%.

Taksa za koriséene
prostora za parkiranje
motornih i prikljuénih

vozila

Za kori$cenje prostora za parkiranje motornih i priklju¢nih vozila, motocikala i bicikala na
uredenim i obiljezenim mjestima koja su odredena od strane nadleznog organa Opstine
placa se mjesec¢no i to: za parkiranje putnic¢kih mot. vozila po parking mjestu 5,00 €, za
parkiranje taksi vozila po parking mjestu

10,00 €, za parkiranje teretnih vozila i autobusa po parking mjestu 10,00 € Taksa se plata
u punom iznosu za period od 15.06.

do 15.09. za period od 15.09.- 01.11.i od

1.03.-15.06. umanjuje se za 50%.za period od

01.11-01.03 taksa se umanjuje za 90%.

Propis kojim je ista
utvrdena

Osnov za donosSenje lok. propisa

Odluka o lok. kom. taksama
(,,Sl.list CG-0.p.“ br.42/06 i 2/13)

Zakon o lok. komunalnim taksama
(,Sl. list RCG* br.27/06)

Odluka o lok. kom. taksama
(»Sl.list CG-0.p.“ br.42/06,2/13)

Zakon o lok. komunalnim taksama
(,Sl. list RCG* br.27/06)

Odluka o lok. kom. taksama
(,Sl. list CG-0.p.“ br.42/06,2/13)

Zakon o lok. komunalnim taksama
(,Sl. list RCG* br.27/06)
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Naziv naknade /takse/poreza

Iznos

Boravisna taksa

Boravisna taksa je utvrdena u iznosu od 0,90 €

Porez na nepokretnost

Gradevinski objekti:
Stambeni objekti koji sluZe kao gl. mjesto stanovanja 0.25 %
Sekundarni stamb. objekti 0.50 % Poslovni objekti 0.40 % Proizvodne hale 0.25 %
Skladista 0.25 %

Garaza i pom. objekat 0.25 %
Objekti bez grad. dozvole :

kojim se rjeSava stambeno pitanje 0. 5 %
kojim se ne rjeSava stambeno pitanje 0.1 % Zemljiste Gradevinsko 0.25 %

Gradevinsko koje nije privedeno namjeni u skladu sa planskom
dokumentacijom 0.75 %

grad. Gradevinsko koje nije privedeno namjeni u skladu sa planskom
dokumentacijom, namijenjenom za izgradnju privrednih objekata i objekata
namijenjenih za dalju prodaju, nakon isteka roka od 5 godina od dana usvajanja
planskog dokumenta; utvrduje se poreska stop od 0.4 %

Poljoprivredno zemljiSte: sve kategorije zemljista 0.25
Sumsko zemljiste 0.25 %
Drugo zemljiste 0.25 %

Za ugostiteljski objekat koji se nalazi u zoni prioritetnog turistickog lokaliteta,
na osnovu akta Vlade CG o utvrdivanju turistickog lokaliteta, poreska stopa iznosi:

A) ugostiteljski objekat kategorije 3 2,25%

B) ugostiteljski objekat kategorije 2 3,25%

C) ugostiteljski objekat kategorije 1 4,25%

D) ugostiteljski objekat koji se ne kategorise 5,25%

E) ugostiteljski objekat koji je u funkciji 12 mjeseci u godini poreska stopa iznosi:
kategorija 4 zvjezdice 0,5%

iznad 4 zvjezdice 0,45%

F) za ugostiteljski objekat koji se koristi suprotno turistickoj namjeni definisanoj
planskim dokumentom poreska stopa je 5,25%

Propis kojim je ista utvrdena

Osnov za donoSenje lok. propisa

Odluka o boravisnoj taksi
(,Sl. list CG-0.p.“, br.18/16)

Zakon o boravi$noj taksi
(,SI. list RCG*“br.11/2004,13/2004,
73/10, 48/15)

Odluka o uvodenju poreza na
nepokretnost

(,Sl. list RCG- 0.p.“ br. 15/03, 26/03,
20/05, 16/11, 2/12, 14/13, 36/13, 48/15)

Zakon o porezu na nepokretnost
(..SI. list RCG r.65/01,69/03,75/10, 9/15)
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Naziv naknade/takse/
poreza

Iznos

Clanski doprinos
turisti¢koj organizaciji

Visina ¢lanskog doprinosa utvrduje se zavisno od ostvarenog obima prihoda
primjenom stope obracuna koja je propisana za grupe djelatnosti u slede¢im iznosima:
Prva grupa -0.25 % ostvarenog obima prihoda

Druga grupa 0.20 % Treéa grupa 0.15 % Cetvrta grupa 0.05 %
Peta grupa 0.04 %

Visina utvrdenog ¢lanskog doprinosa ne moze iznositi manje od 50 € niti vise od
10.000 €.0bveznik placanja ¢lanskog

doprinosa uplaéuje : 70 % ¢lan. doprinosa Turistickoj org. Opstine H.Novi i 30%
¢lanskog doprinosa Nacionalnoj tur. organizaciji.

Turisticka taksa

Visina godiSnjeg iznosa Turisticke takse utvrduje se kao proizvod broja kreveta u
sekundarnoj stambenoj jedinici, iznosa boraviSne takse u opstini, procijenjenog broja
dana popunjenosti sekundarne stambene jedinice u toku godine i koeficijenta 0.5.BT x
P/KK x BDP x KU x OP=TT

Bt - Boravi$na taksa (0.70 E) P- povrsSina

KK- kvadratura po krevetu BDP- broj dana popunjenosti

KU- koeficijent umanjenja OP- obim prava.

Broj kreveta u sekundarnoj stambenoj jedinici utvrduje se u skladu sa standardom
15m?2-1 krevet.

Procijenjeni broj dana popunjenosti utvrduje se na 45 dana

u kalendarskoj godini. Koeficijent 0.5 predstavlja koeficijent umanjenja iznosa
boraviSne takse. Sredstva ostvarena naplatom turisticke takse usmjeravaju

se :40 % za finansiranje lokalne samouprave opstine Herceg Novi, 40 %

za finansiranje Turisticke organizacije H.Novi i 20% za finansiranje Nacionalne tur.
organizacije.

Propis kojim je ista utvrdena

Osnov za donosenje lok. propisa

Odluka o visini, nacinu obra¢unavanja
i placanja doprinosa Turistickoj
organizaciji Herceg- Novi (SL. list
RCG-0.p.” br. 3/05,

30/09, 5/10)

Zakon o turistickim organizacijama

(,SI. list RCG*, br. 11/04, 46/07) Pravilnik o razvrstavanju djelatnosti za koje
se placa ¢lanski doprinos turistickoj organizaciji (,,SI. list RCG

br. 36/13)

Odluka o nacinu i rokovima
pla¢anja turisticke takse
(,Sl. list RCG-0.p.“ br. 26/08, 37/11)

Zakon o turistickim organizacijama
(,SI. List RCG* br.11/04,46/07)
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Naziv naknade/takse/
poreza

Iznos

Naknada za uredenje
gradevinskog zemljista

Naknada za uredenje gradevinskog zemljista odreduje se na nacin sto se utvrdeni iznos
prosjec¢nih troskova uredenja gradevinskog zemljista koriguje korektivnim faktorom
zona, korektivnim faktorom namjena i korektivnim
faktorom velicine prostora.. N=PT x KZ x KN x KV
N- naknada za uredenje
Pt- prosjecni troskovi uredenja zemljista
KZ- korektivni faktor zone
Kn- korektivni faktor namjene
KV- korektivni faktor velicine prostora. Cijene iznose:

—  Zona |l kor. faktor 1.50cijena 150€,

—  Zona Il kor. faktor 1.20, cijenal20%€,

—  Zona lll, kor. faktor 0.90, cijena 90€

—  Zona IV kor. faktor 0.70, cijena 70€,

—  ZonaV kor. faktor 0.50, cijena 50€

—  Zona VI kor. faktor 0.30, cijena 30€,

—  Zona VI, kor. faktor 0.20, cijena 20€.
Namjena:
Porodic¢ne stambene zgrade do 4 stamb. jedinice , kor. faktor 1;
Stambene zgrade sa 5 ili vise stambenih jedinica kor. faktor 1.20,
Poslovni prostori korektivni fak1.50,
Stovarista i skladiSta kor. faktor 1.20 i
Sportski tereni kor. faktor 1.
Kod izgradnje stambenih prostora ¢ija veli¢ina prelazi 300 m2 uvodi se
korektivni faktor za veli¢inu prostora i to za pov. preko 300 m2 kojim se
koriguju prosjecni troskovi uredenja koeficijentom 1.5. Pla¢anje naknade se
ugovara nakon ovjere tehnicke dokumentacije u postupku dobijanja
odobrenja za gradnju. Placanje se moze vrsiti jednokratno ili sa odlozenim
rokom. Jednokratno pla¢anje podrazumijeva plac¢anje cjelokupnog iznosa
prije potpisivanja ugovora pri ¢emu se iznos naknade umanjuje 15%. Kod
odlozZenog roka pla¢anja ugovara se kamata i jedno ili vise sredstava
obezbjedenja . Naknada se pla¢a po cijeni koja vazi na dan sklapanja
ugovora.

Prirez porezu na dohodak fiz.
lica

13% od iznosa poreza na prihode na li¢na primanja, porez na dohodak od
samostalne djelatnosti, porez na prihode od imovine i imovinskih prava i porez na
prihode od kapitala)

Propis kojim je ista utvrdena

Osnov za donosSenje lok. propisa

Odluka o naknadi za komunalno
opremanije grad. zemljista
(,SI. list RCG-0.p.“, br.16/09, 40/09)

Zakon o uredenju prostora i izgradnji objekata
(»Sl. list RCG* br. 51/08)

Odluka o prirezu poreza na
dohodak fizi¢kih lica
(,Sl. list RCG-0.p.“, br. 37/03, 8/04)

Zakon o finansiranju lok. samouprave
(,,SI. list RCG*, br. 43/03)
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Naziv naknade/takse/
poreza

Iznos

Naknada za koriséenje
putnog zemljista pored
opstinskih i
nekategorisanih puteva

\Visina godiSnje naknade za natpise u zavisnosti od povrSine natpisa, a koje su
postavljene na zemljistu pored opStinskih puteva iznosi:

Natpisi povrsine do 1m 2 za komercijalno trziSne 35 €, za komercijalno individualne
20 € i za komercijalno informativne 15 €.

Natpisi povrsSine 1.01E do 4 m2 za komercijalno trziSne 60 €, za komercijalno
individualne 40 € i za komercijalno informativne 30 €.

Natpisi povrSine 4.01-11.99 m2 za komercijalno trzisne 100 €, za komercijalno
individualne 80 € i za komercijalno informativne 70 €.

Natpisi povrsine 12 m2 i viSe za komercijalno trziSne 280€, za komercijalno
individualne 220 € i za komercijalno informativne 180 €.

Za natpise izgradene od platna, PVC, i sli¢cnog materijala postavljena na jarbolima
pored puta ili izdignute iznad kolovoza odreduje se godisnja naknada u iznosu od 30 €
po komadu. Visina godisSnje naknade za zakup, odnosno kori$éenje odredenih djelova
putnog zemljista iznosi za: gradske ulice i ulice u naselju 4 €/m2, lokalne puteve 3 € /
m2 i nekategorisane puteve 2 €/m2.Naknada se umanjuje na godiSnjem nivou
srazmjerno povrsini koriSéenog putnog zemljiSta za : 10% za pov. od 51-100 m2
koriséenog punog zemljiSta , 20% za povrsinu od 101-500m2 kori$éenog punog
zemljiSta i 30% za pov. preko 500m2 koris¢enog punog zemljiSta. Naknadu za
prikljucenje prilaznog puta na opstinski nekategorisani put placaju pravna lica i
preduzetnici koji za pristup nepokretnostima koriste te puteve. Visina naknade za
prikljucenje prilaznog puta na: gradsku ulicu i ulicu u naselju iznosi 150 € po prikljucku
i na lokalni i nekategorisani put iznosi 50 € po prikljucku.

\Visina godiSnje naknade za koriSéenje komercijalnih objekata kojima je omogucen
pristup sa puta odreduje se u zavisnosti od kategorije puta i vrste djelatnosti koju koristi
ili vlasnik zemljiSta uz put obavlja u objektu i iznosi za gradske ulice i ulice u naselju: -
za benzinske i plinske stanice 1.500 €, za hotele 180 €, za motele 150 €, za restorane 100
[€.Za lokalne puteve: za benzinske i plinske stanice 1.000 €, za hotele 120 €, za motele
100 €, za restorane 70 €.

Propis kojim je ista
utvrdena

Osnov za donosenje lok. propisa

Odluka o kori$éenju i naknadi za
koriS¢enje putnog zemljista pored
opstinskih i nekategorisanih puteva
(,SI. list CG-0.p.“, br. 26/12)

Zakon o putevima
(,»SI. list RCG*, broj 42/04, 21/09,54/09, 40/10 i 36/11)
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2.1 LOKALNE KOMUNALNE TAKSE

Shodno Odluci o lokalnim komunalnim taksama, placaju se na:

e kori$éenje prostorana javnim povrSinama (tar.br.1)

e za drzanje (priredivanje) muzike u ugostiteljskim objektima (tar.br. 2)

e zakoriS¢enje reklamnih panoa (tar.br. 3)

e zakoriScenje parking prostora (tar.br. 4)

e zadrZanje plovnih postrojenja (tar.br. 7)

e za drzanje restorana i drugih ugostiteljskih objekata na vodi (tar.br. 8)

e zadrZanje asfaltnih baza (tar.br. 9)

e zakoriséenje slobodnih povrsinaza karting staze, zabavne parkove i cirkuse. (tar. br. 10)

Obveznik pla¢anjalokalne komunalne takse je korisnik prava predmeta i usluga za ¢ije je koriséenje
propisano plat¢anje lokalne komunalne takse.

Visina, nacin i rokovi plac¢anja taksa, utvrduju se posebnim taksenim tarifnikom.
Lokalne komunalne takse uplaéuju se na sljedece Ziro racune:

510-90632405-33 Komunalna taksa za koriS¢enje prostora na javnim povrSinama osim radi prodaje
Stampe, knjiga i drugih publikacija, proizvoda starih i umjetnickih zanata i domacée radinosti;

510-90632494-57 Komunalna taksa za drzanje (priredivanje) muzike u ugostiteljskim objektima,
osim muzi- ke koja se reprodukuje mehanickim sredstvima (gramofon, magnetofon, radio, TV i sl.);

510-90632473-23 Komunalnataksa za kori$¢enje vitrina radi izlaganja robe van poslovne prostorije;

510-90632517-85 Komunalna taksa za koriSéenje reklamnih panoa i bilborda osim pored
magistralnih i regionalnih puteva;

510-90632468-38 Komunalna taksa za koriS¢enje prostora za parkiranje motornih i prikljuénih
vozila, motocikala i bicikala na uredenim i obiljezenim mjestima;

510-90632538-22 Komunalnataksa za kori$éenje slobodnih povrsina za kampove, postavljanje
Satora ili drugih objekata privremenog karaktera;

510-90632431-52 Komunalnataksa za drZzanje plovnih postrojenja plovnih naprava i drugih objekata
na vodi;

510-9063247-78 Ostale komunalne takse.
Rok za izdavanje rjeSenja je 20 dana od dana predaje urednog zahtjeva.

Zalba se podnosi Glavnom administratoru Opstine Herceg Novi u roku od 15 dana od dana prijema
rjeSenja, sa platenom administrativnom taksom u iznosu od 8,00 €, na z.r. br. 510-9066777-61

90



2.2. BORAVISNA TAKSA

Visina boravisne takse utvrduje se u iznosu od 0.90 €.
Boravisna taksa prihod je Turisti¢ke organizacije. Ziro raéun BudZeta Opstine Herceg Novi, na
koji se pla¢a boraviSna taksa je 510-9063205-10

2.3 TURISTICKA TAKSA

Turisticka taksa se placa u roku od 10 dana od prijema rjeSenja. Plac¢aju je pravnai fizicka lica koja
u turistickom mjestu A kategorije imaju sekundarnu stambenu jedinicu (kuéu, stan, apartman) koju
koriste za odmor vlasnik, njegova porodica i gosti, a koja ne predstavlja stalno mjesto boravka vlasnika
nekretnine ni ¢lanova njegove uze porodice.

Ziro radun BudZeta Opstine Herceg Novi, na koji se plaéa turisti¢ka taksa je 510-9063206-07
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3. NAKNADE

3.1. NAKNADA ZA KOMUNALNO OPREMANJE GRADEVINSKOG ZEMLJISTA

Investitori prije izdavanja gradevinske dozvole zakljuc¢uju ugovor sa Upravom lokalnih javnih prihoda
kojim reguliSu placanje naknade za komunalno opremanje gradevinskog zemljista.

Za jednokratno plaé¢anje komunalija odobrava se popust od 15%.

Investitori koji zakljuée ugovor o pla¢anju u ratama duzni su sa OpStinom Herceg Novi zakljuciti
ugovor o hi- poteci, fiduciji ili dostaviti bankarsku garanciju.

Investitori koji rjeSavaju stambeno pitanje imaju pravo na popust od 70% na 150 m2 pod uslovom da
nemaju nekretnine, da imaju prebivaliSte u Herceg Novom i da nisu poreski obveznici.

Naknada za komunalno opremanje gradevinskog zemlji- Sta plac¢a se na Ziro racun:
510-90623906-19 — za pravna lica;
510-90623911-04 — za preduzetnike;

510-90623932-38 — za gradane.
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4.

DOPRINOSI

4.1. CLANSKE DOPRINOSE

Pla¢aju sva pravna i fizicka lica koja na teritoriji OpStine Herceg Novi imaju svoje sjediste ili
organizacioni dio, a koja ostva- ruju prihod obavljanjem turistic¢kih, ugostiteljskih i s turizmom
neposredno povezanih djelatnostima.

Osnovni elementi za utvrdivanje visine ¢lanskog doprinosa su:

grupa djelatnosti i

obim prihoda, koji ¢lan ostvari u godini prije go- dine za koju se utvrduje ¢lanski doprinos, §to
se utvrduje rjeSenjem ove Uprave.

Utvrdena obaveza, pla¢a se mjesec¢no, do kraja tekuéeg mjeseca za prethodni mjesec u visini 1/12
utvrdene visine ¢lanskog doprinosa.

Djelatnosti za koje se pla¢a navedeni doprinos, razvrtane su u 5 grupa.

Obveznik plac¢anja ¢lanskog doprinosa uplaéuje:

60% ¢lanskog doprinosa Turisti¢koj organizaciji Herceg Novi, na Ziro rac¢un broj 510-8777-93
40% clanskog doprinosa Nacionalnoj turistickoj organizaciji na Ziro racun broj 832-3208-79

Godisnji obim po djelatnostima koje su razvrstane pravilnikom :

Rok za izdavanje rjeSenja je 20 dana od dana predaje urednog zahtjeva.

Zalba se podnosi Glavnom administratoru Opstine Herceg-Novi, u roku od 15 dana od dana prijema

Godisnji obim prihoda
(u evrima)

Godisnji iznos ¢lanskog doprinosa (u evrima)

I grupa

Il grupa

111 grupa

1V grupa

V grupa

0—-50.000

0.25%

0.20%

0.15%

0.05%

0.04%

rjeSenja, sa platenom administrativnom taksom u iznosu od 5,00 €, na z.r. br. 510-9066777-61

Obrasci:

poreska prijava za obraéun ¢lanskog doprinosa
zahtjev za izdavanje uvjerenja
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VIl. DIREKCUA ZA IMOVINU | ZASTUPANIJE




U Direkciji za imovinu i zastupanje gradani mogu ostvariti svoja prava iz oblasti: prodaje imovine i
drugih stvari kojima raspolaze Opstina Herceg Novi, davanja u zakup gradevinskog zemljista kojim
raspolaze Opstina Herceg Novi, davanja u zakup objekata i poslovnih prostora kojim raspolaze Opstina
Herceg Novi, te dobijanje podataka iz sluzbene evidencije koje vodi Direkcija za imovinu i zastupanje.

Kontakt:

direktor Direkcije za imovinu i zastupanje
kancelarija br. 41

Centrala 031/ 321-052, lok. 245

e-adresa : direkcija_za imovinu@hercegnovi.me
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Poslovi i nadleznosti Direkcije za imovinu i zastupanje definisane su ¢lanom 16. Odluke o organizaciji i
nacinu rada lokalne uprave Opstine Herceg Novi, a to su:

e vodi registar nepokretnosti u svojini opstine i javnih sluzbi, stara se o0 namjenskom koriséenju
te imovine, brine o imovini koja se po zakonu dodjeljuje na koriS¢enje opstini, stara se o upisu u
katastar, parcelaciji, razgrani¢enju, namjeni opstinske imovine, priprema nacrte ugovora o tim
poslovima i prati njihovu realizaciju, obezbjeduje uslove za zastitu imovine vrseci sve upravne
poslove u vezi sa imovinskim pravima i ovlaS¢enjima, priprema i zakljucuje ugovore u vezi
imovinsko pravnog raspolaganja;

e daje podatke organima lokalne samouprave i uprave, ha osnovu evidencija koje vodi; priprema
propise i vrSi obradu akata u vezi sa raspolaganjem drzavnom imovinom iz okvira ovla$éenja
lokalne samouprave i uprave (odluke, ugovori, rjeSenja), daje misljenje na predloge akata o
raspolaganju drzavnom imovinom koje pripremaju javne sluzbe ¢iji je osnivac lokalna
samouprava; pokrece i ucestvuje u postupku eksproprijacije;

e priprema informativne i druge stru¢ne materijale za organe lokalne samouprave, priprema
struéna misljenja i izjaSnjenja po inicijativama za ocjenjivanje ustavnosti i zakonitosti
opstinskih propisa i autenti¢na tumacenja propisa u oblasti za koju je osnovana;

e ostvaruje saradnju sa nevladinim organizacijama u oblastima za koje je osnovana;

e vrsi poslove normativne djelatnosti u postupku pripreme propisa i akata iz nadleznosti
Direkcije;

e zastupa lokalnu samoupravu i upravu pred nadleznim sudovima i upravnim organima;

o vrSi poslove zastite imovinsko pravnih interesa opstine pred sudovima i drugim organima;

e daje podatke organima lokalne samouprave, na osnovu evidencije

e vrsiidruge po osnovu evidencija koje vodi ;

e priprema informativne i druge stru¢ne materijale, priprema stru¢na misljenja i izjaSnjenja po
inicijativama za ocjenjivanje ustavnosti i zakonitosti opstinskih propisa i tumacenja propisa za
Predsjednika Opstine u vrSenju funkcije predstavljanja i zastupanja OpStine;

e vrsiidruge poslove iz nadleznosti lokalne uprave, za koje je osnovana.

U daljem tekstu dati su postupci za ostvarivanje pojedinih prava iz nadleznosti ovog Organa:
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1. ZA KUPOPRODAJU IMOVINE KOJOM RASPOLAZE OPSTINA
HERCEG NOVI

Stranka uz zahtjev podnosi:

e oshovne podatke o podnosiocu i razlozima zahtjeva

o fotokopiju licne karte

e list nepokretnosti

e predlog parcelacije uraden od strane ovlaS$éenog geodetskog preduzeéa i ovjeren pred
Upravom za nekretnine (ukoliko je predmet zahtjeva otkup dijela katastarske parcele)

NAPOMENA:

Stranka podnosi zahtjev za kupovinu imovine. Nakon dobijanja zahtjeva Direkcija za imovinu i
zastupanje prikuplja podatke od nadleZznih organa, pa ako se steknu uslovi za rjeSavanje zahtjeva,
nakon dobijanja saglasnosti od Vlade Crne Gore — Ministarstvo finansija, priprema se odluka koja se
dostavlja Skupstini OpStine Herceg-Novi na usvajanje. Nakon usvajanja odluke i sprovedene tenderske
procedure, zakljucuje se ugovor o kupoprodaji nepokretnosti. 1zuzetno, u slucajevima predvidenim
Zakonom o drZavnoj imovini, moZe se pristupiti prodaji neposrednom pogodbom po usvajanju odluke
bez sprovodenja tenderske procedure.

Zahtjevi se podnose u Gradanskom birou Opstine Herceg Novi — Direkciji za imovinu i zastupanije.

Stranka na zahtjev placa taksu u iznosu od €, 2.r. br. 510-9066777-61

2.  ZADAVANJE U ZAKUP GRADEVINSKOG ZEMLJISTA KOJIM
RASPOLAZE OPSTINA HERCEG NOVI

Stranka uz zahtjev podnosi:

o fotokopiju licne karte
e daje osnovne podatke podnosioca i razloge za podnosenje istog

NAPOMENA:

Stranka podnosi zahtjev za zakup zemljiSta. Nakon prijema zahtjeva Direkcijaza imovinu i zastupanje
prikuplja podatke od nadleznih organa, (kopija plana, vlasnicki list, uvjerenje o namjeni parcele) i
ukoliko se steknu uslovi za davanje u zakup, nakon donoSenja Odluke i sprovedene tenderske
procedure, zakljucuje se ugovor o zakupu zemljista. Izuzetno ukoliko su ispunjeni uslovi za davanje u
zakup neposrednom pogodbom, prema odredbama Zakona o drzavnoj imovini, ugovor se zakljucuje
bez sprovodenja tenderske procedure.

Zahtjevi se podnose u Gradanskom birou Opstine Herceg Novi, Direkciji za imovinu i zastupanije.

Stranka na zahtjev pla¢a taksu u iznosu od 10,00 €. Z.r.br. 510 -9066777 — 61
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3. ZA ZAKUP GRAPEVINSKOG ZEMLJISTANA KOJEM SU
POSTAVLJENI PRIVREMENI OBJEKTI — KIOSCI

Stranka uz zahtjev podnosi:

e odobrenje za postavljanje objekta dobijeno od strane Sekretarijata za prostorno planiranje i
izgradnju,

e urbanisticko—tehnicke uslove koje izdaje Sekretarijat za prostorno planiranje i izgradnju.

o fotokopiju li¢ne karte

NAPOMENA:

Stranka podnosi zahtjev. Nakon dobijanja zahtjeva i propratne dokumentacije Direkcija za imovinu i
zastupanje ukoliko su ispunjeni uslovi pristupa zakljuéenju ugovora o zakupu, a po primjerak dostavlja
Upravi lokalnih javnih prihoda i Komunalnoj policiji, radi preduzimanja poslova iz svoje nadleznosti.

Zahtjevi se podnose u Gradanskom birou Opstine Herceg Novi, Direkciji za imovinu i zastupanje.

Strankana zahtjev plaéa taksu uiznosuod 10,00 € Z.r.br. 510 -9066777-61.

4. ZA DAVANJE U ZAKUP OBJEKATA I POSLOVNIH PROSTORA
KOJIM RASPOLAZE OPSTINA HERCEG NOVI

Stranka uz zahtjev podnosi:

e oshovne podatke o podnosiocu zahtjeva i podatke o nepokretnosti
o fotokopiju licne karte

NAPOMENA:
Stranka podnosi: zahtjev za zakup objekata i poslovnih prostora.

Nakon prijemazahtjeva Direkcija za imovinu izastupanjeprikuplja podatke od nadleznih organa i ukoliko
se steknu uslovi za pozitivno rjeSavanje zahtjeva, donosi se odluka o pokretanju postupka davanja u
zakup.

Nakon sprovedene tenderske procedure, zakljucuje se ugovor o zakupu.
Zahtjevi se podnose u Gradanskom birou Opstine Herceg Novi, Direkciji za imovinu i zastupanje.

Stranka na zahtjev plaéa taksu u iznosu od 10,00 €, Z.r.br. 510 -9066777 — 61
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5. ZA DAVANJE PODATAKA NA OSNOVU EVIDENCIJA KOJE
ORGAN VODI (SAGLASNOST ZA ISPRAVKU GRESKE U
EVIDENCIJI NEPOKRETNOSTI)

Stranka uz zahtjev dostavlja:

e podatke o imoviniza koju se trazi odredena informacija

e dokaz koji stranka posjeduje o postojanju osnova za navode koje iznosi
e uporedno stanje novog i starog katastarskog premjera

e podatke o podnosiocu zahtjeva

o fotokopiju licne karte

NAPOMENA

Stranka podnosi zahtjev za davanje podataka o sluzbenim evidencijama koje organ vodi. Po prijema
zahtjeva Direkcija za imovinu izastupanjeprikuplja podatke od nadleznih organa, i ukoliko se steknu
uslovi stranci se daje odgovor o postojanju ili nepostojanju greSke u evidenciji , odnosno da u
evidenciji koju vodi organ, nema podataka o predmetnoj nepokretnosti.

Stranka podnosi zahtjev u Gradanskom birou Opstine Herceg Novi—Direkciji za imovinu i zastupanje

Strankana zahtjev pla¢a taksu uiznosuod 10,00 € Z.r.br. 510-9066777-61

99



VIII.



SLUZBA ZA ZAJEDNICKE POSLOVE | INFORMACIONE SISTEME

Kontakt:
Nacelnik Sluzbe za zajednicke poslove i informacione sisteme

Kancelarija broj 80

Tel. /faks: 031 350-715

Centrala broj: 031 321 052/ lok. 253
SluZba informatike

e-adresa: informatika@hercegnovi.me
Gradanski biro

e-adresa: gradjanski_biro@hercegnovi.me
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Poslovi i nadleznosti Sluzbe za zajednicke poslove i informacione sisteme definisane su ¢lanom 19.
Odluke o organizaciji i nac¢inu rada lokalne uprave Opstine Herceg Novi, obavlja poslove kroz dvije
organizacione jedinice -Odsjek za gradanski biro i zajednicke poslove i Odsjek za informacione
sisteme:

obezbjeduje javnost i transparentnost rada organa opstine i uceSéa stanovniStva u vrsenju
javnih poslova: vodi i azurira veb-sajt opstine, objavljuje nacrte akata koje donosi Skupstina i
predsjednik opStine, objavljuje plan i program ucesca lokalnog stanovniStva u donoSenju
odluka i drugih akata, objavljuje obavjeStenja o organizovanju tribina i okruglih stolova;
objavljuje izvjeStaje o rezultatima javne rasprave, dnevni red sjednica SkupStine, donijeta akta,
obavjesStava o aktivnostima koje preduzimaju organi lokalne samouprave i uprave;

organizuje funkcionisanje sluzbe informatike za organe lokalne uprave, javne sluzbe i ustanove
¢iji je osnivac lokalna samouprava, u cilju uspostavljanja jedinstvenog informacionog sistema;
planira i ucestvuje u projektovanju, implementaciji i realizaciji informacionog sistema u
Opstini i Pozivnog centra;

izraduje plan, predlaZe i organizuje uvodenje novih programskih sistema i stara se o
usavrSavanju postojeéih;

daje uputstva za koriS¢enje podsistema: izraduje planove za opremanje, nabavlja opremu i
preduzima mjere za odrzavanje racunarskih sredstava; stara se o funkcionisanju racunarske
mreZe i razmjeni podataka u njima;

sprovodi i organizuje mjere zaStite podataka;

vrsi poslove pisarnice, zavodenje djelovodnika i upisnika u automatsku obradu podataka; vodi
postupak izdavanja radnih knjiZica i upisuje podatke o stepenu stru¢ne spreme;

vrSi arhiviranje predmeta i izuéavanje registratorskog materijala;

poslove dostave sluzbenih akata organa lokalne uprave, sluzbe SkupStine opstine — otpremanje
sluZbene poste;

stara se o naplati administrativne takse; prati dinamiku obrade i rjeSavanja podataka u
prvostepenom upravnom postupku pred organom lokalne uprave, daje informacije gradanima
o nadleznostima pojedinih organa lokalne uprave i samouprave i upuéuje ih na nacin i
postupak rjeSavanja pojedinih zahtjeva i sprovodi uputstvo o postu- panju organa lokalne
uprave sa gradanima;

obavlja poslove koji se odnose na koriSéenje, odrzavanje i evidenciju upotrebe sluzbenih vozila;
obezbjeduje i vrsi zastitu zgrade Opstine i svih drugih objekata u kojima su smjesteni organi
Opstine, javne ustanove u skladu sa propisima;

obavlja poslove portirske sluzbe, poslove na uspostavljanju veza preko telefonske centrale;
pomocéno-tehnicke poslove u vezi sa upotrebom zastave i grba opstine, poslove kopiranja i
povezivanja Stampanih materijala;

poslove odrZavanja higijene sluzbenih prostorija;

obavlja poslove tekuéeg i investicionog odrZzavanja objekata u kojima su smjeSteni organi
uprave, mjesne zajednice, vrsi osiguranje sluzbenika i imovine opstine;

ostvaruje saradnju sa nevladinim organizacijama u oblastima za koje je osnovan;

vrsi i druge poslove iz nadleznosti lokalne uprave za koje je osnovan.

Naznacene administrativne takse pla¢aju se po Odluci o lokalnim administrativnim taksama, “Sl. list
Crne Gore — Opstinski propisi”, broj 3/11, na Salteru poSte u zgradi lokalne uprave. Svi zahtjevi se
predaju u Gradanskom birou, osim ako nije drugacije naglaseno.

U daljem tekstu dati su postupci za ostvarivanje pojedinih prava iz nadleznosti ove Sluzbe:
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1. OVJERE

1.1 OVJERA UGOVORA
(ugovor o zakupu, o kupoprodaji motornih vozila...)

e administrativna taksa — 11,00 €

1.2 OVJERA RUKOPISA ODNOSNO PREPISA PISANIH NA STRANOM JEZIKU
e administrativna taksa — 6,00 €

1.3 OVJERA SAGLASNOSTI, LICNIH 1ZJAVA
(izjava o izdrZzavanju, izjava o broju €élanova porodiénog domacéinstva)

e administrativna taksa — 5,00 €

1.4 KARTON DEPONOVANIH POTPISA
e administrativna taksa-3,00 €

1.5 OVJERA GARANTNOG PISMA
e administrativna taksa — 5,00 €

1.6 OVJERA 1ZJAVE DA SE ZIVI U ZAJEDNICKOM DOMACINSTVU
e administrativna taksa: 5,00 €

1.7 OVJERA PUNOMOCJA DA MOZE UPRAVLJATI VOZILOM
e administrativna taksa — 5,00 €

1.8. OVIJERA IZJAVA ZA PREVOZ STVARI NA RELACIJI
e administrativna taksa — 5,00 €

1.9. OVJERA KOPIJE:
e original dokument
e najmanje dva prepisa dokumenta
e pravni zastupnik duzan je pored gore navedenog dostaviti i rjeSenje o zastupanju
e administrativna taksa — 3,00 € po listu

1.10. OVJERA POTPISA:
e administrativna taksa — 3,00 €

1.11. OVJERA POTPISA LICA KOJA SU OSTVARILA INOSTRANU PENZIJU, A
PREBIVALISTE IM JE U OPSTINI HERCEG NOVI

e original dokument i kopiju tog dokumenta koga daje strana zemlja (dvojezic¢ni obrasci)

e li¢énu kartu
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2. RADNE KNJIZICE

2.1. OTVARANJE RADNE KNJIZICE:

e licno popunjen zahtjev

e novaradna knijizZica

e li¢nakarta

e diploma o zavrsenoj stru¢noj spremi

e liéno prisustvo

e ako lice nije iz opStine Herceg Novi, mora donijeti uvjerenje da nema otvorenu radnu knjizicu u
svojoj opstini.

¢ Ne placa se administrativna taksa za otvaranje radne knjizice.

2.2. ZA OTVARANJE RADNE KNJIZICE ZA STRANCE POTREBNO JE:
e liéno popunjen zahtjev
e novaradna knijizZica
e vaZeca putnaisprava ili li¢cna karta za strance
e li¢no prisustvo
e odobrenje za boravak i rad (izdato od Ministarstvo unutrasnjih poslova, Podgorica, Suo-
Herceg Novi) — za radnike
e odobrenje za rad ili rjeSenje o upisu u sudski registar — za poslodavca, odnosno direktora
¢ Ne placa se administrativna taksa za otvaranje radne knjiZice za strance.

2.3. IZDAVANJE DUPLIKATA RADNE KNJIZICE
e zahtjev (2 primjerka)
e potvrda iz “Sluzbenog lista RCG” o0 oglaSavanju izgubljene isprave
e radna knjiZica
e li¢nakarta
e dokaz o Skolskoj spremi (original diploma i jedna fotokopija — neovjerena)
e izvod iz mati¢nog registra viencanih (za udate) Ne plaéa se administrativna taksa.

2.4. UPIS KVALIFIKACIJE U RADNOJ KNJIZICI
e postojec¢u knjizicu
e diplomu
e Ne plaéa se administrativna taksa.

2.5. PROMJENA PREZIMENA, ISPRAVKA GRESKI U RADNOJKNJIZICI
e lzvod iz mati¢nog registra rodenih odnosno vjencéanih zavisno od potrebne ispravke (izvod ne
smije biti stariji od 6 mjeseci)
e Ne plaéa se administrativna taksa.
2.6. 1ZJAVA O NEPOSJEDOVANJU RADNE KNJIZICE
e Potrebno je popuniti izjavu — (obrazac) o neposjedovanju radne knijizice.
e Ne plaéa se administrativna taksa.
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3. UVJERENJE O ZIVOTU

Potrebno je ispuniti uvjerenje.
Ne plaéa se administrativna taksa.

IZDAVANJE KOPIJA ARHIVSKOG MATERIJALA
e Zahtjev administrativna taksa:
e - 5,00 € za zahtjev
e - 3,00 € po svakom kopiranom listu

REGISTRACIJA UGOVORA O ZAPOSLJAVANJU RADNIKA KOD
POSLODAVACA, ODNOSNO VLASNIKA SAMOSTALNIH TRGOVINSKIH,

UGOSTITELJSKIH I ZANATSKIH RADNJI

e potvrda o potrebi za radnikom (obrazac El-ovje- ren u Zavodu za zapoS$ljavanje Crne Gore) -

radna knjiZica
e Ugovor se uz prisustvo poslodavca zakljucuje li¢no.

e Ovjera ugovora vrsi se pred sluzbenikom koji vodi postupak ¢iji se potpis ovjerava pecatom na

Salteru Gradanskog biroa — pisarnice.

BRISANJE UGOVORA O ZAPOSLJAVANJU IZ REGISTRA

e vrSi se na osnovu zahtjeva (zahtjev za brisanje — taksa 5,00 €) poslodavca ili radnika, zavisno od

razloga zbog ¢ega se traZi brisanje.
e administrativna taksa za ugovor- 11,00 €
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Poslovi i nadleznosti Sluzbe zaStite i spaSavanja definisane su ¢lanom 20. Odluke o organizaciji i
nacinu rada lokalne uprave Opstine Herceg Novi.

Kontakt:

Rukovodilac Sluzbe zaStite i spaSavanja

Ul. Brace PediSic¢a br 11 Meljine, Vatrogasni dom
e-adresa: sluzba_zastite@hercegnovi.me

Tel: dezurna sluzba 123

Centrala broj 031 348014
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SluZba zastite i spadavanja vrsi spaSavanje i zaStitu ljudi i imovine na kopnu i moru:

e obezbjeduje zastitu i spaSavanje imovine i lica, materijalnih i kulturnih dobara od poZzara,
zemljotresa, rusevina, poplava, zemljanih klizista, eksplozija, havarija ekoloSkih i drugih
akcidentnih i vanrednih situacija na kopnu i moru.

e organizuje zaStitu od elementarnih nepogoda i drugih nepogodnosti i stvara uslove za
otklanjanje posljedica, vrsi spaSavanje u planinama i jamama, kao i prilikom saocbraéajnih
nesreca;

e ostvaruje saradnju sa organima uprave i nevladinim organizacijama, javnim sluzbama i
subjektima, koji se mogu ukljuciti u zastitu i spaSavanje, sluzbama zastite i spaSavanja na
teritoriji CG, kao i drugim sluzbama iz susjednih drzava;

e izraduje planove zastite i spaSavanja, informativne i struéne materijale za organe iz oblasti za
koje je osnovan;

e vrSi kontrolu, punjenje i popravku protivpozarnih aparata i drugih tehnic¢kih sredstava;

e vrSiidruge poslove iz nadleznosti lokalne samouprave i uprave, za koje je osnovan.

Vatrogasna jedinica u sastavu Sluzbe zaStite i spaSavanja, sprovodi preventivne mjere zaStite od pozara
i poslove utvrdene opstinskim planovima zaStite i spaSavanja.
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X. SLUZBA ZA UNUTRASNJU REVIZIJU




Kontakt:

Rukovodilac Sluzbe za unutradnju reviziju
Kancelarija broj 94

Tel.: +382 (0) 31 321 052 lok. 360
Tel/faks +382 (0) 31 322 048

e-adresa: danica.sijerkovic@hercegnovi.me
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SluZba za unutra3nju reviziju:

e organizuje i obavlja unutrasnje revizije svih poslovnih funkcija iz nadleznosti Opstine, u skladu
sa medunarodnim standardima profesionalne prakse unutrasnje revizije i etickim kodeksom
unutrasnjih revizora u cilju poboljSanja poslovanja;

e izraduje strateski i godi$nji plan rada unutrasnje revizije i planove pojedinacnih revizija i prati
izvrSavanje planova rada unutradnje revizije;

e procjenjuje adekvatnost i efikasnost sistema finansijskog upravljanja i kontrole u odnosu na:
identifikovanje, procjenu i upravljanje rizicima, usaglaSenost poslovanja sa zakonima i
propisima, tacnost, pouzdanost i potpunost finansijskih i drugih poslovnih informacija,
efikasnost, efektivnost i ekonomiénost poslovanja, zasStitu sredstava i informacija;

e obavlja unutrasnje revizije kod korisnika sredstava budzeta u opstini i kod pravnih lica ciji je
osnivac Opstina, a koje nemaju sopstvenu jedinicu za unutrasnju reviziju;

e obavlja posebne revizije na zahtjev predsjednika Opstine i obavlja revizije koriS¢enja sredstava
Evropske Unije;

e prati sprovodenja preporuka datih u izvjeStajima iz prethodno obavljenih revizija;

e daje savjete i stru¢na misljenja kod uvodenja novih sistema i procedura;

e izraduje izvjeStaje o obavljenim revizijama i dostavlja ih Predsjedniku OpStine i odgovornom
licu organizacione jedinice kod koje je obavljena revizija;

e izraduje periodicne i godiSnje izvjeStaje o radu unutrasnje revizije koje dostavlja predsjedniku
Opstine;

e saradnju sa Direktoratom za centralnu harmonizaciju finansijskog upravljanja i kontrole i
unutrasnje revizije u javhom sektoru Ministarstva finansija i istom dostavlja izvjeStaje o svom
radu;

e saraduje sa Drzavnom revizorskom institucijom, medunarodnim i domacim strukovnim
medunarodnim i domac¢im strukovnim institucijama i udruzenjima i eksternom revizijom;

e prati i predlaZe edukacije unutrasnjih revizora u skladu sa medunarodnim standardima;

e obavljaidruge poslove iz ove oblasti u skladu sa propisima.

Poslovi sluzba unutrasnje revizije ne ukljucuju rad sa strankama.
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Xl. SLUZBA ZA UPRAVLIANJE LIJUDSKIM
RESURSIMA




Za vrsenje specifi¢nih i stru¢nih poslova upravljanja kadrovima obrazuje se Sluzba za upravljanje
ljudskim resursima koja obavlja poslove:

e upravljanja kadrovima koje se ostvaruje kroz sprovodenje zakona i drugih propisa o lokalnim
sluzbenicima i namjeStenicima,; prati ocjenjivanje rada sluzbenika i namjestenika;

e priprema predloge programa usavrSavanja sluzbenickog kadra i pripravnika;

e sagledavai analizira potrebe organa za usavr3avanjem i obukom;

e organizuje obuke i usavrSavanja; koordinira aktivnosti oko obuke zaposlenih;

e saraduje sa drzavnim organom Uprave za kadrove i Zajednicom opstina; priprema izvjestaje i
informacije u oblasti upravljanja kadrovima;

e uspostavljanje centralne kadrovske evidencije;

e saraduje sa Sluzbom za zajednicke poslove i informacione sisteme radi uspostavljanja centralne
kadrovske evidencije;

e saraduje sa Sekretarijatom za finansija, turizam i ekonomski razvoj;

e vrSi poslove vezane za primjenu Zakona o drzavnim sluzbenicima i namjeStenicima, Zakona o
zapoS$ljavanju, donose rjeSenja o zasnivanju, prestanku radnog odnosa i rasporedivanju
sluzbenika i namjeStenika, rjeSava o pravima i obavezama zaposlenih, prati rad pripravnika i
vrSi sve administrativno stru¢ne poslove u vezi praéenja stanja iz radnog odnosa, i u vezi sa
radnim odnosom, kao Sto su evidencija, izvjestaji, oglaSavanje slobodnih radnih mjesta, prijave
i odjave u vezi radnog odnosa, uspostavlja centralnu kadrovsku evidenciju;

e usaradnji sa nadleznim organom uprave preduzima aktivnosti u vezi sa reorganizacijom i
racionalizacijom lokalne uprave;

e izraduje izvjeStaje o radu Sluzbe za upravljanje ljudskim resursima;

e saraduje sa nevladinim organizacijama;

¢ vrSi poslove normativne djelatnosti u postupku pripreme propisa i akata iz nadleznosti Sluzbe;

e vrSi druge poslove iz nadleznosti lokalne uprave.
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Kontakt:
Nacelnik Sluzbe komunalne policije

e-adresa: zoran.bijelic@hercegnovi.me

e-adresa: komunalna_policija@hercegnovi.me

e-adresa: SISTEM 48@HERCEGNOVI.ME

web site:www.sistem48hercegnovi.me

Tel: 19800

Centrala

031321919

neposredno na Salteru SluZzbe komunalne policije

Trg Mar3ala Tita br.4 (zgrada Poste CG)
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Poslovi i nadleznosti Sluzbe komunalne policije definisane su ¢lanovima 18 Odluke o organizaciji i
nacinu rada lokalne uprave Opstine Herceg Novi

Za vrenje specifi¢nih poslova obezbjedenja komunalnog nadzora i odrzavanja komunalnog reda
obrazuje se Sluzba komunalne policije sa svoja odjeljenja Odjeljenje za obezbjedenje komunalnog reda,
Odjeljenje za inspekcijski nadzor i Odjeljenje za administrativno tehni¢ku podrsku.

Sluzba komunalne policije vrsi poslove:

e odrzavanja komunalnog i drugog zakonom uredenog reda od znacaja za komunalne djelatnosti;

e vrsi kontrolu nad primjenom zakona i drugih propisa i opStih akata iz oblasti komunalne i
druge djelatnosti iz nadleznosti grada;

e ostvaruje nadzor u javnom gradskom i prigradskom i drugom lokalnom saobracaju, u skladu sa
zakonom i propisima grada;

e zaStite Zivotne sredine, kulturnih dobara, lokalnih puteva, ulica i drugih javnih objekata od
znacaja za grad;

e podrske sprovodenju propisa kojima se obezbjeduje nesmetano odvijanje Zivota u gradu,
ocuvanje gradskih dobara i izvrSavanje drugih zadataka iz nadleznosti grada;

e preduzimanja hitnih mjera i ucestvovanje u vrsenju spasilackih funkcija.

Odjeljenje za obezbjedenje komunalnog reda vrsi poslove koji se odnose na:

e kontrolnu i operativnu grupu poslova, bilo samostalnim terenskim obilascima ili u saradnji sa
inspektorima u cilju odrzavanja i obezbjedivanja komunalnog reda na teritoriji opStine Herceg
Novi

e pruzanje informativnih usluga gradanima na terenu, kao i obavljanje drugih poslova po nalogu
nacelnika

e obavljanje komunalnog nadzora i u drugim oblastima u kojima opStina vrsi sopstvene poslove
ili poslove iz nadleznosti drzavne uprave koji su joj preneseni zakonom ili povjereni na osnovu
zakona
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Odjeljenje za inspekcijski nadzor vrsi poslove:

e kontrole snabdijevanja vodom, odvodenja otpadnih i atmosferskih voda,

e kontrole javne ¢istoce, prevoza i deponovanja komunalnog i drugog otpada, odrzavanja
komunalnih objekata, odrZzavanja pijaca, odrZzavanja groblja i sahranjivanja, odrzavanja
parkova, zelenih i drugih javnih povrsina,

e kontrole odrzavanja javne rasvjete, lokalnih puteva i ulica, saobracajnih oznaka i signalizacije,
parkiranja, prevoza putnika u gradskom i prigradskom linijskom saobracaju, auto-taksi
prevoza,

e kontrole postavljanja i izgradnje montaznih objekata privremenog

e karaktera i pomo¢nih objekata, odrZzavanja stambenih i drugih objekata,

e kontrole zastite od buke u Zivotnoj sredini,

e kontrole upotrebe simbola Opstine Herceg Novi i kontrola radnog vremena.

e kontrolu stanja komunalnih objekata;

e kontrolu pruzanja komunalnih usluga u skladu sa utvrdenim uslovima;

e kontrolu nad koris¢enjem javnih povrsina i dobara u javnoj upotrebi;

e podnoSenje prijava za pocinjena krivicna dijela, privredne prestupe i pokretanje prekrsajnog
postupka, izdaje platne naloge za prekrsaje iz svoje nadleZznosti shodno Zakonu o prekr3ajimai
preuzima druge mjere iz svoje nadleznosti u prekrSajnom postupku;

e obavljanje inspekcijskog nadzora u komunalnoj ob- lasti, puteva i drumskog saobraéaja,
odrzavanje javnih povrsina, oblasti zaStite i unaprijedena ¢ovjekove sredine i zelenih povrsina
koje nisu u nadleznosti drzave;

e vrSenje povjerenih poslova premjeStanja nepropisno parkiranih vozila;

e obavljanje poslova prinudnog izvrSenja rjeSenja donesenih u postupku inspekcijske kontrole;

e saradnju sa organima uprave nadleznim za oblasti u kojima vr3e inspekcijski nadzor;

e priprema informativnih i drugih stru¢nih materijala za organe lokalne samouprave;

e ostvarivanje saradnje sa nevladinim organizacijama u projektima komunalne discipline u
opstini;

e monitoring u oblasti gradenja i uredenja prostora;

e vrSenje inspekcijskih poslova iz povjerenih i prenesenih nadleznosti, u skladu sa zakonom;

e vrSenje drugih poslova iz nadleZnosti lokalne samouprave, za koje je osnovana.
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Odjeljenje za administrativno tehniéku i pravnu podrsku vrsi poslove:

e pripremu normativnih i opStih akata;

e davanja pravnih tumacenja o propisima iz nadleznosti Sluzbe;

e davanja osvrta na podnijete Zalbe i dostavu Glavhom administratoru;

e podno3enje zahtijeva za pokretanje prekrsajnog postupka;

e izradu izvjestaja, programa i planova rada SluZbe;

e vodenje postupka u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama i vodi¢em Sluzbe
komunalne policije;

e unos, pregled i kontrolu podataka unesenih u registar novcanih kazni, prekrsajne evidencije;

e vodenje propisanih evidencija;

e obavljanje administrativno tehnickih poslova

e poslova iz djelokruga Sluzbe.

U sastavu Odjeljenja za administrativno tehni¢ku i pravnu podrsku nalazi se call centar koji vrSi
poslove:

e prikupljanja i obrade informacija, obavjestenja i podataka;

e koordiniranje i operativno djelovanje po pozivu;

e uspostavljanje komunikacije sa ostalim sluzbama u Opstini Herceg Novi i okruZenju;
e obavljanje i drugih poslova iz djelokruga rada odjeljenja.

U daljem tekstu dati su postupci za ostvarivanje pojedinih prava iz nadleznosti ove SluZbe

POSTUPAK INSPEKCIJSKOG NADZORA

Obuhvata vrsenje kontrole, odlucivanje o pravima i obavezama subjekta nadzora koje ima u postupku i
preduzimanje i izvr8enje upravnih mjera i radniji.

ZAPISNIK O INSPEKCIJSKOM PREGLEDU
Inspektor o vrienju inspekcijskog pregleda na licu mjesta sacinjava zapisnik.

Izuzetak, kad zbog obima i sloZzenosti inspekcijskog nadzora, njegove prirode i okolnosti nije moguce
sacini- ti zapisnik u toku inspekcijskog pregleda, zapisnik se sacinjava u sluzbenim prostorijama
organa, u roku od 3 dana od dana izvr8enog pregleda.

UKAZIVAN]JE

Ako inspektor u postupku inspekcijskog pregleda utvrdi nepravilnosti, ukazace subjektu nadzora na
ucdinjene nepravilnosti i odrediée rok da ih otkloni.

Nepravilnosti, radnje i mjere, saglasnost, odnosno izjava subjekta nadzora ne zahtijevaju donoSenje
rjeSenja i rok za njihovo otklanjanje, ve¢ se samo konstatuju u zapisniku.

Inspektor ée rjeSenjem da naredi otklanjanje nepravilnosti ako naknadnim pregledom utvrdi da
subjekat nadzora nije u ostavljenom roku otklonio nepravilnosti.
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ZAKLjUCAK

Zaklju¢kom se odlucuje o pitanjima postupka koja se pojave u toku inspekcijskog pregleda.

RJESENjE

Nakon inspekcijskog pregleda, inspektor donosi rjeSenje 0 mjerama, radnjama i rokovima za
otklanjanje nepravilnosti.

ZALBA

Protiv rjeSenja inspektora moZe se izjaviti Zalba Glavhom administratoru Opstine Herceg Novi, u roku
od 8 dana od dana dostave pisanog rjeSenja.

Zalba ne odlaZe izvrienje rjesenja.

1ZVRSENjE
Subjekat nadzora duZan je da izvrsi rjeSenje u roku koji je naveden u rjeSenju.

Ako subjekat nadzora ne izvrsi rjeSenje u roku odredenom za dobrovoljno izvrSenje, pristupa se
administrativhom izvrSenju rjeSenja.

Inspektor obavjeStava subjekta nadzora o vremenu i nac¢inu administrativnog izvrsenja.

RjeSenje inspektora administrativno se izvrSava preko drugih lica, novéanom kaznom ili neposrednom
prinudom.

U postupku administrativnog izvrSenja inspektor ¢e ocijeniti kojim se najblazim nac¢inom za subjekat
nadzora moze postiéi cilj i svrha izvrienja.

Ako se naredena mjera sastoji u izvrSenju odredene radnje koju moZze izvrSiti drugo lice, a subjekt
nadzora je ne izvrsi u odredenom roku ili na odredeni nacin ili je izvrsi samo djelimiéno, sprovodi se
izvrSenje preko drugog lica o trodku subjekta nadzora.

PREKRSAJNI NALOG

PrekrSajni nalog se obavezno izdaje u situaciji kada je za konkretan prekr§aj propisana novéana
kazna u odredenom iznosu. Ako je nov¢ana kazna propisana u rasponu, prekrsajnim nalogom se izrice
novcana kazna za koju inspektor procjeni da je adekvatna ucinjenom prekrsaju.

Zahtjev za pokretanje prekrsajnog postupka

Kad nije moguée izdati prekrsajni nalog, podnosilac zahtijeva ¢e podnijeti zahtjev za pokretanje
prekrsajnog postupka nadleznom sudu, odmah po saznanju za prekr$aj i u¢inioca, a najkasnije u roku
od 60 dana.
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POSTUPAK KOMUNALNOG NADZORA

Komunalni policajac primjenjuje ovlaS¢enja kad kontrolom na licu mjesta utvrdi naruSavanje
komunalnog reda odnosno da se komunalni red ne odrZzava u skladu sa zakonom i drugim propisima.

O naruSavanju komunalnog reda komunalni policajac sadinjava zapisnik, odnosno sluzbenu zabiljeSku.

U vrSenju poslova iz svoje nadleznosti komunalni policajac, u skladu sa Zakonom o komunalnoj
policiji, moze primjenjivati preventivne mjere, koje se sastoji od sledecih ovlasc¢enja:

e -daje upozorenje,

e -izdaje usmena naredenja,

e -utvrduje identitet,

e -zaustavi i privremeno iskljuci vozilo iz saobraéaja,

e -pregleda predmete,

e -primjeni video nadzor,

e -obavijesti drugi nadlezni organ da preduzme mjere iz svoje nadleznosti.
Komunalni policajac pored svih ovlaséenja moze primijeniti i odredene represivne mjere:

e -lisiti slobode ucinioca prekrsaja ili drugog kaznjivog djela,

e -upotrebiti fizicku snagu, sluzbenu palicu ili sredstva za vezivanje (sluzbene lisice),
-izdati prekrsajni nalog,
-podnijeti zahtjev za pokretanje prekrsajnog postupka, za uéinjeno krivicno djelo
-podnijeti prijavu nadleznom organu za ucinjeno krivi¢no djelo.

Upozorenje

Komunalni policajac upozorice lice koje svojim ponaSanjem, djelovanjem ili propustanjem odredenih
radnji naruSava zakonom i drugim propisima utvrdeni komunalni red.

Naredenje

Komunalni policajac usmenim naredenjem izdaje obavezna uputstva i zabrane i nalaze mjere i radnje
za koje je zakonom ovlaséen.

Izdato naredenje od strane Komunalnog policajca obavezuje lice kojem se izdaje. Ukoliko lice ne
postupi po izdatom naredenju, prema njemu ce biti primijenjena represivna mjera (podnosenje
odgovarajuée prijave).

Iniciranje inspekcijskog i komunalnog nadzora po zahtjevu stranke
Podnosilac inicijative moze podnijeti prijavu putem:

e Gradanskog biroa u vidu pismenog zahtjeva sa ¢injenicama bitnim za pokretanje postupka i
dokaz o uplati administrativne takse za prijave u iznosu od 5,00 € na Z.r.br. 510-9066777-61

e telefonom preko centrale na broj 031 /321 — 919

e telefonskim pozivom na broj 19800

e slanjem SMS poruke na tel: 067 236 333

e e-mail na adresu: sistem48@hercegnovi.me

e Web site: www.sistem48@hercegnovi.me

e zvanicni sajt Opstine Herceg Novi: www.hercegnovi.me

e neposredno na Salteru Sluzbe komunalne policije
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Vrsi struc¢ne poslove za predsjednika Opstine preko Kancelarije za medunarodnu saradnju, PR sluzbe,
Sluzbe javnih nabavki i Sluzbe za upravljanje politikom kvaliteta.

Kabinet vrsi poslove:

e izraduje Program rada Predsjednika Opstine, utvrduje organizaciju i nacin rada organa lokalne
uprave Opstine , obraduje odluke, zakljucke i druga akta koja donosi Predsjednik, prati
realizaciju zakljucaka Predsjednika i izraduje izvjeStaj o realizaciji tih zakljucaka;

e priprema sastanke Predsjednika i stara se o realizaciji zakljuc¢aka sa tih sastanaka;

e ucestvuje u izradi Programa rada Skupstine opStine;

e ucestvuje u izradi ugovora koje zakljucuje Skupstina opstine i Vlada CG;

e vrSi protokolarne poslove;

e postupa po predstavkama i prituzbama gradana upuéenih Predsjedniku;

e vrSi poslove oko pripreme akata za Predsjednika;

e obavlja strucne i administrativno-tehnicke poslove za stru¢na radna tijela koja obrazuje
Predsjednik;
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KANCELARIJA ZA MEDUNARODNU SARADNJU

VrSi poslove u vezi sa ostvarivanjem medunarodne saradnje

ostvaruje sve oblike saradnje sa institucijama i tijela evropske unije, predstavnicima drZava i
lokalnih vlasti u inostranstvu, ambasada i drugim predstavniStvima stranih drZzava u CG
priprema sastanke predsjednika opstine sa medunarodnih predstavnicima i aktivno ucéestvuje u
radu

vodi evidencije i ¢uva predloge projekata oko medunarodno tehnicke, finansijske i svake druge
podrske projekata i programa opstine i ucestvuje u izradi projekata

preuzima aktivnosti na nivou opstine Herceg Novi u cilju kori$éenja IPA Fondova u okviru
projekata prekograni¢ne i medunarodne saradnje

saraduje sa drzavnim organima CG, Zajednicom Opstina CG, drugim lokanim samouprava CG
kao i civilnim sektorom iz oblasti medunarodne saradnje i evropskih integracija,

vrsi sve poslove u okviru medunarodne saradnje za predsjednika OpStine i po njegovom nalogu,
vodi evidencije, dostavlja izvjeStaje iz djelokruga rada, prati izvrSavanje obaveza koji proizilaze
iz preporuka evropske unije a odnose na obaveze lokalne uprave,

izraduje planove prati realizaciju i podnosi izvjeStaj o medunarodnoj saradnji opstine na svim
nivoima,

PR SLUZBA

planira, organizuje i vodi poslove odnosa sa javnoSéu (PR) predsjednika opstine
koordinira poslove odnosa javnoS$¢u organa i sluzi lokalne uprave

SLUZBA JAVNIH NABAVKI

-obavlja poslove nabavke radova, roka i usluga za potrebe svih organizacionih jedinca koje se
nalaze u sastavu lokalne uprave Opstine Herceg Novi

Sluzba priprema:

-plan javnih nabavki za tekuc¢u godinu

-izvjesStaj o izvrSenim javnim nabavkama za prethodnu godinu

-donosi odluku o pokretanju postupka javne nabavke,

-objavljuje tendersku dokumentaciju po nalogu predsjednika opstine

-daje pojasSnjenja zainteresovanim ponudac¢ima u zakonskom roku,

-vrsi izmjenu tenderske dokumentacije,

-zavisno od vrste postupka javne nabavke vrsi otvaranje ponuda, sacinjava zapisnike, daje
predloge za izbor najpovoljnijeg ponudaca predsjedniku Opstine,

-sacinjava odluku o izboru, odluku o odbacivanju ili odluku o obustavljanju postupka javne
nabavke,

-sacinjava ugovor o javnoj nabavci

Kontakt: Sluzba javnih nabavki

Kanc 68

Tel: 031 323 781 i e mail zorica.begovic@hercegnovi.me

123



SLUZBA ZA UPRAVLJANJE POLITIKOM KVALITETA:

e koordinira proces organizacije u funkciji efektivnog i efikasnog funkcionisanja uspostavljanja
sistema menadZzmenta

e organizuje i kOordinira rad timova na poboljSanju uspostavljanja upravljanja kvalitetom

e obavlja poslove podrske planiranju, organizovanju i implementaciji sisteme menadZzmenta
kvalitetom u lokalnoj upravi, u skladu sa zahtjevima standarda

¢ radi na promociji i stvaranju svijesti o potrebi zadovoljavanja zahtjeva razlicitih
zainteresovanih strana, u lokalnoj upravi (korisnici, predstavnici lokalne zajednice, NVO sektor
itd)

e upravlja programima internih i eksternih provjera sistema, menadZzmenta kvalitetom

e izvjeStava najviSe rukovodstvo o performansama sistema upravljanja kvalitetom u skladu sa
zahtjevima medunarodnih standarda i o svim potrebama za poboljSanjem

e organizuje nacine povezivanja sa eksternim ucéesnicima po pitanjima koja se odnose na sistem
menadZmenta u skladu sa ustanovljenim standardima

e za potrebe predsjednika opstine vrSi i druge stru¢ne poslove u oblasti za koje je osnovan.
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XIV. SLUZBA GLAVNOG ADMINISTRATORA




Kontakt:

Glavni administrator

e-adresa: gl_administrator@hercegnovi.me
Tel.: 031 321564

Centrala broj 031 321 052, lok 208
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Poslovi i nadleznosti Sluzbe glavnog administratora definisane su ¢lanom 24 Odluke o organizaciji i
nacinu rada lokalne uprave Opstine Herceg Novi

Za vrsenje specifi¢nih i struénih poslova glavnog administratora obrazuje se Sluzba glavnog
administratora koja vrsi sledece poslove:

U daljem tekstu dati su postupci za ostvarivanje pojedinih prava iz nadleZnosti ove Sluzbe.

e rjeSava u drugostepenom upravnom postupku;

e stara se o zakonitom, efikasnom i ekonomi¢nom vrsenju poslova organa uprave;

e daje misljenja na Odluku o organizaciji i nacinu rada organa lokalne uprave koju donosi
predsjednik opstine;

e daje miSljenje na akta o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta organa uprave;

e razmatra programe rada i izvjeStaje o radu organa uprave i priprema izjaSnjenja za
predsjednika opStine;

e predlaZe i preuzima mjere u cilju otklanjanja uocenih problema i nepravilnosti

e vrSi uvid u spise predmeta i utvrduje ¢injenice na koje se ukazuje u prituzbama;

e podnosi zahtjev za izjaSnjenje starjeSine organa

¢ cinjenicama na koje se prituzba odnosi;

e vrSi strucne poslove u vezi sa izradom i upotrebom pecata i upotrebom simbola;

e usaradnji sa nadleZznim organom uprave preduzima aktivnosti u vezi sa reorganizacijom i
racionalizacijom lokalne uprave;

e prati ocjenjivanje rada sluzbenika i namjeStenika;

Prati program usavrSavanja sluzbenickog kadra i pripravnika; sagledava i analizira potrebe organa za
usavrSavanjem i obukom; saraduje sa drzavnim organom Uprave za kadrove i Zajednicom opstina;
saraduje sa

e Sekretarijatom za informacione sisteme i zajednic¢ke poslove radi uspostavljanja centralne
kadrovske evidencije;

e vrsi poslove vezane za kontrolu primjene Zakona o drZzavnim sluzbenicima i namjestenicima i
Zakona o zapoSsljavanju;

e izraduje izvjeStaje o radu glavnog administratora;

e saraduje sa nevladinim organizacijama koje prate razvoj samouprave u cilju pobolj$anja
komunikacije izmedu opstine i gradana i razvoj lokalne demokratije, kao i druge poslove iz
nadleznosti opstine u ovoj oblasti;

e vrSiidruge poslove u skladu sa ovlaSéenjima i odgovornostima glavnog administratora u
skladu sa zakonom.
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Posloviorgana lokalne uprave

Lokalna samouprava obuhvata i pravo gradana i organa lokalne samouprave da, u granicama
utvrdenim zakonom, ureduju i upravljaju odredenim javnim i drugim poslovima, na osnovu
sopstvene odgovornosti i u interesu lokalnog stanovnistva, kao Sto su:

1) primjenjuje zakone, druge propise i opSte akte;

2) priprema nacrte odluka i drugih akata koje donose organi lokalne samouprave;

3) vrsi upravni nadzor;

4) vrsi strucne i druge poslove koje joj povjere organi lokalne samouprave;

5) rjeSava u prvostepenom upravnom postupku o pravi-

ma i obavezama gradana, pravnih i drugih lica;

6) vodi javne i druge evidencije propisane zakonom i opStim aktima organa lokalne
samouprave;

7) vrsi i druge poslove utvrdene Statutom i drugim aktima.

Upravni nadzor
Organi lokalne uprave vrSe upravni nadzor, i to:

1. nadzorom nad zakonito$¢u akata javnih sluzbi koji- ma se rjeSava o pravima, obavezama i
pravnim interesima gradana i pravnih lica;

2. nadzorom nad zakonito$¢u i cjelishodno$¢éu rada javnih sluzbi;

3. inspekcijskim nadzorom.

U obavljanju upravnog nadzora organi lokalne uprave:

1. predlazu predsjedniku opstine obustavljanje od izvrSenja opstih akata ili pojedinih njihovih
odredbi koje nijesu u saglasnosti sa statutom i drugim aktima organa lokalne samouprave, do
okoncanja postupka ustavnosti i zakonitosti opstih akata;

2. pokrecu inicijativu za ocjenu ustavnosti i zakonitosti opstih akata javnih sluzbi;

3. nalaZzu mjere za izvrSavanje utvrdenih obaveza;

4. predlazu mjere za prevazilaZzenje problema, odnosno otklanjanje propusta u radu;

5. pokretu inicijativu za izmjenu propisa;

6. podnose: zahtjev za pokretanje prekrsajnog postupka, kriviénu prijavu ili prijavu za privredni
prestup;

7. obavjeStavaju druge organe, ako postoje razlozi za preduzimanje mjera iz njihovih nadleznosti;

8. preduzimaju druge mjere predvidene posebnim propisima.
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1. MJESNA SAMOUPRAVA U OPSTINI HERCEG-NOVI

Mjesne zajednice

U mjesnoj zajednici gradani odlucuju i ucestvuju u odlucivanju o ostvarivanju lokalnih potreba i
interesa u ob- lastima: uredivanja naselja, stanovanja, zaStite potrosaca, kulture, fizicke kulture, zastite i
unapredivanja Zivotne sredine, kao i drugim oblastima Zivota i rada, u skladu sa Statutom.

Gradani osnivaju mjesnu zajednicu u skladu sa zakonom.

Odlukom Skupstine OpStine ureduju se uslovi osnivanja, poslovi, organi i postupak izbora,
organizacija i rad organa, nacin odlucivanja, finansiranja i druga pitanja od znacaja za rad mjesne
zajednice.

Izuzetno, Skupstina moZe, kada je to neophodno radi ostvarivanja prava i duznosti gradana,
privremeno do samoorganizovanja, obrazovati mjesne zajednice.

Sredstva za zadovoljavanje potreba lokalnog stanovniStva u mjesnoj zajednici obezbjeduju se iz:

1. prihoda opStine, koji se ustupaju mjesnoj zajednici;

2. sopstvenih sredstava lokalnog stanovniStva, koja udruzuju neposredno, putem samodoprinosa
ili na drugi nacin;

3. sredstava koja, za aktivnosti odredenog oblika lokalne samouprave, mogu dati zainteresovana
pravna i fizicka lica;

4. naknada za usluge koje, svojim aktivnostima, ostvaruje mjesna zajednica;

5. poklona, donacija i drugih sredstava.

Registar mjesnih zajednica vodi nadlezni opstinski organ.
Upisom u registar mjesna zajednica stice svojstvo pravnog lica.

Obrazac i nacin vodenja registra mjesnih zajednica utvrduje Ministarstvo nadlezno za poslove lokalne
samouprave.

U Opstini Herceg Novi organizovana je 21 mjesna zajednica:

e MZIGALO e-adresa: mzigalo@t-com.me 332-497

e MZTOPLA e-adresa:mztopla@gmail.com 323-697

e MZ HERCEG NOVI e-adresa: mzhercegnovi@t-com.me 322-394
e MZ MELJINE e adresa:mzmeljine@gmail.com 348-277

e MZZELENIKA-KUTI e-adresa: mzzelenikakuti@t-com.me 678-107
e MZKUMBOR e-adresa:mzkumbor@gmail.com 684-800

e MZ DENOVICI e-adresa:mzdjenovic@gmail.com 676-400

e Mz BAOSICI e-adresa: mzbaosic@t-com.me 674-333

e MZBIJELA e-adresa: mzbijela@t-com.me 671-470

¢ MZKAMENARI 673-505

e MZPODI 642-024

e MZSRBINA 326-153

¢ MZPRIJEVOR 067/301-061

e MZSUTORINA 068/685-611, 067/574-873

e MZ KRUSEVICE 063/225-989, 067/800-543

e MZKAMENO-ZLIJEBI 632-381, /,
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Izvod iz Zakona o lokalnoj samoupravi
Mjesni centar

Radi ostvarivanja zajednickih potreba i interesa gradana u oblastima iz ¢lana 95 Zakona o lokalnoj
samoupravi, na podrucju vise teritorijalno povezanih i razvojno i ekonomski medusobno upuéenih
mjesnih zajednica, moZe se osnovati mjesni centar.

Inicijativu za osnivanje mjesnog centra moze podnijeti nadlezni organ jedne ili viSe mjesnih zajednica.
Inicijativa za osnivanje mjesnog centra sadrzi:

e nazivisjediSte;

e razloge za osnivanje;

e nadin finansiranja;
e druga pitanja od znacaja za rad mjesnog centra.
Mjesni centar se osniva odlukom Skupstine OpStine.
Odluka o osnivanju mjesnog centra sadrZi:
e nazivisjediSte;
e nacin predstavljanja i zastupanja mjesnog centra do izbora;
e Organe mjesnog centra;
e vrstu, obim i nacin obavljanja poslova;
e nacin finansiranja;
e odgovornost za vrSenje poslova;

e javnost rada;
e druga pitanja od znacaja za rad mjesnog centra

Organi mjesnog centra su savjet mjesnog centra i predsjednik savjeta mjesnog centra

Clanove savjeta mjesnog centra biraju organi mjesnih zajednica sa podruéja za koje se osniva mjesni
centar.

Savjet mjesnog centra ima predsjednika, koji predstavlja mjesni centar, predsjedavasjednicama
savjetai koordinira realizaciju utvrdenih planova i programa.

Predsjednika savjeta mjesnog centra bira savjet iz reda svojih ¢lanova.

Na pitanja koja se ticu postupka, nac¢ina izbora i razrjeSenja ¢lanova savjeta mjesnog centra i
predsjednika savjeta mjesnog centra, shodno se primjenjuju odredbe propisa o mjesnim zajednicama.

Druga pitanja u vezi sa radom mjesnog centra blize se ureduju Statutom i odlukom Skupstine opStine.
Mjesni centar moze da ima struénu sluzbu. Radom strucne sluzbe rukovodi sekretar.
O izboru sekretara mjesnog centra odlucuje savjet mjesnog centra.

Za obavljanje odredenih poslova iz nadleznosti lokal- ne i drzavne uprave, a narocito kad se ticu
ostvarivanja prava i potreba gradana, organi drzavne i lokalne uprave mogu organizovati rad u
mjesnom centru u skladu sa zakonom i statutom.

Mjesni centar se upisuje u registar.
Registar iz stava 1 ovog ¢lana vodi nadlezni opstinski organ.

Upisom u registar mjesni centar stice svojstvo pravnog lica.
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2.  UCESCE GRADANA U OSTVARIVANJU LOKALNE
SAMOUPRAVE

Opétina stvara uslove, podstice i pomaze uceSce lokalnog stanovnistva u ostvarivanju lokalne
samouprave putem razliéitih oblika uceS¢a stanovniStva u izjaSnjavanju i odlucivanju o poslovima od
zajednickog interesa.

U cilju zadovoljavanja kulturnih, sportskih, obrazovnih, zdravstvenih, informativnih i drugih potreba,
lokalno stanovnistvo ucéestvuje u organima upravljanja javnih sluzbi i drugim pravnim licima koja vrse
javna ovlascenja i pruzaju usluge gradanima, na nacin utvrden posebnim zakonima i drugim
propisima.

Oblici uéeséa gradana
Oblici neposrednog uceSéa gradana u izjaSnjavanju i odlucivanju su: inicijativa, gradanska inicijativa,

statutom.

Statutom, u skladu sa zakonom, blize se ureduje nacin i postupak ucesc¢a lokalnog stanovnistva u
izjaSnjavanju i odlucivanju o poslovima od zajednickog interesa

Inicijativa

Gradani imaju pravo da pokrenu inicijativu pred nadleznim organima radi razmatranja i odlucivanja o
odredenim pitanjima od interesa za lokalno stanovnistvo.

O podnijetoj inicijativi nadleZzni organ je duZan da zauzme stav i u roku od 30 dana o tome obavijesti
podnosioca inicijative.

Ako organ ne postupi po inicijativi iz stava 1. podnosilac inicijative moZe da se obrati predsjedniku
opStine ili Skupstini.

Gradanska inicijativa
Gradani imaju pravo na gradansku inicijativu. Gradanskom inicijativom se predlaze donosenje ili
promjena akta kojim se ureduju znacajna pitanja iz nadleznosti lokalne samouprave.

Statutom se utvrduju pitanja o kojima se moze pokrenu- ti gradanska inicijativa, potreban broj potpisa
gradana za pokretanje inicijative, postupak po inicijativi i druga pitanja od znacaja za gradansku
inicijativu.

Ako nadlezni organ ne prihvati gradansku inicijativu, o pitanju o kojem se pokrenula gradanska
inicijativa moZe se raspisati referendum koji ¢e se odrzati u roku od 90 dana od dana donosenja
odluke.

Zbor gradana

Zbor gradana, ve¢inom glasova prisutnih gradana, usvaja zahtjeve i predloge i upucuje ih nadleznom
organu.

Organi lokalne samouprave duzni su da u roku od 60 dana od dana odrZavanja zbora gradana,
razmotre zahtjeve i predloge i 0 njima obavijeste gradane.

Nacin sazivanja zbora gradana, nacin rada i odlué¢ivanja ureduje se Statutom opstine ili posebnim
aktom.
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Mjesni referendum

Na mjesnom referendumu gradani sa dijela teritorije opstine se izjaSnjavaju o pitanjima iz nadleznosti
lokalne samouprave.

Zakonom, odnosno statutom se utvrduje o kojim pitanjima ce se gradani izjaSnjavati mjesnim
referendumom kao i postupak raspisivanja i sprovodenja tog referenduma.

Opstinski referendum

Opétinski referendum se moZe raspisati radi prethodnog izjaSnjavanja gradana na teritoriji opStine o
pojedinim pitanjima iz nadleznosti lokalne samouprave u sluéajevima, na naéin i po postupku
utvrdenim Statutom opstine, u skladu sa zakonom.

Drugi oblici izjaSnjavanja gradana

Pored oblika neposrednog odlucivanja i izjaSnjavanja, gradani mogu ucestvovati u ostvarivanju lokalne
samouprave i putem peticija, predloga i Zalbi, u skladu sa Statutom OpStine.

Pravo na gradansku zalbu ili peticiju

Svako ima pravo da podnese gradansku Zalbu ili uputi peticiju organima lokalne samouprave, kao i da
od organa trazi obavjeStenja iz njihovog djelokruga rada.

Postupak podnos$enja i postupanja organa po gradanskoj Zalbi i peticiji, bliZze se ureduje Statutom
opStine.

Organi kojima su upuéeni zahtjevi iz stava 1. duzni su da donesu odluku, odnosno daju obavjestenje u
roku od 30 dana od dana prijema zahtjeva.

Plan i program uéesé¢a lokalnog stanovnistva u vr§enju javnih poslova

U cilju uceséa lokalnog stanovniStva u donosenju odluka od neposrednog i zajednic¢kog interesa,
Skupstina posebnom odlukom ureduje nacin i postupak uc¢eSéa stanovnika u vrsenju javnih poslova.

Odlukom iz stava 1. ovog ¢lana ureduju se: oblici, mehanizmi (anketiranje, medija planovi, table za
obavjestavanje, kutije primjedbi, predloga i sugestija, internet sajtovi, deZzurni telefoni, organizovanje
radionica u mjesnim zajednicama, informacioni centri, gostovanja predavaca, strué¢ni skupovi i okrugli
stolovi i sl.), subjekti, postupci, rokovi i nacini uceS¢a lokalnog stanovnistva u vrsenju javnih poslova,
izvjeStaj o uspjeSnosti postupka i druga

pitanja od znacaja za aktivnosti lokalnog stanovniStva u donoSenju odluka.

Prije donoSenja programa razvoja opstine, prostornih i urbanistic¢kih planova, budZeta i opstih akata
kojima se utvrduju prava i obaveze gradana, opstina ¢e utvrditi plan uc¢e$¢a gradana u donoSenju
odluka i odrediti organ koji ¢e sprovesti javnu raspravu.
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Javna rasprava ne moze trajati krace od 15 dana.

UceSce lokalnog stanovnistva u odlucivanju u poslovima obezbjeduje se, narocito:

1.

da se prije utvrdivanja nacrta planova i programa razvoja opstine, budZeta i opstih akata,
kojima se utvrduju prava i obaveze gradana, svim gradanima, organima uprave, pravnim i
fizickim licima, nevladinim organizacijama i drugim zainteresovanim subjektima (u daljem
tekstu: ucesnici javne rasprave) omoguce informacije o aktivnostima koje se planiraju i koje ¢e
se sprovoditi u toku godine na nivou opstine i prikupe njihove potrebe u tim oblastima;

javnim objavljivanjem nacrta plana i programa razvoja opsStine, budzeta i opStih akata,
kojima se utvrduju prava i obaveze gradana, na nacin koji ¢e biti dostupan svim ucesnicima
javne rasprave; programa javnih rasprava po pojedinim mjesnim zajednicama o potrebama
lokalnog stanovniStva, a posebno u stambenoj, komunalnoj, urbanistickoj i ekoloSkoj oblasti,
obrazovnoj, zdravstvenoj i socijalnoj djelatnosti i dr.;

obavjeStavanjem o nacinu, rokovima, mjestu i vremenu odrzavanja sa potrebnim informacijama
0 predmetu javne rasprave;

u opstinama gdje veéinu ili znacajan dio stanovni$tva ¢ine pripadnici manjinskih naroda i
drugih manjinskih nacionalnih zajednica plan sadrzi i nacin obezbjedivanja uceSéa nacionalnih i
etnickih grupa i na njihovom jeziku;

obavezivanjem organa lokalne samouprave da razmotre sve prispjele komentare, predloge ili
sugestije ucesnika javne rasprave, sacine rezime komentara i stavova o prihvatanju, odnosno
razlozima neprihvatanja, sacine izvjeStaj o rezultatima javne rasprave i uz nacrt plana i
programa razvoja opstine, budze- ta i opstih akata, kojima se utvrduju prava i obaveze gradana
dostave predlagacu;

obavezom da usvojeni dokumenti budu dostupni javnosti, a narocito licima sa posebnim
potrebama koja za to iskazu interes.
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3. ODNOSI I SARADNJA LOKALNE SAMOUPRAVE I GRADANA

Standardi postupanja sa gradanima

Organi lokalne samouprave obavezni su da obezbjede ostvarivanje prava i duznosti lokalnog
stanovniStva na zakonit i efikasan nacin, uz poStovanje li¢nosti i dostojanstva gradanina.

Odbornici, lokalni funkcioneri, sluzbenici i namjeStenici obavezni su da se pridrzavaju Etickog
kodeksa.

Organi lokalne samouprave obavezni su da gradanima u ostvarivanju njihovih prava i interesa daju
potrebne podatke, objaSnjenja i obavjeStenja.

Davanje obavjeStenja ostvaruje se i putem tehnickih sredstava, broSura i sredstava javnog
informisanja.

Za postupanje u upravnim stvarima organi lokalne uprave su obavezni da javno istaknu standarde
postupanja.

Lokalni funkcioneri i starjeSine organa lokalne uprave obavezni su da odrede vrijeme prijema gradana.

Na javhim objektima gdje su smjeSteni organi lokalne samouprave i javne sluzbe mora biti istaknut
naziv organa, odnosno javne sluzbe.

Na vidnom mjestu u organu, odnosno javnoj sluzbi mora biti istaknut raspored prostorija.

Na ulazu sluzbenih prostorija mora biti istaknuto licno ime i zvanje, odnosno zanimanje sluzbenika i
namjestenika.

Zaposleni su obavezni da za vrijeme sluzbe nose vidljive sluzbene oznake sa licnim imenom, slikom i
zvanjem, u skladu sa propisom koji donosi Ministarstvo nadlezno za poslove lokalne samouprave.

Primjedbe i prituzbe gradana

Organi lokalne uprave duzni su da obezbjede knjigu utisaka i sanduce za primjedbe, predloge i prituzbe
i prijem kod starjeSine organa, radi saopStavanja primjedbi ili prigovora na rad organa ili na
nepravilan odnos sluzbenika.

Na podnijete primjedbe nadleZni organ je duZan da pisano odgovori u roku od 15 dana od dana prijema
primjedbi ili prigovora, ukoliko to gradanin zahtijeva.

Organi lokalne uprave kojima su upuéene primjedbe obavezno ih jedanput mjesecno analiziraju i
preduzimaju mjere za rjeSavanje problema zbog kojih se gradani obracéaju.

Dekoncentracijaposlova uprave

Za obavljanje odredenih poslova iz nadleznosti organa lokalne uprave, posebno u odnosu na
ostvarivanje prava gradana, organi uprave mogu organizovati rad u mjesnim zajednicama.

Poslove iz stava 1 ovog ¢lana, nacin i mjesto njihovog vrienja odreduje glavni administrator.

O nacinu vrSenja poslova iz stava 2 ovog ¢lana gradani moraju biti javno obavijesteni.
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4. ODNOSI ORGANA LOKALNE SAMOUPRAVE I NEVLADINIH
ORGANIZACIJA

U cilju afirmisanja otvorenog i demokratskog drustva, organi lokalne samouprave saraduju sa
nevladinim organizacijama.

Saradnja iz stava 1 ostvaruje se narocito:

1. informisanjem o svim pitanjimaznacajnim za nevladin sektor;

2. konsultovanjem nevladinog sektora o programima razvojalokalne samouprave i nacrtima
opstih akata koje donosi Skupstina;

3. omoguéavanjem uceSca u radu radnih grupa za pripremu normativnih akataili izradu projekatai
programa;

4. 4)organizovanjem zajednic¢kih javnih rasprava, okruglih stolova, seminaraisl.;

5. finansiranjem projekata nevladinih organizacija od interesa za lokalno stanovnistvo, pod
uslovima i po postupku propisanim opstim aktom opStine;

6. obezbjedivanjem uslova za rad nevladinih organizacija, u skladu sa moguénostima lokalne
samouprave;

7. nadrugi nacin propisan Statutom opstine.
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5. JAVNOST I TRANSPARENTNOST RADA

Javnost i transparentnost rada organa lokalne samouprave, organa lokalne uprave i javnih sluzbi
obezbjeduje se:

1. objavljivanjem opstih i drugih akata u “Sluzbenom listu CG” i na internet stranici jedinice
lokalne samouprave;

2. objavljivanjem na internet stranici jedinice lokalne samouprave odluka o dodjeli poslova i
usluga i zakljucenih ugovora sa pravnim i fizickim licima, kao i pojedinac¢nih odluka i drugih
akata i ugovora zakljucéenih u postupku raspolaganja imovinom opstine;

3. neposrednim uvidom gradana u akte i druge sluzbene spise koji se ti¢u ostvarivanja funkcija
lokalne samouprave i ostvarivanja prava gradana;

4. uceStem gradana u javnoj raspravi u postupku donoSenja odluka i drugih akata kojima se
ureduju pitanja od neposrednog interesa za lokalno stanovnistvo;

5. organizovanjem razli¢itih oblika edukacije gradana;

6. nadrugi nac¢in propisan Statutom opstine.

Nacin ostvarivanja prava i obaveza iz stava 1. blize se ureduje statutom, odlukom i poslovnikom
skupstine jedinice lokalne samouprave.

Organi lokalne uprave i javne sluzbe obavezni su da upoznaju javnost o vrSenju poslova iz svog
djelokruga i izvjeStavaju je o svom radu putem sredstava javnog informisanja ili na drugi pogodan
nacin.

Davanje odredenih podataka i izvjeStaja moze se uskratiti samo ako bi to predstavljalo povrjedu

duZnosti ¢uvanja drzavne, vojne ili sluzbene tajne koji se odnose na zastitu bezbjednosti i privatnosti

gradanina.

IzvjeStaje, informacije i podatke o vrSenju poslova organa lokalne uprave daje starjeSina organa ili lice

koje on ovlasti i li¢éno su odgovorni za njihovu tac¢nost i blagovremenost.

Organi lokalne uprave obavezni su da javno objave odrZavanje savjetovanja ili drugih oblika stru¢ne

obrade i rasprave o pitanjima iz svog djelokruga, omoguce uceSée gradana i praéenje
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6. ZASTITA LOKALNE SAMOUPRAVE

Oblici zastite

Svako ima pravo da podnese inicijativu pred Ustavnim sudom za pokretanje postupka za ocjenu
ustavnosti i zakonitosti opStih akata drzavnih organa, kojima se naruSava pravo na lokalnu
samoupravu utvrdeno Ustavom ili zakonom.

Skupstina opstine ima pravo da pokrene postupak ocjene ustavnosti i zakonitosti zakona i drugih
opstih akata drzavnih organa, kojima se naruSavaju prava na lokalnu samoupravu utvrdena
Ustavom ili zakonom.

Kada se pojedina¢nim aktima ili radnjama drzavnih organa ili organizacija koje vrse javna
ovlaSéenja, naru- Sava pravo gradana na lokalnu samoupravu i kada protiv takvih akata ili radnji nije
predvidenadruga sudska zasStita, nadlezni organ opstine moze podnijeti ustavnu Zalbu Ustavnom sudu.

Kada se usvojenim zakonom naru$ava pravo gradana na lokalnu samoupravu, asocijacija iz ¢lana 128.
Zakona o lokalnoj samoupravi moze podnijeti inicijativu predsjedniku Crne Gore da takav zakon ne
proglasi.

Savjet za razvoj i zastitu lokalne samouprave

Radi ostvarivanja unapredenja lokalne samouprave u opstini se osniva Savjet za razvoj i zastitu lokalne
samo- uprave (u daljem tekstu: Savjet).

Clanove Savjeta bira Skupstina opstine iz reda is- taknutih i uglednih gradana opétine i stru¢njaka iz
oblasti od znacaja za lokalnu samoupravu.

Savjet ima pravo da drzavnim organima, organima lokalne samouprave i javnim sluzbama podnosi
predloge za unapredenje i razvoj lokalne samouprave, podizanje nivoa kvaliteta javnih usluga, zastitu
Ustavom i zakonom utvrdenih prava i duznosti opstine i zastitu sloboda i prava lokalnog
stanovniStava.

Organi i sluzbe iz stava 2 duZni su da se izjasne o predlozima Savjeta u primjerenom roku, a najduze u
roku od 60 dana od dana podnoSenja predloga.

Statutom Opstine i aktom o osnivanju Savjeta bliZze se utvrduju prava i duznosti, sastav i nacin izbora i
rada Savjeta i druga pitanja od znacaja za njegovo funkcionisanje.

137



7.

PROPISI

POSLOVI LOKALNE SAMOUPRAVE U POJEDINIM UPRAVNIM OBLASTIMA PO

Ustav Crne Gore (,,Sl.list CG*, br. 38/11)

Zakon o lokalnoj samoupravi ,,SI. list CG*, br. 10/14)
Zakon o drZavnim sluZbenicima i namjeSteni-
cima (,,Sl. list CG“, br. 16/16)

Zakon o upravnom postupku (,,Sl. list CG*, br. 40/16)

MATERIJALNIM PROPISIMA OPSTA UPRAVA

Zakon o teritorijalnoj organizaciji CG (,,SI. List CG*, br. 3/16)

Zakon o crnogorskom drzavljanstvu (,,Sl. list CG*, br.54/16)

Zakon o licnoj karti (,,SI. list CG*, br. 10/14)

Zakon o drZzavnim i drugim praznicima (,,SI. List RCG*, br.36/13)
Zakon o izboru odbornika i poslanika ,Sl.list CG*, br. 12/16)

Zakon o birac¢kim spiskovima (,,Sl. list RCG*, br.20/15)

Zakon o mati¢nim registrima (,,Sl. list CG*“, br.55/16)

Zakon o registrima prebivalista i boravista(,Sl. list CG", br. 46/15)
Zakon o manjinskim pravima i slobodama ,,SI. list CG“, br. 2/11i 8/11)
Porodicni zakon (,,SI. list RCG*, br. 53/16)

Zakon o vanparni¢nom postupku (,,SI. list RCG*, br.20/15)

Zakon o javnom redu i miru (,,SI. list CG*, br. 64/11)

Zakon o elektronskom dokumentu (,,SI. list CG*, br5/08 i 40/11)
Zakon o elektronskim komunikacijama (,,SI. List CG*, br. 56/13)
Zakon o objavljivanju propisa i drugih akata (,,SI. list CG*, br. 5/08)
Zakon o ovjeravanju potpisa, rukopisa i prepisa(,Sl. list RCG*, br. 8/72)
Zakon o advokaturi (,,SI. list RCG“, br. 79/06)

Zakon o zabrani diskriminacije (,,SI. list CG*, br.18/14)

Zakon o zabrani diskriminacije lica sa invaliditetom (,,SI. list CG", br. 44/15)
Zakon o rodnoj ravnopravnosti (,,SI. list CG*, br.35/15)

Zakon o azilu (,,Sl.list RCG*, br. 45/06, 73/10 i40/11)

Zakon o inspekcijskom nadzoru (,,SI. list CG*, br. 52/16)

Zakon o stranim investicijama (,,SI. list CG", br.45/14)

Zakon o regionalnom razvoju (,,SI. list CG*, br.20/15)

KOMUNALNO-STAMBENA OBLAST

Zakon o komunalnim djelatnostima (,,SI. list RCG*, br. 55/16)
Zakon o upravljanju otpadom (,,SI. list CG*, br. 39/16)

Zakon o odrZavanju stambenih zgrada(,,Sl. list CG*, br. 41/16)
Zakon o svojinsko-pravnim odnosima (,,SI. list CG*, br. 19/09)
Zakon o obligacionim odnosima (,,SI. list CG*, br.47/08 i 4/11)
Zakon o stambenim zgradama (,,SI. list CG", br. 73/10 i 40/11)
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SAOBRACAJ
(PUTEVI, PREVOZ U DRUMSKOM SAOBRACAJU)

e Zakon o putevimai ,Sl. list CG*, br.40/11)
e Zakon o prevozu u drumskom saobraéaju (,,SI. list CG*, br. 18/14)
e Zakon o bezbjednosti saobracaja na putevima (,,SI. list CG“, br.58/14)

PREDUZETNISTVO

e Zakon o unutra3njoj trgovini (,,SI. list CG*, br.40/11)
e Zakon o zanatstvu (,,SI. list CG*, br. 54/09, 64/09 i 40/11)

UREDENjJE PROSTORA | IZGRADNjA OBJEKATA
e Zakon o uredenju prostora i izgradnji objekata (,,SI. list CG*, br. 33/14)
ZASTITA ZIVOTNE SREDINE

e Zakon o zastiti prirode (,,SI. list CG*, br. 54/16)

e Zakon o Zivotnoj sredini (,,SI. list CG*, br. 52/16)

e Zakon o stratedkoj procjeni uticaja na Zivotnu sredinu (,,SI. list RCG*, br. 52/16)

e Zakon o procjeni uticaja na zZivotnu sredinu ,,Sl. list CG*, br. 52/16)

e Zakon o integrisanom sprjecavanju i kontroli zagadivanja Zivotne sredine ,,Sl. list CG*, br.
54/16)

e Zakon o zastiti od buke u Zivotnoj sredini (,,SI. list CG*, br. 1/14)

e Zakon o zastiti vazduha (,,SI. list CG*, br. 43/15)

KULTURA, SPORT I FIZICKA KULTURA

e Zakon o kulturi (,,SI. list RCG", br. 49/08, 16/11,40/11, 38/12)

e Zakon o hiblioteckoj djelatnosti (,,SI. list CG*, br.49/10 i 40/11)
e Zakon o izdavackoj djelatnosti (,,,,Sl.list CG*, br.30/12)

e Zakon o kinematografiji (,,SI. list CG*, br. 42/15)

e Zakon o pozoridnoj djelatnosti (,,SI. list RCG*, br.

e 60/01i,Sllist CG“, br.73/10i 40/11)

e Zakon o arhivskoj djelatnosti (,,SI. list CG*, br.49/10 i 40/11)

e Zakon muzejskoj djelatnosti (,,SI. list CG*, br. 49/10 i 40/11)

e  Zakon o zastiti kulturnih dobara (,,SI. list CG*, br. 49/10 i 40/11)
e Zakon o spomen-obiljezjima (,Sl. list CG*, br.40/08i40/11)
e Zakon o sportu (,,Sl. list CG“, br. br. 36/13)

TURIZAM

e Zakon o turizmu (,,SI. list CG", br.31/14)

e Zakon o turistickim organizacijama (,,SI. List RCG*, br. 45/04)

e Zakon o oznakama geografskog porijekla (,,SI. List CG*, br. 48/08 i 40/11)
e Zakon o planinskim stazama (,,SI. list CG*, br.51/08 i 53/11)
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POLjOPRIVREDA, SUMARSTVO, VODOPRIVREDA, RUDARSTVO | VETERINARSTVO

e Zakon o poljoprivredi i ruralnom razvoju (,,SI. List CG*, br. 1/15)

e Zakon o poljoprivrednom zemljistu (,,SI. list RCG“, br. 15/92, 59/92, 27/94 i 32/11
e Zakon o sredstvima za zaStitu bilja (,,SI. list CG“, br. 18/14)

e Zakon o jakim alkoholnim pi¢ima (,,Sl. list CG“, br.53/16)

e Zakonovinu (,SI. list RCG“, br. 41/16)

e Zakon o maslinarstvu (,,Sl. list RCG", br. 39/16)

e Zakon o Sumama (,,Sl. list CG“, br. 47/15)

e Zakon o nacionalnim parkovima (,,Sl. list CG*, br.39/16)

e Zakon ovodama (,,Sl. list RCG", br. 55/16)

e Zakon o hidrometeoroloskim poslovima (,,SI. List CG*, br.26/10, 40/11, i 30/12)
e Zakon o veterinarstvu (,,SI. list CG", br.52/16)

e Zakon o divljaci i lovstvu (,,SI. list CG“, br. 48/15)

e Zakon o zaStiti dobrobiti Zivotinja (,,SI. List CG*, br. 47/15)

e Zakon o stocarstvu (,,Sl. list CG*, br. 48/15)

RAD, ZDRAVSTVO | SOCIJALNA ZASTITA

e Zakon o radu (,,Sl. list CG“, br. 53/14)

e Zakon o zapoSljavanju i ostvarivanju prava iz osiguranja od nezaposlenosti (,,SI. list CG*, br.
52/16)

e Zakon o profesionalnoj rehabilitaciji i zapoSljavanju lica sa invaliditetom (,,SI. list CG*,
br.55/16)

e Zakon o volonterskom radu (,,SI. list CG*, br. 48/15)

e Zakon o Strajku (,,SI. list CG*, br. 11/15)

e Zakon o zdravstvenom osiguranju (,,SI. list CG*, br. 6/16)

e Zakon o zdravstvenoj zastiti (,,SI. list CG*, br. 39/16)

e Zakon o zdravstvenoj zastiti bilja (,,SI. list CG*, 48/15)

e Zakon o borackoj i invalidskoj zastiti (,,SI. list CG“, 52/16)

e Zakon o socijalnoj i djecijoj zastiti (,,Sl. list CG*, br.66/16)

e Zakon o socijalnom savjetu (,,Sl. list CG“, br. 61/13)

e Zakon o zastiti od nasilja u porodici (,,SI. List CG*, br. 46/10 i 40/11)

INFORMISANJE

e Zakon o medijima (,,SI. list RCG*, br. 51/02 i 62/02 i ,,Sl.list CG*, br. 46/10, 73/10 i 40/11)
e Zakon o elektronskim medijima (,,SI. list CG*, br.55/16)

e Zakon o digitalnoj radio-difuziji (,,SI. list CG*, br. 34/11i 31/12)

e Zakon o slobodnom pristupu informacijama (,,SI. list CG*, br.44/12)

e Zakon o tajnosti podataka (,,SI. list CG*, br. 48/15)

ZASTITA | SPASAVAN]E

e Zakon o zastiti i spaSavanju (;,,SI. list CG*, br.54/16)

e Zakon o hitnoj medicinskoj pomoéi (,,SI. list CG*, br. 49/08 i 40/11)

e Zakon o odbrani (,,SI. list CG*, br. 47/07. 86/09,88/09, 25/10, 73/10 40/11i 14/12)
e Zakon o Crvenom krstu Crne Gore (,,SI. list RCG", br. 28/06, 73/10 i 40/11
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OBEZBJEDPENJE KONKURENTNOSTI I ZASTITA POTROSACA

e Zakon o kontroli drzavne pomoéi (,,SI. list CG*, br. 74/09 i 57/11)
e Zakon o zaStiti potroSaca (,,Sl.list RCG*, br.43/15)

OBRAZOVANjE

e Zakon o predskolskom vaspitanju i obrazovanju (,,SI. list CG*, br. 40/16)
e Zakon o vaspitanju i obrazovanju djece sa posebnim obrazovnim potrebama (,,Sl.list. RCG*, br.
80/04 i 45/10)

IMOVINSKO PRAVNI ODNOSI

e Zakon o drZavnoj imovini (,,SI. list CG*, br. 21/09 i 40/11)

e Zakon o povracaju oduzetih imovinskih prava i obeste¢enju (,,Sl. list RCG* br. 21/04, 49/07
i 60/07 i ,SI. list CG*, br. 12/07 i 73/10)

e Zakon o eksproprijaciji (,,SI. list RCG*, br. 55/00, 12/02, 28/06 i 21/08)

e Zakon o koncesijama (,,SI. list CG", br. 8/09)

e Zakon o uceSctu privatnog sektora u vrsenju javnih usluga (,,SI. list CG* br. 73/10)

e Zakon o imovini bivsih drusStveno-politickih organizacija (,,SI. list CG“ br. 57/00, 54/01,
73/10140/11)

e Zakon ostambenim zadrugama (,,SI. list CG*, br.73/10i40/11)

e Zakon o nevladinim organizacijama (,,SI. list CG*, br. 39/11)

POSLOVI UTVRDIVANjA, KONTROLE I NAPLATE LOKALNIH JAVNIH PRIHODA

e Zakon o javnim nabavkama (,,Sl. list CG*, br. 28/15)

e  Zakon o poreskoj administraciji (,,SI. list CG*, br.8/15)

e Zakon o administrativnim taksama (,,Sl. list CG*, br.53/16)

e Zakon o lokalnim komunalnim taksama (,,SI. List RCG*, br. 27/06)

e Zakon o porezu na dohodak fizickih lica (,,Sl. list CG*, br. 79/15)

e Zakon o porezu na nepokretnosti (,,SI. list CG*, br.9/15)

e Zakon o porezu na promet nepokretnosti (,,SI. List CG*, br. 36/13)

e Zakon o boravidnoj taksi (,,SI. list RCG* br. 48/15)

e Zakon o finansiranju upravljanja vodama (,,SI. List CG* br. 65/08, 74/10 i 40/11)

e +Zakon o drzavnoj revizorskoj instituciji (,,SI. list  CG“, br. 31/14)

e Zakon o hartijama od vrijednosti (,,SI. list RCG*, br. 59/00, 10/01, 43/05, 28/06, i ,,SI. list
CG*,53/09,73/10, 40/11i 6/13)

e  Zakon o prekrSajima (,,SI. list CG*, br. 32/14)

e Zakon o izvrSenju i obezbjedenju (,,SI. list CG*, br.20/15)

UREDBE, ODLUKE, PRAVILNICI I SPORAZUMI

e Uredba o organizaciji i nacinu rada drzavne uprave (,,Sl. list CG*, br. 73/16)

e Odluka o kriterijumima i uslovima za razgranicenje troSkova izmedu republike i jedinica
lokalne samouprave na osnovu koriSéenja poslovnog prostora od strane republi¢kih organa
(»SI. list RCG*, br. 27/07
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Izdavaé: OPSTINA HERCEG-NOVI

Trg MarsSala Tita
85340 Herceg-Novi
Tel. 00 382 31321052
Faks 00 382 31323517

e-mail: hnovi@t-com.me
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