Na osnovu &lana 82 Zakona o lokalnoj samoupravi (,SI. list CG* br. 2/18, 34/19, 38/20,
50/22, 84/22, 81/25, 98/25) i ¢lana 64 Odluke o organizaciji i naéinu rada lokalne uprave
Opétine Herceg Novi (,Sl. list CG — opstinski propisi* broj 41/21, 5/22, 33/22, 7/24, 34/24,
31/25) i saglasnosti Predsjednika Opstine Herceg Novi, V.D. Sekretara Sekretarijata za
urbanizam i gradevinsku inspekciju Opstine Herceg Novi, donosi sljedeci:

PRAVILNIK
o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Sekretarijata za
urbanizam i gradevinsku inspekciju Opstine Herceg Novi

| OPSTE ODREDBE
Clan 1

Ovim Pravilnikom ureduje se unutradnja organizacija i sistematizacija radnih mjesta u
Sekretarijatu za urbanizam i gradevinsku inspekciju Ops$tine Herceg Novi (u daliem
tekstu: Sekretarijat), i to:

» Potreban broj sistematizovanih radnih mjesta sluzbenika i namjestenika;

« Zvanja sluzbenika i namjestenika, broj izvrsilaca i opis poslova radnih mjesta;
e Uslovi za obavljanje poslova i radnih zadataka u odredenom zvanju;

» Posebni uslovi za obavljanje odredenih poslova.

Clan 2
Sekretarijat vri poslove uprave utvrdene zakonom i drugim propisima.
Clan 3

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za fizi¢ka lica u muskom rodu podrazumijevaju
iste izraze u Zenskom rodu.

Il DJELOKRUG RADA
Clan 4
Djelokrug rada Sekretarijata utvrden je ¢lanom 14 Odluke o organizaciji i naCinu rada
lokalne uprave, koji ¢e obavljati ukupno 22 izvrSioca i to: u kategoriji visoki rukovodni

kadar 2 izvrSioca, u kategoriji ekspertsko rukovodni kadar 3 izvrSioca, u kategoriji
ekspertski kadar 14 izvrSilaca i u kategoriji izvr$ni kadar 3 izvrSioca.






Il BROJ | VRSTA ORGANIZACIONIH JEDINICA

Clan 5

U Sekretarijatu se obrazuju sliedec¢e unutrasnje organizacione jedinice i to:

SEKTOR ZA PROSTORNO PLANIRANJE
SEKTOR ZA GRADEVINSKU INSPEKCIJU

Izvan organizacionih jedinica obavljaju se poslovi: tehni¢ara, administrativnog sekretara
i arhivara, Sekretara Sekretarijata, Pomoénika Sekretarijata, Koordinatora za izgradnju i
legalizaciju objekata, Samostalnih savjetnika za izgradnju i legalizaciju objekata i
Samostalnih savjetnika za pravne poslove.

IV POSLOVI KOJI SE VRSE U UNUTRASNJIM ORGANIZACIONIM JEDINICAMA
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Clan 6
SEKTOR ZA PROSTORNO PLANIRANJE

Obavlja pripremne poslove, prati i koordinira izradu i donoSenje planskih
dokumenata i njihovu implementaciju;

Ug&estvuje u izradi propisa iz oblasti prostornog planiranja i vrsi poslove koji se
odnose na izradu politike, strategije i programa iz oblasti prostornog planiranja
opstine;

Obavlja struéne poslove u vezi izrade i dono$enja lokalnih planskih dokumenata;
Prati, obraduje i analizira podatke i elemente neophodne za pripremu i donoSenje
planske dokumentacije;

Priprema programske zadatke i odluke o izradi planskih dokumenata;

Prati postupak izrade i dono$enja planskih dokumenata u skladu sa zakonom;
Ugestvuje u pripremi odluke o izradi strate$ke procjene uticaja na Zivotnu sredinu;
Vodi dokumentacione osnove o prostoru, vodi evidenciju prostorno-planske
dokumentacije od interesa za opstinu;

|zraduje Izvjestaj o stanju uredenja prostora;

|zraduje i donosi program uredenja prostora;

Dostavlja plansku dokumentaciju organu lokalne uprave nadleznom za poslove
imovine radi popisa i evidencije lokalnih dobara od op$teg interesa Ciji popis i
evidencija Zakonom ili drugim propisom nije stavljena u nadleznost drugim
organima,

Dostavlja plansku dokumentaciju organu lokalne uprave nadleznom za poslove
razvoja preduzetni$tva radi popisa i evidencije lokalnih dobara od opsteg interesa
kojima raspolaze Opétina;

Prati primjenu i realizaciju lokalnih planskih dokumenata i predlaze mjere za
unapredenje stanja u ovoj oblasti;

Priprema program rada Skupstine u dijelu koji se odnosi na prostorno planiranje;
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Prati stanje uredenja gradevinskog zemljiSta, daje uputstva, misljenja i tumacenja
planskih dokumenata;

Cuva plansku i tehniéku dokumentaciju, izraduje izvjestaje, ucestvuje u pripremi
tenderske dokumentacije u postupcima javnih nabavki iz svoje nadleznosti,
Saraduje sa obrazovnim institucijama i strukovnim udruZenjima, nevladinim
organizacijama i drugim organizacijama civilnog drustva u cilju unapredenja rada
u ovoj oblasti;

Vr8i Upravni nadzor nad radom “Agencije za izgradnju i razvoj Herceg Novog"
DOO Herceg Novi;

Obavlja i druge poslove iz oblasti i djelokruga svog rada.

Clan7
SEKTOR ZA GRADEVINSKU INSPEKCIJU

Vr8i poslove inspekcijskog nadzora;

Preduzima upravne mjere i radnje u skladu sa zakonskim ovlascenjima;

Vodi evidenciju o izvrSenom nadzoru i preduzetim mjerama,

Prisustvuje prijemu pojedinacne faze gradenja objekta;

Prisustvuje tehnickom pregledu za objekte od opSteg interesa;

lzdaje rjeSenja o rusenju odnosno uklanjanju objekta;

|zdaje rjeSenja o probnom radu objekta;

Objavljuje na internet stranici organa lokalne uprave prijavu pripremnih radova,
prijavu radova adaptacije odnosno sanacije, prijavu sa revidovanim izmijenjenim
glavnim projektom;

Saraduje sa obrazovnim institucijama i strukovnim udruzenjima, neviadinim
organizacijama i drugim organizacijama civilnog drustva u cilju unapredenja rada
u ovoj oblasti;

Obavlja i druge poslove iz oblasti i djelokruga svog rada.

IV SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clan 8

RB.

Radno mjesto, naziv i Broj Opis poslova
uslovi za obavljanje izvrSilaca
poslova (opsti i posebni)

VISOKI RUKOVODNI KADAR

1. | Sekretar Sekretarijata | 1 o Rukovodi i koordinira radom Sekretarijata;

Nivo | o Stara se o zakonitom i blagovremenom obavljanju
VIl nivo kvalifikacija poslova i preduzimanju mjera za efikasan
obrazovanja iz oblasti Sekretarijata;
tehniéko = tehnologkih o Odluéuje u upravnim stvarima iz nadleznosti
nauka, studijski program Sekretarijata;
arhitektura, gradevina, o Stara se o struénom osposobljavanju i usavrSavanju
geodezija, najmanje ftri je.luibenika u toku rada, kao i o pravilnom kori§¢enju
godine radnog iskustva na imovine i sredstava za rad;







poslovima rukovodenja ili
osam godna radnog
iskustva na istim ili sli¢nim
poslovima, polozen strucni
ispit za rad u drzavnim
organima.

Vr§i nadzor nad radom sluzbenika i sprovodi
disciplinska ovlaséenja propisana zakonom;

Ostvaruje saradnju Sekretarijata i drugih organa i sluzbi;
Donosi program rada Sekretarijata i stara se o
sprovodenju istog;

Odluéuje o najsloZenijim pitanjima iz oblasti djelokruga
rada Sekretarijata;

Podnosi Predsjedniku opstine izvjestaj o radu;

Vrsi i druge poslove utvrdene zakonom i podzakonskim
propisima.

Za svoj rad odgovoran je Predsjedniku opstine Herceg Novi.

Pomocnik Sekretara
Nivo Ill

VIt nivo kvalifikacija
obrazovanja iz oblasti
drustvenih nauka, studijski
program - pravo,
pravosudni ili privredno
pravni ili iz oblasti tehnicko
— tehnoloskih  nauka,
studijski program
arhitektura, gradevina,
geodezija, i najmanje dvije
godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili
najmanje cCetiri godine
radnog iskustva, poloZen
struéni ispit za rad u
drzavnim organima.
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aktivno pomaze Sekretaru Sekretarijata u obavljanju
poslova iz nadleznosti Sekretarijata;

Zamjenjuje Sekretara Sekretarijata u obavljanju poslova
iz nadleznosti Sekretarijata u slu¢aju kada je Sekretar
odsutan zbog drugih preuzetih obaveza;

Predlaze rje$avanje pitanja iz oblasti djelokruga rada
Sekretarijata;

Vr§i savjetodavnu funkciju u oblastima iz djelokruga
rada Sekretarijata;

Priprema struéna mi$lienja i analize u vezi poslova iz
djelokruga rada Sekretarijata | predlaze mjere za njihovo
unapredenje;

Obavlja i druge poslove po nalogu Sekretara.

Za svoj rad odgovoran je Sekretaru Sekretarijata |
Predsjedniku opstine.

IZVRSNI KADAR

Samostalni referent —
tehnicar

Nivo |
IVl nivo kvalifikacije
obrazovanja, srednje

obrazovanje gradevinskog
ili arhitektonskog smijera,
najmanje tri godine radnog
iskustva, polozen struéni
ispit za rad u drzavnim
organima.

Cuva prostorno-plansku i urbanisti¢cku dokumentaciju i
odgovara za istu,

Uéestvuje u pripremnim poslovima na izradi planskog
dokumenta naroéito u dijelu administrativno-tehnickih
radnji;

Obavlja internu raspodjelu materijala i dokumenata i o
istom vodi evidenciju;

Vodi evidenciju nabavke i potrodnje kancelarijskog
materijala za potrebe Sekretarijata;

Obavlja operativno-tehnicke i administrativno-tehnicke
poslove u Sekretarijatu;

Prikuplja i razmjenjuje informacije, izvjestaje, podatke i
vr§i obradu istih;

Vréi najjednostavnije radnje u upravnom i drugom
postupku;

Obavlja poslove administrativne prirode;

Obavlia i druge poslove po nalogu Sekretara
Sekretarijata.

Za svoj rad odgovoran je Sekretaru Sekretarijata.







Referent —
administrativni
sekretar i arhivar

Nivo Il

I ili IV1 nivo kvalifikacije

obrazovanja, srednja
Skolska sprema, najmanje
jedna godina radnog

iskustva na poslovima u Il
ili IV nivou kvalifikacije
obrazovanija, polozen
struéni ispit za rad u
drzavnim organima.
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Obavlja tehnicke poslove za Sekretara Sekretarijata;
Daje odgovarajuée informacije i upuéuje stranke;
Dostavlja ulaznu po$tu na signiranje i izlaznu na
potpisivanje i istu dostavlja arhivi na dalji postupak;
Obavlja poslove komunikacije za potrebe Sekretara
Sekretarijata;

Cuva peéat Sekretarijata;

Vodi evidenciju dokumentacije za sjednice Skupstine i
stara se za tehnicku pripremu iste;

Arhivira i Cuva predmete;

Uruéuje rie$enja i druga pismena strankama;

Stara se o slanju predmeta koji se dostavljaju
gradanskom birou opstine i vodi njihovu evidenciju;
Vodi evidenciju arhiviranih predmeta;

Prati rokove za arhiviranje;

Unosi podatke o arhiviranju u informacioni sistem;
Odgovoran je za zakonito, blagovremeno, kvalitetno i
efikasno izvr§avanje poslova.

Vréi i druge poslove u skladu sa propisima o
kancelarijskom poslovanju;

Vrsi i druge poslove po nalogu Sekretara Sekretarijata.

Za svoj rad odgovoran je Sekretaru Sekretarijata.

EKSPERTSKO — RUKOVODNI KADAR

Koordinator za
izgradnju i legalizaciju
objekata

Nivo lll

VIt nivo  kvalifikacije
obrazovanja iz oblasti
tehni¢ko-tehnoloskih
nauka, studijski program
arhitektura ili gradevina,
najmanje  pet godina
radnog iskustva, polozen
struéni ispit za rad u
drzavnim organima.

1
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Koordinira prosecom rada i radom zaposlenih u
Sekretarijatu;

Obavlja najslozenije poslove iz djelokruga rada
Sekretarijata;

Vodi upravni postupak i odlucuje u upravnim stvarima iz
nadleznosti Sekretarijata,

Prati rad Sekretarijata i daje stru€na misljenja;

Prati stanje iz oblasti prostornog planiranja, izgradnje i
legalizacije bespravnih objekata i predlaze mjere za
njihovo unapredenje;

Piprema migljenje na nacrte zakona iz oblasti planiranja
i uredenja prostora, izgradnje i legalizacije bespravnih
objekata;

Planira i rasporeduje poslove i zadatke sluzbenicima iz
oblasti uredenja prostora, izgradnje objekata,
legalizacije bespravnih objekata, kao i drugih
prenesenih i povjerenih poslova koji su u nadleZnosti
Sekretarijata;

Priprema struéno-analiticke i informativne materijale iz
oblasti izgradnje objekata, uredenja prostora i
legalizacije bespravnih objekata;

Vodi poslove na izradi strategije, programa i projekata iz
oblasti izgradnje objekata i uredenja prostora:
Odgovara za zakonito, blagovremeno i efikasno
obavljanje poslova

Obavlia i druge poslove po nalogu Sekretara
Sekretarijata.

Za svoj rad odgovoran je Sekretaru Sekretarijata.







|
EKSPERTSKI KADAR

Samostalni savjetnik |
za izgradnju i
legalizaciju objekata
Nivo |

VII1  nivo  kvalifikacija
obrazovanja iz oblasti
tehnicko-tehnoloskih
nauka, studijski program
arhitektura, gradevina,
geodezija, politehnika,
menadzment u
gradevinarstvu i drugi
tehnicki fakultet na kojem
se izucava oblast
prostornog planiranja, ili iz
oblasti poljoprivrednih
nauka — studijski program
dumarstvo, najmanje 5
godina radnog iskustva,
polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima.

o Odgovara za zakonito, blagovremeno i efikasno
obavljanje poslova;

o lzraduje urbanistitko — tehnicke uslove za izradu
tehni¢ke dokumentacije;

o Vodi upravni postupak izdavanja gradevinskih i
upotrebnih dozvola;

o Vodi upravni postupak izdavanja odobrenja za
pretvaranje posebnog diela stambenog objekta u
poslovnu prostoriju, odnosno poslovne prostorije u
posebni ili zajednicki dio stambene zgrade, izgradnju
pomocnih objekata, lokalnih objekata od opsteg interesa
i objekata za pristup i kretanje lica smanjene
pokretljivosti i lica sa invaliditetom;

o Vodi upravni postupak legalizacije bespravnih objekata;

o Ovijerava tehnicku dokumentaciju;

o Od strane nadleznih organa, ustanova i privrednih
subjekata po sluzbenoj duznosti pribavija potrebne
saglasnosti i ostalu dokumentaciju utvrdenu zakonom;

o Obavlja poslove primjene i pracenja realizacije lokalnih
planskih dokumenata i prediaze mjere i aktivnosti za
unaprijedenje stanja iz ove oblasti,

o Obavlja poslove koji zahtijevaju posebnu struénost i
samostalnost u radu, primjenjuje utvrdene i osmisljava
nove metode rada, postupaka ili struénih tehnika i
analitiéki pristup u vrSenju poslova,

o Obavlja i druge poslove po nalogu Sekretara
Sekretarijata.

Za svoj rad odgovoran je Sekretaru Sekretarijata.

Samostalni savjetnik
Il za izgradnju i
legalizaciju objekata
Nivo |

Vi1  nivo kvalifikacija
obrazovanja iz oblasti
tehnicko-tehnolo$kih
nauka, studijski program
arhitektura, gradevina,
geodezija, politehnika,
menadzment u
gradevinarstvu i drugi
tehnicki fakultet na kojem
se izuCava oblast
prostornog planiranja, ili iz
oblasti poljoprivrednih
nauka — studijski program
Sumarstvo, najmanje 2
godine radnog iskustva,
polozen stru¢ni ispit za rad
u drzavnim organima.

o Odgovara za zakonito, blagovremeno i efikasno
obavljanje poslova;

o lzraduje urbanisticko — tehnitke uslove za izradu
tehnicke dokumentacije;

o Ugestvuje u postupcima izdavanja gradevinskih i
upotrebnih dozvola;

o Ugestvuje u postupcima po zahtievu za izdavanje
odobrenja za pretvaranje posebnog dijela posebnog ili
zajednitkog dijela stambenog zgrade u poslovnu
prostoriju, odnosno poslovne prostorije u posebni ili
zajednicki dio stambene zgrade, izgradnju pomocnih
objekata, lokalnih objekata od opsteg interesa i objekata
za pristup i kretanje lica smanjene pokretljivosti i lica sa
invaliditetom;

o Ovjerava tehni¢ku dokumentaciju;

o Od strane nadleznih organa, ustanova i privrednih
subjekata po sluzbenoj duznosti pribavlja potrebne
saglasnosti i ostalu dokumentaciju utvrdenu zakonom;

o Obavlja poslove primjene i pracenja realizacije lokalnih
planskih dokumenata i predlaze mjere i aktivnosti za
unaprijedenje stanja iz ove oblasti;
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Obavija i druge poslove po nalogu Sekretara
Sekretarijata.

Za svoj rad odgovoran je Sekretaru Sekretarijata.

Samostalni savjetnik

| za pravne poslove
Nivo |

VII1  nivo kvalifikacija
obrazovanja iz oblasti
drustvenih nauka, studijski
program pravo, najmanje
5 godina radnog iskustva,
polozen strucni ispit za rad
u drzavnim organima.

o

o

Odgovara za zakonito, blagovremeno, efikasno |
kvalitetno obavljanje poslova;

Vodi upravni postupak u upravnim stvarima iz
nadleznosti Sekretarijata, preduzima druge upravne
aktivnosti, upravne mjere i upravne radnje;

Pribavlja po sluzbenoj duznosti dokumentaciju potrebnu
za rjesavanje u upravnim stvarima;

Rjesava po zahtievima za slobodan pristup

informacijama;
Ugestvuje u pripremi informativnih i stru€nih materijala
iz oblasti normativno-pravne i upravno-pravne

nadleznosti Sekretarijata;

U&estvuje u pripremi predloga podzakonskih i drugih
propisa koje donosi Skupstina Opstine i Izvréni organ iz
nadleznosti Sekretarijata;

Uéestvuje u izradi izvjestaja o radu Sekretarijata;
Obavlja poslove koji zahtijevaju posebnu struénost i
samostalnost u radu, primjenjuje utvrdene i osmisljava
nove metode rada, postupaka ili struénih tehnika i
analiticki pristup u vréenju poslova;

Obavlja i druge poslove po nalogu sekretara
Sekretarijata.

Za svoj rad odgovoran je Sekretaru Sekretarijata.

Samostalni savjetnik
Ill za pravne poslove
Nivo |

VII1 nivo kvalifikacija
obrazovanja iz oblasti
drustvenih nauka,
studijski program pravo,
najmanje 2 godine radnog
iskustva, polozen struéni
ispit za rad u drzavnim
organima.

(o]
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Odgovara za zakonito, blagovremeno, efikasno i
kvalitetno obavljanje poslova,

Ugestvuje u upravnom postupku u upravnim stvarima iz
nadleznosti Sekretarijata, preduzima druge upravne
aktivnosti, upravne mjere i upravne radnje;

Pribavlja po sluzbenoj duznosti dokumentaciju potrebnu
za rje$avanje u upravnim stvarima;

Rjesava po zahtjevima za slobodan pristup

informacijama,
Ugestvuje u pripremi informativnih i strunih materijala
iz oblasti normativno-pravne 1 upravno-pravne

nadleznosti Sekretarijata;

Ugestvuje u pripremi predloga podzakonskih i drugih
propisa koje donosi Skup3tina Opétine i lzvrsni organ iz
nadleznosti Sekretarijata;

Uéestvuje u izradi izvjestaja o radu Sekretarijata;
Obavlja poslove koji zahtijevaju posebnu struénost i
samostalnost u radu, primjenjuje utvrdene i osmisljava
nove metode rada, postupaka ili stru¢nih tehnika i
analitiéki pristup u vréenju poslova;

Obavlia i druge poslove po nalogu sekretara
Sekretarijata.

Za svoj rad odgovoran je Sekretaru Sekretarijata.

Q







SEKTOR ZA PROSTORNO PLANIRANJE

RB. | Radno mjesto, naziv i Broj Opis poslova
uslovi za obavljanje izvrsilaca
poslova (opéti i posebni)
EKSPERTSKO — RUKOVODNI KADAR
9. Rukovodilac Sektora 1 o Obavlja najslozenije poslove iz djelokruga poslova
Nivo Il Sektora;
VII1  nivo kvalifikacija o Usmjerava i prati rad Sektora:
obrazovanja iz oblasti o Odgovara za zakonito, blagovremeno, efikasno i
tehnicko - tehnologkih kvalitetno obavljanje poslova iz djelokruga rada Sektora;
nauka, studijski program o Vréistruénu obradu u vezi pitanja od posebnog znacaja
arhitektura, gradevina, za izradu i dono$enje planske dokumentacije;
politehnika i drugi tehniéki o Piprema misljenje na nacrte zakona iz oblasti planiranja
fakultet na kojem se i uredenja prostora i izgradnje objekata;
izuéava oblast prostornog o Obavlja struéne poslove u vezi izrade i donosenja
planiranja, najmanje 2 lokalnih planskih dokumenata;
godine radnog iskustva na o Prati, obraduje i analizira podatke i elemente
poslovima rukovodenja ili neophodne za pripremu i donoSenje planske
5 godina radnog iskustva dokumentacije;
na drugim poslovima, o Priprema programske zadatke i odluke o izradi planskog
polozen struéni ispit za rad dokumenta;
u drzavnim organima. o Prati postupak izrade i donosenja planskih dokumenata
u skladu sa zakonom;
o Ug&estvuje u pripremi odluke o izradi strate$ke procjene
uticaja na zivotnu sredinu;
o Prati primjenu i realizaciju lokalnih planskih dokumenata
i predlaze mjere za unapredenje stanja u ovoj oblasti;
o Priprema program rada Skupstine u dijelu koji se odnosi
na prostorno planiranje;
o Prati stanje uredenja gradevinskog zemljista, daje
uputstva, misljenja i tumacenja planskih dokumenata;
o Ugestvuje u pripremi tenderske dokumentacie u
postupcima javnih nabavki iz svoje nadleznosti;
o Obavlia i druge poslove po nalogu Sekretara
Sekretarijata.
Za svoj rad odgovoran/na je Sekretaru Sekretarijata.
EKSPERTSKI KADAR
10. | Samostalni savjetnik | | 1 o Odgovara za zakonito, blagovremeno, efikasno |
za prostorno kvalitetno obavljanje poslova:
planiranje o Od strane nadleznih organa, ustanova i privrednih
Nivo | subjekata po sluzbenoj duznosti pribavlja potrebne
VIt nivo kvalifikacija saglasnosti i ostalu dokumentaciju utvrdenu zakonom;
obrazovanja iz oblasti o Sian'{osta_alno obavlja poslove iz oblasti prostornog
T ; planiranja;
fehalcho- TnolosKl o Obavlja struéno-analititke poslove u vezi sa izradom i

nauka, studijski program
arhitektura, gradevina,
politehnika, menadZzment

donogenjem lokalnih planskih dokumenata;







u gradevinarstvu i drugi
tehniéki fakultet na kojem
se izucava oblast
prostornog planiranja, ili iz
oblasti poljoprivrednih
nauka — studijski program
Sumarstvo, najmanje 5
godina radnog iskustva,
polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima.

Obavlja poslove praéenja, obrade | analiziranja
podataka i elemenata koji su neophodni za pripremu i
donosenje planske dokumentacije;

Ugestvuje u izradi odluka o izradi planskih dokumenata;
Razraduje i priprema programski zadatak i pribavija
dokumentaciju potrebnu za izradu istog;

Obavlja poslove pracenja izrade i donosenja planskog
dokumenta u skladu sa zakonom, organizuje i prati tok

javne rasprave prilikom  donoSenja planskih
dokumenata,
Obavija i druge poslove po nalogu Sekretara
Sekretarijata.

Za svoj rad odgovoran je Sekretaru Sekretarijata i
rukovodiocu Sektora.

SEKTOR ZA GRADEVINSKU INSPEKCIJU

RB. | Radno mjesto, naziv i Broj Opis poslova

uslovi za obavljanje izvrsilaca
poslova (opsti i posebni)

EKSPERTSKO — RUKOVODNI KADAR

11. | Glavni inspektor 1 o Obavlja najslozenije poslove iz djelokruga sektora
Nivo | o Rasporeduje poslove | vr$i kontrolu obavljanja poslova
VII1  nivo kvalifikacija gradevinskih ispektora
obrazovanja iz oblasti o Ugestvuje u realizaciji obavljanja poslova na terenu sa
tehnicko — tehnoloskih gradevinskim inspektorima
nauka, studiski program o Odgovara za blagovremeno, zakonito | pravilno
arhitektura, gradevina izvr§avanje poslova
(gradevinski inzenjer, o Ugestvuje u izradi normativno pravnih, informativnih |
odnosno arhitekta), drugih akata iz nadleznosti sektora
najmanje 2 godine radnog o Vrsi poslove inspekcijskog nadzora
iskustva na poslovima o Saraduje sa drzavnim organima, organima lokalne
rukovodenja ili 7 godina samouprave, privredom, nevladinim organizacijama |
radnog iskustva na drugim gradanima
poslovima, polozen struéni o Ukazuje subjektu nadzora na utvrdene nepravilnosti |
ispit za rad u drzavnim odreduje rok za njihovo otklanjanje
organima; izuzetno VII1 o Preduzima upravne mjere | radnje u skladu sa
nivo kvalifikacija zakonskim ovlas¢enima
obrazovanja iz oblasti o Donosi rje§enja o mjerama, radnjama | rokovima za
tehnicko — tehnoloskih otklanjanje nepravilnosti
nauka, studijski program o Obavjestava subjekte nadzora o vremenu | nacinu
elektrotehnika, masinstvo administrativnog izvSenja
najmanje 2 godine radnog o Prati, odnosno obezbjeduje izvrSenje mjera koje je
iskustva na poslovima naredio
rukovodenja ili 7 godina o Donosi riedenja o trodkovima administrativnog izvrSenja
radnog iskustva na drugim koje snosi subjekt nadzora
o Ima druga prava | obaveze shodno Zakonu o

poslovima od  &ega,
najmanje 1 godina radnog
iskustva na  struénim

inspekcijskom nadzoru | drugim propisima nad cijom
primjenom se vrai inspekcijski nadzor







poslovima izrade tehnicke
dokumentacije i/ili
gradenja objekta, kao i lica
pravne, ekonomske
odnosno geodetske
struke, VIl nivo
kvalifikacija obrazovanja
najmanje 2 godine radnog
iskustva na poslovima
rukovodenja ili 7 godina
radnog iskustva na drugim
poslovima

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima.

lzdaje prekrsajne naloge u skladu sa zakonom

Podnosi zahtjev za pokretanje prekrsajnog postupka

Podnosi kriviénu ili drugu odgovarajucu prijavu

Pruza informativne usluge gradanima

Vodi evidenciju o izvréenom nadzoru | preduzetim

mjerama

o Obavlja druge poslove po nalogu Sekretara
Sekretarijata

o Zasvoj rad odgovoran je Sekretaru Sekretarijata

[o ]« B o I o G o

EKSPERTSKI KADAR

12. | Gradevinski inspektor o Odgovara za blagovremeno, zakonito | pravilno
] izvrSavanje poslova
Nivo | o Vrsi poslove inspekcijskog nadzora
VIt  nivo kvalifikacija o Preduzima upravne mjere | radnje u skladu sa
obrazovanja iz oblasti zakonskim ovlascenjima
tehnicko - tehnolodkih o Obavjestava subjekte nadzora o vremenu | nacCinu
nauka, studijski program administrativnog izvrSenja
arhitektura, gradevina o Prati, odnosno obezbjeduje izvrenje mjera koje je
(gradevinski inzenjer, naredio : I L
odnosno arhitekta), o Donosi riesenja o troskovima administrativnog izvrsenja
najmanje 3 godine radnog koje snosi subjekt nadzora
iskustva, polozen struéni o Ima druga prava | obaveze shodno Zakonu o
ispit za rad u drzavnim inspekcijskom nadzoru | drugim propisima nad cijom
organima; izuzetno primjenom se vrsi inspekcijski nadzor
izuzetno Vi1 nivo o lzdaje preksajne naloge u skladu sa zakonom
kvalifikacija obrazovanja iz o Podnosi zahtjev za pokretanje prekréajnog postupka
oblasti tehniéko = o Podnosi kriviénu ili drugu odgovarajucu prijavu
tehnologkih nauka, o Pruza informativne usluge gradanima
studijski program o Vodi evidenciju o izvréenom nadzoru | preduzetim
elektrotehnika, masinstvo, AL ol bl _ o
najmanje 3 godine radnog o Obavlja druge poslove iz oblasti | djelokruga svog rada
iskustva od &ega 1 godina kao | po nalogu Glavnog inspektora | Sekretara
radnog  iskustva  na Sekretarijata _ :
stru&nim poslovima izrade o Za svoj rad odgovoran je glavnom inspektoru |
tehnicke  dokumentacije Sekretaru Sekretarijata
i/ili gradenja objekta, kao i
lica pravne, ekonomske
odnosno geodetske
struke, Vi nivo
kvalifikacija obrazovanja
najmanje 3 godine radnog
polozen struéni ispit za
rad u drzavnim organima.

13. | Samostalni savjetnik o Odgovara za zakonito, blagovremeno, efikasno i

| za pravne poslove
Nivo |

VIt nivo  kvalifikacija
obrazovanja iz oblasti
drustvenih nauka, studijski
program_pravo, najmanje

kvalitetno obavljanje poslova;

o Vodi upravni postupak u upravnim stvarima iz
nadleznosti Sektora, preduzima druge upravne
aktivnosti, upravne mjere i upravne radnje,

o Pribavlja po sluzbenoj duznosti dokumentaciju potrebnu
za rje$avanje u upravnim stvarima,
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5 godina radnog iskustva,
poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima.

Rjesava po zahtievima za slobodan pristup
informacijama;

Ugestvuje u pripremi informativnih i struénih materijala
iz oblasti normativno-pravne i upravno-pravne
nadleznosti Sekretarijata;

Ug&estvuje u pripremi predloga podzakonskih i drugih
propisa koje donosi Skupstina Opstine i Izvréni organ iz
nadleznosti Sekretarijata,

Ugestvuje u izradi izvjestaja o radu Sekretarijata;
Obavlja poslove koji zahtijevaju posebnu strucnost i
samostalnost u radu, primjenjuje utvrdene i osmisljava
nove metode rada, postupaka ili struénih tehnika i
analiticki pristup u vréenju poslova;

Obavlia i druge poslove po nalogu Sekretara
Sekretarijata.

Za svoj rad odgovoran je Sekretaru Sekretarijata i Glavnom

inspektoru.

14.

Samostalni savjetnik
Ill za pravne poslove
Nivo |

VII1  nivo kvalifikacija
obrazovanja iz oblasti
drustvenih nauka, studijski
program pravo, najmanje
2 godine radnog iskustva,
polozen strucni ispit za rad
u drzavnim organima.

o

o]

Odgovara za zakonito, blagovremeno, efikasno i
kvalitetno obavljanje poslova,

U&estvuje u upravnom postupku u upravnim stvarima iz
nadleznosti Sektora, preduzima druge upravne
aktivnosti, upravne mjere i upravne radnje;

Pribavlja po sluzbenoj duznosti dokumentaciju potrebnu
za rje$avanje u upravnim stvarima;

Rjesava po zahtievima za slobodan pristup
informacijama,;

Ugestvuje u pripremi informativnih i struénih materijala
iz oblasti normativno-pravne i upravno-pravne
nadleznosti Sekretarijata,

Ugestvuje u pripremi predloga podzakonskih i drugih
propisa koje donosi Skupstina Opétine i Izvréni organ iz
nadleZnosti Sekretarijata;

Uestvuje u izradi izvjestaja o radu Sekretarijata;
Obavlja poslove koji zahtijevaju posebnu strucnost i
samostalnost u radu, primjenjuje utvrdene i osmisljava
nove metode rada, postupaka ili struénih tehnika i
analiticki pristup u vréenju poslova;

Obavlia i druge poslove po nalogu Sekretara
Sekretarijata.

Za svoj rad odgovoran je Sekretaru Sekretarijata i
Glavnom inspektoru.

Clan 9

Radi struénog osposobljavanja u Sekretarijatu mogu se zaposliti pripravnici.
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VI PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clan 10

Rasporedivanje sluzbenika i namjestenika u Sekretarijatu na poslovima utvrdenim ovim
Pravilnikom, izvréiée se u roku od 30 dana od njegovog stupanja na snagu.

Clan 11

Izmjene i dopune ovog Pravilnika vrSe se na nacin i po postupku predvidenom za
njegovo donosenje.

Clan 12

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje da vazi Pravilnik o unutrasnjoj
organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Sekretarijata za urbanizam | gradevinsku
inspekciju Opstine Herceg Novi, broj: 02-3-019-30/25 od 21 .07.2025. godine.

Clan 13

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na sajtu Opstine Herceg Novi, uz
prethodnu saglasnost Predsjednika opstine Herceg Novi.

Broj: _02-3-049 ““zg/%

Herceg Novi,

Na ovaj ,Pravilnik Predsjednik opstine Herceg Novi, je saglasnost dana

B 9.6

Broj._ O\ - | ~OI9 -9_5}42@
Herceg Novi, (3. J " J&
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