PREDLOG

Na osnovu ¢lana 45.stav 1. tacka 2., ¢lana 51. stav 3. Zakona o lokalnoj samoupravi (,,Sl.list CG
br. 42/03,28/04,75/05,13/06 1 88/09) i ¢lana 36. stav 1. tacka 38. Statuta OpStine Herceg Novi,
(,,Sl.list RCG — opstinski propisi,br.15/04,31/06,14/07 i *’SlLlist CG — opstinski propisi 16/09 1
16/11), Skupstina Opstine Herceg Novi na sjednici odrzanoj 2011.godine, donosi:

ODLUKU
O FORMIRANJU SLUZBE SKUPSTINE

Clan 1.
Ovom Odlukom formira se SluZzba Skupstine, odreduje njen djelokrug i ureduju druga
pitanja od znacaja za njen rad.
Clan 2.
Za obavljanje stru¢nih i administrativno- tehnic¢kih poslova za potrebe Skupstine Opstine
(u daljem tekstu: SkupStine), njenih radnih tijela i odbornika formira se Sluzba skupStine (u
daljem tekstu: Sluzba).
Clan 3.
Sluzba se organizuje i obavlja poslove kao jedinstvena sluzba.
Sluzba ima svoj pecat okruglog oblika, koji sadrzi naziv: ,, Crna Gora, Skupstina
Opstine Herceg Novi®, a u sredini je grb opStine.

Clan 4.

U vrSenju poslova iz ¢lana 2. ove Odluke, Sluzba Skupstine:
- v1$i poslove na pripremi i organizovanju sjednica Skupstine i njenih radnih tijela;
-obavlja stru¢ne i1 druge poslove koji se odnose na odrzavanje sjednica Skupstine i1 njenih radnih
tijela;
-obavlja stru¢ne, administrativno-tehnicke i1 druge poslove za Savjet za razvoj i1 zastitu lokalne
samouprave;
-pruza stru¢nu pomo¢ odbornicima u vrSenju odbornicke funkcije;
-priprema program rada SkupStine 1 prati njegovo izvrsenje;
-ostvaruje saradnju SkupStine opstine sa Skupstinom Crne Gore, skupsStinama, jedinica lokalne
samouprave i drugim opStinama i gradovima u zemlji i inostranstvu;
-vr$i poslove u vezi sa ostvarivanjem saradnje sa opstinskim odborima politi¢kih partija koje
participiraju u radu Skupstine opstine Herceg Novi;
-organizuje ostvarivanje saradnje sa nevladinim organizacijama;
-stara se o ostvarivanju saradnje sa predsjednikom Opstine i organima lokalne uprave;
-obavlja poslove protokola za potrebe Skupstine opstine i predsjednika Skupstine;
-obavlja poslove koji se odnose na obiljezavanje praznika opstine Herceg Novi i dodjele
nagrada i priznanja;
-obavlja poslove informisanja o pitanjima o kojima odlucuje Skupstina i informise javnost o
radu Skupstine, njenih radnih tijela, predsjednika Skupstine i1 sekretara Skupstine;
-organizuje poslove koji se odnose na ostvarivanje saradnje sa predstavnicima sredstava javnog
informisanja i obezbjeduje im materijal potreban za ostvarivanje njihovih prava u pogledu
izvjeStavanja sa sjednica Skupstine i radnih tijela;
-vr$i izradu propisa i drugih akata, kao 1 informativno-analitickih materijala iz nadleZnosti
Skupstine, predsjednika Skupstine i sekretara Skupstine;



-pruza stru¢nu pomo¢ i ucestvuje u pripremi predloga akata i drugih materijala po zahtjevu
radnih tijela, odbornika i1 klubova odbornika,
-izraduje tekstove usovjenih akata sa sjednice Skupstine (odluka, rjesenja, zakljuc¢aka, preporuka,
deklaracija 1 drugih propisa) i priprema ih za objavljivanje u ,,Sluzbenom listu CG-opstinski
propisi‘;
- stara se o realizaciji odluka i drugih propisa i akata koje donosi Skupstina;
- prikuplja, obraduje, cuva i daje na koriS¢enje i razmjenu informativne i dokumentacione
materijale potrebne za rad odbornika i radnih tijela Skupstine;
-obavlja poslove kancelarijskog poslovanja, daktilografske i administrativno-tehnicke poslove za
potrebe SkupStine, radnih tijela, odbornika i klubova odbornika;
- evidentira, klasifikuje i ¢uva izvorne odluke i druge akte i dokumenta koje donosi Skupstina;
-vr8i struéne 1 druge poslove koje joj povjeri Skupstina, predsjednik SkupStine i sekretar
Skupstine.

Clan 5.
Radom Sluzbe Skupstine rukovodi sekretar Skupstine.
Sekretar Skupstine u pogledu prava i duznosti sluzbenika i namjeStenika u Sluzbi SkupStine, u
upotrebi 1 koriS¢enju sredstava za rad Sluzbe ima prava i duznosti starjeSine organa lokalne
uprave.

Clan 6.
IzvrSavanje poslova i zadataka Sluzbe Skupstine, njena unutraSnja organizacija, broj sluzbenika
1 namjeStenika 1 pojedinacni opis poslova ureduje se Pravilnikom o organizaciji 1 sistematizaciji
radnih mjesta, u skladu sa zakonom i ovom Odlukom.
Pravilnik o orgnizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Sluzbi Skupstine donosi sekretar
Skupstine, uz saglasnost predsjednika Skupstine.

Clan 7.
Sredstva za finansiranje rada Sluzbe Skupstine obezbjeduju se u BudZetu opstine.

Clan 8.
Sluzba Skupstine pocece sa radom u skladu sa ovom odlukom danom stupanja na snagu ove
odluke.
Sluzbenici 1 namjestenici Sluzbe za skupstinske poslove osnovane Odlukom o organima lokalne
uprave (Sl.list CG-0.p.br.22/09 i 40/09), koji su obavljali poslove za potrebe SkupStine i njenih
radnih tijela nastavljaju sa radom u Sluzbi Skupstine osnovanoj ovom odlukom, sa postoje¢om
opremom, sredstvima i sluzbenom dokumentacijom.

Clan 9.
Pravilnik o organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Sluzbi skupstine donije¢e se u roku od
15 dana od dana stupanja na snagu ove odluke.

Clan 10.
Ova odluka stupa na snagu danom objavljivanja u ,,Sluzbenom listu CG-opstinski propisi®.

SKUPSTINA OPSTINE HERCEG NOVI

Broj:
Herceg Novi, 2011.godine Presjednik SkupStine
Dr Predrag Andelié,s.r.



ObrazloZenje

Pravni osnov za donoSenje ove odluke sadrzan je u odredbama ¢lana 45 stav 1 tacka
2, ¢lana 51 stav 3 Zakona o lokalnoj samoupravi kojima je propisano da SkupStina opStine
donosi odluke i druge akte kao i odredbama ¢lana 36 stav 1 taCka 38 Statuta OpStine
Herceg Novi kojima je propisano da SkupS$tina odlukom formira Sluzbu SkupStine.

Ovom odlukom formira se Sluzba SkupStine kao posebna stru¢na sluzba koja vrsi
strucne i druge poslove za potrebe SkupStine, njenih radnih tijela i odbornika.

Sluzba SkupStine je do sada obavljala ove poslove kao poseban organ — stru¢na
sluZzba u okviru organa lokalne uprave. Sluzba je osnovana Odlukom o lokalnoj upravi
koju je donio predsjednik OpStine. Ovako rjeSenje je proizilazilo iz ranijih propisa i ranije
prakse.

Nova zakonska rjeSenja koja idu u pravcu ostvarivanja osnovnih zakonskih principa
zakonitosti, efikasnosti i profesionalnosti namecu obavezu potpunijeg razgrani¢avanja i
razdvajanja zakonodavne, odnosno normativne funkcije od izvrSne i upravne funkcije, pa
samim tim i organizaciono zaokruzivanje poslova SkupsStine i njihovo odvajanje od poslova
uprave.

SLUZBA SKUPSTINE



