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U POSJEDU

UPRAVE LOKALNIH JAVNIH PRIHODA
OPSTINE HERCEG NOV!I

Januar 2

025. godine

Adresa: Trg Mar3ala Tita, br.2
Herceg Novi, Crna Gora

tel: +382 031 321 052.

fax; +382 031 323 517.
www.hercegnovi.me

VODIC ZA SLOBODAN |PRISTUP INFORMACIJAMA



Na osnovu ¢lana 11 Zakona,o slobodnom pristupu informacija (Sl.list CG br.44/12,30/17) Uprava lokalnih javnih prihoda
Opstine Herceg Novi donos: s

! VODIC ZA SLOBODAN PRISTUP INFORMACLAMA
U POSJEDU
UPRAVE LOKALNIH JAVNIH PRIHODA
OP3TINE HERCEG NOV!

!
I-OSNOVNI PODACI ! ‘

Sjediste i adresa Uprave lokalnih javnih prihoda je u Hercég Novom, Trg Mar3ala Tita br.2.
Telefon i centrala: +382 (0) 31 324 452

E-mail: lokalni prihodi@hercegnovi.me

Il VRSTE INFORMACIJA U POSJIEDU UPRAVE LOKALNIH JAVNIH PRIHODA

Normativna akta f‘ '
— Zakonii podzalonskr akti iz oblasti utvrdlvanja i naplate lokalnih javnih prihoda
Javni registri i javne evidencije

— Djelovodnik

— Registar obveznika poreza na nepokretnosti

— Registar obveznika turisticke takse

— Registar obveznika prireza porezu na dohodak fizi¢kih lica

— Registar obveznika lokalnih komunalnih taksi

— Registar obveznika boravisne takse

— Registar obveznika Elanskog doprinosa Turisticke organizacije Herceg Novi

— Registar obveznika naknade za komunalno oqremanje gradevinskog zemljista

~ Registar obveznika naknade za urbanu sanaciju

— Registar obveznika naknade za puteve

— Registar obveznjka poreza na promet nepokretnosti

— Registar obvez?}(a godignje naknade za besprlavne objekte

— Evidencija o izv§Senim inspekcijskim nadzorima

-~ Normativni aktl, informacije, pojedinaéni aktl kao i svi drugi akti koji se odnose na djelokrug rada Uprave

lokalnih javnih prihoda

lzvjestaji, pravilnici i programi

- Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta

— lzvjestaj o radu

— Programirada ;
Pojedinacni akti ;

- Rje3enja po zahtjevima o slobodnom pristupulinformacijama

Il POKRETANJE POSTUPKA

Postupak za pristup informacijama pokrece se na pisani ili usmeni zahtjev lica koje tra%i pristup slobodnoj informaciji.
Jednim zahtjevom moize se traZiti vide informacija.




Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na Gradanskom birou, putem poste na adresu Trg Marzala Tita

br.2 ili elektronskim putem na email adresu: lokalni thodl@hercegnow me

Usmeni zahtjev za pristup mformacul podnosi se Upravi lokalnih javnih prihoda na zapisnik, a Uprava lokalnih javnih
prihoda je duZna da taj za?nv primi bez odlaganja.
i

Uprava lokalnih javnih prifida je duZna da podnosiocu zahtjeva izda ili dostavi odgovarajuéi dokaz da je primljen zahtjev
za pristup informaciji. !
Na zahtjev za pristup informaciji se ne plaéa taksa. |

I
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IV SADRZINA ZAHTJEVA

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:

1} nazivinformacije I|I‘p0datke ha osnovu kojih se ona moe indentifikovati;

2) nadin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

3) podatke o podnosiocu zahtjeva {ime,prezime i adresa fizickog lica, ili naziv i adresa pravnog lica),
odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomodnika.
Podnosilac zahtjeva moZe da u zahtjevu navede i druge podatke za koje smatra da su od znaca ja za ostvarivanje pristupa
trazenoj informacij.

|

V NACIN OSTVARIVANJP;‘fRISTU PA INFORMACIJAMA

hor

Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere nacin na koji zeh da ostvari pristup traZenoj informaciji i to:
1) neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Uprave lokalnih javnih prihoda;
2) prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama Uprave lokalnih javnih
prihoda;
3} dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Uprave lokalnih javnih prihoda, neposredno,
putem poite ili elektronskim putem.
Uprava lokalnih javnih prihoda je dufna da omoguéi pristup informaciji na natin iz stave 1 ovog €lana za koji se podnosilac
zahtjeva opredijelio, osim ako zahtijevani nacin pristupa tehni¢ki nije moguc.
Radi omoguéavanja prlstupa informacijama na natin koji podnosilac zahtjeva Zeli, Uprava lokalnih javnih prihoda j jeduzna
da, kada je to moguce i primjereno, izvr3i konvertovanje postojeceh formata informacije u elektronsku, odnosno analognu
formu (skeniranje,kopiranje).

|
VI ROK ZA ODLUCIVANIJE PO ZAHTJEVU i

Uprava lokalnih javnih prihoda je duZra da o zahtjevu za pristup informaciji, odnosno ponovnoj upotrebi informacija
donese rje3enje i dostavi gagrodnosiocu zahtjeva u roku od 15 dana od dana podno3enja urednog zahtjeva.

Ako se pristup informaciji { aZI radi za3tite Zivota ili slobode lica, Uprava lokalnih javnih prihoda je duna da rjeienje o
zahtjevu donese i dostavi ga podnosiocu zahtjeva u roku od 48 tasova od ¢asa podno3enja zahtjeva.

Rok iz stave 1 ovog ¢lana Uprava lokalnih javnih prihoda rﬂoze produZiti za osam dana,ako:

1) se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji;

2) se traZi pristup informaciji koja sadrii podatak koji je oznacen stepenom tajnosti;

3) pronalaZenje traZene informacije zahtjeva pretrazivanje veceg broja informacija, zbog tega se
znatajno oteZava redovni rad Uprave lokalnih javnih priholda.
U sluaju iz stave 3 ovog €lana, Uprava lokalnih javnih prihoda je duZna da, u roku od pet dana od dana podno3enja
zahtjeva, u pisanoj formi, o}na’vijesti podnosioca zahtjeva o produZenju roka za rjeavanje po zahtjevu.




VIl AKT KOSIM SE ODLUCUIE Q ZAHTIEVU | PRAVNA ZASTITA

Uprava lokalnih javnh prihoda rieSava o zahtjevu za pristup informaciji po pravilima opsteg upravnog postupka, bez
sprovodenja usmene rasprave, ako ovim Zakonom o slohodnom pristupu informacijama nije drukgije odedeno.
Uprava lokalnih javnih prih%da ¢e odbaciti rjeSenjem zahtjev za pristup informaciji ako podnosilac zahtjeva ne postupi u

skladu sa €lanom 20 stav 2-%%kona o slobodnom pristupu informacijama.
Uprava lokalnih javnih prih®da ée odbiti zahtjev za pristup informaciji, ako:

1) pristup informaciji"zahtijeva ili podrazumijeva sali':injavanje nove informacije;

2) je podnosiocu zahtjeva bio omoguéen pristup ist;oj informaciji u toku prethoodnih Sest mjeseci;

3) postoji razlog iz €lana 14 ovog zakona za ogranit‘:gvanje pristupa trazenoj informaciji.
O zahtjevu za pristup informaciji, osim u sluaju iz €lana 22 Zakona o slobodnom pristupu informacijama, Uprava lokalnih
javnih prihoda odlucuje rieSenjem, kojim dozvoljava pristup traenoj informaciji, ili njenom dijelu ili zahtjev odbija.
Rjesenjem kojim se dozvoljava pristup informacijama ili njenom dijelu odreduje se:

1) natin na koji se dozéoljava pristup informaciji; ]:

2) rok za ostvarivanje pristupa; J

3} troskovi postupka.

Vill ROK ZA PRISTUP INFORMACIAMA :
Uprava lokalnih javnih prihoda je dufna da donese rje§enj'e kojim se dozvoljava pristup informaciji u roku od tri radna dana
od dana dostavljanja rje3engy.podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana od kada Jje podnosilac zahtjeva dostavio
dokaz o uplati tro3kova posjupka, ako su oni rjeSenjem odredeni.
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IX TROSKOVI POSTUKA

|
i
Troskovi postupka su bliZe uredeni Uredbom o naknadi tr;:ﬁkova u postupku za pristup informacijama (SLlist CG br.66/16,
121/21) i iste snosi podnosilac zahtjeva. i
Lice sa invaliditetom ili lice u stanju socijalne potrebe ne plaéa troskove.
Tro3kovi postupka plaéaju s€ u korist budzeta Opétine Herceg Novi na ratun broj: 510-90662334-68 sa naznakom —trogkovi
pristupa informacijama.

X PRAVO NA ZALBU

1

Protiv akta Uprave lokalnih javnih prihoda o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac zahtjeva i drugo zainteresovano lice
moZe izjaviti Zalbu Agenciji za zastitu li¢nih podataka i slobodan pristup informacijam, preko Uprave lokalnih javnih prihoda
koja je o zahtjevu rieSavala u prvom stepenu.

lzuzetno od stava 1 ovog g?gé" , protiv rjeSenja kojim je oldbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadri podatke koji su
oznateni stepenom tajnost] ne moZe se izjaviti Zaba, veé se moZze tuzbom pokrenuti upravni spor.

XI OVLASCENA | ODGOVORNA LICA |

|
Lica ovlaS¢ena za vodenje prvostepenog postupka za pristup informacijama i dono$enje rie$enja su sluzbenici
kojima je to u opisu poslova utvrdenih aktom o organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta i to Koordinatorka
Odsjeka za pravne poslove i naplatu lokalnih javnih prihoda i Samostalna savjetnica | za pravne poslove i naplatu.
U sluaju odsustva lica iz brethodnog stava, odluku o ovladéeno licu ce donijeti direktor Uprave lokalnih javnih
prihoda.




XIl OBJAVUIVANJE VODICA

Ovaj vodi€ ce se objaviti na web sajtu Opstine Herceg Novi www.hercegnovi.me
Broj: 02-20-430-76/25
Herceg Novi, 28.01.2025. godine
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