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Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,Sluzbeni list
CG“, broj44/12i30/17), sekretar Sekretarijata za komunalne djelatnosti, donosi

VOoDIC
za pristup informacijama u posjedu Sekretarijata za komunalne djelatnosti

1 UVOD

Ovim Voditem utvrduju se vrste informacija u posjedu  Sekretarijata za
komunalnedjelatnosti (u daljem tekstu: Sekretarijat), postupak za pristup
informacijama, tro§kovi postupka, ime lica ovladéenog za postupanje po zahtjevu
za pristup informacijama, nacin objavlivanja vodica i druge podatke koji su od
znataja za ostvarivanje pristupa informacijama koje posjeduje ovaj organ.

I OSNOVNI PODACI O SEKRETARIJATU

SjediSte Sekretarijata jeu Herceg Novom, Opstina Herceg Novi, Trg Marsala Tita
broj 2.

E- mail adresa: komposlovi.ekologija@hercegnovi.me

Sluzbeni telefoni za kontakt:

«u sluzbenim prostorijama Sekretarijata, Opétina Herceg Novi, Trg marsala Tita
2, kontakt tel.broj: 031321 052, lokal 325

« Zalter broj 4 Gradanskog biroa, Opstina Herceg novi, tel: 031 321 052

[II VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA
1. Javne evidencije i javni registri.

» djelovodnik,

= upisnik prvostepenog upravnog postupka po zahtjevima stranaka,

= registar imenovanja organa upravljanja stambene zgrade,

» registar pravila o medjusobnim odnosima etaznih vlasnika,

~centralni registar postavljanja, odnosno gradenja privremenih objekata i
» evidencija o nazivima naselja, ulica, trgova i brojevima zgrada.
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2. Normativna akta

« nacrti normativnih akata iz komunalne oblasti tiji je obradival ovaj
Sekretarijat,
« Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
Sekretarijata.

3. Programi, informacije, izvjestaji i druga akta

Program rada Sekretarijata,

Godi$nji izvjestaji o radu Sekretarijata,

Godi$nji izvjeStaji o radu privrednih drustava osnovanih za obavljanje
komunalnih djelatnosti, Ciji je osniva¢ Opstina Herceg Novi,

Programi rada privrednih drustava osnovanih za obavljanje komunalnih
djelatnosti.

4. Pojedinacna akta

e rjefenja o izmjenama u rezimu saobracaja,

e rjeSenja o potpunoj ili djelimi¢noj zabrani saobracaja i
izmjeni reZima saobracaja za vrijeme izvodenja radova
na putevima (lokalni putevi, ulice u naseljima i
nekategorisani putevi),

e licence i izvodi iz licenci za auto taksi prevoz,

e odobrenje za prevoz za sopstvene potrebe,

e odobrenje za kretanje vozila u ulicama za koje vaZze
ogranitenja kretanja vozila,

e izdavanje znaka pristupacnosti kojimse obiljezava vozilo
lica sa invaliditetom,

e odobrenje za postavljanje ili zamjena firme ili natpisa,
odobrenje za deponovanje gradevinskog materijala na
javnoj povrsiniradi izvodjenja radova,

e odobrenje za raskopavanje javnih povrsina (parkova,
park Suma, pijaca, obala jezera, rijeka i potoka, uli¢nih
travnjaka i dr.)

e odobrenje kojim se odobrava postavljanje urbanog mobilijara na javnim
povrsinama, zadtitno-ukrasnih stubiéa i zastitne ograde, zardinjere, klupe,
tende, suncobrani, rampe, opremaza djecje igraliSte i dr.




e rjesenje po zahtjevima stranaka (pravnih i fizickih lica) za iseljenje lica koja
se usele u posebne ili zajednitke djelove stambene zgrade bez pravnog
osnova ili ako taj osnov prestane,

e rjedenja i odluke starje$ine organa koje se odnose na prava i obaveze
sluzbenika i namjeStenika Sekretarijata iz radnog odnosa.

IV POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

- Postupak se pokrece pisanim ili usmenim zahtjevom,
» Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno, putem poste ili
elektronskim putem(e-mail, fax), a usmeni zahtjev neposredno na zapisnik;

» Zahtjevza pristup informaciji podnosi se na propisanom obrascu ili u

slobodnoj formii treba da sadrzi:
- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati,

-nat¢in na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji,
- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica ili
naziv i adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili

punomocnika i
- druge podatke od znacaja za pristup trazenoj informaciji.

= Obrazac zahtjeva moZe se dobiti na Gradanskom birou Opstine Herceg
Novi - &alter broj 4 ili preuzeti sa sajta Sekretarijata.
» Zahtjev za pristup informaciji  oslobodjen je pla¢anja administrativne

takse.
= Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik.

2 Natin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji moZe se ostvariti:

» Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama
Sekretarijata, kod lica ovlaS¢enog za postupanje po zahtjevima,
= Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u

prostorijama Sekretarijata;
= Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sekretarijata,

neposredno, putem poste ili elektronskim putem;




3.Rjesavanje po zahtjevu i pravna zastita:

= Po zahtjevu za pristup informaciji rje$evaseu roku od 15 dana od dana
podnogenja urednog zahtjeva, osim u slu¢aju kada je to potrebno radi
sastite Zivota ili slobode lica, kada se po zahtjevu rjesava u roku od 48
tasova od podnoSenja zahtjeva,

= Ako se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji ili informaciji koja sadrzi
podatak koji je oznaten stepenom tajnosti ili pronalaZenje traZene
informacije zahtijeva pretrazivanje veceg broja informacija, Sto bi u roku
koji je propisan otezalo redovan rad Sekretarijata, rok za donoSenje i
dostavljanje rjeSenja po zahtjevu za pristup informaciji moZe se produziti
najvise za osam dana, s tim $to je Sekretarijat obavezan da u roku od pet dana
od dana podnosenja zahtjeva, u pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjeva
o produZenju roka za rjeSavanje po zahtjevu.

» U slutajevima kada je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili
nerazumljiv, pa se zbog toga po njemu ne moZe postupiti, ovlas¢eno lice je
duzno pozvati podnosioca zahtjeva da u roku od osam dana od dana
podno$enja zahtjeva, otkloni nedostatke u zahtjevu i dati mu odgovarajuce
uputstvo.

» Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku, ovlas¢eno
lice ée zahtjev odbiti rjeSenjem. Na ovu posljedicu ovlasceno lice je duZno
upozoriti podnosioca zahtjeva u pozivu za otklanjanje nedostataka.

» Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja
rjeSenja kojim je pristup dozvoljen, odnosno u roku od pet dana od dana kada
je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troskova postupka, ako su oni
rjeSenjem odredeni.

= Protiv rjeSenja Sekretarijata donijetih po zahtjevima za pristup informacijama
moZe se izjaviti Zalba Agenciji za zagtitu li¢nih podataka i slobodan pristup
informacijama, u skladu sa zakonom.

= [zuzetno,protiv rjeSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja
sadrzi podatke koji su oznaceni stepenom tajnosti ne moZze se izjaviti zalba, vec
se moZe tuzbom pokrenuti upravni spor.

4. Tro$kovi postupka

» Troékove postupka snosi podnosilac zahtjeva koji trazi pristup informaciji,
osim lica sa invaliditetom i lica u stanju socijalne potrebe koja ne placaju
tro$kove postupka.

» Tro¥kovi postupka odnose se na stvarne troskove Kkopiranja, skeniranja
i dostavljanja trazene informacije, u sljede¢im iznosima:



1. Fotokopiranje informacije:

- format A4 crno -bijeli -0,05 eura, po stranici;

- format A4 u boji -0,50 eura, po stranici;

- format A3 crno -bijeli -0,10 eura, po stranici;

- format A3 u boji -1,00 euro, po stranici;

- format veéiod A3, po cjenovniku pravnog, odnosno fizickog lica, registrovanog
za obavljanje djelatnosti fotokopiranja;

- kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u -1,00 euro.

2. Skeniranje informacije:
0,30 eura po stranici.

3. Dostavljanje informacije:
- putem poste (preporucenom posiljkom) ili brzom posiljkom- prema vazecem
cjenovniku postanskih usluga.

» Trokovi postupka uplacaju se prije izvréenja rjeSenja u korist BudZeta
Opstine Herceg Novi - sa naznakom svrhe uplate: pristup informacijama u
posjedu Sekretarijata za komunalne djelatnosti, a dokaz o uplati se dostavlja
ovom Sekretarijatu.

V LICA OVLASCENA ZA POSTUPANJE PO ZAHTJEVIMA ZA PRISTUP
INFORMACIJAMA

Za rjesavanje po zahtjevima za pristup informacijama u posjedu Sekretarijata
ovlaéen je sluzbenik organizacione jedinice, u okviru koje se vodi prvostepeni
upravni postupaki pripremaju akta na koje se zahtjev odnosi i to:

- Puro Tus$up, samostaln savjetnik I za komunalno stambene poslove.

VI OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj Vodi¢ objavice se na oglasnoj tabli Sekretarijata i web sajtu Opstine
Herceg Novi - www.hercegnovi.me Sekretarijat za komunalne djelatnosti.
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