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Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 044/12
i 030/17), rukovoditeljka Sluzbe za javne nabavke donosi

Vodi¢ za pristup informacijama u posjedu
SluZbe za javne nabavke

Vodi¢ za pristup informacijama sadri informacije o javnim registrima i javnim evidencijama koje se
vode u Sluzbi za javne nabavke, naginu ostvarivanja prava za pristup informacijama, troSkove postupka
pristupa informacijama, adresu i email adresu za prijem zahtjeva, kontakt telefon i lica zaduZena za
riesavanje po zahtjevu za pristup informacijama.

OSNOVNI PODACI

SluZba za javne nabavke

Sjediste i adresa: Trg Marsala Tita br. 2 Herceg Novi Crna Gora
Telefon: (+382) 031-323-781

Email: zorica.begovic@hercegnovi.me

Web: https://hercegnovi.me/

VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SLUZBE ZA JAVNE NABAVKE

- Javni registri i javne evidencije: Elektronski djelovodnik;

- Informacije iz oblasti planiranja i izvjestavanja: Planovi javnih nabavki sa pratecim izmjenama i
dopunama, godi$nji izvjestaj o radu;

- Normativna akta: Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji sluzbe sa pratecim
izmjenama.

Javnost i transparentnost: U skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama (,,SI.list CG" broj
44/12 i 30/17) na internet stranici Opstine Herceg Novi objavljuju se ugovori zakljuceni u postupcima
javnih nabavki, pa je istim pristup omogucen na taj nacin. Transparentnost rada Sluzbe omogucdena je
i putem elektronskog sistema za javne nabavke-CEJN, na kojem se objavljuje cjelokupan postupak
javnih nabavki.

POKRETANJE POSTUPKA

Postupak za pristup informaciji pokrece se na pisani ili usmeni zahtjev lica koje traZi pristup informaciji.
Jednim zahtjevom moze se traZiti pristup vise informacija.

Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na Gradanskom birou, putem poste na
adresu Trg Mar3ala Tita br.2 ili elektronskim putem na e-mail adresu: vesko.tomic@hercegnovi.me.
Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se Sluzbi za javne nabavke neposredno na zapisnik, a
Sluzba za javne nabavke je duZna da taj zahtjev primi bez odlaganja.

Sluzba za javne nabavke je duZna da podnosiocu zahtjeva izda ili dostavi odgovarajuci dokaz da je
primljen zahtjev za pristup informaciji.

Na zahtjev za pristup informaciji se ne placa taksa.

SADRZINA ZAHTJEVA

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:

1) naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;
2) nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;
3) podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, ili naziv i adresa pravnog

lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika.



Podnosilac zahtjeva moze da u zahtjevu navede i druge podatke za koje smatra da su od znacaja za
ostvarivanje pristupa trazenoj informaciji.

NACIN OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere nacin na koji Zeli da ostvari pristup trazenoj informaciji, i to:

1) neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sluzbe za javne nabavke ;
2) prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama Sluzbe
za javne nabavke;

3) dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sluzbe za javne nabavke,

neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

Sluzba za javne nabavke je duzna da omogudi pristup informaciji na nacin iz stava 1 ovog ¢lana za koji
se podnosilac zahtjeva opredijelio, osim ako zahtijevani nacin pristupa tehnicki nije moguc.

Radi omogucavanja pristupa informacijama na nacin koji podnosilac zahtjeva Zeli, Sluzba za javne
nabavke je duina da, kada je to moguce i primjereno, izvrsi konvertovanje postojeceg formata
informacije u elektronsku, odnosno analognu formu (skeniranje, kopiranje).

ROK ZA ODLUCIVANJE PO ZAHTIEVU

Sluzba za javne nabavke je duina da o zahtjevu za pristup informaciji, odnosno ponovnoj upotrebi
informacija donese rjeéenje i dostavi ga podnosiocu zahtjeva, u roku od 15 dana od dana podnosenja
urednog zahtjeva.

Ako se pristup informaciji traZi radi zastite Zivota ili slobode lica, Sluzba za javne nabavke je duzna da
rie$enje o zahtjevu donese i dostavi ga podnosiocu zahtjeva u roku od 48 ¢asova od Casa podnosenja
zahtjeva. Rok iz stava 1 ovog &lana Sluzba za javne nabavke moZe produZiti za osam dana, ako:

1) se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji;
2) se trazi pristup informaciji koja sadrzi podatak koji je oznacen stepenom tajnosti;
3) pronalazenje trazene informacije zahtijeva pretraZivanje veceg broja informacija, zbog Cega se

znatajno otezava redovni rad Sluzba za javne nabavke.
U slugaju iz stava 3 ovog &lana, Direkcija je duzna da, u roku od pet dana od dana podnosenja zahtjeva,
u pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o produZenju roka za rjeSavanje po zahtjevu.

AKT KOJIM SE ODLUCUJE O ZAHTJEVU | PRAVNA ZASTITA

Sluzba za javne nabavke rje3ava o zahtjevu za pristup informaciji po pravilima opsteg upravnog
postupka, bez sprovodenja usmene rasprave, ako ovim Zakonom o slobodnom pristupu informacijama
nije drukcije odredeno.

Sluzba za javne nabavke ¢e odbaciti rjeSenjem zahtjev za pristup informaciji ako podnosilac zahtjeva
ne postupi u skladu sa ¢lanom 20 stav 2 Zakona o slobodnom pristupu informacijama.

Sluzba za javne nabavke ce odbiti zahtjev za pristup informaciji, ako:

1) pristup informaciji zahtijeva ili podrazumijeva sacinjavanje nove informacije;
2) je podnosiocu zahtjeva bio omogucen pristup istoj informaciji u toku prethodnih Sest mjeseci;
3) postoji razlog iz ¢lana.14 ovog zakona za ogranicavanje pristupa trazenoj informaciji.

O zahtjevu za pristup informaciji, osim u slucaju iz clana 22 Zakona o slobodnom pristupu
informacijama, Sluzba za javne nabavke odlucuje rjesenjem, kojim dozvoljava pristup trazenoj
informaciji, ili njenom dijelu ili zahtjev odbija.

Rjesenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduje se:

1) nadin na koji se dozvoljava pristup informaciji;

2) rok za ostvarivanje pristupa;



3) troskovi postupka.
ROK ZA PRISTUP INFORMACUAMA

Sluzba za javne nabavke je duZna da izvrsi rjesenje kojim se dozvoljava pristup informaciji u roku od tri
radna dana od dana dostavljanja rjesenja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana od dana
kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troékova postupka, ako su oni rjesenjem odredeni.

TROSKOVI POSTUPKA

Trogkovi postupka su blize uredeni Uredbom o naknadi troSkova u postupku za pristup informacijama
(S1.listCG br. 66/16, 121/21) i iste snosi podnosilac zahtjeva.

Lice sa invaliditetom ili lice u stanju socijalne potrebe ne placa troskove.

Trokovi postupka placaju se u korist budZeta Opstine Herceg Novi na racun broj: 510-90662334-68 sa
naznakom - troskovi pristupa informacijama.

PRAVO NA ZALBU

Protiv akta Sluzbe za javne nabavke o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac zahtjeva i drugo
zainteresovano lice moze izjaviti zalbu Agenciji za zastitu licnih podataka i slobodan pristup
informacijama, preko Sluzbe za javne nabavke koja je o zahtjevu rjeSavala u prvom stepenu.

lzuzetno od stava 1 ovog ¢lana, protiv rjedenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrii
podatke

ODGOVORNA LICA
Lice odgovorno za vodenje postupka i odlu¢ivanje po zahtjevima za slobodan pristup informacijama je:
Vesko Tomic, samostalni savjetnik Il (kontakt telefon: 031-321052; email:

vesko.tomic@hercegnovi.me),
a u njegovom odsustvu, Sanja Baljosevic, koordinator za javne nabavke (kontakt telefon: 031-323 781,

email: sanja.baljosevic@hercegnovi.me).
OBJAVUIVANJE | STUPANJE NA SNAGU

Ovaj Vodi¢ ée biti objavljen na internet stranici Opstine Herceg Novi www.hercegnovi.me i stupa na
snagu danom objavljivanja.

Broj: 02-21-426-2/2025
Herceg Novi, 15.01.2025. godine




