Na osnovu &lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,Sluzbeni list CG* br.44/12 i 30/17) sekretarka Sekretarijata za
finansije Opétine Herceg Novi, objavijuje

vopIC
za pristup informacijama u posjedu Sekretarijata za finansije
Opstine Herceg Novi

I-UvOD

U skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama, gradani imaju pravo na uvid u informacije koje su u posjedu organa
javne uprave, ukljuéujuéi Sekretarijat za finansije Opstine Herceg Novi. Ovaj vodic pruza osnovne informacije o postupku za
ostvarivanje tog prava.

Vodié za pristup informacijama koje su u posjedu Sekretarijata za finansije Opstine Herceg Novi sadrzi vrste informacija u posjedu
Sekretarijata, postupak za pristup informacijama, troskove postupka, ovlad¢ena i odgovorna lica za postupanje po zahtjevu, nacin
objavijivanja Vodiéa i druga pitanja od znacaja za pristup informacijama iz nadleznosti Sekretarijata, u skladu sa zakonom.

II- OSNOVNI PODACI

Sjedidte i adresa: Trg Mar$ala Tita br.2. 85340 Herceg Novi
Telefon centrala: +381 (0) 31 321 052, +381 (0) 31 321 564
Web sajt: www.hercegnovi.me

E mail: ekonomija@hercegnovi.me , zana.popovic@hercegnovi.me

Djelokrug poslova Sekretarijata utvrden je ¢lanom 17 Odluke o organizaciji i nacinu rada lokalne uprave Opétine Herceg Novi
("Sluzbeni list Cme Gore - opstinski propisi®, br. 041/21 od 16.12.2021, 005/22 od 03.02.2022, 033/22 od 01.07.2022, 007/24 od
31.01.2024, 034/24 od 04.07.2024).

II-VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA
1. Normatvna akta
- Zakoni, podzakonski propisi koje Sekretarijat primjenjuje u obavljanju poslova iz svoje nadleznosti

Zakon o lokalnoj samoupravi

Zakon o finansiranju lokalne samouprave

Zakon o budzetu i fiskalnoj odgovornosti

Zakon o drzavnim sluZzbenicima i namjestenicima

Zakon o zaradama drzavnih sluzbenika i namjestenika

Uputstvo o blizem nacinu rada trezora jedinica lokalne samouprave

- Podzakonski akti i odluke:
e Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Sekretarijatu

Informacije, izvjestaji i druga akta

Odluka o budzetu Opétine Herceg Novi

Odluka o izmjenama i dopunama Odluke o budZetu Opstine Herceg Novi
Zavrsni ratun BudZeta Opétine Herceg Novi

Godignji, polugodisniji i kvartalni finansijski izvjestaji

Godignji Program rada Sekretarijata za finansije

Izvjestaj o radu

Obrasci o uplatama medijima

Podaci o zaposlenima

IV-POSUPAK OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka
- Postupak se pokrece pisanim ili usmenim zahtjevom
- Nazahtjev se ne placa administrativna taksa
- Zahtjev se podnosi na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi, i treba da sadrzi:



e naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moZe identifikovati;
nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

e podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, adresa fizickog lica ili naziv i adresa pravnog lica), odnosno
njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika.

2. Naéin podnos$enja zahtjeva

Neposredno na Gradanskom birou,

Putem poste, na adresu: Opstine Hereg Novi - Sekretarijat za finansije, Trg Marala Tita br.2
Na e-mail: ekonomija@hercegnovi.me

Na fax br. +032 (0)31 323 517

3. Nacin ostvarivanja prava na pristup informacijama
Pristup informaciji moze se ostvariti:

neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sekretarijata,

prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama Sekretarijata
dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sekretarijata, neposredno, putem poste ili
elektronskim putem.

4. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informaciji rjie$ava se u roku od 15 dana od dana podno3enja urednog zahtjeva, osim u slu¢aju
zastite Zivota i slobode lica kada se po zahtjevu reSava u roku od 48 sati.

Ako se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji ili informaciji koja sadrZi podatak koji je oznacen stepenom tajnosti ili
pronalaZenie traZzene informacije zahtjeva pretraZivanje veceg broja informacija, 5to bi otezalo redovan rad
Sekretarijata, rok za dono$enje i dostavljanje rjeSenja po zahtjevu moZe se produziti za osam dana, s tim $to je
Sekretarijat obavezan da u roku od pet dana od dana podno3enja zahtjeva, u pisanoj formi, obavjesti podnosioca
zahtjeva o produZeniju roka za rieSavanje po zahtjevu.

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja rjeSenja kojim je pristup dozvoljen,
odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac dostavio dokaz o uplati troSkova postupka, ako su oni
rieSenjem odredeni. '

Protiv akta Sekretarijata kojim je odluéeno o zahtjevu za pristup informaciji, podnosilac zahtjeva moze izjaviti zalbu
Agenciji za za8titu podataka o li¢nosti i pristup informacijama, preko ovog Sekretarijata.

lzuzetno, protiv rieSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi podatke koji su oznaceni stepenom
tajnosti, ne moze se izjaviti Zalba, ve¢ se moze tuzbom pokrenuti upravni spor.

5. Tro$kovi postupka

Troskove postupka snosi podnosilac zahtjeva

Lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe ne placa troskove postupka

Tro$kovi postupka odnose se na stvame tro$kove Sekretarijata u pogledu kopiranja, skeniranja i dostavljanja trazene
informacije

Trdkovi postupka plataju se prije izvrSenja reSenja u korist buzeta Opstine Herceg Novi- na Ziro raun namjenjen za
trodkove slobodnog pristupa informacijama 510-90662334-68 sa naznakom-troskovi pristupa informacijama

Ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troSkove postupka u utvrdenom iznosu, Sekretarijat za
finansije mu nece omoguciti pristup trazenoj informaciji.

V-OVLASCENA LICA

Lica zaduZena za rje$avanje po zahtjevu za pristup informacijama u Sekretarijatu za finansije Opstine Herceg Novi: BoZana
Popovié, zaposlena u Sekretarijatu za finansije, e-mail: zana.popovic@hercegnovi.me , u sluéaju odsustva, zamjena je Mitena
Rajkovi¢, zaposlena u Sekretarijatu za finansije, e-mail: ekonomija@hercegnovi.me

Odgovorno lice za odluivanje o zahtjevu je sekretarka Sekretarijata.

VI-OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na web sajtu OpStine Herceg Novi www.hercegnovi.me -
Sekretarijat za finansije

Broj: 02-2-299/25
Herceg Novi, 03.11.2025.9.




